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CONTABILIDAD

Desde el Modulo de Contabilidad se podra realizar la gestion completa de la
Contabilidad de los organismos adaptados al Plan General de la Contabilidad Publica
(modelo bésico, normal y simplificado), cubriendo todos los aspectos contemplados por
SICAL, afadiendo ademas diversos subsistemas y utilidades para permitir una mejor
operatividad y un mayor control, como son la Gestién de Presupuesto, Intervencion,
Tesoreria, Facturas y Justificantes de Pago, Pagos a Justificar y Anticipos de Caja Fija,
Control de la Deuda, Asientos Directos, Consulta Gestion del Remanente de Tesoreria,
Proyectos de Gasto, Intercambio con Entidades Externas, etc.

CREAR UNA CONTABILIDAD

Para crear una Contabilidad para un determinado Ejercicio y Organismo contable se deberan
realizar los siguientes pasos:

PASO 1: CREAR EL ORGANISMO CONTABLE

Si es la primera vez que se crea una contabilidad para un organismo, sera necesario crear el propio
organismo sobre el que se va a llevar la gestion contable. Para ello el usuario deberé acceder al
Médulo de Administracion del Sistema, a la Pantalla Organizacién >> Organizaciones.

Una vez en esta Pantalla, hay que seleccionar en el desplegable el tipo de organizacion de “Entes
Contables”.

TIPOS DE ORGANIZACION

Organizacion Interna ~
Seleccione una Opcion ...
Organizacion Interna

organizacion Externa

Ubicacidn Documentos

Entes Patrimoniales

Cementerio
Auxiliar

Ubicacion Patrimonio

Para dar de alta la organizacion de tipo “ente contable” hay que hacer clic en el botén “nuevo” que
hay en la parte inferior con los datos de organizacion:

DATOS DE ORGANIZACION

| Sel. | Organizacién Accesible Domicilio | CcP | |

A continuacién aparecerd una nueva pantalla donde se informaran los datos del Organismo
contable que se desea dar de alta. Datos como Provincia, Municipio, Cédigo de Identificacion
(cualquier codigo numérico que esté libre), Descripcion del Organismo, C.I.F. de la Entidad,
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Domicilio y Codigo Postal. Ademas se tendra que tener en cuenta que el campo “Tipo de
Organizacion” obligatoriamente sea de Tipo “Entes Contables” (se rescatara por defecto), y también
que la casilla “Accesible” quede marcada, para que este organismo contable pueda ser rescatado
desde otras pantallas de SWAL.

DATOS DE ORGANIZACION

¢ X

Provincia 29 MALAGA

Municipio 015 ANTEQUERA
Domicilio Codificado w

Tipo 0 ~ | Tipo Organizacion INE

Cadigo Clase | General v
Descripcidn
D.N.L/C.LF. O

Clasificacidn

Comunicacisn  Sin Definir v E-Mail

DIR3 ~  Unidad Tramitadora [_]

Una vez informados todos los campos, se debera hacer clic en Validar para insertar el
organismo contable.

PASO 2: CREAR LA CONTABILIDAD

Para crear la contabilidad, el usuario debera acceder al M6dulo de Contabilidad, a la pantalla de
trabajo Apertura Ejercicio >> Creacién Contabilidad.

Una vez en esta pantalla, el usuario debera informar un cddigo de identificacion para la contabilidad
(cualquier codigo numérico que esté libre) y una descripcién de la contabilidad que se va a crear.
También debera establecer el ejercicio contable que se gestionara y en el desplegable “Ente
Contable” se debera elegir el Organismo contable creado en el PASO 1.

Si es la primera vez que se crea una contabilidad, en la “Contabilidad Origen” debera elegirse una
contabilidad predefinida en funcién del tipo de contabilidad a utilizar:

- 1015 modelo normal en el PGCP estatal

- 1011 modelo normal en el plan foral (Vizcaya, Guiplzcoa, Alava y Navarra)

- 1020 modelo simplificado

- 1030 modelo basico

Esta sera Contabilidad de Referencia o Contabilidad Base donde se encuentra toda la estructura
contable y presupuestaria para poder trabajar, tales como cuentas del Plan General, Clasificaciones
de Programa y Economicas, etc.

Si ya se viene trabajando con SWAL y se va a crear una contabilidad para un nuevo ejercicio, la
“Contabilidad Origen” sera siempre el codigo de la Contabilidad del mismo organismo contable y de
ejercicio inmediatamente anterior.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 9
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Otros campos a resefiar seran el desplegable “Instruccion Contable” donde el usuario debera
seleccionar el Plan de Contabilidad que se va a usar en la contabilidad a crear y el Logotipo de la
Contabilidad, que debera ser una imagen de extension “BMP” y que debera ser cuadrada para que
quede bien ajustada en los documentos contables.

Para adjuntar la imagen hay que pulsar el botén de acciones =, se abrira una pantalla en la que

hay que elegir “insertar documentos”.

MANTENIMIENTO DE CONTABILIDADES

Le v X 3

Datos Identificativos
Contahbilidad [0310| [AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA - 2020 Ejercicio 2020

Datos Especificos
Ente Contable AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA v
Contabilidad Origen  [0309) AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA - 2019 2019

Contabilidad Matriz

Datos Adicionales |Expedientes Importes Estab./Reg.Gasto Firmas

Configuracion Imagen (BMP)
Instruccicn Contable ceneral (PGCP 2013)w = fEeiors
Gestidn Descentralizada por Areas ND W

Actividad Empresarial NO W

Pendiente Pase Tesoreria S5in Especificar v

Situacion Documenta
Estado Operativa ¥ Blogueada NO v

Una vez informados todos los campos, se deberd hacer clic en Aceptar para confirmar la
creacién de la Contabilidad.

En el proceso de creacion de una contabilidad cuando la “Contabilidad Origen” es la Contabilidad
Base o de Referencia (codigo 1015) se captura toda la informacion basica para poder trabajar,
como pueden ser:

e Las Clasificaciones Organica, de Programa y Econdmica para Gastos, Ingresos y No
Presupuestaria.

e Las Aplicaciones No Presupuestarias.

e Las Cuentas del Plan General de Contabilidad Publica.

e Los Cadigos de Operaciones.

e Las Plantillas de Elaboracion del Presupuesto.

e Ordinales de Tesoreria para Pagos a Justificar y Anticipos de Caja.

e Los Contadores de Operaciones inicializados a cero.

Si la “Contabilidad Origen” no es la Base o de Referencia, sino la Contabilidad inmediatamente
anterior, ademas se copiaran las Aplicaciones de Ingresos y Gastos que se encuentren marcadas
con el indicativo “Prorrogar Si” de la Contabilidad Origen, al Proyecto de Presupuesto de la
Contabilidad que se crea.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 10
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El Estado de la Contabilidad indica las posibles situaciones de la Contabilidad segun la siguiente
Tabla:

m
(]
—t
Q
Q
o

Descripcién

Operativa

Regeneracion Pendiente
Cierre Provisional (en Proceso)
Cierre Provisional (Final)
Cierre Definitivo (en Proceso)
Cierre Definitivo (Final)
Anulacién Cierre (en Proceso)
Traspasada definitivamente
Referencia

OO (N0 |W[N|F

El Campo “Bloqueada” determina si se puede acceder o no a la contabilidad. Si esta bloqueada solo
podran acceder usuarios con determinados privilegios en los permisos.

ELABORACION DEL PRESUPUESTO

La elaboracion del presupuesto consiste en la incorporaciéon de las aplicaciones del presupuesto de
gastos e ingresos en la contabilidad. Para llevar a cabo esta tarea existen dos formas de elaborar el
presupuesto, ya sea utilizando las aplicaciones de la contabilidad anterior modificandolas para
adaptarlas a la contabilidad actual, como dando de alta manualmente cada una de las aplicaciones.

ALTA MANUAL DE APLICACIONES (PROYECTO DE PRESUPUESTO)

Esta opcidn se utiliza cuando se prorroga un presupuesto o se va a elaborar un presupuesto similar
al del ejercicio anterior introduciendo algunas modificaciones.

En esta pantalla aparecen todas las operaciones que hubieran sido marcadas como prorrogables en
el ejercicio que se utiliza como operacion anterior. Se accede a través de Gestion Econdémica >>
Contabilidad >> Apertura >> Presupuesto >> Aplicaciones.

- INICIO POBLACION GESTION DOCUMENTAL ~ GESTION FISCAL ~ GESTION ECONOMICA REGIMEN INTERNO MODULOS OPCIONALES  ADMINISTRACION

0311 AYUNTAVIENTO DE ANTEQUER § MANTENIMIENTO DE APLICACIONES

o = . o
b pazcres DeBEMaro: voer pMrats VYHE B
P Subsistemas
) Procesos Masivos Sel. Area Ejer.| Organ. Progr. Econém. Descripcién Cta. Imp. Inicial
b Apertura o Ingresos 2021 _5.0_ SF_ 111 IMPUESTO SOBRE PATRIMCNIO 728 000€
P ] Ingresos 2021 5.0_ SF_ 112 IMPUESTO SOBRE SUCESIONES Y DONACIONES. 724 185.000,00 €
Creacién Contabilidad a Ingresos 2021 _S_O_ SF_ 113 IMPUESTO SOBRE BIENES INMUEBLES. URBANA 724 2.000.000,00 €
Duplicacién Entidades ] Ingresos 2021_S_0_ SF_ 114 IMPUESTO SOBRE BIENES INMUEBLES. CACTERISTICAS ESI 724 255.000,00 €
W Presupuesto a Ingresos 2021 _S O_ SF_ 115 IMPUESTO SOBRE VEHICULOS DE TRACCION MECANICA 725 326.000,00 €
Elaboracién Presupuesto ] Ingresos 2021 S 0_ SF_ 116 IMPUESTO SOBRE INCREMENTO DEL VALOR DE LOS TERRE 726 148,000,00 €
Aplicaciones ] Ingresos 2021 5.0_ 5F_ 130 IMPUESTO SOBRE ACTIVIDADES ECONOMICAS 727 185.500,00 €
Listados Presupuesto o Ingresos 2021 _5.0_ SF_ 171 RECARGO PROVINCIAL EN EL IMPUESTO SOBRE ACTIVIDAC 727 155.000,00 €
Presupuesto XBRL ] Ingresos 2021 _5.0_ SF_ 290 IMPUESTO SOBRE CONSTRUCCIONES, INSTALACIONES Y O 732 195.000,00 €
N [m] Ingresos 2021 _5._0_ SF_ 201 IMPUESTO SOBRE GASTOS SUNTUARIOS 732 235.000,00 €
Estado de Consolidacion
] Ingresos 2021 S0_ SF_ 300 SERVICIO DE ABASTECIMIENTO DE AGUA 740 158,000,00 €
Equivalencia Cuentas 2015
] Ingresos 2021 5.0_ 5F_ 301 SERVICIO DE ALCANTARILLADO 740 105.000,00 €
Eq”"'a‘f”c‘a Programas 2015 (m] Ingresos 2021 _s_0_ SF_ 302 SERVICIO DE RECOGIDA DE BASURAS 740 455.000,00 €
Actualizacion Vinculaciones ] Ingresos 2021 _S_O_ SF_ 303 SERVICIO DE TRATAMIENTO DE RESIDUGS 740 104.000,00 €
Aprobacidn Presupuesto a Ingresos 2021 _S_O_ S F_ 304 CANON DE SANEAMIENTO 740 125.000,00 €
Incorporacién Remanentes ] Ingresos 2021 5.0_ SF_ 309 TASAS POR SERVICIOS DE CEMENTERIO 740 938.000,00 €
P Cerre ] Ingresos 2021 5.0_ SF_ 313 SERVICIOS DEPORTIVOS. 740 000€
) Mantenimientos o Ingresos 2021 _5.0_ SF_ 321 LICENCIAS URBANISTICAS . 740 155.000,00 €
] Ingresos 2021 5.0_ 5F_ 330 TASA DE ESTACIONAMIENTO DE VEHICULOS 740 189.000,00 €
o Ingresos 2021 _5._O_ SF 331 TASA POR ENTRADA DE VEHICULOS 740 169.000,00 €

Se podran dar de manualmente las aplicaciones que integren el Presupuesto de la Entidad, para lo
cual se utiliza la opcién de Insertar Nuevo Registro L.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 11
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DATOS DE APLICACION

Contabilidad

0311 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021

Identificacidn

Tipo Aplicacién Proyecto Presupuesto Area Origen Seleccione una Opciv  Ejercicio Presupuestario 2021
Area Contable Ingresos ~ | Ind. Agrupacién Corrientes

Prorrogar s ¥ | Financ. Afectada [CJ Inc. Remanentes ]

Clasificaciones Bolsa de Vinculacion

Organica |_S_0_ SIN CLASIFICACION ORGANICA Nivel Vinculacion Orgénica o)
Programa | _S_F_ SIN CLASIFICACION FUNCIONAL Nivel Vinculacion Programa 0
Econdmica Nivel Vinculacién Econémica 0
Descripcion P

Cuenta PGCP

Nimero Cuenta PGCP Indeterminacion  No -
Datos Especificos Gastos Importes Iniciales

Ampliable Fase Tercero Cbligatorio rRet. crédito (RC) Importe Inicial 0,00 €
Pagos a Justificar Importe Maximo 0,00 € Saldo Inicial Debe 0,00 €
Anticipos Caja Fija Importe Maximo 0,00 € Saldo Inicial Haber 0,00 €
Departamentos

Departamento v Nuevo
Sel. Tipo Organizacion Departamento

En la pantalla de Datos de Aplicacion se pueden distinguir diferentes areas, de las que destaca
comentar:

Identificacion

Area Contable: podra ser Gastos o Ingresos.
Prorrogar: para indicar si la aplicacion es o no prorrogable.

Financ. Afectada: se indicara cuando la partida se vaya a utilizar en el subsistema de Pro-
yectos de Gasto.

Inc. Remanentes: se marcara cuando la partida se vaya a utilizar para realizar operaciones
de modificacion de crédito de tipo Incorporacion de Remanente.

Clasificaciones:

Organica: tiene un maximo de 5 posiciones, siendo opcional por parte de la Entidad Local.
Cuando no se indique este tipo de clasificacion, se establece la constante S O .

Programa: también conocida como Funcional o Funcional por Programas. Tiene un maxi-
mo de 5 posiciones. No se incluye en aplicaciones de Ingresos o No Presupuestaria.

Econdmica: tiene un méximo de 5 posiciones.

Bolsas de Vinculacién: Unicamente podran asignarse para las aplicaciones de gastos, indicandose
la vinculacion juridica que admite dicha aplicacion, determinada en las bases de ejecucion del
Presupuesto.

Para indicar la vinculacion juridica, debe establecerse para cada clasificacién un nimero en relacién
a la posicién del digito que vinculan. Por ejemplo, si la partida 171-624 vincula a nivel de programa
a 1 digito y a nivel de econémica a 1 digito, se conformara la bolsa 1-6, de tal forma que si existen
méas partidas de gastos que vinculen 1-1 y pertenezcan al Area de Gasto 1 y al Capitulo 6,
conformaran una bolsa de vinculacion por importe total de la suma de los créditos.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 12
publica total o parcial, salvo autorizacién expresa
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Contabilidad

Cuenta PGCP: se indica la cuenta del Plan General de Contabilidad Publica asociada a la
clasificacién econémica.

Indeterminacion: no existira indeterminacion de cuenta cuando dicha cuenta pertenece al Ultimo
nivel de desglose. Si existe indeterminacion, el sistema solicitard utilizar la partida concreta al
realizar operaciones. Al crear la contabilidad, esta informacién se rescata de la contabilidad de
referencia en la relaciéon entre clasificaciones econémicas y cuentas del PGCP.

Datos Especificos Gastos: en este apartado se detallan diferentes opciones de cada una de las
partidas:

Ampliable: si es susceptible de ser ampliable.
Pagos a Justificar: si soporta pagos a justificar ordinarios, asi como su importe maximo.
Anticipos Caja Fija: si soporta anticipos de caja fija, asi como su importe méximo.

Fase Tercero Obligatorio: configura en qué fase del gasto (RC, A, D u O) se requerira que
se informe el Tercero de la operacion.

Importes Iniciales: se detalla la Previsién Inicial (ingresos) o Crédito inicial (gastos).

SIMULACION Y CARGA DE PRESUPUESTO

Desde esta pantalla se puede crear un nuevo presupuesto en base al presupuesto de ejercicios
anteriores, con el objetivo de crear una simulacion, entendiéndose ésta como un paso previo al
Proyecto de Presupuesto. Se accede a través de Gestion Econdmica >> Contabilidad >>
Apertura >> Presupuesto >> Elaboraciéon Presupuesto.

IMPORTAR APLICACIONES

A través de esta opcién se dota al sistema de aplicaciones con las que trabajar en la simulacion,
importando datos de aplicaciones del Proyecto de Presupuesto o del Presupuesto Definitivo de la
Contabilidad que se indique, del area seleccionada y detallando el valor de los importes iniciales.

CARGA DE APLICACIONES EN SIMULACION PRESUPUESTO

¢ X

Opciones de Carga

Contabilidad
Tipo Aplicacion pefinitiva v Area Todos v
Valor Importe Zaldos Iniciales Partida Presupuesto v

ALTA SIMULACION

También se pueden dar de alta aplicaciones manualmente de forma individual, desde una pantalla
similar a la de alta de Aplicaciones. Unicamente se diferencia en que el Tipo de Aplicacion viene
definido como Simulacion, sin la posibilidad de modificarlo.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 13
publica total o parcial, salvo autorizacién expresa
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DATOS DE APLICACION

> Ege X

Contabilidad
0311 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA

Identificacion
|T|po Aplicacidn
Area Contable

simulacion I Area Origen

Gastos w  Ind. Agrupacicn

Prorrogar 51 ~  Financ. Afectada

Clasificaciones

Orgdnica | _5_0_ SIN CLASIFICACTON ORGANICA
Programa

Econdmica

Descripcidn

Cuenta PGCP
Nimero Cuenta PGCP

Datos Especificos Gastos

seleccione una opciw
Corrientes

D Inc. Remanentes D

Contabilidad

2021

Ejercicio Presupusstario 2021
w

Bolsa de Vinculacidn

Nivel Vinculacion Organica a

Nivel Vinculacién Programa a

Nivel Vinculacidn Econdmica Q
Indeterminacion | NO v

Importes Iniciales

Ampliable [C] Fase Tercerc Obligatorio Rec. obligacion (0) v Importe Inicial 0,00 £
Pagos a Justificar [C] Importe Maximo 0,00 € Saldo Inicial Debe 0,00 €
Anticipos Caja Fija [ Importe Maximo 0,00 € Saldo Inicial Haber 0,00 €
Departamentos

Departamento hd Nuevo
|Sel.| Tipo Organizacion Departamento

CAMBIO DE IMPORTES INICIALES

Se pueden realizar cambios en los importes iniciales de las partidas a través de las acciones
Aumentar Importes o Disminuir Importes. El funcionamiento de ambas es el mismo, al
seleccionarse en el desplegable de acciones se habilita unos campos donde pueden detallarse un
importe 0 un porcentaje para realizarse la accién. Existe también la posibilidad de realizar las
acciones con una seleccion multiple.

ELABORACION DEL PRESUPUESTO

@G 4 rag.1 Dedl  Regs.000003 ooo73s P Pl G Q 4
Area Contable Gastos v Cuenta PGCP [T) Mantener
Descripcion

Clas. Organica Clas. Funcional Clas. Econdmica

Ilmporte Porcentaje I Accidn Aumentar Importes ~ #ﬁ

| n |0rgénica|Funcional|Eoon6mica Descipcidn Vinculacién Importe
50_ 01100 31008 INTERESES OPERACIONES DE TESORERIA EN SU CONJUNTO 0-1-1 11.000,00 €
5 0_ 01100 31078 BBWVA, PRESTAMO L/P 500.000 INV2010 POLIZA 456396870 (DEUDA 2010-088) o-1-1 6.041,49 €
_50_ 01100 31099 PREVISION POSIBLE SUBIDA TIPOS INTERES. 0-1-1 6.000,00 €
0 S50_ 01100 31100 GASTOS DE FORMALIZACION, MODIFICACION Y CANC.PTMOS 0-1-1 7.000,00 €
0O 50 01100 35200 INTERESES DE DEMORA 0-1-1 10.000,00 €
O 50 01100 35900 OTROS GASTOS FINANCIEROS 0-1-1 10.000,00 €

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 14
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TRASPASO A PROYECTO DE PRESUPUESTO

Con esta accion se traspasa la Simulacion al Proyecto de Presupuesto de la contabilidad con la que
se trabaja, eliminandose el Proyecto que ya existiera.

DUPLICACION DE ENTIDADES

Por medio de la opcion de Duplicacion de Entidades, dentro también del menda de Apertura,
podremos realizar tareas de copia de estructuras de base entre distintas Contabilidades, o en la
misma contabilidad de un ejercicio para otro. Especialmente til cuando se empieza de cero en una
contabilidad.

El proceso “Traspasar Datos” copia entre contabilidades, siendo la contabilidad destino la
contabilidad en la que se encuentre trabajando el usuario y la contabilidad origen la que se informe
por pantalla. El usuario debera seleccionar:

DUPLICACION DE ENTIDADES

B¢ X

Procesos Entidades

Clasificaciones
Aplicaciones

Cuentas PGCP

Cadigos de Operacicn
Contadores

Ordinales de Tesoreria

[ Plantillas Elab. Presupuesto
[C] Costes de Servicios

(@) Traspasar Datos

(") Duplicar Datos

Opciones

Contabilidad Origen 2021 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021
[ Insertar Aplicaciones de Cerrados () Conservar Datos en Destine

(] Insertar Clasificaciones de Cerrados (@ Sobreescribir Datos en Destino

El proceso “Duplicar Datos” copia de una contabilidad a la misma contabilidad. En este caso solo se
pueden copiar o duplicar clasificaciones y aplicaciones, para lo cual el usuario debera seleccionar el
Ejercicio Origen y Ejercicio Destino.

v

Haciendo clic en Validar se iniciara el proceso de copia.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 15
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APROBACION DEL PRESUPUESTO

Desde la opcion de menu Apertura >> Aprobacion Presupuesto se realizara el proceso de
Aprobacién del Presupuesto de la Contabilidad.

Desde la Pantalla de Aprobacion, en el desplegable “Tipo de Aprobacion” se indicara si se trata de

la Aprobacion Definitiva o de una Prérroga del Presupuesto Anterior. Ademas se debera indicar el
Proyecto de la Contabilidad que se desea aprobar.

APROBACION DEL PRESUPUESTO

o¢ X8

Datos para la Aprobacidn

Tipo de Aprobacidn pefinitiva v Grgano Aprob, PLENO CORPORACION w
Contabilidad Actual 2021 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021
Contabilidad Proyecto 2021 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021
Fecha Apertura 01,/01/2021

Opciones

Modificar Apertura Anterior (] Anular Modificaciones de Crédito

Controlar Equilibrio Presupuestario

Si se han realizado varios procesos de Aprobacién, se puede marcar la casilla “Modificar Apertura
Anterior” para que de esta forma no se generen nuevas operaciones de Apertura de Presupuesto
de Ingresos y de Gastos, si no que se modifiquen las existentes.

Si se desea que el Sistema avise si resulta que el total Ingresos y Gastos no coincide, se debera
marcar la casilla “Controlar Equilibrio Presupuestario”.

También se tendra la posibilidad de realizar la anulacion de ciertas operaciones de Modificacion de
Crédito que se hayan tenido que realizar durante la etapa de trabajo con el Presupuesto
Prorrogado, y que no deban permanecer al aprobar el Definitivo. Para ello el usuario marcara la
casilla “Anular Modificaciones de Crédito” y se mostrara un detalle con las operaciones de
Modificacion de Crédito realizadas durante el ejercicio. Se deberan seleccionar aquellas
operaciones que se desea se borren en el proceso de Aprobacion del Presupuesto.

El borrado de estas operaciones se producira al final de proceso si éste no acaba con incidencias y
cuando el usuario Acepte en la pantalla de progreso final.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 16
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APROBACION DEL PRESUPUESTO

0¢ X8

Datos para la Aprobacicn

Tipo de Aprobacién pefinitiva v | Organo Aprob. v
Contabilidad Actual 0021| AYUNTAMIENTO DE CALATAYUD 2021
Contabilidad Proyecto 0021 AYUNTAMIENTO DE CALATAYUD 2021
Fecha Apertura 01,/01/2021

Opciones

Medificar Apertura Anterior Anular Medificaciones de Crédito |

Controlar Equilibrio Presupuestario

Modificaciones de Crédito

| J ‘Clave| Operacion ‘ Texto | Importe | | -
PP GEMNERACION DE CREDITO M° 1/2021
O 20 | fogo71 EXPTE481/2021 DECRETO N° 45 DE 114.74063 € &
22/01/2021
2091 INCORPORACION DE CREDITOS N2
O 20 | 00gase 1/2021EXPTE 512/2021 DECRETO N° 68 2.087.505,08 € v
DE 27/01/2021
2021 GENERACION DE CREDITO N° 2 EXPTE
O 20 jhooee 774/2021 DECRETO No 83 DE 03/02/2021  ~o-000.00€ s
2021 INCORPORACION DE REMANENTES No
O 20 | Siongy 2/2021EXPTE 1715/2021 DECRETO N° 57.78380€ & _

4T mE A AT mnn

Cuando se produzcan cambios en la Estructura presupuestaria entre el Presupuesto Prorrogado y el
Definitivo, se tendra la posibilidad de indicar individualmente qué partidas del nuevo Presupuesto
sustituyen a las del prorrogado, de modo que las operaciones que provisionalmente se hayan
imputado a las antiguas, pasaran después de la aprobacion a afectar a las nuevas. Para que esta
sustitucién se pueda llevar a cabo de forma ordenada y, si es necesario, en diferentes momentos,
existe una tabla de Mapeo de Aplicaciones donde se irdn guardando las equivalencias que
queramos establecer a la hora de realizar esta sustitucion.

Para acceder a esta informacion de Mapeo de Aplicaciones disponemos del Icono E en esta
pantalla de Aprobacion. La primera vez que se accede la Tabla de Mapeo de Aplicaciones estara
vacia.

MAPEQ APLICACIONES APROBACION PRESUPUESTO

ST Mqrsa v e b P reo. VHD

Cta. Cta.
Sel.| Clas. Origen Aplicacién Origen PGCP Clas. Destino Aplicacién Destina PGCP
Origen Destino

Procesar

El usuario debera hacer clic en el Boton “Procesar” y asi el Sistema buscara movimientos contables
de aplicaciones que no existen en el Presupuesto a aprobar. Si el Sistema encuentra Acumulados
(de Autorizado, Comprometido, Reconocido, etc.) con aplicaciones que desaparecen, éstas se
mostraran en Pantalla para que el usuario de gestion informe una aplicacion equivalente existente
en el Presupuesto a aprobar, con objeto de mantener las operaciones contables ya generadas
haciendo la sustitucion de aplicaciones.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 17
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MAPEO APLICACIONES APROBACION PRESUPUESTO

SLTMSECMArigr voes PPl reg e TYHA

Contabilidad

Cta. Cta.

Sel.| Clas. Origen Aplicacion Origen PGCP | Clas. Destino Aplicacicn Destino PGCP

Origen Destino
0 50 - PRECIO PUBLICO UTILIZACION -
_S_F _-34903 EDIFICIOS MUNICIPALES
MINISTERIO DE CULTURA 'Y
SO - DEPORTE AYUDAS
] :S:F__—?ZUDI COMSERVACIONM PATRIMONIO 7511 -

MUMNIDAL (REVOCOS
CLAUSTRO SANTA MARIA

N
El usuario debera seleccionar cada aplicacién y Editar el Registro haciendo clic en Modificar 4
para establecer la Aplicacién Equivalente (o Destino). Una vez establecida la Aplicacion Destino, el

usuario debera hacer clic en Validar

MAPEQ APLICACIONES APROBACION PRESUPUESTO

Le X

Contabilidad 0021 AYUNTAMIENTO DE CALATAYUD

Contabilidad Proyecto 0021 AYUNTAMIENTO DE CALATAYUD

Tipo Aplicacidn / Ejercicio Definitiva INgresos Corrientes 2021
Organica (Origen/Destino) _5_0_

Funcional (Crigen/Destino) _S_F_

Econdmica (Origen/Destino) 34903

Cta.Pgcp. (Origen/Desting) 741

Descr[pc[én PRECTIO PUBLICO UTILIZACION EDIFICIOS MUNICIPALES

Para iniciar el Proceso de Aprobacién el usuario debera haber informado todas las Aplicaciones
localizadas en la Tabla de Mapeo de Aplicaciones, de lo contrario podria producirse la Incidencia

Numero 13. (Detalle de incidencias mas adelante).

En el proceso de Aprobacién del Presupuesto:

Se generan las operaciones de Apertura de Presupuesto de Ingresos y Gastos, con sus

respectivos Asientos Contables.
Se pasan las Aplicaciones de Proyecto a Definitivas.

Se conforman las Bolsas de Vinculacion. Creandose la Bolsa como tal y asignandose el

ndmero correspondiente a cada Aplicacion de Gastos.

Si existe informacion en la tabla de Mapeo de Aplicaciones, se cambiaran las aplicaciones

gue desaparecen por las nuevas en todas las Tablas de Contabilidad.

En el proceso de Aprobacion del Presupuesto podran generarse incidencias. Existen los siguientes

tipos de incidencia:
1. Nueva Aplicacion en Proyecto Presupuesto
2. Aplicacion con Movimientos desaparece en Nuevo Proyecto

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion
publica total o parcial, salvo autorizacién expresa
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3. Aplicacion sin Movimientos desaparece en Nuevo Proyecto
4. Cambio de Datos de Aplicacion

5. Cambio en Niveles de Vinculacion

6. Crédito Inicial distinto

7. Previsiones Iniciales distintas

8. Aplicacion con Modificaciones de Crédito
9. Importe Inicial Pagos a Justificar distinto
10. Importe Inicial Anticipos de Caja distinto
11. Operaciones con Pagos a Justificar

12. Operaciones con Anticipos de Caja Fija
13. Incidencia Mapeo Aplicaciéon

14. Bolsa de Vinculacién quedaria Negativa
15. Bolsa Virtual Correcta

NOTA: Las Incidencias Nimero 13 y 14 provocarian la No Aprobacion del Presupuesto. El resto son
solamente avisos.

En el siguiente grafico se resume el flujo de Copia de Aplicaciones y Cambios de Estado (Proyecto
a Definitivo o viceversa) entre contabilidades de un ejercicio para otro, dependiendo del proceso que
se ejecute:

CONTABILIDAD CONTABILIDAD
EJERCICIO n EJERCICIO n+1
PROYECTO PROYECT:

PRESUPUESTO PRESCI,.IPUCESOTO

Aprobacion Prorroga
del Presupuesto

Aprobacion
Definitiva del Presupuesto

Creacion de la

Contabilidad
N
PRESUPUESTO PRESUPUESTO
DEFINITIVO DEFINITIVO

LISTADOS DE PRESUPUESTO

Para emitir Listados de Presupuesto el usuario deberd acceder al menu Apertura >>
Presupuesto >> Listados Presupuesto.

El usuario en esta pantalla debera elegir el Tipo de Listado, establecer las condiciones de busqueda
como son el Tipo de Presupuesto, o el Area Contable, asi como la Agrupacion, la Ruptura y la

Ordenacion del Listado. Finalmente, el usuario debera hacer clic en Validar para confirmar el
proceso de impresion seleccionado.

El Tipo de Listado a seleccionar por el usuario podra ser:

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 19
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PRESUPUESTO
El usuario podra establecer condiciones sobre:

El Tipo de Presupuesto que se va a imprimir, pudiendo elegir entre el Proyecto de Presupuesto, el
Presupuesto Aprobado o la Simulacion de Presupuesto (tablas de elaboracion).

El nivel de Agrupacion de las clasificaciones que se muestran. Cada tipo de clasificacién (organica,
programa y econémica) tiene un nivel de agrupacion. El importe de las aplicaciones se sumara para
todas aquellas aplicaciones que tengan la misma clasificacion al nivel de agrupacion seleccionado.

Para el Texto de las partidas, el usuario podra elegir entre el Texto de las Clasificaciones y el Texto
de las Aplicaciones.

El usuario podra elegir en el desplegable correspondiente si se aplica o no Ruptura, para lograr que
la informacién se separe por clasificacién organica, de programa o econémica. Cuando se elige
Ruptura, se podra elegir la opcién de Totalizar por una clasificacion (organica, de programa o
econdmica).

También el usuario debera determinar la Ordenacién del Listado.

LISTADOS DE APERTURA

¢ X

Listados

(@ Presupuesto

(" Libro Oficial

( Libro Oficial por Capitulos

(" Vinculacién Juridica

(") Comparativa Ejercicio Anterior

() Resumen de Presupuesto

(_» Informacion Presupuesto Orden HAR/2105/2012

Opciones
Presupuesto Proyecto Presupuesto v Imprimir Importe a 0 [
Fecha Emisién | 14/06,/2021 = Area Contable Ingresos i
Columnas Cl. Organica Cl. Programa Cl. Econdmica
Agrupacicn Ninguna - Ninguna ot Ninguna v
Texto aplicacion v Ruptura Ninguna v
Ordenacion Ninguna ~ Taotalizar hd
Controlar Errores al generar Resolver Errores al generar
Seleccionar Todos F.1.1.1. Resumen Clasificacion Econdmica
F.1.1.2. Desglose Ing. corrientes F.1.1.3. Desglose Ing. Capital y Financ.
F.1.1.4. Desglose Gastos Corrientes F.1.1.5. Desglose Oper. Capital y Financ.
F.1.1.6. Clasificacién programas F.1.1.7. Desglose Transferencias

Finalmente, se confirmara el proceso haciendo clic en Validar y aparecera la Pantalla de
progreso.
El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 20
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SITUACION DEL PROCESO

=0 E

PRESUPUESTO DE INGRESOS - APLICACIONES

Total Q000152
Actual Q000152

Inicio (10:46:43
Resto 0:00:00

porc. 100 e

Proczso Finzlizade Transc.

Contabilidad

Finalmente se hara clic en el Icono de Listado para enviarlo a pantalla o a impresora.

LIBRO OFICIAL

Cuando se elige esta opcién no hay posibilidad de imponer condiciones al tratarse de Listado oficial.
El usuario debera, directamente, elegir el Tipo de Presupuesto (Proyecto de Presupuesto,
Presupuesto Aprobado o Simulacién de Presupuesto) y el Area Contable (Ingresos o Gastos) y

hacer clic en Validar

LISTADOS DE APERTURA

¢ X

Listados

() Presupuesto

@ Libro Oficial

() Libro Oficial por Capitulos

() Vinculacién Juridica

(") Comparativa Ejercicio Anterior
(") Resumen de Presupuesto

() Informacidn Presupuesto Orden HAP/2105/2012

Opciones

Presupuesto Proyecto Presupuesto  w Imprimir Importe a 0 ]
Fecha Emision | 14/06/2021 /=] Area Contable Ingresos v
Columnas Cl. Organica Cl. Programa Cl. Economica
Agrupacion Ninguna v Ninguna v Ninguna

Texto Clasificacion v Ruptura Ninguna v
Ordenacicn Ninguna v Totalizar v

Controlar Errores al generar
Seleccionar Todos

F.1.1.2. Desglose Ing. corrientes
F.1.1.4. Desglose Gastos Corrientes
F.1.1.6. Clasificacion programas

LIBRO OFICIAL POR CAPITULOS

Resolver Errores al generar

F.1.1.1. Resumen Clasificacion Econdmica
F.1.1.3. Desglose Ing. Capital y Financ.
F.1.1.5. Desglose Oper. Capital y Financ.
F.1.1.7. Desglose Transferencias

Cuando se elige esta opcion no hay posibilidad de imponer condiciones al tratarse de Listado oficial.
El usuario debera, directamente, elegir el Tipo de Presupuesto (Proyecto de Presupuesto,
Presupuesto Aprobado o Simulacién de Presupuesto) y el Area Contable (Ingresos o Gastos) y

hacer clic en Validar

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion
publica total o parcial, salvo autorizacién expresa
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LISTADOS DE APERTURA

¢ X

Listados

() Presupuesto

(_» Libro Oficial

(@ Libro Oficial por Capitulos

() Vinculacidn Juridica

(") Comparativa Ejercicio Anterior
() Resumen de Presupuesto

() Informacidn Presupuesto Orden HAP/2105/2012

Opciones

Presupuesto Proyecto Presupuesto v Imprimir Importe a 0 [
Fecha Emision  14,/06,/2021 =] Area Contable Ingresos v
Columnas Cl. Organica Cl. Programa dl. Econdmica
Agrupacion Ninguna v Ninguna ~ Ninguna v
Texto Clasificacion w Ruptura Ninguna v
Ordenacion Ninguna hd Totalizar hd

Controlar Errores al generar
Seleccionar Todos

F.1.1.2. Desglose Ing. corrientes
F.1.1.4. Desglose Gastos Corrientes

F.1.1.6. Clasificacidn programas

Resolver Errores al generar

F.1.1.1. Resumean Clasificacion Econdmica
F.1.1.3. Desglose Ing. Capital y Financ.
F.1.1.5. Desglose Oper. Capital y Financ.
F.1.1.7. Desglose Transferencias

VINCULACION JURIDICA

Contabilidad

Cuando se elige esta opcion no hay posibilidad de imponer condiciones al tratarse de Listado oficial.
El usuario debera, directamente, elegir el Tipo de Presupuesto (Proyecto de Presupuesto,

Presupuesto Aprobado o Simulacion de Presupuesto) y hacer clic en Validar v,

LISTADOS DE APERTURA

¢ X

Listados

() Presupuesto

(_ Libro Oficial

() Libro Oficial por Capitulos

(@ Vinculacion Juridica

() Comparativa Ejercicio Anterior
() Resumen de Presupuesto

() Informacidn Presupuesto Orden HAP/2105/2012

Opciones

Presupuesto Proyecto Presupuesto v Imprimir Importe 2 0 (]
Fecha Emision  |14,/06/2021 =] Area Contable Gastos v
Columnas Cl. Organica Cl. Programa Cl. Econdmica
Agrupacion Ninguna v Ninguna v Ninguna v
Texto Clasificacidn Ruptura Ninguna v
Ordenacion Ninguna o4 Totalizar i

Controlar Errores al generar
Seleccionar Todos

F.1.1.2. Desglose Ing. corrientes
F.1.1.4. Desglose Gastos Corrientes
F.1.1.6. Clasificacion programas

Resolver Errores al generar

F.1.1.1. Resumen Clasificacion Econdmica
F.1.1.3. Desglose Ing. Capital y Financ.
F.1.1.5. Desglose Oper. Capital y Financ.
F.1.1.7. Desglose Transferencias

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion
publica total o parcial, salvo autorizacién expresa

22



gtisisoluciones

Contabilidad

COMPARATIVA EJERCICIO ANTERIOR

Cuando se elige esta opcion el usuario debera elegir el Tipo de Presupuesto (Proyecto de
Presupuesto, Presupuesto Aprobado o Simulacion de Presupuesto) y hacer clic en Validar

El programa mostrara un listado con las partidas del presupuesto y su importe comparandolo con el
presupuesto del ejercicio anterior (importe, diferencia y porcentaje)

Fecha: 14/06/2021
Hora: 10:35:43
Pagina 1

PRESUPUESTC2021 AYUNTAMIENTO DE CALATAYUD

gt

PRESUPUESTO DE GASTOS - CLASIFICACIONES (COMPARATIVA CON EL EJERCICIO ANTERIOR)

| PROGRAMA ECONOMICA DESCRIPCION IMPORTE EJER. ANTERIOR COMPARATIVA
912 10000 RETRIBUCIONES BASICAS 35,400,006 35.400,008 0006 0,00%
4911 11000 RETRIBUCIONES BASICAS 16.368.42¢ 16.520,28€ 151,866 £,92%
4911 11001 RETRIBUCIONES COMPLEMENTARIAS 2348.42¢ 24 608 36 -18054€  -3,09%
132 12000 SUELDOS DEL GRUPO A1 16.849,84¢ 16.520,25¢ 3295%  2,00%

1510 12000 SUELDOS DEL GRUPO A1 33.699,68€ 20 650,35€ 13048336 6319%

RESUMEN DE PRESUPUESTO

Cuando se elige esta opcién no hay posibilidad de imponer condiciones al tratarse de Listado oficial.
Directamente el usuario debera elegir el Tipo de Presupuesto (Proyecto de Presupuesto,

Presupuesto Aprobado o Simulacién de Presupuesto) y hacer clic en Validar

INFORMACION PRESUPUESTO ORDEN HAP/2105/2012

Cuando se elige esta opcion Se podran seleccionar los listados de esta orden que sean necesarios
y hacer clic en Validar

LISTADOS DE APERTURA

¢ X

Listados

() Presupuesto

() Libro Oficial

() Libro Oficial por Capitulos

( Vinculacion Juridica

() Comparativa Ejercicio Anterior

(") Resumen de Presupuesto

@ Informacidn Presupuesto Orden HAP/2105/2012

Opciones

Prasupuesto Proyecto A Imprimir Importe a 0 ]
Fecha Emisidn | 14/06,/2021 =] Area Contable Gastos v
Columnas Cl. Organica Cl. Programa Cl. Econdmica
Agrupacion Ninguna v Ninguna v Ninguna

Texto Clasificacion « Ruptura Ninguna

Ordenacion Ninguna v Totalizar v

(7] Controlar Errores al generar

(7] Seleccionar Todos

] F.1.1.2. Desglose Ing. corrientes
] F.1.1.4. Desglose Gastos Corrientes
] F.1.1.6. Clasificacion programas

[ Resolver Errores al generar

7] F.1.1.1. Resumen Clasificacidn Econdmica
[Tl F.1.1.3. Desglose Ing. Capital y Financ.
[C] F.1.1.5. Desglose Oper. Capital y Financ.
[C] F.1.1.7. Desglose Transferencias

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion
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CREAR UN ORDINAL DE TESORERIA

Para crear las distintas organizaciones que mueven dinero en la Entidad Local se debera acceder a
Mantenimientos >> Generales >> Ordinales de Tesoreria.

Una vez en la Pantalla, haciendo uso del Icono Insertar D aparecera la Ficha correspondiente.

Se debera detallar un cédigo y descripcién para identificar el Ordinal, ademas se informara el Tipo
de Ordinal (Caja, Cuenta Operativa, Cuenta Financiera, Cuenta Restringida) asociando la cuenta
del Plan que se movera y estableciendo finalmente el Saldo Inicial con el que comienza.

DATOS DE ORDINAL DE TESORERIA

Le v X $ 3

Cadigo Contabilidad 0021 AYUNTAMIENTO DE CALATAYUD 2021

Ordinal Tesoreria 34C Tipo de Ordinal Cuenta operativa + | Estado|Operativo
Descripcidn Ordinal ~ |CAJA RURAL DE ARAGON 5.C.C. (BANTIERRA)

Entidad|| Sucursal | D.C. Cuenta

Cuenta Bancaria 3191 0104| |43 4006770525

LB.AN. ES52319101044 34006770525

Cuenta P.G.C.P 571 BANCOS E INSTITUCIOMES DE CREDITO. CUENTAS OPERATIV
Saldo Inicial 4.623,06 € saldo Actual 36.529,49 €

Cobras 57.872,27 € Pagos 25.065,84 €

Tipo Organizacion Externow | 3191 0104 43 4006770525 BANTIERRA v

Especial interés tiene el campo Estado:
Un Ordinal es Operativo cuando se le pueden generar operaciones y figura en los
Listados de Arqueo.

Si Un Ordinal est4d Bloqueado no se le podran realizar operaciones mientras permanezca
blogueado pero si que se listara en los documentos de Arqueo. Es el caso de que un
Ordinal va a dejar de usarse en una contabilidad a partir de una fecha dada.

A un Ordinal Cerrado no le podran generar operaciones y ademas no figurara en los
Listados de Arqueo. Es el caso de un Ordinal que desde inicio de ejercicio ya no se usa
en la contabilidad actual.

Por otro lado, la relacion del Campo Tipo de Ordinal con la Cuenta del Plan General de Contabilidad
es importante:
Caja mueve la Cuenta 570 6 alguna subdivisionaria.
Cuenta Operativa debe mover cuenta 571 6 alguna subdivisionaria.
Cuenta Financiera movera la cuenta 577 6 alguna subdivisionaria.
Cuenta Restringida mueve la cuenta 573 6 alguna subdivisionaria.
Cuenta Restringida de Pagos debe mover la cuenta 5759
Ingresos de Aplicacion Anticipada moverd la cuenta 442.
Caja Restringida de Anticipos mueve la cuenta 5741.
Cuenta Restringida de Anticipos debe mover la cuenta 5751.
Caja Restringida de Pagos a Justificar movera la cuenta 5740.
Cuenta Restringida de Pagos a Justificar mueve la cuenta 5750.
Formalizacion mueve la cuenta 557.

Si no se guarda esta relacién, la Fase de Validacion 10 del Asiento de Apertura puede arrojar
incidencias derivadas de una incorrecta asociacion de Cuenta del Plan.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 24
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Si se trabaja con Enlace Contable de Recaudacion activado, en el Médulo de Recaudacion se
trabaja con una codificacién distinta de cuentas bancarias y cajas de cobro y por tanto, se debera
montar una equivalencia entre el Ordinal de Ingreso de Recaudacién y el Ordinal con el que se
trabaja en el Médulo de Contabilidad. Para ello, el usuario dispone del Campo “Tipo Organizacién”
donde se informara el Ordinal Equivalente que se usa en el Médulo de Recaudacion, de esta forma
los movimientos de la cuenta de Recaudacion se registraran en Contabilidad en el Ordinal
equivalente.

ALTA DE UN TERCERO
Para crear las distintas personas que tienen relacion con la Entidad se deberd acceder a
Subsistemas >> Terceros >> Consulta / Gestion.

Una vez en la Pantalla, haciendo uso de la Accidn “Alta” aparecera la Ficha correspondiente.

El usuario debera cumplimentar el campo DNI/CIF. En el caso de que no se rescate informacion, se
entiende que el tercero en cuestion no existe en la Tabla de Personas y Entidades, donde debe
existir previamente. Para dar el Alta en Personas y Entidades hay que hacer clic en el Botén de
Enlace de Personas y Entidades “DNI/CIF” que permitira enlazar con la Pantalla correspondiente
donde deben registrarse todas las Personas o Entidades que tienen relacion con el Ayuntamiento.

Datos de Tercero

DNI / CIF O '

En la Pantalla de Personas y Entidades se deberan informar los datos de DNI/CIF, Nombre y
Domicilio.

DATQOS DE PERSONAS Y ENTIDADES

0BG X * %
Datos Personales

DNI/CIF 174329696 Ficticio DNI/CIF Real (174329696 Tip. Persona Fisica Fecha Alta 01/12/2014 |5
Persona Fisica Persona Juridica

Mombre CONCEPCION Razén Social Corta

12 Apelido 464D Razdn Social

20 Apellido BELLO p

Nombre Completo ABAD BELLO CONCEPCION

Datos de Domicilio Desglose Domicilio
Tipo Domicllie N0 Codificado Domicilio Via Tipo Via Nom. Let. Seg. Let
Provincia 50| zaRAGOZA </ PUERTA SANCHO 7
Municipio 297| ZARAGOZA Km. Hm. Blogque Portal Escalera Planta Puerta
42 A
Localidad C.p. 50003
Domicilio €/ PUERTA SANCHO, 0007 4° A
Otros Datos Datos Adicionales  Actuaciones / Documentos Relaciones / Contactos
Otros Datos Datos de Contacto / Verificacidn
Represent. Teléfono
Recargo Con Recargo en Ejecuf Movil Fax
Observaciones E-mail
Procedencia Usuario Remesa Ver. Dom. |sin validar Verif, Nombre |sin validar
Cuentas Bancarias / Otros Domicilios Alertas
Cuentas Bancarias 0Otros Domicilios
| Sel. ‘ Iban | | ‘Sel.|Mun.|Loca\idad Domicilio ‘ ‘

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 25
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Una vez creada la Persona o Entidad se cancela la Pantalla de Personas y se volvera a la de
Terceros en la que se deberan informar los datos puramente contables, como son la Domiciliacién
Bancaria si la tuviera, el Tipo y Forma de Pago por defecto, la Clave y Subclave de Percepcién para

el IRPF en caso de profesional, etc.

DATOS DE TERCERC

H¢ X

Datos de Tercero
DNI / cIF| |0000QG000T| (] PORTAFIRMAS USUARIO DEMO

Contabilidad

Domicilio CALLE INGENIO SAN JOSE, 0002

Poblacién ANTEQUERA Codigo Postal 29200

Provincia MALAGA Teléfano

Datos del Pago Datos del Tipo de Tercero

Tipo de Pago Todos v Tipa Tercero Todos v | (] Colectivo [ Habilitado
Forma de Pago Todos v Sector Instituc. Todos v | [JGrupo ] IVA Criterio Caja
Ordinales por Defecto Otros Datos

General Observaciones

Pagos Just.

Anticipos Caja ("] Ignorar Embargos (| Retener Pago
Retencion
[T Aplicar Retencidn Clave Percepcicn

Tipo de Retencidn % Subclave Percep.

r. N
1l

Haciendo clic sobre el Icono
para Transferencias del Tercero.

[ Awiso[_| Tercero Exter.

Domiciliacién Bancaria se podra detallar el nimero de cuenta

DOMICILIACIONES BANCARIAS DE ABONO

L¢ X

Datos Sujeto Pasivo
DMNI/CIF 00000000T | (] Mombre  PORTAFIRMAS USUARIO DEMO

Caodigo Postal 29200 Direccion CALLE INGENIO SaN JOSE, 0002

Datos Cuenta Bancaria

ES430001000208415441111w | Nueva Modif. Entidad BANCO PRUEBAS

Titular Cusnta PORTAFIRMAS USUARIO DEMO

Datos Domiciliacion

Mo Orden (2021 00000002 1d,| 00000101 Cddigo de Variacidn A | Domic.Defecto. [

W

Fecha Movimiento  |[11/06,/2021 13:05:56 ElcCausa de Variacidn Alta Inicial v
Domiciliacidn ES4300010002084154411111 Tipo Ordinal Seleccione una opcion ..
Observaciones

Si el interesado no tiene ninguna cuenta registrada en el Sistema, se debera hacer clic en el Boton

de Enlace Nueva Cuenta Bancaria.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion
publica total o parcial, salvo autorizacién expresa
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DOMICILIACIONES BANCARIAS DE ABONO
Qe X § 3

Datos Sujeto Pasivo

DNI/CIF 00000000T | | Nombre PORTAFIRMAS USUARIO DEMO
Codigo Postal 29200 Direccign CALLE INGEMIO SAM JOSE, 0002

Datos Cuenta Bancaria

E5430001000208415441111 v Modif.| Entidad BANCO PRUEBAS
Titular Cuenta PORTAFIRMAS USUARTIO DEMO

Datos Domiciliacion
N2 Orden 2021 00000002) 1d. 00000101 Cddigo de Variacion A | Domic.Defecto. [

Fecha Movimiento  |11/06,/2021 13:05:56 |E]Causa de Variacidn Alta Inicial hd
Domiciliacién |[ES4 300010002084154411111 Tipo Ordinal Seleccione una Opcion ..w
Chservaciones

Y aparecera la Pantalla de Datos de Persona Entidad Cédigo Cuenta Cliente, donde se detallaran
los 20 digitos.

DATOS DE PERSONA ENTIDAD CCC

e X

Fec. Variacion (15/06,/2021 13:14:59 mjProcedencia Manual w Remesa

Sujeto Pasivo |0000Q001R| ] MERIDA GONZALEZ ALONSO

Entidad sucursal| D.C. Cuenta
MNdm. Cuenta
Diescripcion
LE.AM.
Titular Q000Q001R |:| MERIDA GONZALEZ ALONSO

Si la cuenta fuera extranjera bastara con rellenar el 1.B.A.N.

En la Ficha de la Domiciliacion, especial atencion merecen los campos de Activo y Domic. Defecto
(Domiciliacién por Defecto):

Si un nimero de cuenta no es Activo no figurara como ndimero de cuenta seleccionable en la lista
de cuentas de un Tercero.

Si una domiciliacién es la domiciliacion por defecto siempre aparecera seleccionada cuando se
seleccione pago por Transferencia para un Tercero. (Texto en verde en la Consulta de
Domiciliaciones de un Tercero).

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 27
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GESTION DE DOMICILIACIONES DE ABONO

. [
©OMIM Q rig. 1 v el Reg 00000: p PG Q B H M
imi Todos -
Movimiento Orden
DNI/CIF  00000001R| [] . Tipo Ordinal Todos v
Domic.

Nombre LB.AN.
Causa Todos ¥  Entidad Suc. D.C. Cod. Cuenta
Fecha Movim. 15/06/2021 & Accign  Alta hd gﬁ
Sel.| DNI / CIF Nombre y Apellidos Descripcién IBAN Est. D.
(] 00000001R MERIDA GONZALEZ ALONSO ES2621032103170222222111 ES2621032103170222222111 A
(] 000D0001R MERIDA GOMZALEZ ALONSO ES5921030001370020049888 ES5921030001370020049888 B

[_] 0D000001R MERIDA GOMZALEZ ALONSO ES6121030212210009098098 ES6121030212210009098098

En la Ficha de Tercero también debemos hacer hincapié en las Casillas de Verificacion:

Habilitado, se activara cuando se quiera significar que el Tercero en cuestion puede recibir
Anticipos de Caja Fija y efectivo para la realizacion de Pagos a Justificar.

Aplicar Retencion. Si se activa esta casilla, en las operaciones de Pago, se insertara
automaticamente el Tipo de Retencidn a practicar para el Tercero en cuestion.

Retener Pago. Cuando se activa esta opcion al intentar generar operaciones P o R el sistema
avisara de que al Tercero se le han retenido los Pagos a realizar.

Aviso. Si se marca la casilla de Aviso, al informar el Tercero en alguna operaciéon se mostrara el
mensaje detallado en el campo Observaciones.

Desde la Pantalla de Consulta y Gestion de Terceros, también se podra emitir la Orden de
Domiciliacion de los Pagos a un proveedor.

REGISTRAR UNA OPERACION DE INTERVENCION

Para registrar una Operacion del Area de Intervencion el usuario debera ir al Ment Gestion >>
Intervencion, y elegir un submenu de los siguientes:

DE INTERVENCION DE GASTOS

El usuario debera acceder al menu Gestion >> Intervencién >> Gastos, una vez en la Pantalla de
Operaciones de Gastos, se deberan cumplimentar los campos identificativos de la Operacion que se
desea generar, como son la Agrupacion (Ejercicio Corriente, Ejercicios Cerrados o Posteriores), el
Signo (Positivo, Negativo o Ampliacién) y la Clave de Operacién que se corresponda con la Fase
de presupuesto que se desea registrar. De momento el Niumero de Operacién sera 00000000 y el
Estado ser& Provisional.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 28
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OPERACIONES DE GASTOS

mOGG ~ Xk

Clave de Operacidn
Corrientes v [Positivo w| 240/ 240 (ADO) - AUTORIZACION-COMPROMISO-RECONOCIMIENTO OBLIGACION S, v

Cperacion 2021 00000000 Mimero Documentos Mamero Aplicaciones Estado Provisional

A continuacion, en el apartado “Datos de la Operacién” se deberan informar obligatoriamente por
parte del usuario la Fecha en la que se registrara la operacién y un Texto de referencia de la
operacion. Opcionalmente se podran cumplimentar datos como el Organo de Aprobacion, la
Fechay Niumero de Resolucion o el NUmero de Expediente de referencia de la operacion.

Dependiendo de la Fase Presupuestaria que se vaya a registrar es posible que se deba
cumplimentar el Niamero de Operacion Anterior, que hard referencia a la fase presupuestaria
inmediatamente anterior, esto es, si se va a registrar por ejemplo una Clave de Operacion 250 de
“Autorizacién-Compromiso-Reconocimiento sobre Créditos Retenidos”, se debera informar como
operacion anterior la Operacion de clave 100 de “Retencion de Crédito”. Igualmente la operacion
anterior de una Fase D “Disposicion/Compromiso de Gasto”, debera ser una operaciéon de Fase A
“Autorizacion de Gasto”.

El Campo Control Intervenciéon servird para detallar si desde Intervencion se pone reparo a la
operacion:

Sin reparo: Esta opcién aparece por defecto, es la mas habitual y significa que no se ha
producido ninguna incidencia.

Reparo genérico: Se ha producido un reparo pero no se especifica cual.

Blog. Interv: Bloqueada intervencion. Desde intervencion se bloquea la operacién para que
no pase a tesoreria (se podra desbloquear desde el moédulo de gestibn de pagos o
mediante modificacion).

Sin Consig. /Sin Proc.: Es un tipo de reparo, significa que no hay consignacion ni
procedimiento de contratacion.

Sin Consig. /Con Proc.: Es un tipo de reparo, significa que no hay consignacién pero si
procedimiento de contratacion.

Con Consig. /Sin Proc.: Es un tipo de reparo, significa que hay consignacién pero no
procedimiento de contratacion.

Con Consig. /Con Proc.: Es un tipo de reparo, significa que hay consignaciéon y
procedimiento de contratacion.

La Letra del Modelo 347 se asignara de forma automatica.

Datos de la Operacion

Fecha Operacidn | 13/06,/2021 = Org. Aprobacion | seleccione una opcidn ..« Area seleccione unw
Operacion Anterior Proponente () Oficina
Proyecto Ctrl. Intervencidn | 5in Reparo v Resolucidn
Expediente Observaciones
CERTIFICACICN DE OBRA Modelo 347 Ninguno v
Texto
£ Recur. Fin. No Precisa Finarw

A continuacién, se deberan informar los apartados de “Datos del Tercero” y “Datos del Pago”.

En el apartado “Datos del Tercero” se contemplan los DNI/CIF del Tercero, del Endosatario del
Tercero y del Habilitado de la Operacion. El campo Tercero no siempre sera obligatorio ya que
dependera de la Fase Presupuestaria de Operacion seleccionada. En Fase RC, A 6 D no sera

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 29
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obligatorio informar el Tercero, pero podra hacerse si se desea o se conoce. Aunque la Fase
Presupuestaria de la Operacion no exija informar el Tercero, podria suceder que la Fase de Tercero
Obligatorio informada en la Aplicacion si exija hacerlo al registrar la operacion.

Al informar el Campo Tercero, se rescatara automaticamente el Tipo y Forma de Pago, y Ordinal de
Tesoreria asociados al Tercero, si esta informacién se asocié en la Ficha del Tercero.

El Endosatario se debera informar cuando el Tercero cede a favor de otra persona el crédito o
factura de pago. El sistema puede generar operaciones de Toma de Razén de Endoso (operaciones
de Clave 104) de forma automatica cuando se registra la Fase Presupuestaria O “Reconocimiento
de la Obligacion” siempre que se active el Valor por Defecto Numero 2 de Contabilidad “Generar
Operacion de Toma de Razén de Endoso”.

El Habilitado se informara a la hora de registrar Operaciones de Pagos a Justificar.

El campo Ordinal Bancario hace referencia a la Cuenta Bancaria del Habilitado, Endosatario o
Tercero.

Los Campos Tipo de Pago, Forma de Pago y Ordinal de Tesoreria seran obligatorios cuando se
registre una operacion del Area de Tesoreria.

El Nimero de Cheque deberd informase obligatoriamente si la Forma de Pago es por Talon.

La casilla “Aplicar Retencidon” podra activarse cuando se desea que el Sistema automaticamente,
en el apartado de Lineas de Aplicaciones, inserte Aplicacién de Descuento de I.R.P.F. con el Tipo
de Retencion informado en el Valor por Defecto 11 (que va por ejercicio) del Modulo de
Contabilidad.

Datos del Tercero Datos del Pago
Tercero 9999999%R (|  EIDAS PRUEBAS Tipo Pago PAGO DIRECTO v
Endosatario | |[D000000L1R [T  MERIDA GONZALEZ ALONSO Forma Pago TRANSFERENCIA BANCARIA v
Habilitado | | ] Ordinal Tesor.  [001] |[CAJA CORPORACION
Ordinal Ban. | ES2621032103170222222111% Tipo Sin Tipo ~v | | Nam. Cheque [ Aplicar Retencidn

Una vez cubierta la informacion de estos apartados, el usuario de Contabilidad debera hacer clic en

Aceptar y de esta forma habra registrado lo que denominamos cabecera de la operacion. El
sistema asignara en ese instante un namero de operacion provisional y ademas automaticamente
aparecera la Pantalla “Datos Lineas de Operacion” para que el usuario detalle las distintas
aplicaciones e importes que conformaran la operacion contable.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 30
publica total o parcial, salvo autorizacién expresa
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DATOS DE LINEAS DE OPERACION

Datos Operacion
Contabilidad 2021 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021 Operacign 2021 22000080 Provisional
Tipo Aplicacidn

po Ao anli : . == c — Datos Adicionales

it e e i A

Tipo Linea plicaciones Area | Gastos Agrupacion orrientes N. Docum. [1
Datos Linea Mod. 347 | Ninguncw

. - - Mod. 190
Nim. Ejer. Organica Programa Econdmica Importe Cta. PGCP Proyecto
0002 [2021] _s_o_ Oper. Ant.
Ohservaciones
Lineas =]

. X o S e Cta. Oper.
Sel. Linea | Tipo Aplicacion Descripcion Importe PGCP Proyecto AT Referel
COMPLEMENTO

] # % 001 A G202113012101 e, 3.500,00€ 640
4 »
Total 3.500,00 € Descuentos 0,00 € VA 0,00 € Liguido 3.500,00 €

r_ . . - B .7 - B .7
L.=] Permite Rescatar las Aplicaciones e importes de la Operacion Anterior. Luego esta informacion
podra ser modificada para confeccionar la operacion que se pretende registrar.

(+] permite Insertar una Aplicacion, detallando el Tipo de Linea (Aplicaciéon, Descuento, I.V.A. o
Compensacion), el Area Contable (Ingresos, Gastos y No Presupuestaria), la Agrupacion
(Ejercicio Corriente, Ejercicios Cerrados o Posteriores), el Ejercicio de Presupuesto de la
Aplicacion, las Clasificaciones Organica, de Programa y Econdmica, junto con la Cuenta del
Plan, Importe, y en su caso, Nimero de Proyecto de Gasto.

-
J.:ﬂ Mediante este Icono el usuario podra modificar la Aplicacién seleccionada previamente.

r ) , ) . ) )
L.’:’] Se actualizara el detalle de Aplicaciones que se ha insertado por parte del usuario.

Una vez insertadas todas las lineas de aplicacion, el usuario podra salir de esta Pantalla cancelando

, volviendo a la Pantalla inicial, donde solamente quedara procesar la operacién mediante el

Icono Ejecutar 'ﬂ'ﬁ Este ultimo proceso es el que establece un estado definitivo a la operacion, de
hecho, es en este punto cuando se generan los apuntes contables de partida doble y cuando se
mueven los acumulados presupuestarios de ejecucion del presupuesto.

Una vez procesada la operacion, aparecera ventana de “Opciones de Operacion” que informa al
usuario del numero de operacién y permite realizar la impresién del documento contable de la
misma.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 31
publica total o parcial, salvo autorizacién expresa
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RESULTADO DEL PROCESO

X A

g Imprimir Documentos Req. Justif. Gasto {E} Incluir en Rel. Contable
Listado de Operaciones Listado de Incidencias é Docum. Escaneado
Procesados: 2 Mo Procesados: 0
Operaciones Generadas W] ¢ (4] pag. 0001 0001 [P] P Reg. 00000 00002
| ] | Operacion Clave ‘ Observaciones
[ 2021 22000081 2.00.104.0 CERTIFICACION DE OBRA 4
(] 202122000080  2.00.240.0 CERTIFICACION DE OBRA %

g Seleccionando la operacion y haciendo clic sobre el Icono de Impresion, aparecera la Ventana
de Gestion de Impresion que permitira enviar el documento a Pantalla, Impresora, Malil, etc.

DATOS DE IMPRESION
¢ X * 4

Documentos | (@ 2.00.240.0

Destino (O Impresora @ Pantalla () Mail () Exportar () FTP () Expediente
N N

Rango Del (00000 _ al 00000 _ Total 00001 Copias 1 L.o.P.D.

Plantilla dgoo7 Idioma v

Seleccionando la/s operacién/es y haciendo clic en el Icono de Listado se podra emitir un
Listado de Operaciones.

Seleccionando una operacion y haciendo clic en el Icono de Registrar Justificante de Gasto, el
usuario tendra la posibilidad de asociar un Justificante de Gasto o Factura a la Operacion
seleccionada. Aparecera la Pantalla de Datos de Justificante de Gasto, desde donde se debera
informar el Niumero de Factura, la Fecha de Factura, el Tipo de I.V.A. y si el .V.A. es deducible o se
contabiliza como mayor gasto, activando o no la casilla correspondiente.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 32
publica total o parcial, salvo autorizacién expresa
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DATOS JUSTIFICANTE DE GASTOS

Contabilidad 2021 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021

Tipo Justific. | Factura v Justif. Externo 52035 Fecha 15/06/2021|E o%IvA |21 w Organica

Tipo Aplicac. | Gastos ¥ Relacidn Deducible[] Programa

Nim. Justific. Oper. Gener, 202122000080 Fecha Real 15/06/2021|E] Estado |Generado Econdm.

Total 3.500,00 € Descusntos 0,00 va(Base=T-D) 0,00 Liguido 3.500,00 € Excluir Morosidad [
Tercero 99999999R | (| EIDAS PRUEEBAS Fecha Operacién 15/06,/2021| 6

CERTIFICACION DE OBRA
Texto Abono ]

P
Area Origen

Si ya existiera factura registrada y quisiéramos asignarla a la operacién generada pulsaremos sobre
las letras en lugar de hacerlo sobre el icono:

| Reg. Justif. Gasto | [E] Incluir en Rel. Contable

Listado de Incidencias

g Imprimir Documentos

Listado de Operaciones a Docum. Escaneado

Mo Procesados: 0

Procesados: 2

Se abrira la pantalla de consulta de operaciones con el area contable ‘justificante de gasto’, habra
que rellenar el resto de datos que necesitemos para buscar la factura.

CONSULTA OPERACIONES
B M drig v oeo Reg. PHMHAHSCQ X &
. Fecha Importe
Operacidn Fecha & Hasta & Total
Area C. Justif. 1w Agrup.  Todos v Estado Todos ¥ Importe IVA
) Importe
Texto Expedients Dtos.
Tercero O Clave e Todos hd Ir)'1|:pr‘te
Liquide
< Oper. )
Org. Aprob. Todos hd Anter. ] Ptes. Usuario
Observaciones
Linea
Ejer.  Organica Programa Econdmica Cta. PGCP Proyecto Oper. Anterior Importe
|Se|.| Operacién Estado Texto Tercero Imp. Liguido = Imp. Pdte.

Una vez encontrada se selecciona, se pulsa aceptar y vuelve a la pantalla anterior dejando la
operacion enlazada con el justificante seleccionado.

El usuario también podra adjuntar digitalizacion de documentos a través del Icono de Expedientes

Finalmente el usuario de gestion debera hacer clic en Validar para registrar el Justificante de
Gasto o Factura y el sistema asignara un Numero de Registro de Factura.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion
publica total o parcial, salvo autorizacién expresa
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Todas las operaciones contables quedan enlazadas si se consulta una operacion:
OPERACIONES SIGUIENTES
T LM RAFD X
Contabilidad 2018 66000008 ] Rama Principal
Contabilidad 2021 | AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021 [C] Modif. Abierta [C] Expn. un Nivel
Operaciones ] Ord. por Fase [ Ver Adjuntos

= [EE]ZDZI 22000073 Fecha: 14/06/2021 Imp. Liquido: 121,00 €
= EZDZI 22000076 Fecha: 14/06/2021 Imp. Liquido: 121,00 €
E]ZDZI 22000077 Fecha: 14/06/2021 Imp. Liquido: 121,00 €
= [[H(ESP) 2018 66000008 Fecha: 14/11/2018 Imp. Liquido: 121,00 €
[J(ESP) 2021 22000045 Fecha: 03/06/2021 Imp. Liquido: 121,00 €

Automaticamente se generan los apuntes contables de partida doble y se mueven los acumulados
presupuestarios de ejecucion del presupuesto.

APUNTES CONTABLES
Contabilidad
Contabilidad 2021 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021
Apuntes “ | [ Operaciones Relacionadas
|Se|.| Operacion | Debe Cta. Debe | Cta. Haber Haber
(] 2021 22000073 2.00.240.0 121,00 € 0030
(] 202122000073 2.00.240.0 121,00 € 004
[C] 2021 22000073 2.00.240.0 121,00 € 41310
(] 2021 22000073 2.00.240.0 004 121,00 €
(] 2021 22000073 2.00.240.0 003 121,00 €
(] 2021 22000073 2.00.240.0 4000 121,00 €
(] 2021 22000077 2.00.600.0 121,00 € 4000
(] 2021 22000077 2.00.600.0

DE INTERVENCION DE INGRESOS

El usuario debera acceder al mend Gestion >> Intervencidon >> Ingresos, una vez en la Pantalla
de Operaciones de Ingresos, se deberan cumplimentar los campos identificativos de la Operacién
gue se desea generar, como son la Agrupacion (Ejercicio Corriente, Ejercicios Cerrados o
Posteriores), el Signo (Positivo o Negativo) y la Clave de Operacién que se corresponda con la
Fase de presupuesto que se desea registrar. De momento el Nimero de Operacion sera 00000000
y el Estado sera Provisional.

OPERACIONES DE INGRESOS
DRSS v Xaof %

Clave de Operacidn
Corrientes~ Positivo » | 700 700 - RECONOCIMIENTO DERECHOS. CONTRAIDO PREVIO. INGRESO DIRECT(w
Operacion 2021 00000000 Mumero Documentos Mamero Aplicaciones Estado Provisional

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 34
publica total o parcial, salvo autorizacién expresa
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A continuacion, en el apartado “Datos de la Operacién” se deberan informar obligatoriamente por
parte del usuario, la Fecha en la que se registrara la operacion, un Texto de referencia de la
operacion. Opcionalmente se podran cumplimentar datos como el Organo de Aprobacién, o la
Fecha y Numero de Resoluciéon, o el Nomero de Expediente de referencia de la operacion.
Dependiendo de la Fase Presupuestaria que se vaya a registrar es posible que se deba
cumplimentar el Niamero de Operacion Anterior, que hara referencia a la fase presupuestaria
inmediatamente anterior, esto es, si se va a registrar por ejemplo una Clave de Operacion 750 de
“Anulacién de Derechos por Ingreso Directo”, se debera informar como operacién anterior la
Operacion de clave 700 de “Reconocimiento de Derechos por Ingreso Directo”.

El Campo Tipo de Exaccidn se rescatara automaticamente en funcion de la clave de operacion
seleccionada.

El Campo Control Intervencién servird para detallar si desde Intervencidon se pone reparo a la
operacion o si se bloquea para que no sea posible ordenar y/o pagar.

La Letra del Modelo 347 se asignara de forma automatica.

También se debera informar el Tercero de la operacion contable.

Datos de la Operacién

Fecha Oper. 17/06/2021 | m Org. Aprobacién | Seleccione una opcidn ... v Oficina

Oper. Anterior Area Origen seleccione una Opcidn ... v Resolucidn

Proyecto Tipo Exaccisn ~ Contr. Previo - Ing. Direw| Ctr. Interv. sin Reparo v
Expediente Observaciones Modelo 347 Ninguno -

Texto Tercero ]

Una vez cubierta la informacion de estos apartados, el usuario de Contabilidad debera hacer clic en

aceptar y de esta forma habra registrado la cabecera de la operacion. El sistema asignara en
ese instante un numero de operacion provisional y automaticamente aparecera la Pantalla “Datos
Lineas de Operacidon” para que el usuario detalle las distintas aplicaciones e importes que
conformaran la operacion contable.

DATOS DE LINEAS DE OPERACION
B X

Datos Operacion
Contabilidad 2021/ AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021 Operacion 2021 11000003 pProvisional

Tipo Aplicacin

: z . . Datos Adicionales
Tipo Linea  Aplicaciones v frea | INngresos v Agrupacidn | Corrientes -

N. Docum. 1

Datos Linea Mod, 347 Ninguncs

) i . . Mod. 180
Nim. Ejer. Organica Programa Economica Importe Cta. PGCP Prayecto
0001 [2021] |_s_o_ 5 F_ Oper. Ant.
Observaciones
Lineas =
|Sel.‘ |Ijnea‘ Tipo | Aplicacion Descripcion Importe Cta. PGCP | Proyecto | Oper. Anterior | R
] 3
Total 0,00 € Descuentos 0,00 € VA 0,00 € Liguido 0,00 €

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 35
publica total o parcial, salvo autorizacién expresa
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(=] Permite Rescatar las Aplicaciones e importes de la Operacion Anterior. Luego esta informacion
podra ser modificada para confeccionar la operacion que se pretende registrar.

Permite Insertar una Aplicacién, detallando el Tipo de Linea (Aplicacion, Descuento, I.V.A. 0
Compensacion), el Area Contable (Ingresos, Gastos y No Presupuestaria), la Agrupacion
(Ejercicio Corriente, Ejercicios Cerrados o Posteriores), el Ejercicio de Presupuesto de la
Aplicacion, las Clasificaciones Organica, de Programa y Econdémica, junto con la Cuenta del
Plan, Importe, y en su caso, Nimero de Proyecto de Gasto.

@ Mediante este Icono el usuario podra modificar la Aplicacion seleccionada previamente.

Se actualizara el detalle de Aplicaciones que se ha insertado por parte del usuario.

Una vez insertadas todas las lineas de aplicacion, el usuario podra salir de esta pantalla cancelando
3, volviendo a la Pantalla inicial, donde solamente quedara procesar la operacion mediante el

Icono Ejecutar ﬁ“ Este Gltimo proceso es el que establece un estado definitivo a la operacion, de
hecho, es en este punto cuando se generan los apuntes contables de partida doble y cuando se
mueven los acumulados presupuestarios de ejecucion del presupuesto.

Una vez procesada la operacion, aparecera ventana de “Opciones de Operacién” que informa al

usuario del nimero de operacién y permite realizar la impresion del documento contable de la
misma.

RESULTADO DEL PROCESO

X A

E Imprimir Documentos Reg. Justif. Gasto {E} Incluir en Rel. Contzable

Listado de Operaciones Listado de Incidencias é Docum. Escaneado

Procesados: 1 No Procesados: 0
Operaciones Generadas Q| (¢ [4] pag. 0001 0001 [P W Reg. 00000 00001
] Operacicn Clave Observaciones

[] 2021 11000005 1.00.700.0 RD s

E Seleccionando la operacion y haciendo clic sobre el Icono de Impresion, aparecera la Ventana
de Gestion de Impresion que permitird enviar el documento a Pantalla, Impresora, Malil, etc.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 36
publica total o parcial, salvo autorizacién expresa
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DATOS DE IMPRESION
¢ X * 4

Documentos | @ 1.00.700.0

Destino (yImprescra (@ Pantalla (O Mail () Exportar () FTP () Expediente

F Fs
Rango Del 00000 _ al |G0000] _ Total 00001 Copias 1/ (] L.0.P.D.
Plantilla do008 Idioma v

Seleccionando la/s operacién/es y haciendo clic en el Icono de Listado se podra emitir un
Listado de Operaciones.

Automaticamente se generan los apuntes contables de partida doble y se mueven los acumulados
presupuestarios de ejecucion del presupuesto.

DE INTERVENCION DE DEVOLUCIONES DE INGRESOS

El usuario deberé acceder al menu Operaciones >> Intervencion >> Devoluciones de Ingresos.
Una vez en la Pantalla de Operaciones de Devoluciones de Ingresos, se deberan cumplimentar los
campos identificativos de la Operacion que se desea generar, como son la Agrupacién que en este
caso siempre sera de Ejercicio Corriente, el Signo (Positivo 0 Negativo) y la Clave de Operacion
que se corresponda con la Fase de presupuesto que se desea registrar. De momento el Niamero de
Operacién serd 00000000 y el Estado sera Provisional.

DEVOLUCIONES DE INGRESOS

DEE Xk
Clave de Operacién

Corrientes Positivo | 450/ 450 - EXPEDICION PROPUESTA MANDAMIENTO PAGO POR DEVOLUCION INGRIw
Operacidn 2021 00000000 Mdmero Documentos Namero Aplicaciones Estado Provisional

A continuacién, en el apartado “Datos de la Operacion”, se deberan informar obligatoriamente por
parte del usuario la Fecha en la que se registrara la operacién y un Texto de referencia de la
operacion. Opcionalmente se podran cumplimentar datos como el Organo de Aprobacién, o la
Fechay Numero de Resolucion, o el Numero de Expediente de referencia de la operacion.

El Campo de Operacion Anterior es opcional, esto significa que la Operacion de Devolucion de
Ingresos Indebidos puede registrarse sin operacion anterior, pero si se desea podria enlazarse a la
Operacién de Cobro que se registrase en su dia.

El Tipo de Exaccién se rescatara de la operacion anterior en caso de haberla informado. Si no se
ha informado debera ser cumplimentada por parte del usuario.

El Campo Control Intervenciéon servird para detallar si desde Intervencién se pone reparo a la
operacion.

La Letra del Modelo 347 se asignara de forma automatica.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 37
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Datos de la Operacidn
Fecha Oper. 17,/06/2021|m Org. Aprobzcisn | Seleccione una opcidn ... v Oficina
Oper. Anterior Area Origen seleccione una opcidn ... v Resolucion
Proyecto Tipo Exaccidn contr. Previo - Ing. Direw Ctr. Interv.  Sin Reparo v
Expediente Observaciones Modele 347 Ninguno  w

Texto

A continuacion, se deberan informar los apartados de “Datos del Tercero” y “Datos del Pago”:

En el apartado “Datos del Tercero” se contemplan los DNI/CIF del Tercero, del Endosatario del
Tercero, y del Habilitado de la Operacién. El campo Tercero en las Operaciones de Devolucién de
Ingreso sera siempre obligatorio. Al informar el Campo Tercero, se rescatara automaticamente el
Tipo y Forma de Pago, y Ordinal de Tesoreria asociados al Tercero, si esta informacion se asocié
en la Ficha del Tercero.

El Endosatario se debera informar cuando el Tercero cede a favor de otra persona el crédito de
pago. El sistema puede generar operaciones de Toma de Raz6n de Endoso (operaciones de Clave
104) de forma automatica cuando se registra la Fase Presupuestaria MP “Mandamiento de
Propuesta de Pago” siempre que se active el Valor por Defecto Numero 2 de Contabilidad “Generar
Operacion de Toma de Razén de Endoso”.

El Habilitado se informara a la hora de registrar Operaciones de Pagos a Justificar.

El campo Ordinal Bancario hace referencia a la Cuenta Bancaria del Habilitado, Endosatario o
Tercero.

Los Campos Tipo de Pago, Forma de Pago y Ordinal de Tesoreria seran obligatorios cuando se
registre una operacion del Area de Tesoreria, esto es claves 460 “Propuesta de Mandamiento de
Pago + Ordenacion de Pago” 6 480 “Propuesta de Mandamiento de Pago + Ordenaciéon de Pago +
Realizacion de Pago”.

El Niamero de Cheque debera informase obligatoriamente si la Forma de Pago es por Talon.

La casilla “Aplicar Retencion” podra activarse cuando se desea que el Sistema automaticamente
en el apartado de Lineas de Aplicaciones inserte Aplicacion de Descuento de I.R.P.F. con el Tipo de
Retencion informado en el Valor por Defecto 11 (que va por ejercicio) del Médulo de Contabilidad.

Datos del Tercero Datos del Pago
Tercero [} Tipo Pago Seleccione una Opcién ... v
Endosatario O Forma Pago seleccione una opcion ... v
Habilitado O Ordinal Tesor.

Ordinal Ban. | |Seleccione una opcién ..w Tipo Seleccione una ~ | | Nim. Cheque [C] Aplicar Retencion

Una vez cubierta la informacion de estos apartados, el usuario de Contabilidad debera hacer clic en

aceptar , 'y de esta forma habra registrado lo que denominamos cabecera de la operacion. El
sistema asignara en ese instante un nimero de operacion y ademas automaticamente aparecera la
Pantalla “Datos Lineas de Operacion” para que el usuario detalle las distintas aplicaciones e
importes que conformaran la operacién contable.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 38
publica total o parcial, salvo autorizacién expresa
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DATOS DE LINEAS DE OPERACION

Datos Operacion
Contabilidad 2021 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021 Operacion 2021 11000006 Provisional
Tipo Aplicacidn

P -p ol . ) o . 5 e Datos Adicionales

v v v

Tipo Linea plicaciones Area Ingresos Agrupacidn orrientes N. Docum. |1
Datos Linea Mod. 347 | Ninguncw

- . . Mod. 120
Nim. Ejer. Orgdnica Programa Econémica Importe Cta. PGCP Proyecto
0001 [2021] [_s_o_ _s_F_ Oper. Ant.
Observaciones
Lineas =]
|Se|.| |u’nea| Tipo | Aplicacion Descripcion Importe Cta. PGCP | Proyecto  Oper. Anterior | R
4 »
Total 0,00 & Descuentos 0,00 € VA 0,00 € Liguido 0,00 €

@ Permite Rescatar las Aplicaciones e importes de la Operacion Anterior. Luego esta informacion
podra ser modificada para confeccionar la operacién que se pretende registrar.

Permite Insertar una Aplicacién, detallando el Tipo de Linea (Aplicacion, Descuento, I.V.A. 0
Compensacion), el Area Contable (Ingresos, Gastos y No Presupuestaria), la Agrupacion
(Ejercicio Corriente, Ejercicios Cerrados o Posteriores), el Ejercicio de Presupuesto de la
Aplicacion, las Clasificaciones Organica, de Programa y Econdmica, junto con la Cuenta del
Plan, Importe, y en su caso, NUmero de Proyecto de Gasto.

@ Mediante este Icono el usuario podra modificar la Aplicacion seleccionada previamente.

Se actualizara el detalle de Aplicaciones que se ha insertado por parte del usuario.

Una vez insertadas todas las lineas de aplicacién, el usuario podra salir de esta Pantalla cancelando
“, volviendo a la Pantalla inicial, donde solamente quedara procesar la operacion mediante el

Icono Ejecutar ﬁo Este Gltimo proceso es el que establece un estado definitivo a la operacion, de
hecho, es en este punto cuando se generan los apuntes contables de partida doble y cuando se
mueven los acumulados presupuestarios de ejecucion del presupuesto.

Una vez procesada la operacién, aparecera ventana de “Opciones de Operaciéon” que informa al
usuario del nimero de operacién y permite realizar la impresion del documento contable de la
misma.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 39
publica total o parcial, salvo autorizacién expresa
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RESULTADO DEL PROCESO

X A

E Imprimir Documentos Reqg. Justif. Gasto [E] Incluir en Rel. Contable

Listado de Operaciones Listado de Incidencias a Docum. Escaneado

Procesados: 1 Mo Procesados: 0

Operaciones Generadas ] (44 (4] pag. 0001 0001 [P] PP Reg. 00000 00001
| J | Operacion Clave | Observaciones

(] 202111000006  1.00.450.0 DEVOLUCION DE INGRESOS “

= Seleccionando la operacion y haciendo clic sobre el Icono de Impresion, aparecera la Ventana
de Gestion de Impresion que permitird enviar el documento a Pantalla, Impresora, Malil, etc.

DATOS DE IMPRESION

¢ X * £

Documentos | (@) 1.00.450.0

Destino i Impresora @ Pantalla (O Mail ) Exportar () FTP () Expediente
FY FY

Rango Del Q0000 _ al |00000| _ Total 00001 | Copias 1/ (] | L.0.P.D.

Plantilla do003 Idioma w

Seleccionando la/s operacion/es y haciendo clic en el Icono de Listado se podra emitir un
Listado de Operaciones.

Todas las operaciones contables quedan enlazadas si se consulta una operacion:

OPERACIOMES SIGUIENTES
D.H N =
CTFHC=RED X
Contabilidad 2021 11000006 [C] Rama Principal
Contabilidad 9311 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021 [T Modif. Abierta [C] Expn. un Nivel
Operaciones ] Ord. por Fase ] Ver Adjuntos

= 2021 11000006 Fecha: 25/05/2021 Imp. Liquido: 600,00 €
= EEDZI 11000015 Fecha: 17/06/2021 Imp. Liquido: 600,00 €
EZUZI 11000016 Fecha: 17/06/2021 Imp. Liquido: 600,00 €

Automaticamente se generan los apuntes contables de partida doble y se mueven los acumulados
presupuestarios de ejecucion del presupuesto.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 40
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APUNTES CONTABLES
Contabilidad
Contabilidad 2021 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021
Apuntes hd Operaciones Relacionadas
‘Sel.| Operacién ‘ Debe Cta. Debe | Cta. Haber Haber
(] 2021 11000006 1.00.450.0 5.000,00 € 726
[C] 2021 11000006 1.00.450.0 4180 5.000,00 €
(] 2021 11000008 1.00.600.0 5.000,00 € 4180
[C] 2021 11000008 1.00.600.0 5.000,00 € 437
(] 2021 11000008 1.00.600.0 570 5.000,00 €
(] 2021 11000008 1.00.600.0

DE INTERVENCION DE NO PRESUPUESTARIA

El usuario debera acceder al ment Operaciones >> Intervencion >> No Presupuestaria. Una vez
en la Pantalla de Operaciones No Presupuestarias, se deberan cumplimentar los campos
identificativos de la Operacion que se desea generar, como son la Agrupacion que en este caso
siempre serd de Deudores/Acreedores, el Signo (Positivo o Negativo) y la Clave de Operacion que
se corresponda con la accién a realizar. De momento el Numero de Operacion sera 00000000 y el
Estado seré Provisional.

OPERACIONES NO PRESUPUESTARIAS
mOOG ~ Xofk [E

Clave de Operacidn
Deudores/Aw | Positivo w || 450/ 450 - EXPEDICION DE PROPUESTA DE MANDAMIENTO DE PAGO v
Operacidn 2021 00000000 Ndmero Documentos Numero Aplicaciones Estado Provisional

Seguidamente, en el apartado “Datos de la Operacion” se deberan informar obligatoriamente por
parte del usuario la Fecha en la que se registrara la operacién y un Texto de referencia de la
operacion. Opcionalmente se podran cumplimentar datos como el Organo de Aprobacion, la
Fechay Nimero de Resolucion o el Nomero de Expediente de referencia de la operacion.

El Campo Operacion Anterior podra cumplimentarse opcionalmente en el caso de que se desee
enlazar una operacién no presupuestaria ya existente con la operacién que se va a generar.

El Campo Control Intervencién servird para detallar si desde Intervencion se pone reparo a la
operacion.

La Letra del Modelo 347 se asignara de forma automatica.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 41
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Contabilidad
Datos de la Operacion
Fecha Operacisn ~ 18/06/2021 @ Org. Aprobacidn | Seleccione una opcidn ..w Area Seleccione unw
Operacidn Anterior Proponents (]} Oficina
Proyecto Ctrl. Intervencién | Sin Reparo v Resolucién
Expediente Observaciones
Modelo 347 Ninguno ~

Texto

4 Recur. Fin. No Precisa Finarw

A continuacién, se deberan informar los apartados de “Datos del Tercero” y “Datos del Pago”:

En el apartado “Datos del Tercero” se contemplan los DNI/CIF del Tercero, del Endosatario del
Tercero y del Habilitado de la Operacion. Al informar el Campo Tercero, se rescatara
automaticamente el Tipo y Forma de Pago y Ordinal de Tesoreria asociados al Tercero, si esta
informacion se asocio en la Ficha del Tercero.

El Endosatario se debera informar cuando el Tercero cede a favor de otra persona el crédito de
pago. El sistema puede generar operaciones de Toma de Raz6n de Endoso (operaciones de Clave
104) de forma automatica cuando se registra la Fase MP “Mandamiento de Propuesta de Pago”
siempre que se active el Valor por Defecto Numero 2 de Contabilidad “Generar Operacion de Toma
de Razén de Endoso”.

El Habilitado se informara a la hora de registrar Operaciones de Pagos a Justificar.

El campo Ordinal Bancario hace referencia a la Cuenta Bancaria del Habilitado, Endosatario o
Tercero.

Los Campos Tipo de Pago, Forma de Pago y Ordinal de Tesoreria seran obligatorios cuando se
registre una operacion del Area de Tesoreria, esto es claves 460 (que incluye la Ordenacién del
pago) o 480 (que incluye la Ordenacion y Realizacion del Pago).

El Niamero de Cheque debera informase obligatoriamente si la Forma de Pago es por Talon.
La casilla “Aplicar Retencion” podra activarse cuando se desea que el Sistema automaticamente

en el apartado de Lineas de Aplicaciones inserte Aplicacion de Descuento de |.R.P.F. con el Tipo de
Retencion informado en el Valor por Defecto 11 (que va por ejercicio) del Médulo de Contabilidad.

Datos del Tercero Datos del Pago
Tercero DO0D0OD01R| ) MERIDA GONZALEZ ALONSO Tipo Pago PAGO DIRECTO v
Endosatario O Forma Pago EFECTIVO v
HabiTlitado ] Crdinal Tesor. 100 CUENTA OPERATIVA *#%22
ordinal Ban. |ES5700491967002090003264 v | Tipo|sin Tipo ~ | Ndm. Cheque [[J Aplicar Retencion

Una vez cubierta la informacion de estos apartados, el usuario de Contabilidad debera hacer clic en

aceptar y de esta forma habra registrado lo que denominamos cabecera de la operacion. El
sistema asignara en ese instante un nimero de operacién provisional y ademas automaticamente
aparecera la Pantalla “Datos Lineas de Operacion” para que el usuario detalle las distintas
aplicaciones e importes que conformaran la operacion contable.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 42
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DATOS DE LINEAS DE OPERACION
B¢ X

Datos Operacion
Contabilidad |2021| AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021 Operacién 2021 33000018 Provisional

Tipo Aplicacion Datos Adicionales

Tipo Linea Aplicaciones w Area NO Presupuestar-w Agrupacién | Corrientes A N. Docurn. L
Datos Linea Mod. 347 |Ninguniw
. . . . Mod. 190

Nam. Ejer. Organica Programa Econdmica Importe Cta. PGCP Proyecto

0002 1900 _s_o_ _S_F_ Cper. Ant.
Observaciones

Lineas B

= s — Oper.
Sel. Linea | Tipo Aplicacion Descripcion Importe Cta. PGCP| Proyecto AteRhT Referer
ENTES PUBLICOS. POR

O %X oo 4 NP_1900 20962 TR e AR 5.000,00€ 452

1 3
Total 5.000,00 € Descuentos 0,00 € VA 0,00 € |iguido 5.000,00 €

@ Permite Rescatar las Aplicaciones e importes de la Operacion Anterior. Luego esta informacion
podra ser modificada para confeccionar la operacién que se pretende registrar.

Permite Insertar una Aplicacién, detallando el Tipo de Linea (Aplicacion, Descuento, I.V.A. 0
Compensacion), el Area Contable (Ingresos, Gastos y No Presupuestaria), la Agrupacion
(Ejercicio Corriente, Ejercicios Cerrados o Posteriores), el Ejercicio de Presupuesto de la
Aplicacion, las Clasificaciones Organica, de Programa y Econdmica, junto con la Cuenta del
Plan, Importe, y en su caso, NUmero de Proyecto de Gasto.

@ Mediante este Icono el usuario podra modificar la Aplicacién seleccionada previamente.

Se actualizara el detalle de Aplicaciones que se ha insertado por parte del usuario.

Una vez insertadas todas las lineas de aplicacién, el usuario podra salir de esta Pantalla cancelando
3, volviendo a la Pantalla inicial, donde solamente quedara procesar la operacién mediante el
Icono Ejecutar i.'ﬁ-’:|I Este ultimo proceso es el que establece un estado definitivo a la operacién, de

hecho, es en este punto cuando se generan los apuntes contables de partida doble y cuando se
mueven los acumulados presupuestarios de ejecucion del presupuesto.

Una vez procesada la operacién, aparecera ventana de “Opciones de Operaciéon” que informa al
usuario del nimero de operacién y permite realizar la impresion del documento contable de la
misma.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 43
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RESULTADO DEL PROCESO

X 4

E Imprimir Documentos Reg. Justif. Gasto {E} Incluir en Rel. Contable

Listado de Operaciones Listado de Incidencias a Docum. Escansado

Procesados: 1 Mo Procesados: O

Operaciones Generadas W (M (4] pég. 0001 0001 (B] W Reg. 00000 00001
‘ ] | Operacién Clave | Observaciones
(] 2021 33000018 3.00.450.0 PRUEBA &

g Seleccionando la operacion y haciendo clic sobre el Icono de Impresion, aparecera la Ventana
de Gestion de Impresion que permitird enviar el documento a Pantalla, Impresora, Malil, etc.

DATOS DE IMPRESION
¢ X * 4

Documentos @ 3.00.450.0

Destino (" Impresora @ Pantalla (O Mail () Exportar () FTP () Expediente
Rango Del [00000|  al 00000 - Total 00001 Copias | 1| (] [L.0.P.D.
Plantilla doD03 Idioma v

Seleccionando la/s operacién/es y haciendo clic en el Icono de Listado se podra emitir un Listado
de Operaciones.

Automaticamente se generan los apuntes contables de partida doble y se mueven los acumulados
presupuestarios de ejecucion del presupuesto.

CONSULTA Y GESTION DEL REMANENTE DE TESORERIA

La utilidad de esta Pantalla radica en conocer qué parte del Remanente generado en el gjercicio
anterior ha sido incorporado al Ejercicio actual.

En funcién del Tipo de Remanente seleccionado (General o Afectado), se localizaran las
Operaciones de Modificacion de Crédito con Recurso de Financiacion Remanente de Tesoreria
(General) y con Recurso de Financiacion Remanente de Tesoreria (Afectado).

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 44
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GESTION DE REMANENTE TESORERTA

Fecha Accién 18/06,/2021 £ Tipo Remanente General - Accién  Seleccione una accién ... v #ﬁ

Reman. Inicial 0,00 Operaciones de Modificacion 82.951,84 Reman. Actual -82.951,84

O Operacidn Clave Texto Importe
0) 2020 22004056 22/04/2020 50 IR 7/2020 CONVENIO NOMINATIVO CC ABERTO 2019 18.000,00 €
() 202022014188 16/10/2020 50 INCORPORACION DE REMAMENTES DE CREDITO 9/2020:0BRA SERVICIOS O CASTRO - PRESTAMO [GVS §4.951,84 €

También se podran generar Operaciones de Modificaciéon de Crédito sobre sus respectivos

Acumulados de Remanente mediante clic en el Icono de Ejecutar ﬁﬁy seleccionando la
correspondiente Accién de:

e Generar Crédito Extraor. Permite generar operaciéon de Modificacion de Crédito con
Crédito Extraordinario. Clave 10 del area de Gastos.

e Generar Incorp. Remanente. Permite generar operacién de Modificacién de Crédito con
Incorporacion de Remanente. Clave 50 del &rea de Gastos.

e Generar Suplemento Crédito. Permite generar operacion de Modificacion de Crédito con
Suplemento de Crédito. Clave 20 del area de Gastos.

Mediante la Accion Imprimir se podra emitir un Listado de las Operaciones localizadas.

Si es la primera vez que se trabaja con el Sistema, lo primero que habra que hacer sera introducir el
Remanente Inicial correspondiente mediante la Accion Actualizar Remanente, que permite
establecer un importe en el campo Reman. Inicial (Remanente Inicial).

Los campos Total Operaciones de Modificacibn y Remanente Actual se iran actualizando
automaticamente segun se vayan introduciendo las Operaciones.

MODIFICACIONES DE CREDITOS

Para realizar un Expediente de Modificacion de Crédito el usuario debera acceder a Gestion >>
Intervencion >> Modificaciones Crédito.

Una vez en la Pantalla, al igual que para cualquier operacion, se deberan cumplimentar los campos
de cabecera. En este caso, existiran datos para la Operacion Origen del Expediente y datos para la
Operacion Destino del Expediente.

Se deberan informar las distintas Claves de Operacion Origen y Destino, los textos de cada
Operacion (para expedientes de Transferencias de Crédito o Bajas se debera cumplimentar también
el texto de la operacién de Retencion de Crédito obligatoria), la Fecha del Expediente, el NUmero
del Expediente y el Recurso de Financiacion.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 45
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MODIFICACIONES DE CREDITO

20#»0E¢ X

Datos Operacidn Origen Datos Operacidn Desting

Nimero 2020 MNimero 2020

Clave 020 - Aumento Previsiones Ingresos w Clave 010 - ¢rédito Extraordinario
Texto Texto

Oper. RC Recur. Fin. | Seleccione una opcidn ...
Texto RC

Datos Comunes

Fecha 18/06/2020 g Estado |Provisional | Oficina Control Intervencién | 5in Reparo

Area Origen Seleccione wna Opcidn ... v Proyecto

Org. Aprobacidén | Seleccione una opcién ... v Expediente

Observaciones Resolucion

Tercero O

Contabilidad

Cubriendo estos datos, el usuario de Contabilidad debera hacer clic en aceptar

y de esta forma

habra registrado lo que denominamos cabecera de la operacion. El sistema asignara en ese

instante los nimeros de las operaciones provisionales.

Seguidamente, el usuario mediante el Icono de Insertar Fila N“&V® accedera a la Pantalla de “Datos
de Lineas de Operacion” para detallar las distintas aplicaciones e importes que conformaran el
Expediente de Modificacion de Crédito, tanto para la Operacidon Origen como para la Operacion

Destino.

DATOS DE LINEAS DE OPERACION

LHe X

Datos Operacién

Contabilidad (0020 CONCELLO DE O BARCO 2020 2020 Operacién 2020 11002833 Provisional

Tipo Aplicacion .
P 'p ol . ) 7 » G o Datos Adicionales

Tipo Linea plicaciones v Area ngresos v Agrupacidén orrientes ~ N. Docurn. 1

Datos Linea Mod. 347 | Ninguncs
i ) . . Mod. 190

Nim. Ejer. Organica Programa Econdmica Importe Cta. PGCP Proyecto

0002 |2020| _s_O_ _S_F_

Observaciones

Lineas =

. s r L. Oper.
Sel. Linea Tipo Aplicacion Descripcidn Importe Cta. PGCP  Proyecto T Referer
IMPUESTO DE BIENES

O X o A 1202011200 s e 5.000,00€ 724

4 »

Total 5.000,00 € Descuentos 0,00 € VA 0,00 £ |iguido 5.000,00 €

Una vez insertadas todas las lineas de aplicacion tanto para la Operacion Origen y Destino:

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion
publica total o parcial, salvo autorizacién expresa
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Aplicaciones Origen Nuevo
Total 5.000,00 €

|Se|.| Linea Aplicacion Descripcion Importe Cta. PGCP | |

m] 1 12020 _S O__S_F_11200 IMPUESTO DE EIENES INMUEBLES: RUSTICA 5.000,00 € 724 &, X
Aplicaciones Destino Nuevo

Total 5.000,00 €

[sel.| Linea Aplicacién Descripcién Importe Cta. PGCP | |

0 1 G 2020 _S_0O_931 12000 RETRIBUCIONES BASICAS FUNCIONARIOS GRUPO Al 5.000,00 € 640 £ X

Solamente quedara procesar el Expediente de Modificacion de Crédito mediante el Icono Ejecutar

ﬁu. Este dltimo proceso es el que establece un estado definitivo a la operacion, de hecho, es en
este punto cuando se generan los apuntes contables de partida doble y cuando se mueven los
acumulados presupuestarios de ejecucion del presupuesto.

Una vez procesadas las operaciones (origen y destino), aparecera ventana de “Opciones de

Operacién” que informa al usuario de los numeros de operacion generados y permite realizar la
impresion de los documentos contables.

RESULTADO DEL PROCESO

X A

E Imprimir Documentos Req. Justif. Gasto {E} Incluir en Rel. Contable

Listado de Operaciones Listado de Incidencias a Docum. Escaneado

Procesados: 2 Mo Procesados: O

Operaciones Generadas v [« (4 Pag. 0001 0001 () Reg. 00000 00002
|[] | Operacidon Clave | Observaciones

(] 2021 22000137 2.00.041.1 PRUEBA TRANSFERENCIA #
(] 2021 22000138 2.00.040.0 PRUEBA TRANSFERENCTIA &

Seleccionando la operacion y haciendo clic sobre el Icono de Impresion, aparecera la Ventana de
Gestion de Impresion que permitird enviar el documento a Pantalla, Impresora, Malil, etc.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 47
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DATOS DE IMPRESION

¢ X *

Documentos | (@) 2.00.040.0

A

Destino 1 Impresora @@ Pantalla (O Mail () Exportar () FTR () Expediente

r Y
Rango Del |00000| _ al 00000 _ Total 00001 Copias 1 [ |L.O.P.D.
Plantilla dgool Idioma ~

Todas las operaciones contables quedan enlazadas si se consulta una operacion:

OPERACIONES SIGUIENTES

X

CTSMEC=EHED

Contabilidad

Contabilidad 2021 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA

Operaciones

2021

2021 22000132
[ Modif. Abierta
() COrd. por Fase

[J Rama Principal

[ Expn. un Nivel
[ Ver Adjuntos

& [[§2021 22000132 Fecha: 21/06/2021 Imp. Liquido: 5.000,00 €
= [[§2021 22000137 Fecha: 21/06/2021 Imp. Liquido: -5.000,00 €
[[82021 22000138 Fecha: 21/06/2021 Imp. Liquido: 5.000,00 €

Automaticamente se generan los apuntes contables de partida doble y se mueven los acumulados
presupuestarios de ejecucion del presupuesto.

APUNTES CONTABLES

Contabilidad

Contabilidad 2021 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021
Apuntes v [ Operaciones Relacionadas

|Sel.‘ QOperacian | Debe Cta. Debe | Cta. Haber Haber
(] 2021 22000132 2.00.101.0 5.000,00 € 0030
(] 2021 22000132 2.00.101.0 0032 5.000,00 €
(] 2021 22000137 2.00.041.1 -5.000,00 € 000
(] 2021 22000137 2.00.041.1 -5.000,00 € 0030
(] 2021 22000137 2.00.041.1 0030 -5.000,00 €
(] 2021 22000137 2.00.041.1 0032 -5.000,00 €
(] 2021 22000138 2.00.040.0 5.000,00 € 000
[ 2021 22000138 2.00.040.0 5.000,00 € 0023
(] 2021 22000138 2.00.040.0 0023 5.000,00 €
(] 2021 22000138 2.00.040.0

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion
publica total o parcial, salvo autorizacién expresa
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REALIZAR UN ASIENTO DIRECTO

Para realizar un asiento contable y mover directamente las cuentas del Plan General mediante
partida doble se debera acceder al mend Operaciones >> Intervencién >> Asientos Directos.

Una vez en esta Pantalla se debera hacer clic en el Icono L] para insertar un nuevo registro y
aparecera la Pantalla para informar los datos del Asiento.

En primer lugar se debera cumplimentar la informacién de cabecera, como son los datos de Fecha
del Asiento, Tipo de Asiento (Tipificado, No Tipificado, de Cierre, de Apertura, etc.) y el Texto de
referencia del Asiento. Ya que el Numero de Asiento se asignard automaticamente, el Estado
debera ser siempre “Traspasado” y el Modo “Manual”’. Una vez informados los campos de cabecera

se debera hacer clic en aceptar

DATOS DE ASIENTO CONTABLE

Le X

Nimero Fecha |21/06/2021 =] Tipe | No Tipificado ~
Operacidn Estado Traspasado - Modo Manual
AMORTIZACION DEL INMOVILIZADO

Texto

Seguidamente, mediante el Icono de Insertar Fila ‘NU4&v0  se deberan insertar los distintos apuntes,
al Debe o al Haber, que conforman el Asiento:

DATOS DE APUNTE CONTABLE

e X

NOm. Apunte Tipo Apunte Debe v
Cuenta P.G.C.P. 212 INFRAESTRUCTURAS
Importe 20.000,00 £||Cuadrar

Cada vez que se registra un apunte al Debe o al Haber, la pantalla queda en blanco para insertar un
nuevo apunte. En el Ultimo apunte al Debe o al Haber el usuario se puede ahorrar teclear el importe
haciendo clic en el Botén “Cuadrar” y el sistema calculara la diferencia del total del asiento, que sera
el importe del ultimo apunte. Cuando todos los apuntes hayan sido insertados, se cerrara la pantalla

de “Datos de Apunte Contable” mediante el Icono de Cancelar “ y el asiento quedara registrado.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 49
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DATOS DE ASIENTO CONTABLE

H¢ X $

Nimero 0000001891 Ferha [21/06/2021|E] Tipo | No Tipificado v
Operacidn Estado Traspasado ~ Modo Manual

AMORTIZACION DEL INMOVILIZADO
Texto

Apuntes Contables Nuevo
Sel Cuenta Desc. Cuenta PGCP Debe Haber
" PGCP :
0 212 INFRAESTRUCTURAS 2.000,00 € &£ X
[ 2812 AMORTIZACION ACUMILADA DE INFRAESTRUCTURAS 2.000,00 € & X

REGISTRAR UNA OPERACION DE TESORERIA

Para realizar una operacién correspondiente al departamento de Tesoreria del area de Gastos el
usuario debera dirigirse al menu Gestién >> Tesoreria:

GESTION DE COBROS

Para realizar una operacion correspondiente al departamento de Tesoreria del area de Ingresos el
usuario debera dirigirse a la ruta:

Operaciones >> Tesoreria >> Gestion de Cobros.

El usuario debera elegir el Ordinal por el que se ha producido el Ingreso, la Fecha en la que va a
realizar la operacion y la Linea de Arqueo, que podra ser:

LINEA 10 Contraido Previo Ingreso Directo
LINEA 11 Contraido Previo Ingreso por Recibo
LINEA 12 Certificaciones de Descubierto
LINEA 13 Declaraciones / Autoliquidaciones
LINEA 14 Otros Sin Contraido Previo

LINEA 20 Reintegros de Pagos

LINEA 30 No Presupuestaria

LINEA 35 Fianzas en Metalico

A continuacién, debera detallar la Operacion Anterior sobre la que se quiere continuar la ejecucion
contable. Sera obligatorio informar nimero de Operacion Anterior para los las Lineas de Arqueo:

LINEA 10 Contraido Previo Ingreso Directo. En este caso la operacion anterior debera ser
una operacion de Ingresos de clave 700 “Reconocimiento de Derecho por Ingreso
Directo”.

LINEA 11 Contraido Previo Ingreso por Recibo. En este caso la operacion anterior debera
ser una operacion de Ingresos de clave 701 “Reconocimiento de Derecho de Ingreso por
Recibo”.

LINEA 20 Reintegros de Pagos. En este caso la operacion anterior debera ser una
operacion del area de Gastos de clave 240, 250 6 400 de Fase O de “Reconocimiento de
la Obligacién” y que ademas se encuentre en estado “Pagada Total’

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 50
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Si se informa Operacion Anterior, el sistema rescatara el Texto de la operacion anterior, el Importe
pendiente de cobro de la Operacion Anterior y el Tercero de la Operacion. Si la operacion a registrar
no es por el importe pendiente de cobro total, el usuario podra modificarlo posteriormente. También

podra modificarse el Texto.

GESTION DE TESORERIA COBROS
DR v Xa'¥k

Haoja Control

Ordinal 100| |CUENTA OPERATIVA #¥%22 Cuenta Operativa
Linea 10 - CONTRAIDO PREVIO (DIRECTO) v Estado Provisional
Fecha 22/06/2021 | = Signo Positive ~  Num, Doc. |00000000| Operacién 2021 11000018

Operacion Anterior Certificacidn / Conciliacion

Oper. Anterior 2021 11000017 Liquidacidn 000000000000 Fecha Banco

Imp. Anterior 600,00 € Proyecto Expediente

Imp. Pendiente 600,00 € Tercero |00000001R| | MERIDA GONZALEZ ALONSO
COBRO

Texto

Observaciones Org. Aprobacién

En este punto se guardara la cabecera de la operacion haciendo clic en aceptar

seleccione una opcidn ... w

, creandose la

operacion de forma provisional. Y seguidamente aparecera la Pantalla de las Lineas de Operacion,
donde el usuario podra modificar el importe a cobrar, o incluso borrar filas, en los casos de

multiaplicacion y que no exista ingreso por esas partidas.

DATOS DE LINEAS DE OPERACION

=] PR S

Datos Operacion

Contabilidad |2021 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021 Operacién 2021 11000018 Provisional
Tipo Aplicacidn -

P 'p apTi . " i 7 = B T = Datos Adicionales
Tipo Linea plicaciones Area Ingresos Agrupacidn arrientes N. Docum. 0001
Datos Linea Med. 397 Ninguniw

. . L - Med. 120
Mim. Ejer. Organica Programa Econdmica Importe Cta. PGCP Proyecto
0001 2021 _s_O_ S_F_ 113 600,00 €| 724
IMPUESTO SOBRE BIENES INMUEBLES. URBANA
Observaciones
Lineas =

- I e Oper.
Sel. Linea | Tipo Aplicacion Descripcion Importe Cta. PGCP| Proyecto P Referer
IMPUESTO SOBRE BIENES
0 X 001 A 12021113 TV U 600,00€ 724
4 3
Total 600,00 € Descuentos 0,00 € VA 0,00 £ iquido 600,00 €

Finalmente, saliendo de la pantalla de detalle de las Lineas, el usuario debera hacer clic en Ejecutar

para procesar la operacion (generacion de apuntes contables y acumulados presupuestarios).
A continuacion aparecera la ventana de Resultado de Proceso desde la que se podra imprimir el

Documento Contable.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion
publica total o parcial, salvo autorizacién expresa
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RESULTADO DEL PROCESO

X

E Imprimir Documentos Reg. Justif. Gasto

Listado de Operaciones Listado de Incidencias

Procesados: 1

Operaciones Generadas

{E] Incluir en Rel. Contable

é Docum. Escaneado

Mo Procesados: 0

) 44 (4] pag. 0oo1 0001 [B] M Reg. 00000 00001

Contabilidad

A

)| Operacién Clave | Observaciones

[ 202111000018  1.00.820.0 COBRO

Todas las operaciones contables quedan enlazadas si se consulta una operacion:

OPERACIONES SIGUIENTES
T PHME =FD

Contabilidad
Contabilidad | 2021| AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA

2021 11000018

2021 [7] Modif. Abierta

Operaciones [ Ord. por Fase

X

[C] Rama Principal

[ Expn. un Nivel
[C] Veer Adjuntos

=2 EEUZI 11000017 Fecha: 22/06/2021 Imp. Liquido: 600,00 €
2021 11000018 Fecha: 22/06/2021 Imp. Liquido: 600,00 €

Automaticamente se generan los apuntes contables de partida doble y se mueven los acumulados

presupuestarios de ejecucion del presupuesto:

APUNTES CONTABLES
Contabilidad
Contabilidad|2021| AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021
Apuntes hd Operaciones Relacionadas
|Se|.| Operacion | Debe Cta. Debe | Cta. Haber Haber
() 2021 11000017 1.00.700.0 600,00 € 4300
(C] 202111000017 1.00.700.0 724 600,00 €
(J 2021 11000018 1.00.820.0 600,00 € 371
(] 2021 11000018 1.00.820.0 4300 000,00 €

GESTION DE PAGOS PARCIALES

Desde esta Pantalla de Trabajo se realizaran los Pagos Parciales, de tal forma que el usuario de
contabilidad podra dar de alta las operaciones P y R con las aplicaciones e importes que estime
oportuno. También el usuario podra realizar Pagos individualizados de operaciones detallando la

operacion anterior.

El usuario debera elegir la Agrupacién (Ejercicio Corriente o Cerrado) junto con la Clave de

Operacién y Signo (Positivo o Negativo):

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion
publica total o parcial, salvo autorizacién expresa
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500 — Fase P Ordenaciones de Pago
600 — Fase R Realizaciones de Pago.
580 — Fases P y R simultaneas. Ordenacion y Realizacion de Pago

A continuacioén, se debera informar la Fecha en la que va a realizar la operacion y obligatoriamente
se debera detallar la Operacion Anterior que se referira a la Fase Presupuestaria O de
Reconocimiento de la Obligacion, sobre la que se continuara la gestion. Al informar la Operacion
Anterior, el sistema rescatara el Texto de la operacion anterior, el Tercero y los datos de Tesoreria
(si estuvieran informados en la operacion anterior). En el caso de que no estuvieran detallados, el
usuario debera cumplimentar los datos de Ordinal de Tesoreria, Tipo y Forma de Pago también
de forma obligatoria, ya que se van a registrar operaciones del area de Tesoreria.

GESTION DE PAGOS PARCIALES
mOEC -~ X%

Clave de Operacion
Corrientes v | positivo v || 580) 580 (PR) - ORDENACION Y REALIZACION DEL PAGO MATERIAL v
Operacién 2021 22000158 Numero Documentos 00000000 Namero Aplicaciones 001 Estado Provisional

Datos de la Operacion

Fecha Operacidn  22/06/2021 | Org. Aprobacion | ALCALDIA - Area seleccione unw
Operacion Anterior 2021 22000010 Proponents (] Oficina
Proyecto Ctrl. Intervencién | 5n Reparo ~  Resolucién
Expediente Observaciones
TEXTO Modelo 347 Ninguno ~
Texto p Fecha Banco =
Datos del Tercero Datos del Pago
Tercero 00000123P| ) MOLINA SUAREZ ANGEL Tipo Pago PAGO DIRECTO -
Endosatario ] Forma Pago EFECTIVO hd
Habilitado ] Ordinal Tesor. 100 CUENTA OPERATIWA *#%22
ordinal Ban. | Seleccione una opcién ..~ Tipo|sin Tipo ~  Nam. Cheque [[] Aplicar Retencidn

A continuacion se hace clic en aceptar , creandose la operacion de forma provisional. Y
seguidamente aparecera la Pantalla de las Lineas de Operacion:

DATOS DE LINEAS DE OPERACION

B¢ v X )

Datos Operacion
Contabilidad |2021) AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021 Operacién 2021 22000158  Provisional
Tipo Aplicacicn -
’ ’D aplicaciones v i castos - . e = Datos Adicionales
Tlpo tnes g fre2 Agrupacion N. Docum. 0001

Datos Linea Mod. 347 Ningunc v

Med. 180
MNim. Ejer.  Organica Programa Econdmica Importe Cta. PGCP Proyecto
0001 (2021 |_5_O_ 132 22104 1.000,00 € 6289
VESTUARIO.
Observaciones
Lineas =
. oy S Oper.
Sel. Linea | Tipo Aplicacion Descripcion Importe Cta. PGCP| Proyecto e cove Referer
] I X o001 A G_2021 132 22104 VESTUARIO. 1.000,00 € 6289
4 »
Total 1.000,00 € Descuentos 0,00 € VA 0,00 € Liguido 1.000,00 €

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 53
publica total o parcial, salvo autorizacién expresa
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En esta Pantalla se rescataran las lineas de aplicaciones de la operacion anterior, justamente con el
importe pendiente dependiendo de la Fase Presupuestaria que se vaya a generar. No obstante, el
usuario podra cambiar los importes y generar operaciones parciales o por la totalidad.

Cuando se trabaja con varias aplicaciones en operaciones multiaplicacion, el usuario tiene la
posibilidad de ejecutar el Boton “Prorratear a Liquido” que le permite prorratear el importe de cada
partida conforme al total liquido que se desea a pagar.

Para ello, el usuario debera cumplimentar el importe a pagar y seguidamente hacer clic en el Boton
“Prorratear a Liquido”.

Importes
Total 600,00 € Descuentos 0,00 IvA 0,00 Liguido 600,00 €
Lineas Prorratear a Liguido 600,00 € Nuevo
|Se|.| ‘Ijnea|‘|’|po| Aplicacion Descripcion | Importe |Cta PGCP| Proyect0|0per. An
[ &% 001 A G2018 132020200 ARRENDAMIENTOS DE EDIFICIOS Y OTRAS CONSTRUCCIONES. 333,33 € 621
O , X o002 A G2018 1330 22704 GRUAS, DEPOSITOS ¥ RECOGIDA DE VEHICULOS 266,67 € 6298

Y el sistema asignara el importe a cada aplicacién para completar un pago de la cantidad
establecida.

Una vez que la operacion queda informada en sus aplicaciones, el usuario debera hacer clic en

Ejecutar ﬁu para procesar la operacién (generacién de apuntes contables y acumulados
presupuestarios).

A continuacion, aparecera la ventana de Resultado del Proceso para poder emitir el documento
contable correspondiente.

RESULTADO DEL PROCESO

X A

B Imprimir Documentos Reqg. Justif. Gasto {E} Incluir en Rel. Contable

Listado de Operaciones Listado de Incidencias é Docum. Escaneado

Procesados: 2 No Procesados: 0

Operaciones Generadas O [ (4 Pag. 0001 0001 ] Reg. 00000 00002
| ] | Operacion Clave | Observaciones

(] 2021 22000158 2.00.500.0 TEXTO s
(] 2021 22000159 2.00.600.0 TEXTO A

Todas las operaciones contables quedan enlazadas si se consulta una operacion:

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 54
publica total o parcial, salvo autorizacién expresa
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OPERACIONES SIGUIENTES

D H N =.
CT,LFDME=IFD X
Contabilidad 2021 22000010 [C] Rama Principal
Contabilidad 2021 | AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021 (7] Modif. Abierta 7] Expn. un Nivel
Operaciones [ Ord. por Fase ] Ver Adjuntos

= @2021 22000010 Fecha: 05/01/2021 Imp. Liquido: 1.000,00 €
=] EZUZI 22000158 Fecha: 22/06/2021 Imp. Liquido: 1.000,00 €
EEUZI 22000159 Fecha: 22/06/2021 Imp. Liquido: 1.000,00 €

Automaticamente se generan los apuntes contables de partida doble y se mueven los acumulados
presupuestarios de ejecucion del presupuesto.

APUNTES CONTABLES
Contabilidad
Contabilidad |2021| AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021
Apuntes ~ [ Operaciones Relacionadas
|Se|.| Qperacion | Debe Cta. Debe | Cta. Haber Haber
(C] 2021 22000006 2.00.200.0 1.000,00 € 0030
(] 2021 22000006 2.00.200.0 004 1.000,00 €
(] 2021 22000009 2.00.300.0 1.000,00 € 004
(Tl 2021 22000009 2.00.300.0 005 1.000,00 €
(C] 2021 22000010 2.00.400.0 1.000,00 € 5289
(Tl 2021 22000010 2.00.400.0 4000 1.000,00 €
(] 2021 22000159 2.00.600.0 1.000,00 € 4000
(] 2021 22000159 2.00.600.0

GESTION DE PAGOS

Desde esta Pantalla de Trabajo el usuario del médulo de Contabilidad podra realizar operaciones
500 (Fase P) y 600 (Fase R) de forma masiva sobre todas las operaciones seleccionadas
previamente.

También desde esta Pantalla el usuario podra incluir operaciones de Ordenaciones de Pago por
Transferencias en una relacion para generar el Fichero de Transferencias CSB34.

La forma de trabajo en esta Pantalla se basa en la localizacién previa de las operaciones mediante
las condiciones de busqueda que se estimen convenientes en las Pestafias de “Condiciones 1" y
“Condiciones 2”, como pueden ser la Fase de Presupuesto (Fase O, Fase P), el Estado de la
Operacién (Tesoreria Pendiente, Pagada Parcial, etc.), el Tercero de la Operacion, la Fecha, la
Partida de Gastos, etc.

Una vez establecidas las condiciones de blsqueda, el usuario debera hacer clic en Buscar Q para
iniciar la busqueda.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 55
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GESTION DE PAGOS
-

@Ik M €r0.1 vier  regs.000000 coooso B PG Q HE =S

cCondiciones 1 condiciones 2 () Mantener| Fase 0O ~
M. Operacién Estado Todos ¥ Relacidn Con. v

Fecha Operacidn = Texto Observ.
Area Contable  Todos ~ | Tercero ]
Agrupacion Todos ~ | Ord. Tesor.

Linea

Ejer.  Organica Programa Econdmica Cta. PGCP Proyecto Oper. Anterior Importe

Fecha 22/06/2021 z3 Total Sel. 0,00 € ] Modif. Datos Pago(_] Ver Imp. Pte. Accion Ordenar v %
‘ m) | ‘ Operacion Fecha | Estado | Texto | Tercero Imp. Liquido |D| F. ‘

o -
) 2018 22000064 2.01.400.0 17/07/2018 Ordenada Total :’Qﬁiﬁiagz‘;g';ﬁm VA 23228123” MOLINA SUAREZ P 100,00 €
) 2018 33000010 3.00.450.0 17/07/2018 Ordenada Total FIANZA 2019/14 P 232281”” - MOLINA SUAREZ P 500,00 €

Especial atencion merece la condicién de busqueda del “Estado de la Operacion” ubicada en la
esquina superior derecha:

0
(4]
P
P Transferencias

P Transf. pdte. asig.
Sin pomiciliacidn

Este desplegable permitira localizar:

Operaciones en Fase O, sobre las que se podran generar Ordenaciones y Realizaciones
de Pago

Operaciones en Fase P, sobre las que se podran generar operaciones de realizacion de
Pago.

Operaciones en Fase P y que tengan Tipo y Forma de Pago por Transferencia, sobre las
gue se podran ejecutar las acciones de Incluir y Excluir de una Relacion.

Operaciones en Fase P, que tengan Tipo y Forma de Pago por Transferencia y que
ademas no estén incluidas en ninguna Relacién de Transferencia previa (Pendientes de
asignar a una Relacion)

Fase O sin Domiciliacién Bancaria asignada.

Una vez localizadas las Operaciones, el usuario de Contabilidad deberd ir seleccionando todas
aquellas operaciones sobre las que quiera actuar. El usuario debera ir marcando la casilla de la
izquierda de cada fila.

| 0 | | Operacidn Fecha Estado Texto Tercero Imp. Liquido |D. ‘ F. ‘
s -
2018 22000064 2.01.400.0 17/07/2018 Ordenada Total :’E‘,G,ikiagﬂgﬁm via 2522812” MOLINA SUAREZ p 100,00 €
FIANZA 2019/14 00000123P - MOLINA SUAREZ
2018 33000010 3.00.450.0 17/07/2018 Ordenada Total / . ANGEL g 500,00 €

Es posible que en su localizacion el usuario tenga que ir paginando para ir encontrando las
operaciones.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 56
publica total o parcial, salvo autorizacién expresa
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Seguidamente el usuario deberd seleccionar la Fecha y Accion correspondiente y ejecutar el
proceso mediante el Icono de Ejecutar

Fecha 22/06/2021 = Total Sel. 600,00 € (7] Modif. Datos Pago(T) Ver Imp. Pte. Accidn Ordenar v #ﬁ

ORDENAR
La Accion “Ordenar” generara la Ordenacién del Pago de las operaciones seleccionadas. El usuario

debera seleccionar previamente las operaciones susceptibles de Ordenar, buscando por ejemplo
por Fase O y Estado “Tesoreria Pendiente”.

GESTION DE PAGOS

-

@Ik M €rc 1 ve7  Rregs000002 00000 P PG Q HD =S
condiciones 1 condiciones 2 O Mantene' Fase O v |

Nam. Operacidn Estado Relacién Con. v

Fecha Operacidn = Texto Observ,

Area Contable  Tedos v Tercero 0

Agrupacién Todos ~  Ord. Tesor.

Linea

Ejer,  Qrgénica Programa Econdmica Cta. PGCP Proyecto Oper. Anterior Importe

Seguidamente elegir la Accion “Ordenar”, establecer la Fecha a la que se desea generar la
operacion, y hacer clic en Ejecutar oo

Fecha 22/06/2021 3 Total Sel. 600,00 € ] Modif. Datos Pago[_] Ver Imp. Pte. Accign ordenar hd *ﬁ

El Sistema generaré las operaciones de clave 500, o lo que es lo mismo Fase P de Presupuesto de
Ordenacién del Pago sobre todas las operaciones seleccionadas. Aparecerd barra de progreso a
cuyo final se mostrara la Pantalla “Resultado del Proceso”, que mostrara los registros procesados y
no procesados, y en su caso, un Listado de Incidencias.

RESULTADO DEL PROCESO

X A

g Imprimir Documentos Reg. Justif. Gasto [E} Incluir en Rel. Contable

Listado de Operaciones Listado de Incidencias é Docum, Escansado

Procesados: 1 Mo Procesados: O
Operaciones Generadas W (6 (4] pag. ooo1 ooo1 (B] W Reg. 00000 00001

| ] | Operacion Clave | Observaciones

(] 202122000161  2.00.500.0 PAGD P

Todas las operaciones contables quedan enlazadas si se consulta una operacion:

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 57
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OPERACIONES SIGUIENTES
OTSHCRER X
Contabilidad 2021 22000161 (7] Rama Principal
Contabilidad 2021 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021 (7] Modif. Abierta (] Expn. un Nivel
Operaciones [T Ord. por Fase ] Ver Adjuntos

Contabilidad

=] EE]EDZI 22000160 Fecha: 22/06/2021 Imp. Liquido: 1.000,00 €
EZDZI 22000161 Fecha: 22/06/2021 Imp. Liquido: 1.000,00 €

Automaticamente se generan los acumulados presupuestarios de ejecucion del presupuesto.

ORDENAR Y PAGAR

La Accion “Ordenar y Pagar” generara la Ordenacion y Realizacion del Pago, de forma simultanea,
de las operaciones seleccionadas. El usuario deberd seleccionar previamente las operaciones
susceptibles de Ordenar y Pagar, buscando por ejemplo por Fase O y Estado “Tesoreria
Pendiente”.

GESTION DE PAGOS

@Bk M dr0t voer  regsoooooz ccooso p PG Q

condiciones 1

®HH&ELER

O Mantene' Fase 0 v |

condiciones 2

Nam. Operacidn Estado

Fecha Operacidn = Texto Observ,

Area Contable  Tedos v Tercero 0

Agrupacién Todos ~  Ord. Tesor.

Linea

Ejer.  Organica Programa Econdmica Cta. PGCP Proyecto

Oper. Anterior Importe

Seguidamente elegir la Accion “Ordenar y Pagar”, la Fecha a la que se desea generar la operacion,

y finalmente, hacer clic en Ejecutar i

Fecha 22/06/2021 77 Total Sel. 5.000,00 € ) Modif. Datos Pago(") Ver Imp. Pte. Accién Ordenar y Pagar ~ $

El Sistema generara las operaciones de clave 500 y 600, o lo que es lo mismo Fase P y R de
Presupuesto (Ordenacion del Pago y Realizacion del Pago) sobre todas las operaciones
seleccionadas. Aparecera barra de progreso a cuyo final se mostrara la Pantalla “Resultado del
Proceso”, que mostrara los registros procesados y no procesados, y en su caso, un Listado con la
descripcion de Incidencias.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 58
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RESULTADO DEL PROCESO
X A
E Imprimir Documentos Reg. Justif. Gasto {E] Incluir en Rel. Contable
Listado de Operacionas Listado de Incidencias é Docum, Escansado
Procesados: 2 Mo Procesados: 0
Operaciones Generadas W] 4 (4] pag. 0001 0001 (b] ) Reg. 00001 00002
| ] | Operacion Clave | Observaciones
[ 202122000163  2.00.500.0 PAGO P
[C] 2021 22000164 2.00.600.0 PAGD 4
Todas las operaciones contables quedan enlazadas si se consulta una operacion:
OPERACIONES SIGUIENTES
D.H N =
OTSODECRED X
Contabilidad 2021 22000162 (7] Rama Principal
Contabilidad|2021 | AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021 () Modif. Abierta () Expn. un Nivel
Operaciones [ Ord. por Fase [ Ver Adjuntos

= [EE]ZDZI 22000162 Fecha: 22/06/2021 Imp. Liquido: 5.000,00 €
= EZUZI 22000163 Fecha: 22/06/2021 Imp. Liquido: 5.000,00 €
EZDZI 22000164 Fecha: 22/06/2021 Imp. Liquido: 5.000,00 €

Automaticamente se generan los apuntes contables de partida doble y se mueven los acumulados

presupuestarios de ejecucion del presupuesto.

APUNTES CONTABLES

Contabilidad

Contabilidad 2021 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021
Apuntes v Operaciones Relacionadas
|Se|. | Operacidn | Debe Cta. Debe | Cta. Haber Haber
[CJ 2021 22000162 2.00.240.0 5.000,00 € 0030
[[] 202122000162 2.00.240.0 5.000,00 € 004
[J 202122000162 2.00.240.0 5.000,00 € 640
[ 2021 22000162 2.00.240.0 004 5.000,00 €
[CJ 2021 22000162 2.00.240.0 005 5.000,00 €
[[] 202122000162 2.00.240.0 4000 5.000,00 €
[ 202122000164 2.00.600.0 5.000,00 € 4000
[ 2021 22000164 2.00.600.0

PAGAR

La Accién “Pagar” generara la Realizacion fisica del Pago de las operaciones seleccionadas. El
usuario deberd seleccionar previamente las operaciones susceptibles de Pagar, buscando por

ejemplo por Fase O y Estado “Ordenada Total”.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion
publica total o parcial, salvo autorizacién expresa
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GESTION DE PAGOS
-
OMIk M Qras. 1 vl Rregsooooot coooot P Pl GQ THLHESL
condiciones 1 Condiciones 2 O Mantenenl Fase 0 VI

NGm. Operacidn 2021 Estado elacidn Con. v
Fecha Operacidn = Texto Observ.
Area Contable | Todos ~ Tercero ]
Agrupacion Todos ~  Ord. Tesor.
Linea
Ejer.  Organica Programa Econdmica Cta. PGCP Proyecto Oper. Anterior Importe

Seguidamente elegir la Accion “Pagar”, informar la Fecha a la que se desea generar la operacion, y

finalmente, hacer clic en Ejecutar .

Fecha 23/06/2021 =1 Total Sel. 5.000,00 € () Modif. Datos Pago_] Ver Imp. Pte. Accion Pagar

.

El Sistema generara las operaciones de 600, o lo que es lo mismo Fase R de Presupuesto, 0
Realizacion del Pago, sobre todas las operaciones seleccionadas. Aparecera barra de progreso a
cuyo final se mostrara la Pantalla “Resultado del Proceso”, que mostrara los registros procesados y

no procesados, y en su caso, un Listado con la descripcion de Incidencias.

RESULTADO DEL PROCESO

X A

g Imprimir Documentos Reg. Justif. Gasto {E} Incluir en Rel. Contable

Listado de Operaciones Listado de Incidencias é Docum. Escaneado

Procesados: 1 Mo Procesados: 0

Operaciones Generadas 0] [« (4 Pag. 0001 0001 DR Reg. 00000 00001

[O] operacién Clave | Observaciones
(] 202122000167  2.00.600.0 PRUEBA P

Todas las operaciones contables quedan enlazadas si se consulta una operacion:

OPERACIONES SIGUIENTES
ST SLFODCREFD
Contabilidad 2021 22000167
Contabilidad 2021 | AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021 (] Modif. Abierta
Operaciones ] ©rd. por Fase

X

] Rama Principal

[ Expn. un Nivel
] Ver Adjuntas

= [;EE]ZUZI 22000165 Fecha: 23/06/2021 Imp. Liquido: 5.000,00 €
= EZDZI 22000166 Fecha: 23/06/2021 Imp. Liquido: 5.000,00 €
E2021 22000167 Fecha: 23/06/2021 Imp. Liquido: 5.000,00 €

Automaticamente se generan los apuntes contables de partida doble y se mueven los acumulados

presupuestarios de ejecucion del presupuesto.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion
publica total o parcial, salvo autorizacién expresa
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APUNTES CONTABLES
Contabilidad
Contabilidad 2021 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021
Apuntes v | M) Operaciones Relacionadas
|Se|.| Operacién | Debe Cta. Debe | Cta. Haber Haber
[ 2021 22000165 2.00.240.0 5.000,00 € 0030
(] 2021 22000165 2.00.240.0 5.000,00 € 004
[ 2021 22000165 2.00.240.0 5.000,00 € 640
] 2021 22000165 2.00.240.0 004 5.000,00 €
[J 2021 22000165 2.00.240.0 005 5.000,00 €
[CJ 2021 22000165 2.00.240.0 4000 5.000,00 €
[CJ 2021 22000167 2.00.600.0 5.000,00 € 4000
[C] 2021 22000167 2.00.600.0 571 5.000,00 €

MODIFICAR

Con la Accion “Modificar” el usuario podra modificar la operacién seleccionada. El usuario debera
localizar previamente la operacién a modificar y seguidamente elegir la Accion “Modificar” y hacer

clic en Ejecutar #".

Fecha 23/06/2021 m; Total Sel. (7] Modif. Datos Pago(~] Ver Imp. Pte. Accién Modificar v w

La Accion Modificar se comporta de distinta forma dependiendo de si se selecciona una o varias
operaciones. Si se trabaja con una operacién también dependera de si la operacion tiene
operaciones siguientes o no.

Si se seleccionan multiples operaciones. El sistema permite cambiar masivamente
solamente los datos de Ordinal de Tesoreria, Tipo y Forma de Pago, Numero de Cheque y
Organo de aprobacion. Aparecera la pantalla siguiente para establecer las condiciones de

actualizacién de las operaciones seleccionadas. Al hacer clic en Validar se realizara el
proceso de cambio.

CONDICIONES DE ACTUALIZACION

B¢ X

Ord. Tesoreria |

Tipo Pago seleccione una opcidn ... v
Forma de Pago  Seleccione una opcion ... v
Nim. Cheque

Org. Aprob. seleccione una opcidn ... v

Si se selecciona una Unica operacion. Se tienen 2 opciones:

o Que la operacién en cuestidon tenga operaciones siguientes, esto es, Fases de
presupuesto ya ejecutadas, con lo que el Sistema permitird el cambio, pero sélo de
determinados datos. Aparecera la Pantalla “reducida” de modificacién de
operaciones para cambiar el Texto o la Fecha.
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MODIFICACION DE OPERACIONES

B5e X 3

Contabilidad
Contabilidad 2021 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021

Identificacién de Operacidn
cerrados Positivo 400400 (0) - RECTIFICACION (AUMENTO) SALDO INICIAL OBLIGACIONES RECON(
Operacién 2018 22000064 Nimero Documentos 00000000 Nimero Aplicaciones Estado Ordenada Total -

Datos de la Operacion

Fecha 17/07/2018 Org. Aprobacion | Seleccione una opcién ... v/ Oficina

Oper. Anterior 1900 Area Origen Seleccione una Opcidn ... v Resolucidn

Proyecto Tipo Exaccién  Contr. Previo - Ing. Direw | Ctr,Interv. Sin Reparo v
Expediente Observadiones Modelo 347 |Ninguno

PAGO 2° FACTURA REPARACION ASFALTO VIa PUBLICA

Madelo 190 - Clave
A - Subclave

Texto

o Que la operacion en cuestion no posea operaciones enlazadas posteriormente, con
lo que el sistema mostrara la Pantalla “ampliada” de modificacién de operaciones
para cambiar cualquier dato, como pueden ser Texto, Fecha, Tercero, Aplicacién,
etc.

OPERACIONES DE GASTOS

mOGG Xk & [

Contabilidad
Contabilidad(2021| AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021

Clave de Operacién
Cerrados ~ [Positive v || HU 400 (0) - RECTIFICACION (AUMENTO) SALDO INICIAL OBELIGACIONES RE(w
Operacién 2019 22000220 Nimero Documentos 00000000 Namero Aplicaciones 001 Estado Tesoreria Pdte. v

Datos de la Operacién

Fecha Operacién ~ 17,/03/2019 |z Org. Aprobacién | Seleccione una opcidn .. Area Seleccione unw
Operacidn Anterior 1900 Proponents O Oficina
Proyecto Cirl, Intervencion | Sin Reparo ~ | Resolucion
Expediente Observaciones
S/FRA. NUM: PLFP FECHA: 01/01/2019 Modelo 347 Ninguno -
Texto
£ Recur. Fin. No Precisa Finarw
Datos del Tercero Datos del Pago
Tercero 00000001R O MERIDA GONZALEZ ALONSO Tipo Pago PAGO DIRECTO ~
Endosatario O Forma Pago EFECTIVO ~
Habilitado (] Ordinal Tesor.
Ordinal Ban. | Seleccione una Opcién ..~ Tipo seleccione una ~ | Nim. Cheque (] Aplicar Retencién
Importes
Total 100,00 € Descuentos 0,00 VA 0,00 Liquido 100,00 €
Lineas Nuevo
‘Sel.‘ |L|’nea | Tlpﬂ‘ Aplicacion Descripcion Importe Cta. PGCP Proyecto  Oper. Anterio

] # X 001 A G2019132 12000 SEGURIDAD Y ORDEN PUBLICO. SUELDOS DEL GRUPO AL 100,00 € 640

INCLUIR EN RELACION CONTABLE

En esta pantalla llamamos Relacion Contable a una relacion de operaciones en Fase O
“Reconocimiento de la Obligacion”. Una operacién no puede estar en mas de una Relacién
Contable del mismo tipo a la vez, salvo en las relaciones abiertas. Si la operacién ya tiene una
Relacion Contable asignada, y seguidamente, el usuario asigna la misma operacion a otra Relacion
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Contable, el sistema automaticamente la borra de la primera Relacion (controlando que la relacion
en la que estuviera no esté cerrada ni firmada).

Las Relaciones Contables se podran generar en el Sistema desde varios puntos:
Desde la Pantalla de Gestion de Relaciones de Facturas, cuando se genera la operacion
de Fase O asociada a la Factura.
Desde la Pantalla de Gestion de Pagos, localizando operaciones en Fase O y ejecutando
la Accion “Incluir en Relacion Contable”.
Desde la Pantalla de Consulta de Operaciones, localizando operaciones en Fase O y
ejecutando la Accién “Incluir en Relacién Contable”.
Desde la Pantalla de Gestion de Relaciones contables.

Desde la Pantalla de Gestién de Pagos, que es la que nos ocupa, el usuario debera localizar las
operaciones que desea incluir en una Relacion Contable, buscando por ejemplo por Estado
“Tesoreria Pendiente” y “Fase O”.

GESTION DE PAGOS

Y
@Q)‘: M de0t voer Regs. 000000 0oaos3 P P FQ HoE24
condiciones 1 condiciones 2 [[) Mantener Fase O A
NGm. Operacién Estado Tesorerfa Pdte. v Relacidn Con.v
Fecha Operacidn = Texto Observ.
Area Contable  Todos ~ Tercero O
Agrupacion Todos ~ | Ord. Tesor.
Linea
Ejer.  Organica Programa Econdmica Cta. PGCP Proyecto Oper. Anterior Importe

Seguidamente el usuario debera seleccionar las operaciones a incluir en Relacibn Contable, a
continuacion, se debera elegir la Fecha de accion junto con la Accién “Incluir en Rel. Cont.”, y

seguidamente, hacer clic en Ejecutar ¢°

Fecha 23/06/2021 7 Total Sel. 100,00 € ) Modif. Datos Pago[_) Ver Imp. Pte. Accign Incluir en Rel. Cont. v .w

A continuacion, aparecera la Pantalla de Asignacion de Relacién Contable:

ASIGNACION A RELACIONES CONTABLES

¢ X
Relacién Contable
Tipo obl. Recon.

Relacidn |

Desde la que el usuario deberd informar una Relacion ya existente (Ejercicio y Numero de
Relacién), o bien, hacer clic en el Boton de Enlace “Relacién” para crear una Relacion Contable
nueva. Haciendo clic en el Boton “Relacion” aparecera la Pantalla “Datos de Relacién Contable”
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DATOS DE RELACION CONTABLE

Le X

Cﬁdigo Contabilidad 2021 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021

Tipo de Relacidn obl. Recon. Ejercicio 2021 | NGmerp 000001
Fecha de Relacién | = Fecha de Cierre =
Descripcidn

Desde la que el usuario debera establecer la Fecha de creacion y una breve descripcion. El nUmero

lo asignara automaticamente el sistema. Haciendo clic en Validar se volvera sobre la pantalla
anterior.

Donde a su vez haciendo clic en Validar se finalizard el proceso de Incluir operaciones en una
Relacion Contable. Con el Numero de Relacion se podran consultar las operaciones desde Gestion
de Pagos y se podra visualizar desde la Pantalla de Gestion de Pagos, o incluso desde la Consulta
del Arbol de Operaciones.

Fecha 23/06/2021 z1 Total Sel. 0,00 € (] Modif. Datos Pago(”) Ver Imp. Pte. Accién Incluir en Rel. Cont. v f

Texto | Tercero Imp. Liquido ‘D‘ F. ‘
PRUEBA 0000000LR - MERIDA GONZALEZ

m
g
a
o

|D ‘ ‘ Operacion Fecha

[ 2020 22000063 2.01.400.0 24/03/2020 7 ALONSO 4 iIE
o 2020 33000067 3.00.450.0 17/04/2020  Tesoreria Pdte. PRUEBA FIANZA (DEVOLUCION) %geggggnm - MERIDA GDNZALEZ% 10,00 €
O 2021 22000071 2.00.240.0 09/06/2021  Tesorera Pdte PRUEBA INCIDENCIA 2021-277 P ggggggolk - MERIDA GUNZALEZA 5.000,00 €
0] 202122000089 2.00.240.0 17/06/2021  Tesoreria Pdte, ProgEiye DENeTA P SLONI0OLR - MERTDA GONZALEZ P 5.000,00 € 0
7] 202122000091 2.00.240.0 18/06/2021  Tesoreria Pdte. e HiO0 0 P 00000001k, - MERIDA GONZALEZ P 6.500,00 €
(J 202122000107 2.00.400.0 18/06/2021  Tesoreria Pdte ;gfﬁg@nég‘%_miyfﬁ‘n_u_ P Efgﬂ‘;g”l“ - MERIDA GONZALEZ[ 20,00 €
0] 202122000110 2.00.400.0 18/06/2021  Tesoreria Pdte. Y00 A= i P et = DR EETs: P 300,00 €
[ 202122000114 2.00.400.0 18/06/2021  Tesoreria Pdte. S i5000087 TRt AtD-0. STN P 288328““‘ - MERIDA GoNZALEZ P e0000€
O 2021 22000116 2.00.250.0 18/06/2021 Tesoreria Pdte ;ggﬁg’agég‘;mﬁyfﬁo y gEggggUlR - MERIDA GONZALEZ[ 600,00 €

OPERACIONES SIGUIENTES
CTSODERED X
Contabilidad 2020 22000063 (7] Rama Principal
Contabilidad 2021 | AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021 (] Modif. Abierta [_J Expn. un Nivel
Operaciones [C] Ord. por Fase (O] Ver Adjuntos

= [€]2020 22000063 Fecha: 24/03/2020 Imp. Liquido: 10,00 E|[R.el. Contable: 1)|
= 512021 26000002 Fecha: 22/06/2021 Imp. Liquido: 10,00 €
512021 26000003 Fecha: 23/06/2021 Imp. Liquido: 10,00 €

Las Relaciones Contables también se podran consultar desde el mend Operaciones >>
Relaciones Contables.
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RELACIONES CONTABLES
* DNOSMGT MAric: voez PP reg 12 YHO =R [ ]

Fecha Accidn 23/06/2021 m Accién Cerrar Relacion v f

|Se|.‘ Tipo | Fecha ‘ Relacion ‘ N. Oper. | Descripcion Fecha Cierre Importe Total | F. ‘
Obl. Recon. | 2021 mumml 2 RELACION PRINCIPAL 110,00 €
(] Transferencias 2019 000007 1 RT7 121,00 €
[] Facturas 2019 000007 1 R7 121,00 €
] Facturas 2019 000008 1 RS 121,00 €
() Facturas 2019 000009 1 RFACO 121,00 €
(] Facturas 2019 000011 3 FORMACION 1.633,50€
(] Facturas 2019 000012 3 REL OCTUBRE 363,00 €
() Facturas 2019 000013 1 NOVIEMBRE 121,00 €
(] Facturas 09/03/2019 2019 000014 1 PRUEBA 100,00 €
(] Facturas 09/03/2020 2020 000001 1 PRUEBAS 145,20 €
OPERACIONES @][+] [-] [« (4] pag. 0001 0001 [P] M Reg. 00002
sel.| Operacion Estado Texto [ Tercero | Imp.Liqudo | D.|
. PAGD 2° FACTURA REPARACION
(] 2018 22000064 17/07/2018 Clave: 2.01.400.0 Crdenada Total Intervendion aspaito via PUBLICA . MOLINA SUAREZ ANGEL 100,00 €
[C) 2020 22000063 24/03/2020 Clave:_2.01.400.0 Pagada Total Intervencidn PRUEBA .- MERIDA GONZALEZ ALONSO 10,00 €

ELIMINAR DE RELACION CONTABLE

Cuando se desea excluir una operaciéon de una Relacién Contable el usuario deberéd localizar la
operacion en cuestion y s:guidamente ejecutar la Accion “Eliminar de Rel. Cont.” haciendo clic

sobre el Icono de Ejecutar #".

Fecha 23/06/2021 = Total Sel. 100,00 € () Modif. Datos Pago(_) Ver Imp. Pte. Accion Eliminar de rel. cont. «~ aﬁ

INCLUIR EN RELACIONES DE TRANSFERENCIA

Llamamos Relacion de Transferencias a una relacién de operaciones en Fase P “Ordenacién de la
Obligacion” y cuya forma de Pago es por Transferencia Bancaria. Una operaciéon no puede estar en
mas de una Relacion de Transferencia a la vez. Si la operacion ya tiene una Relacion de
Transferencias asignada, y seguidamente, el usuario asigna la misma operacién a otra Relacion de
Transferencias, el sistema automéaticamente la borra de la primera Relacion, siempre y cuando la
relacion no esté cerrada ni firmada.

Las Relaciones de Transferencias se generan en el Sistema desde la Pantalla de Gestion de Pagos,
localizando operaciones en Fase P, cuya forma de Pago es Transferencia Bancaria y que no se
encuentren en ninguna Relacién de Transferencias,

GESTION DE PAGOS

'y

COEIX M Arg  voe ress. PHCQ HibakE
Condiciones 1 condiciones 2 O Mantenel Fase P Transf. Pdte. Asig. VI

NOm. Operacidn Estado Todos ~ Relacidn Traiv

Fecha Operacidn = Texto Observ.

Area Contable | Todos ~ Tercero O

Agrupacion Todos ~ | Ord. Tesor.

Linea

Ejer.  Organica Programa Econdmica Cta. PGCP Proyecto Oper. Anterior Importe

y seguidamente el usuario ejecuta la Accion “Incluir en Relacion de Transferencias” sobre las
operaciones seleccionadas.
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Fecha 23/06/2021 1 Total Sel. 0,00 € ] Modif. Datos Pago[_| Ver Imp. Pte. Aociérl Incluir en rRel. Transf. « w

A continuacién, aparecera la Pantalla de Asignaciéon a Relaciones Contables (de Tipo
Transferencia):

ASIGNACION A RELACIONES CONTABLES

BHe X

Relacidn Contable
Tipo Transferencias

Relacidn |

Desde la que el usuario deberd informar una Relacidon ya existente (Ejercicio y Numero de
Relacién), o bien, hacer clic en el Boton de Enlace “Relacion” para crear una Relacion de
Transferencias nueva. Haciendo clic en el Boton “Relacion” aparecera la Pantalla “Datos de
Relacién Contable” (con tipo de Relaciéon Transferencia).

DATOS DE RELACION CONTABLE

He X

Cédigo Contabilidad 2021 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021

Tipo de Relacidn Transferencias | Ejercicio 2021 Numero 000001
Fecha de Relacién | = Fecha de Cierre =1
Descripcion

Desde la que el usuario debera establecer la Fecha de creacion y una breve descripcion. El nUmero

lo asignard autométicamente el sistema. Haciendo clic en Validar se volvera sobre la pantalla
anterior.

Donde a su vez haciendo clic en Validar se finalizara el proceso de Incluir operaciones en una
Relacion de Transferencias. Con el Numero de Relacion se podran consultar las operaciones desde
Gestion de Pagos y se podra visualizar desde la Pantalla de Gestion de Pagos, o incluso desde la
Consulta del Arbol de Operaciones.

Fecha 23/06/2021 =1 Total Sel. 0,00 € (] Modif. Datos Pago[ | Ver Imp. Pte. Accién Pagar ~ #°
‘[:] | | Operacion ‘ Fecha ‘ Estada ‘ Texto Tercero Imp. Liquido ‘D‘ F. |
] 2018 22000065 2.01.500.0 17/07/2018  Ordenada Total FoAGDRG S = GRS B 100,00€ O
] 2019 22000031 2.01.500.0 12/02/2019 5{555‘;23?? 123 FECHA: TR = DR Crne= 121,00 €

[] E 2019 22000039 2.01.500.0 12/02/2019  Pagada Parcial FACTURA 123 432%’202“ - RIvas ROLDAN ANA 200,00 €

) 2019 22000100 2.01.500.0 26/03/2018 g;‘f;gfgangg;a' gé;g’;‘hg%:f Fechas P R 0o MACHUCA P 121,00€

] 2020 22000094 2.01.500.0 16/12/2020 g;‘j;g;‘fanggia' PRUEBAS p 00OPODOLR - MERIDA GONZALEZ g 100,00 €
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ELIMINAR DE RELACION DE TRANSFERENCIA

Cuando se desea excluir una operaciéon de una Relacion de Transferencias, el usuario debera
localizar la operacion en cuestion y seguidamente ejecutar la Accion “Eliminar de Rel. Transf.”

haciendo clic sobre el Icono de Ejecutar .

Fecha 23/06/2021 m Total Sel. 221,00 € (7] Modif. Datos Pago(—) Ver Imp. Pte. Accién Eliminar de Rel. Cont. #ﬁ

ANULAR ORDENACION

Mediante esta Accion el usuario anulara la Fase P de Ordenacion del Pago mediante una operacion

barrada o negativa. Para ello el usuario previamente debera localizar la operaciéon buscando por
“Fase O” con estado “Ordenada Total”.

GESTION DE PAGOS

-
Ok M Qrag 1 voet  Rregsoooooz oooozs P PG Q THHESL
Condiciones 1 Condiciones 2 (] Mantenel Fase O ~ |
Mim. Operacidn Estado Relacidn Con. v
Fecha Operacion = Texto Observ.
Area Contable | Todos v Tercero (]
Agrupacidn Todos ~  Ord. Tesor.
Linea
Ejer.  Organica Programa Econdmica Cta. PGCP Proyecto Oper. Anterior Importe

Seguidamente el usuario deberd establecer la Fecha de la operacion a generar, localizar la
operacioén origen que se desea anular y seguidamente seleccionar la Accion “Anular Ordenacion”.

Finalmente hacer clic en Ejecutar .

Fecha 23/08/2021 @ Total Sel. 0,00 € () Modif. Datos Pago[—| Ver Imp. Pte. Accion Anular Ordenacion - #ﬂ

—

ANULAR PAGO

Mediante esta Accion el usuario anulard la Fase R de Realizacion Fisica del Pago mediante una
operacion barrada o negativa. Para ello el usuario previamente deberd localizar la operacién
buscando por “Fase O” con estado “Pagada Total”.
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GESTION DE PAGOS
@E*H drag 1 voDes Regs. 000002 00oo2s P P g‘q !“ E-i’l =}

Condiciones 1 Condiciones 2 O Mantenel Fase 0 v |

NUm. Operacién I:“:l Estado I pPagada Total ~ IRe\acilin Con. v |:“:|

FechaOperacidn | = Texto [ | Observ.| |
Area Contable | Todos v Tercero [

Agrupacisn Todos v | ord. Tesor. || |
Linea

Ejer.  Organica Programa Econdmica Cta. PGCP Proyecto Oper. Anterior Importe
C ] Il I[ | | I | I ] |

Seguidamente el usuario debera establecer la Fecha de la operacion a generar, localizar la
operacion origen que se desea anular y seguidamente seleccionar la Accién “Anular Ordenacion”.

Finalmente hacer clic en Ejecutar .

Fecha 23/06/2021 = Total Sel. 500,00 € (7| Modif. Datos Pago[~] Ver Imp. Pte. Accién Anular Pago v #ﬁ I

MODIFICACION DE DATOS DE PAGO

Activar la casilla “Modificar Datos de Pago” permite generar las operaciones de Fase P 6 R
mostrando previamente una Pantalla para especificar los datos de Pago sobre las operaciones que
se generaran.

Fecha 23/06/2021 = Total Sel. 500,00 €|mg Modif. Datos Pago| ) Ver Imp. Pte. Accign ordenar ~ #ﬂ l

Al ejecutar la accion de “Ordenar”, “Pagar”, o bien, “Ordenar y Pagar” con la casilla “Modif. Datos
Pago” activada, sobre varias operaciones seleccionadas, aparecera la Pantalla de “Condiciones de
Actualizacién”:

CONDICIONES DE ACTUALIZACION

L X

Ord. Tesoreria [CUENTA OPERATIVA **%02

Tipo Pago PAGO DIRECTO w
Forma de Pago  EFECTIVO P
Ngm. Cheque |

Org. Aprob. Seleccione una Opcion ... v

Tercero ] MOLINA SUAREZ ANGEL

L COSTA MACHUCA AMALIA MAREA
Habilitade | |

2103-0001-38-1210009989 ~ Tipe | sin Tipo
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Desde donde el usuario podra especificar los datos de Ordinal de Tesoreria, Tipo y Forma de Pago
y Numero de Cheque que se estableceran en las operaciones a generar en las Fases de
Ordenacion del Pago y Realizacion del Pago.

Cuando se establece Forma de Pago “Transferencia Bancaria” automaticamente se intentara
establecer la Cuenta Bancaria por defecto del Tercero. Si el Tercero no posee Cuenta Bancaria por
defecto apareceran incidencias al generar las operaciones.

ARBOL DE OPERACIONES

Una vez localizada una operacion, mediante el Icono de Arbol de Operaciones l&‘l se podran
consultar todas las operaciones siguientes a la operacion seleccionada. Aparecera la pantalla
Operaciones Siguientes:

OPERACIONES SIGUIENTES
= —=
T FME=FD X
Contabilidad 2021 22000658 [] Rama Principal
Contabilidad| 2021 LEGAZPIKO UDALA 2021 [] Modif. Abierta [] Expn. un Nivel
Operaciones [[] ord. por Fase [[] ver Adjuntos

Bb

NI

in

= EHZOZI 22000779 Fecha: 08/02/2021 Imp. Liquido: 772,49 €

(= E2021 22000780 Fecha: 08/02/2021 Imp. Liquido: 772,49 €
E]Z()ll 22002882 Fecha: 05/03/2021 Imp. Liquido: 772,49 € (Rel. Contable: 1)
[H(esP) 2021 66000153 Fecha: 01/02/2021 Imp. Liquido: 772,49 €

Permite visualizar los datos de la operacion seleccionada en el &rbol de operaciones.

Permite ver los apuntes de partida doble de la operacion seleccionada en el arbol de
operaciones.

Mediante este Icono se podra Modificar los datos de la operacion seleccionada en el arbol
de operaciones. Si la operacion en cuestidn ya tiene operaciones siguientes contabilizadas
se mostrara la pantalla “reducida” de modificacion, por lo que sélo se podran modificar
determinados campos Si la operacién a modificar no tienes operaciones siguientes se podra
modificar cualquier dato.

Si marcamos la casilla ‘modificacion abierta’ antes de pulsar el icono la modificacion de la
operacion sera en modo abierto, es decir, sin controles restrictivos.

Mediante el Icono de Borrado se podran borrar operaciones contables. Cuando se borra
una operacién se borran automaticamente todas sus operaciones siguientes.

A través de este Icono se podra imprimir el documento contable de la operacién
seleccionada en el Arbol de Operaciones.

Mediante el Icono Subir se podra acceder a las operaciones anteriores de la operacién
seleccionada en el Arbol de Operaciones.

Mediante el Icono Bajar se podra acceder a las operaciones siguientes de la operacién
seleccionada en el Arbol de Operaciones.

Cuando se visualizan las operaciones en el Arbol de Operaciones, podran observarse distintos

colores:

Una operacion con estado anulada se representara en arbol en color Rojo.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 69
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OPERACIONES SIGUIENTES
CTSBECREFD X
Contabilidad 2021 22000005 ] Rama Principal
Contabilidad 2021 | AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021 (7] Modif, Abierta () Expn. un Nivel
Operaciones [ Ord. por Fase 7] Ver Adjuntos

= [N2021 22000005 Fecha: 05/01/2021 Imp. Liquido: 1.000,00 €
= [#]2021 22000007 Fecha: 05/01/2021 Imp. Liquido: 1.000,00 €
=] @2021 22000008 Fecha: 05/01/2021 Imp. Liquido: 1.000,00 €
=] EZUZI 220001386 Fecha: 01/07/2021 Imp. Liquido: 1.000,00 €
EZUZI 22000187 Fecha: 01/07/2021 Imp. Liquido: 1.000,00 €

Una operacion en estado provisional se mostrara en color Azul.

OPERACIONES SIGUIENTES
DH e =
CTSDECRED X
Contabilidad 2021 22000005 [CJ Rama Principal
Contabilidad 2021 | AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021 [C] Modif. Abierta [T Expn. un Nivel
Operaciones [ Ord. por Fase [ Ver Adjuntos

= EZOZI 22000005 Fecha: 05/01/2021 Imp. Liquido: 1.000,00 €
= EQUZl 22000007 Fecha: 05/01/2021 Imp. Liquido: 1.000,00 €
=] @2021 22000008 Fecha: 05/01/2021 Imp. Liquido: 1.000,00 €
= E2021 22000186 Fecha: 01/07/2021 Imp. Liquido: 1.000,00 €
EZUZI 22000187 Fecha: 01/07 /2021 Imp. Liquido: 1.000,00 €

Las operaciones procesadas se mostraran en color Verde.

La casilla “Rama Principal” se activara para que solo muestre el arbol de la operacién con la que
estamos trabajando, de esta forma evitaremos que muestre el resto de operaciones que cuelgan de
la operacion anterior cuando subamos por el arbol.

Ejemplo de como se veria el &rbol de la operacién 2018 22000190 si subo un nivel sin marcar ‘rama
principal’:
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Contabilidad
OPERACIONES SIGUIENTES
‘ =.
meE=352 X
Contabilidad 2018 22000190 [[] rama Principal
Contabilidad 0918 AYUNTAMIENTO DE SWAL 2018 ] Modif. Abierta [ Expn. un Nivel
Operaciones [] ord. por Fase [[] wer Adjuntos

=] Eiznm 22000189 Fecha: 01/01/2018 Imp. Liquido: 50.000,00 €
42016 66000079 Fecha: 13/12/2016 Imp. Liquido: 1.000,00 €
.2013 66000012 Fecha: 13/09/2018 Imp. Liquido: 81,76 €
JGrIy 56000014 Fecha: 03/10/2018 Imp. Liguido: 100,00 €
echa: 22/10/2018 Imp. Liguido: 1.000,00 €
= §5)2018 22000193 Fecha: 22/10/2018 Imp. Liquido: 1.000,00 €
E]ZUIB 22000194 Fecha: 22/10/2018 Imp. Liquido: 1.000,00 €
[[E(ESP) 2016 66000079 Fecha: 13/12/2016 Imp. Liquido: 1.000,00 €
=] EIEZUIB 22000191 Fecha: 22/10/2018 Imp. Liquido: 81,76 €
=] EZUIB 22000195 Fecha: 22/10/2018 Imp. Liquido: 81,76 €
512018 22000196 Fecha: 22/10/2018 Imp. Liquido: 81,76 €
[[(ESP) 2018 66000012 Fecha: 13/09/2018 Imp. Liquido: 81,76 €
=] EIEZUIB 22000192 Fecha: 22/10/2018 Imp. Liquido: 100,00 €
=] EZUIB 22000197 Fecha: 22/10/2018 Imp. Liquido: 100,00 €
E]Z[llﬂ 22000198 Fecha: 22/10/2018 Imp. Liquido: 100,00 €
[[J(ESP) 2018 66000014 Fecha: 03/10/2018 Imp. Liquido: 100,00 €

Y asi se veria si lo marco:

OPERACIONES SIGUIENTES

r OIS =55 X
Contabilidad 2018 22000190

Contabilidad 0918 AYUNTAMIENTO DE SWAL 2018 [] Modif. Abierta ] Expn. un Nivel
Operaciones ] ord. por Fase ] ver Adjuntos
= [[52018 22000189 Fecha: 01/01/2018 Imp. Liquido: 50.000,00 €
echa: 22/10/2018 Imp. Liquido: 1.000,00 €
= J22018 22000193 Fecha: 22/10/2018 Imp. Liquido: 1.000,00 €
512018 22000194 Fecha: 22/10/2018 Imp. Liquido: 1.000,00 €
IE(ESP) 2016 66000079 Fecha: 13/12/2016 Imp. Liquide: 1.000,00 €

La casilla “Expn. Un Nivel” se activara cuando solo queramos mostrar un nivel en el arbol y no
todas las ramas que cuelgan de la operacion.
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OPERACIONES SIGUIENTES
D, H ‘ ==.
CTFODEC=IFD X
Contabilidad 2018 22000190 [] rama Principal
Contabilidad 0918 AYUNTAMIENTO DE SWAL 2018 [ Modif. Abierta 4 Expn. un Nivel
Operaciones [] ord. por Fase [] ver Adjuntos

= [{§2018 22000189 Fecha: 01/01/2018 Imp. Liquido: 50.000,00 €
[[12016 66000079 Fecha: 13/12/2016 Imp. Liquido: 1.000,00 €
[2018 66000012 Fecha: 13/09/2018 Imp. Liquido: 81,76 €
[[H2018 66000014 Fecha: 03/10/2018 Imp. Liquido: 100,00 €
[2018 22000190 Fecha: 22/10/2018 Imp. Liquido: 1.000,00 €
[2018 22000191 Fecha: 22/10/2018 Imp. Liquido: 81,76 €
[2018 22000192 Fecha: 22/10/2018 Imp. Liquido: 100,00 €

La casilla “Ordenar por fase” se activara para mostrar las operaciones ordenadas por tipo dentro
de cada nivel.

La casilla “Ver Adjuntos” se activara para mostrar los documentos digitalizados o escaneados de
las operaciones. Haciendo clic en el Icono de fichero adjunto se podran visualizar los documentos
digitalizados.

OPERACIONES SIGUIENTES
D, H ‘ ==.
T SO =I5 X
Contabilidad 2018 22000191 ] Rama Principal
Contabilidad [0918| AYUNTAMIENTO DE SWAL 2018 ] Modif. Abierta [ Expn. un Nivel
Operaciones [[] ord. por Fase [+ Ver Adjuntos

= [Eﬂmllﬂ 22000191 Fecha: 22/10/2018 Imp. Liquido: 81,76 €
= EZ[IIS 22000195 Fecha: 22/10/2018 Imp. Liquido: 81,76 €

2018 22000196 Fecha: 22/10/2018 Imp. Liquido: 81,76 €
[ (ESP) 2018 66000012 a: 13/09/2018 Imp. Liquido: 81,76 €

CONSULTA DE RECIBOS

Cuando el usuario tiene seleccionadas operaciones susceptibles de Ordenar y/o Pagar se podra

hacer clic en el Icono “Consulta de Recibos” gue mostrara una pantalla con la deuda tributaria
de los contribuyentes seleccionados.
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Contabilidad

CONSULTA DE RECIBOS

@!‘ m 4 o rig.001 00s P P reg. 00000 40 E X

Objeto Tributario Condiciones

Objeto Todos ~ Estado Pendiente Cobrow | Bisg. Por DNI

O Padrén Ej. Nimero Estado DNI/CIF Sujeto Pasivo F. Limite F. Cobro Importe
[ LQDBRAS-2012 2021 0000007238  Definitivo 00000123F  MOLINA SUAREZ ANGEL 0,00 €
[ TvTM21 2021 0000003033 Car.Volun 00000123P  MOLINA SUAREZ ANGEL 15/08/2021 121,63 €
[J LIQOBRAS-2012 \7;;6bjeto R EE | 10 Definitivo 00000123P  MOLINA SUAREZ ANGEL 890,00 €
] PRUEBA3 Ver Datos Obieto 49 Definitivo 00000123P  MOLINA SUAREZ ANGEL 08/05/2021 127,71 €
[J IvIM20202 Ver Liquidacidn 37  Car.Volun 00000123P  MOLINA SUAREZ ANGEL 26/09/2020 127,71 €
] PADRON 2020 2020 0000027918  Car.Valun 00000123F  MOLINA SUAREZ ANGEL 08/08/2020 16,28 €
] JOHMBBVA 2020 0000027841 Car.Volun 00000123P  MOLINA SUAREZ ANGEL 04/08/2020 127,71 €
O 1vTMMOS 2020 0000027021 Car.Valun 00000123F  MOLINA SUAREZ ANGEL 03/08/2020 127,71 €
O IvTM2020 2020 0000003895  Car.Volun 00000123P  MOLINA SUAREZ ANGEL 27/04/2020 127,71 €
[] CTRAFICO 2012 2019 0000001931 Car.Valun Q0000123P  MOLINA SUAREZ ANGEL 10/01/2020 84,00 €
Principal 0,00 € Recargo 0,00 £ Interés 0,00 € Costas 0,00 € otos 0,00 € |TOTAL 0,00 £

En esta Pantalla de Deudores, el usuario podré seleccionar la Recaudacion (Voluntaria o Ejecutiva)
para ver la Deuda Pendiente en Ejecutiva o Voluntaria.

También haciendo clic sobre el Icono de Impresién Ese podra emitir el Listado de Deudores
correspondiente.

CONTROL DE DEUDA EN EJECUTIVA

Si se activa el valor por defecto 37 de Contabilidad “Avisar si el Tercero tiene deuda en ejecutiva”,
cuando se consultan operaciones desde Gestion de Pagos y el Tercero de la operacién posee
deuda en ejecutiva, la operacién en cuestién se mostrara en rojo avisando de tal circunstancia.

Fecha 22/10/2018 =] Total Sel. 0,00 € [] Modif. Datos Pago[] Ver Imp. Pte. Accién Modificar g‘
O Operacién Fecha Estado Texto Tercero Imp. Liquido D. F.
[l 2018 22000199 2.00.240.0 22/10/2018 01/07/2014 Tesorerfa Pdte. R e o e B o O3 = LI =g CELETIE 2 350,00 €
] 2018 22000200 2.00.240.0 22/10/2018 01/07/2014 Tesereria Pdte. EACTURAS 42696, DE 27/06/2014, POR RECARGA  0000000LR - MARTINEZ MIRANDA JOSE 140,66 €
[m} 2018 22000072 2.00.240.0 03/10/2018 21/10/2015 Tesoreria Pdte. AT BRIy 8 (D o, e = D G 0T 2.15462€

Aun asi, con este valor por defecto activado no se permitira la realizaciéon del pago a no ser que se
inserten lineas de compensacion.

GESTION DE RELACIONES DE TRANSFERENCIAS

Desde la Pantalla de Gestion de Relaciones de Transferencias, el usuario podra, entre otras
acciones, realizar los procesos de Generacion del Fichero de Transferencias, se podra emitir un
Listado con las operaciones incluidas en el Fichero de Transferencias y se podran realizar las
Operaciones de Fase R de realizacion de pago una vez se haya realizado el cargo en cuenta.

El usuario de contabilidad en primer lugar deberd establecer el numero de Relacién de
Transferencias sobre la que desea trabajar y seguidamente seleccionar el proceso que desea
realizar.
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Contabilidad

GENERAR LISTADO

GESTION DE RELACIONES DE TRANSFERENCIAS

Relacidn Procesos

Ejercicio 2021 Nimero/000001 ® Generar Listado
() Actualizar Domiciliaciones Bancarias (en Fase P)
) Generar Fichero
Fecha Relac. Fecha Cierre ) Generar Operaciones
) Imprimir Operaciones Fase R
© conciliar Operaciones
Operacdiones: 2 221,00 € ) anular Operaciones Fase R
pagadas: ) 0.00 Incluir Oper. Fase R en Relacidn Real. Pagos
L) Imprimir Decreto de Ordenaciones
) Propuesta Resolucicn

Descripcion TRANSFERENCIAS PRINCIPALES

Num. de Oper.  Importe Total

Opciones

(] Incluir Pie en el Listado
] Incluir Texto en el Listado
[_] Motificacidn de Pago a Tercero
Envio E-Mail Notificacidn de Pago a Tercero
] Orden de Pago
] Control Pagos Realizados
[T Incluir Datos Justificante Gastos

Fecha Emisian 28/06/2021 |0

Cuando el usuario elige la acciéon de Generar Listado, el sistema generara un informe con relacién
de las operaciones que se van a pagar por Transferencia y han sido incluidas en la relacion. A la
hora de imprimir el listado, el usuario podra configurar las siguientes opciones del proceso:

Incluir Pie en el Listado. Si se marca esta opcion en el Listado se incluird un pie de firma
para los tres claveros.
Notificacion de Pago a Tercero. Si el usuario marca esta opcion cuando se lanza el
proceso de Listado, en la pantalla de usuario se generara otro documento de impresion
con las Notificaciones de Pago a los terceros incluidos en la Relacion de Transferencias
detallando las Facturas que se pagan por Transferencia.
Envio E-Mail Notificacion de Pago a Tercero. Cuando el usuario de gestibn marque esta
casilla, se enviara un correo electrénico a cada Tercero con la Notificacién de Pago
adjunta en formato PDF, a la direccion de correo electronico que el Tercero tenga
detallada en la Ficha de Personas y Entidades. Ademas en este proceso se incluird un
Listado con el resultado del proceso, en caso de envio correcto aparecera el Tercero con
la cuenta de correo a la que se envié la Notificacién, en caso de incidencias se detallaran
las mismas.
Orden de Pago. Cuando se marca esta opcion se incluira ademas un documento resumen
de la Relacién de Transferencias que se desea tramitar con la Entidad Bancaria.
Control de Pagos Realizados. Si se activa esta casilla se controlara por parte del Sistema
gue si existe alguna operacion ya pagada no se incluya en el Listado de Relacion de
Transferencias.
Fecha de Emision. Fecha de Emision que se imprimira en el Listado. Por defecto, si no se
informa ninguna, el listado se generara con la fecha del dia.
Incluir Datos Justificante Gastos: Si se activa esta casilla se muestra la fecha y el nUmero
de justificante externo en el listado O003.

Al hacer clic en Validar aparecera la Pantalla de Condiciones, desde donde el usuario debera

informar el Presentador, Ordenante, Tipo de Operacion, Fecha de Envio, etc.
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Contabilidad
CONDICIONES
0 X
Ordenante P2901500E | (] AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 000
Presentador P2901500E | | AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 000
Facha Envio 28/06/2021 | E] Fecha Orden 28/06/2021 5]
Fecha Desde 01/06/2021 & Fecha Hasta [30/06/2021 & Apunte Individual [
Detalle del Cargo Sin Relacion w Gastos a Cuenta del Ordenante
Tipo Operacidn sin Tipo ~ (@ Transferencia () Chegue
Cuenta Bancaria Abono Directo 5T v
Cuenta Bancaria i
Banco
Entidad Bancaria
Enviar E-Mail [C] Enviar SMS ] Observaciones

En esta otra pantalla se debera hacer clic en Validar y seguidamente, aparecera la pantalla de

proceso en la que hay que hacer clic en el Icono de Listado para finalmente emitir el Listado de
la Relacion de Transferencia y/o los documentos adicionales de Orden de Pago y Notificacion de
pago a Tercero, en los casos en que se haya activado la casilla correspondiente.

ACTUALIZAR DOMICILIACIONES BANCARIAS EN FASE P

Como quiera que, por un lado, las domiciliaciones bancarias de los Terceros tienen gestién de
Historico y éstas pueden ser modificadas o dadas de baja, y por otro lado, puede darse cierto
tiempo desde que se registra la Fase O de Reconocimiento de la Obligacién y la Fase P de
Ordenacion del Pago, puede suceder que la operacién de Fase P de Ordenacion del Pago herede
de su operacion anterior una domiciliacion bancaria desfasada y no actual. Cuando el Sistema avise
de esta circunstancia, para resolver este problema, se debera lanzar el proceso de “Actualizar
Domiciliaciones Bancarias en Fase P”.

GESTION DE RELACIONES DE TRANSFERENCIAS

Relacion Procesos

Ejercicio 2021 Nimero 000001 O Generar Listado
® Actualizar Domiciliaciones Bancarias (en Fase P)

Descripcion TRANSFERENCIAS PRIMCIPALES ) Generar Fichera

Fecha Relac. Fecha Clerre () Generar Operaciones
Nim. de Oper.  Importe Total ; Imprimir Operaciones Fase R
\_! Condiliar Operaciones
Operadones: 2 221,00 € 2 Anular Operaciones Fase R
Pagadas: al 0,00 ) Incluir Oper. Fase R en Relacidn Real. Pagos

2 Imprimir Decreto de Ordenaciones
© Propuesta Resolucicn

Opciones
@ A Ultimo Movimiento del Histérico (Registro Activo)

) A Domiciliacién por Defecto (si Domic. Actual est3 de Baja)
() A Domiciliacidn por Defecto
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A la hora de ejecutar este proceso, el usuario debera detallar la Relacién de Transferencias que
desea actualizar y ademas debera lanzar el proceso eligiendo una de las opciones siguientes,
dependiendo del tipo de incidencia detectado:

Actualizar Domiciliacién a ultimo Movimiento de Histérico. Cuando se marca esta
opcion, cuando el Sistema para una operacion incluida en la Relacién de Transferencia, se
encuentra una Domiciliacion desfasada o no actual, ésta se cambia por el registro del
Historico mas actual de dicha domiciliacién, o lo que es lo mismo, quedara grabada la
Domiciliacién Bancaria marcada en el Sistema como registro activo.

Actualizar Domiciliacion a Domiciliacion por Defecto. Cuando se marca esta opcion,
cuando el Sistema para una operacion incluida en la Relacion de Transferencia, se
encuentra una Domiciliacion en situacién de Baja, ésta se cambia por la Domiciliacion por
Defecto del Tercero.

A domiciliacion por Defecto (Si Domic. Actual esta de Baja). Esta es una mezcla de
las anteriores. Actualiza a Ultimo movimiento de Histérico y si ve que ese movimiento es
una baja busca la domiciliacion por defecto.

Esta dltima opcién es la que mas garantias nos ofrece de que las domiciliaciones queden

actualizadas.

Cuando el proceso finaliza el Sistema genera un listado con las modificaciones realizadas.

GENERAR FICHERO

Mediante este proceso se genera el Fichero de Transferencias a partir de una Relacion

GESTION DE RELACIONES DE TRANSFERENCIAS

L X

Relacidn

Ejercicio NUmero

Descripcidn

Fecha Relac. Fecha Cierre
Nim. de Oper.  Importe Total

Operaciones:
Pagadas:

Opciones

) cuademo 34
) Cuaderno 34-1

® Cuaderno 34-14 XML (TRAMSFERENCIAS SEPA)

(] Confirming
[_] Agrupar Tercero
[T} Control Pagos Realizados

El usuario debera informar la Relacién de Transferencias en cuestion y seguidamente marcar las

opciones del proceso que desee:

Procesos

) Generar Listado

O Actualizar Domiciliaciones Bancarias (en Fase P)
® Generar Fichero

() Generar Operaciones

) Imprimir Operaciones Fase R

) Conciliar Operaciones

) Anular Operaciones Fase R

) Incluir Oper. Fase R en Relacidn Real, Pagos

) Imprimir Decreto de Ordenaciones

) Propuesta Resolucicn

Cuaderno 34. Fichero Cuaderno CSB34 estandar (actualmente en desuso)

Cuaderno 34-1. Fichero Cuaderno CSB34-1 para Transferencias en el extranjero. Esta

opcién es excluyente con la de Cuaderno 34 estandar.
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Cuaderno 34-14 (TRANSFERENCIAS SEPA). Es el fichero de transferencias en formato
SEPA. Actualmente es el mas utilizado y por lo tanto esta es la opcién que aparece
marcada por defecto.

Confirming. Fichero de Pago por Transferencia que ademéas permite la posibilidad de
cobro anticipado por parte de los Proveedores a través de una gestién financiera con la
Entidad Bancaria.

Agrupar por Tercero. Si se activa esta casilla y para el mismo Tercero existen varios
pagos, se generara un Unico apunte para el Tercero por la totalidad de los pagos.

Control Pago Realizados. Si se activa esta casilla se controlara por parte del Sistema que
si existe alguna operacion ya pagada no se incluya en el Fichero de Relacion de
Transferencias.

Finalmente se debera hacer clic en Validar y aparecera la pantalla de condiciones, desde donde
el usuario debera informar el Presentador, Ordenante, Tipo de Operacion, Fecha de Envio, etc.

CONDICIONES
0e X
Ordenante P2901500E| (] AYUNTAMIENTC DE ANTEQUERA 000
Presentador P2901500E (| AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 000
Fecha Envio 29/06/2021 E] Fecha Orden 29/06/2021 ]
Fecha Desde 01/06/2021 E1 Fecha Hasta 30/06/2021 /5] Apunte Individual [
Detalle del Cargo sin Relacion v Gastos a Cuenta del Ordenante
Tipo Operacion sin Tipo v (@ Transferencia () Cheque
Cuenta Bancaria Abono Directo 51+
Cuenta Bancaria v
Banco
Entidad Bancaria
Enviar E-Mail [ Enviar SMS [T Observacionas

En esta otra pantalla se debera hacer clic en Validar y a continuacion, aparecera la pantalla de

proceso en la que hay que hacer clic en el Icono de Fichero @] para finalmente acceder al Fichero
de la Relacion de Transferencia. Se generara un fichero por cada Ordinal de Tesoreria distinto que
se incluya en la Relacion.

En el caso de que no se pudiera generar el fichero se vera el icono de imprimir y se generara
un listado de incidencias:

DATOS DE IMPRESION
¢ X * 4

Documentos (@ FICHTRANS0O01 - LISTADO DE INCIDENCIAS

Destino () Impresora () Pantalla () Mail () Expertar () FTP () Expediente
S -~ )

Rango Del 00000 al (00000 _ Total 00001 Copias 1

Plantilla LisIncidenciasGenerico Idioma

Si visualizamos el listado nos mostrara el motivo por el que el fichero no se ha podido generar.
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Contabilidad

Fecha: 28-52p-2015
Hara: 18:22:40
Pigins 1

LISTADO DE INCIDENCIAS

Incidencia

Observaciones

Error en Operacion: 2015-11000107
Error en Operacion: 2015-22000833
Error en Operacion: 2015-22000834
Error en Operacion: 2015-22000847
Error en Operacién: 2015-22000848
Error en Operacion: 2015-33000266
Error en Operacion: 2015-33000267

No Existe el IBAN para el Ordinal de Tesoreria 002

Sin IBAN Asociado
Sin IBAN Asociado
Sin IBAN Asociado
Sin IBAN Asociado
Sin IBAN Asociado
Sin IBAN Asociado

GENERAR OPERACIONES

Una vez tramitado el Fichero de Transferencias, el usuario debera dar por pagadas las operaciones
incluidas en la Relacion, para ello debera ejecutar la Accion “Generar Operaciones”.

Le v X

Relacidn

GESTION DE RELACIONES DE TRANSFERENCIAS

Ejercicio 2021 Mimero| 000001

Descripcion TRANSFERENCTIAS PRINCIPALES

Fecha Relac.

Facha Cierre

NOm. de Oper.  Importe Total

Operaciones:
Pagadas:

Opciones

) cuademo 34
) cuadermno 34-1

2 221,00 €
0,00

® Cuaderno 34-14 XML (TRANSFEREMNCIAS SEPA)

[] Confirming
"] Agrupar Tercero

[] Control Pagos Realizados

Procesos

) Generar Listado

) Actualizar Domiciliaciones Bancarias (en Fase P)
O Generar Fichero

® Generar Operaciones

O Imprimir Operaciones Fase R

) conciliar Operaciones

O anular Operaciones Fase R

O Incluir Oper. Fase R en Relacidn Real, Pagos

) Imprimir Decreto de Ordenaciones

) Propuesta Resolucidn

El usuario deberd detallar la Relacién sobre la que quiere registrar las operaciones de Realizacion
fisica del pago, junto con la Fecha de la operacién. La fecha de banco no es obligatoria pero se
puede rellenar si queremos que quede rellena en la operacién. Seguidamente el usuario debera

hacer clic en Validar

para confirmar el proceso.

Al finalizar el proceso aparecera la pantalla de Resultado, desde donde se podran imprimir o listar
las operaciones generadas, si se desea.

En el caso de que hubiera operaciones cuyo pago no puede realizarse saldra ademas un listado de

incidencias:
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Contabilidad

RESULTADO DEL PROCESO

X A

g Imprimir Documentos Reg. Justif. Gasto [E} Incluir en Rel. Contable

Listado de Operaciones | Listado de Incidencias a Documn. Escaneado

Procesados: 2 MNo Procesados: 2

Operaciones Generadas 0 (4 (4] PAg. 0001 0001 b [ Reg. 00000 00002
| [ | Operacion Clave | Observaciones

[] 2018 22000225 2.00.600.0 S/FRA. NUM: 3 FECHA: 13/09/2018 compra

[] 2018 22000226 2.00.600.0 FACTURA 00918/15, DE 19/10,/2015, POR

Si se pulsa sobre el dibujo mostrara un listado con los errores:

Fecha. 24-0ct-2018
Hora: 94457

A
gtIML’-:J GT3 Soluciones pagina. 1

LISTADO INCIDENCIAS OPERACIONES

Operacion INCIDENCIA

2018 22000185 Emor enla Validacion para peder Generar la Operacien 2018 22000185. Clave 600. El Tercerc tiene Deudas en Ejecutiva,
2018 22000186  Emerenla Validacion para peder Generar la Operacién 2018 22000186. Clave 800. El Tercere tiene Deudas en Ejecutiva,

IMPRIMIR OPERACIONES 600 (FASE R)

Si las operaciones no se imprimieron justo después de generarlas, el Sistema permite imprimirlas
mediante la Accion “Imprimir Operaciones 600 Fase R”.

GESTION DE RELACIONES DE TRANSFERENCIAS
¢ X

Relacion Procesos

Ejercicio 2021 Nimero 000001 ) Generar Listado
) actualizar Domidllizciones Bancarias (en Fase P)

Descripdion TRANSFERENCIAS PRINCIPALES
P O Generar Fichero

Fecha Relac. Fecha Cierre ) Generar Operaciones
Mim. de Oper.  Importe Total @ Imprimir Operaciones Fase R
O cConciliar Operaciones
Operaciones: 2 221,00 € O anular Operaciones Fase R
Pagadas: 0 0,00 O Incluir Oper. Fase R en Relacidn Real. Pagos

) Imprimir Decreto de Ordenaciones
) Propuesta Resolucién

Opciones

O Cuaderno 34

O Cuaderno 34-1

® Cuaderno 34-14 XML (TRANSFERENCIAS SEPA)
[ Confirming

[ Agrupar Tercero

[T Control Pagos Realizados

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 79
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El usuario informara la Relacién de Transferencias y el tipo de documento que necesita:
Documento. Documento contable de la Fase R de Realizacion fisica del pago.
Listado. Listado de las Operaciones generadas.

Seguidamente hara clic en Validar

clic en el Icono de Impresién, o bien la Impresora E si se eligié la opcion Documento, o bien

y aparecerd ventana de proceso desde la que hay que hacer

Listado IE! si se eligio esta otra opcién, para generar los documentos.

CONCILIAR OPERACIONES

Conciliar operaciones consiste, simplemente, en rellenar la fecha de banco en las operaciones. Esto
es muy importante de cara a emitir listados de tesoreria.

Si no se rellena la fecha de banco cuando se gener6 el pago se podra hacer desde aqui.

GESTION DE RELACIONES DE TRANSFERENCIAS

0 X

Relacion
Ejercicio 2021| Numero| 000001
Descripcidn  TRANSFERENCIAS PRINCIPALES
Fecha Relac. Fecha Cierre

NOm. de Oper.  Importe Total

Operaciones: 2 221,00 €
Pagadas: a 0,00
Opciones
O Cuaderno 34

O cuademo 34-1
® Cuaderno 34-14 XML (TRANSFERENCIAS SEPA)
[ Cenfirming

[ Agrupar Tercero

[CJ Control Pagos Realizados

Se rellenara la fecha de banco en las operaciones de realizacion de pago (600 - R) con la fecha que

se indique en la pantalla.

ANULAR OPERACIONES 600 (FASE R)

Desde esta Pantalla, el usuario podra anular las operaciones de Fase R de Realizacion fisica del

Procesos

O Generar Listado

O Actualizar Domiciliacienes Bancarias (en Fase P)
O Generar Fichero

O Generar Operaciones

) Imprimir Operaciones Fase R

® Conciliar Operaciones

O Anular Operaciones Fase R

O Incluir Cper. Fase R en Relacidn Real. Pagos

) Imprimir Decreto de Ordenaciones

) Propuesta Resolucidn

pago, ya generadas si se produjo algun error de fecha o de cualquier otro tipo.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 80
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GESTION DE RELACIONES DE TRANSFERENCIAS
¢ X

Relacidn Procesos

Ejercicio 2021 Namero 000001 O Generar Listado
O Actualizar Domiciliaciones Bancarias (en Fase F)

Descripcién TRANSFERENCIAS PRINCIPALES ) Genarar Fichero

Fecha Relac. Fecha Cierre O Generar Operaciones
Nim. de Oper.  Importe Total  Imprimir Operaciones Fase R
) Conciliar Operaciones
Operadiones: 2 221,00 € ® anular Operaciones Fase R
Pagadas: ) 0,00 O Incluir Oper. Fase R en Relacion Real. Pagos

) Imprimir Decreto de Ordenaciones
) Propuesta Resolucicn

Opciones

O cuaderno 34

) Cuaderno 34-1

® Cuaderno 34-14 XML (TRAMSFERENCIAS SEPA)
] Confirming

(] Agrupar Tercero
] Control Pagos Realizados

El usuario seleccionara el Proceso “Anular Operaciones 600 Fase R”, seguidamente informara el
Numero de Relacién de Transferencias sobre la que desea anular la Fase R, junto con la Fecha de
las operaciones negativas que se generaran. Finalmente el usuario debera hacer clic en Validar

para confirmar el proceso
Una vez que finaliza el proceso, aparecera la Pantalla de resultado con las operaciones generadas.
Desde esta Pantalla se podran imprimir los documentos contables y listar las operaciones.

RESULTADO DEL PROCESO
X A

g Imprimir Documentos Reg. Justif. Gasto {E} Incluir en Rel. Contable

Listado de Operaciones Listado de Incidencias é Docum. Escaneado
Procesados: 2 No Procesados: 0

Operaciones Generadas ) (¢ (4] PAg. 0001 0001 (] W Reg. 00000 00002
| L] | Operacion Clave | Observaciones

[] 2018 22000227  2.00.600.1 S/FRA. NOM: 3 FECHA: 13/09/2018 compra
[] 2018 22000228  2.00.600.1 FACTURA 00918/15, DE 19/10/2015, POR

INCLUIR OPERACION FASE R EN RELACION DE PAGOS

Una vez que hemos generado las operaciones de pago puede interesarnos hacer una blsqueda o
tener agrupados todos los pagos de alguna manera. La forma de hacerlo es incluirlos en una
relacion.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 81
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gae - X

Relacidn
Ejercicio
Descripcion
Fecha Relac.

Nim. de Cper.

‘Operadiones: 2
Pagadas: 0

Opciones

O cuaderno 34
O Cuademo 34-1

2021 Mamero 000001
TRANSFERENCIAS PRINCIPALES

GESTION DE RELACIONES DE TRANSFERENCIAS

Procesos

0,00

O Generar Listado
() Actualizar Domiciliaciones Bancarias (en Fase P)
) Generar Fichero

Fecha Ciarre O Generar Operaciones
Importe Total O Imprimir Operaciones Fase R
) Conciliar Operaciones
221,00 € 0 anular Operaciones Fase R

® Tncluir Oper. Fase R en Relacisn Real. Pagos

© Imprimir Decreto de Ordenaciones
O Propuesta Resclucion

® Cuademo 34-14 XML (TRANSFERENCIAS SEPA)

[] Cenfirming
[ Agrupar Tercero
[] Control Pagos Realizados

Contabilidad

Mediante esta opcion del menud se podran incluir las operaciones en una relacion existente si se

escribe el nUmero de relacién o en una nueva si se pulsa el botén

Qe X

Cadigo Contabilidad
Tipo de Relacidn
Fecha de Relacidn
Descripcidn

DATOS DE RELACION CONTABLE

0918 AYUNTAMIENTO DE SwaL

Real. Pagos Ejercicio
= Fecha de Cierre

PAGOS 24,/10/2018

IMPRIMIR DECRETO DE ORDENACIONES

Relacidn

2018

2018 namero 000001

=

Desde aqui se puede imprimir un decreto, no genera el decreto enlazando con secretaria,
simplemente imprime una plantilla predefinida con el formato del decreto:

B¢ X

Relacidn
Ejercicio
Descripcidn

Fecha Relac,

Nim. de Oper.

Operadiones:
Pagadas:

Opciones

O cuademo 34
) Cuaderno 34-1

2021 Nimero 300001
TRANSFERENCTIAS PRINCIPALES

GESTION DE RELACIONES DE TRANSFERENCIAS

Procesos
O Generar Listado

© Generar Fichero

® Cuaderno 34-14 XML (TRANSFERENCIAS SEPA)

[T Confirming
] Agrupar Tercero

[ Control Pagos Realizados

) Actualizar Domiciliaciones Bancarias (en Fase F)

Fecha Cierre ) Generar Operaciones
Importe Total o] Imprimir Operaciones Fase R
) Conciliar Operaciones
221,00 € © Anular Operaciones Fase R
0,00

) Incluir Oper. Fase R en Relacidn Real, Pagos
® Imprimir Decreto de Ordenaciones
) Propuesta Resolucidn

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion
publica total o parcial, salvo autorizacién expresa
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MOVIMIENTOS INTERNOS DE TESORERIA

Desde esta Pantalla, el usuario podra realizar movimientos internos de Tesoreria entre los distintos
ordinales. Para el usuario debera dirigirse a la ruta Gestion EconOmica >> Tesoreria >>
Movimientos Internos.

El usuario, en primera instancia, debera elegir el Ordinal destino del Movimiento Interno de
Tesoreria, es decir, el Ordinal que ingresa la cantidad de dinero. Ademas debera informar el texto
de la operacion y la fecha en la que tiene lugar.

MOVIMIENTOS INTERNQS DE TESORER{A
QX%

Fecha Operacidn 30/06/2021 | 4
Ordinal Destino 100 CUENTA OPERATIVA *¥%22
BANCO OPERATIVO

Texto p
Importe Total 1.500,00 €

Ordinal Tesoreria Origen Nuevo
|Se|.|0rdinal| Ordinal Importe | Fecha |
200] 200 CUENTA OPERATIVA *¥*¥*(02 R 1.500,00 30/06,/2021|m

A continuacion, haciendo uso del Icono de Insertar Fila se deberan detallar el/los Ordinal/es de
donde saldré/n el/los importe/s correspondiente/s.

Finalmente, se debera hacer clic en aceptar para procesar las operaciones de Ingreso y Gasto
del Movimiento Interno de Tesoreria. Seguidamente, desde la Pantalla de Acciones sobre
Operaciones generadas, se podran emitir los distintos documentos contables haciendo clic sobre el

Icono de Imprimir g y teniendo seleccionada la operacion Ingreso (Clave de Operacién 002 del
Ordinal que ingresa). Las operaciones de Gasto (Clave de Operacion 003 de los Ordinales de
donde sale el dinero) no son imprimibles.

ACCIONES SOBRE OPERACIONES
GENERADAS

CU X

Operaciones Generadas

2021 33000048 3.30.002.0
2021 33000049 3.30.003.0

El usuario dispone del Icono de Opciones * para configurar las opciones de Pantalla segin sus
necesidades:

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 83
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CRXo

| Opciones |‘ufalnr|
Conservar Texto J
Conservar Fecha [

Conservar Ordinal Tesoreria [

Asi, por ejemplo, el usuario podra conservar la Fecha de la Operacién, el Texto de la Operacién o el
Ordinal de Tesoreria para el siguiente Movimiento Interno de Tesoreria que se genere.

Todas las operaciones contables quedan enlazadas si se consulta una operacion:

OPERACIONES SIGUIENTES
D.H - =
CTSDEREID X
Contabilidad 2021 33000048 [J Rama Principal
Contabilidad 2021 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021 (] Modif. Abierta (] Expn. un Nivel
Operaciones [T Ord. por Fase [C] Ver Adjuntas

=] mEUZI 33000048 Fecha: 30/06/2021 Imp. Liquido: 1.500,00 €
EHEUZI 33000049 Fecha: 30/06/2021 Imp. Liquido: 1.500,00 €

Automaticamente se generan los apuntes contables de partida doble.

APUNTES CONTABLES
Contabilidad
Contabilidad |2021| AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021
Apuntes hd Operaciones Relacionadas
|Se|.| Operacidn | Debe Cta. Debe | Cta. Haber Haber
() 2021 33000048 3.30.002.0 1.500,00 € 571
(] 2021 33000048 3.30.002.0 556 1.500,00 €
(] 2021 33000049 3.30.003.0 1.500,00 € 556
(] 2021 33000049 3.30.003.0 371 1.500,00 €

CONCILIACION BANCARIA

La pantalla de conciliaciéon bancaria nos va a permitir rellenar la fecha de banco. Los listados de

tesoreria, como pueden ser el estadillo bancario o el acta de arqueo, se pueden imprimir utilizando
la fecha de operacion o la fecha de banco.

Para acceder a esta pantalla hay que ir al mena Operaciones >> Tesoreria >> Conciliacion
Bancaria.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 84
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CONCILIACION BANCARIA

OEIM €rs. v Ress PHCQ Ha=aRE4

1 Datos Identificativos
Operacion | Fecha = Estado Todos v
2 Area Contable | Todos v Agrupacicn | Todos - Clave ~ Todos -
Texto Area Origen Todos v
- Observaciones Operac. Anterior
Tercero O Expediente
Linea
Ejer. Organica Programa Econdmica Cta. PGCP Proyecto Oper. Anterior Importe
Fecha Acc. 01/07/2021 = (] Asig. Fec. Oper.  Ver Liquidow Accién conciliar ~ d°

O Operacién Fecha Fecha Banco Texto Tercero Imp. Liquido

En esta pantalla trabajaremos con las operaciones que mueven tesoreria (estados ‘tesoreria cobro’
y ‘tesoreria pago’). Su mision es ir conciliando operaciones con el banco, para ello utilizaremos la
accion ‘conciliar’ que rellena la fecha de banco en la operacion.

Los campos de la parte superior de la pantalla son para buscar las operaciones que queremos
conciliar, es especialmente interesante el campo estado que nos permite elegir entre estas
opciones:
- Cobros sin conciliacién. Son operaciones en estado ‘Tesoreria cobro’ con la fecha de banco
vacia.
- Cobros conciliados. Son operaciones en estado ‘Tesoreria cobro’ con la fecha de banco
rellena
- Pagos sin conciliacion. Son operaciones en estado ‘Tesoreria pago’ con la fecha de banco

vacia.
- Pagos conciliados. Son operaciones en estado ‘Tesoreria pago’ con la fecha de banco

rellena.

En las condiciones de blusqueda 2 nos permitira buscar también por la fecha de banco:

1 Importes y Datos Adicionales

Tipo de Pago Todos v Formade Pago Todos v Importe Total
cz Proyecto Relac. Contable R.Pagcw Importe IVA
Ordinal Tesoreria Importe Descuentos

Fecha Banco = Importe Liguido

c3

A la hora de conciliar podremos utilizar la fecha de accion o la fecha de la operacion, en funcion de
si marcamos o no la casilla ‘Asig. Fec. Oper.”:

Fecha Acc. 01,/07/2021 =3| Fg Asig. Fec. Oper.| Vver Liquidow Accion Conciliar ~ #ﬂ
|D‘ Operacion ‘ Fecha ‘ Fecha Banco Texto Tercero Imp. Liquido |

Hay que seleccionar la accion ‘Conciliar’ y pulsar el boton de las ruedas para ejecutar la accién.

Con la accion ‘Anular conciliacién’ lo que se consigue es borrar la fecha de banco de la operacion
seleccionada.

También tenemos dos acciones mas, modificar y modificacion abierta, son las dos acciones de
modificacion que tiene una operacion, la primera con controles estrictos y la segunda, como dice su

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 85
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nombre, de un modo abierto que deja al criterio del usuario los controles sobre el correcto registro
de la operacion.

El resto de los botones (exportar, listados, imprimir, arbol de operaciones) son los mismos y tienen
la misma funcionalidad que en la pantalla de consulta de operaciones.

FICHEROS CUADERNO 43

Este cuaderno es un archivo que envia el banco con un formato previamente definido por la AEB.
En él vienen reflejados cada uno de los movimientos efectuados en una o varias cuentas corrientes,

pertenecientes siempre a una misma entidad.

Este proceso permitira contrastar los datos bancarios con la informacién que hay en los libros
contables, detectando asi cualquier desvio.

Normalmente, para solicitar estos ficheros de datos bancarios, la entidad lo podra realizar desde
la pagina web del banco con el que opere.

Para trabajar con este fichero, el usuario debera dirigirse a la ruta Operaciones >> Tesoreria >>
Ficheros Cuaderno 43.

CUADERNO 43

¢ X

Proceso

i@ Recepcionar

" Conciliacion Automatica
() Editar

iy Eliminar

Datos de Recepcidn

Fecha Proceso  |01,/07,/2021 = (") Afiadir a una Remesa
Fichero [ Seleccionar archivo ] Ninglin archivo seleccionado
Remesa

IMPRESION DE DOCUMENTOS

Desde esta Pantalla el usuario podréa realizar la impresion masiva de operaciones interponiendo
condiciones de tipo rango DESDE — HASTA.

El usuario debera acceder al ment Operaciones >> Impresion de Documentos.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 86
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Una vez en la pantalla debera establecer condiciones DESDE — HASTA sobre los campos que
desee, como, por ejemplo, Fechas de operacién, Nimero de Operacion, Clave de Operacion.
También se podran interponer condiciones sobre el Area Contable, la Agrupacién, Signo, e incluso,
el Texto de la Operacion.

Una vez establecidas las condiciones que se desea, se debera hacer clic en Validar para
confirmar el proceso.

IMPRESION DE DOCUMENTOS

Le X

DESDE Primera HASTA Ultima

Fecha = Fecha =
MUm. Operacion MM, Operacidn

Clawve Clave

Relacion ob1. Recon. v

Area Contable Todos v

Agrupacion Todos v

Signo Todos v

Estado Todos v

Tercero ]

Texto Operacion p

Enviar 2 Portafirmas [

A continuacién, aparecera ventana de proceso computando los registros.

SI'I'UACIC:}N DEL PROCESO
I
= Q =

IMPRESION DE DOCUMENTOS
Total Qoo0391 Inicio 9:14:35

Actual Q000001 Resto Q:00:00

Porc. 100 o4 Proczso Finalizade Transc. Q:00:00

Una vez que finaliza, se debera hacer clic en el Icono de Impresora g para poder emitir los
documentos contables.
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CONSULTA DE OPERACIONES

Desde la Pantalla de Consulta de Operaciones el usuario podra consultar, procesar, imprimir,
borrar, listar operaciones o asignarlas a un Expediente.

El usuario dispone de una parte de la Pantalla para interponer las condiciones de blusqueda por las
gue puede localizar las operaciones. Los campos de busqueda se encuentran distribuidos en las
pantallas C1, C1y C3.

OPERACIONES CONTABLES
ou - n
© LI drm w0 Regs PHEQ [ JER=JEEA NG
c1 Datos Identificativos
Operacion | Fecha = Fecha Hasta =
cz Area Contable | Todos v  Agrupacisn | Todos v Cave v Todos -
Texto Estado Todos v
< Tercero ] Oper. Anterior ] Ptes.
Linea
Ejer. Orgénica Programa Econdmica Cta. PGCP Proyecto Oper. Anterior Importe

=

Se podran interponer condiciones de blusqueda por Area contable, Agrupacion, Clave de Operacion,
Texto, Tercero, Fecha, Ordinal de Tesoreria, Aplicacion, Importe, Organo de Aprobacion,
Resolucién, Control de Intervencion, etc. Todos estos campos estan distribuidos en Condiciones 1
(C1), Condiciones 2 (C2) y Condiciones (C3).

Una vez establecidas las condiciones de busqueda, el usuario debera hacer clic en el lcono Buscar

para iniciar el proceso de busqueda. El resultado de la blsqueda aparecera en la Tabla de la
parte inferior de la pantalla.

|Se|.| Operacion ‘ Fecha | Estado Texto Tercero Imp. Liquido ‘D‘ E |A| |
PRUEBA PROYECTO 00000123F - MOLINA SUAREZ
2018 11000008 1.01.700.031/12/2018  Normal Intervencion 1.500,00 € 1]
ANGEL y
PAT 00000123P - MOLINA SUAREZ
(7] 2018 22000059 2.01.600.011/07/2018  Referencia Tesorerfa ANGEL P 1.000,00 €
justif 00000002W - COSTA MACHUCA
[C] 2018 22000061 2.00.901.011/07/2018  Referencia Tesoreria 3 AMALIA MARIA z 500,00 €
.. PAGD 2° FACTURA REPARACICN 00000123P - MOLINA SUAREZ
[C] 2018 22000054 2.01.400.017/07/2018  Ordenada Total Intervencidnasral to via PUBLICA ANGEL p 100,00 €
FDAGDFG 00000123P - MOLINA SUAREZ
] 2018 22000065 2.01.500.017/07/2018  Normal Tesoreria ANGEL P 100,00€ 0
. pago a acreedores 00000123P - MOLIMA SUAREZ
(CJ 2018 33000004 3.00.450.011/07/2018  Referencia Tesoreria 4ANGEL P 500,00 € *
N .. ANTICIPO CAJA FIJA 00000123FP - MOLINA SUAREZ
() 2018 33000007 3.30.002.017/07/2018 Tesoreria (Cobro) Tesoreria ANGEL y 1.000,00 €
N .. ANTICIPO CAJA FIJA 00000123P - MOLINA SUAREZ
[C] 2018 33000008 3.30.003.017/07/2018  Tesoreria (Pago) Tescreria ANGEL p 1.000,00 €
. . FIANZA .... 00000123P - MOLINA SUAREZ
.00.820, ‘esoreria (Cobro) Tesoreria ANGEL .000,f
(] 2018 33000009 3.00.820.017/07/2018 T {Cobro) T¢ y 1.000,00 €

Para realizar alguna accion sobre una operacidon previamente el usuario deberéa seleccionarla.
Seguidamente el usuario podréa ejecutar una accion. Las acciones sobre operaciones se encuentran
en la Barra de Iconos:

@T'EM € r2 Dedd  Regs. ooz p MG Q HEE2E LN
—

Y en el desplegable Accion.
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Fecha Accidn 01,/07/2021 g3 (] Ver Imp. Pendiente (] Ver Imp. Busqueda Ver Liquidow

T ——

Pasamos a detallar las Acciones que podra realizar el usuario:

VISUALIZAR UNA OPERACION

Contabilidad

v o

Accidn Procesamiento

Una vez localizada una operacion, el usuario podra visualizarla haciendo clic en el Icono Ver @.
Se mostrara una pantalla con todos los datos de la operacion. En modo visualizacion no pueden
modificarse datos.

APUNTES CONTABLES DE UNA OPERACION

Si el usuario desea consultar los apuntes de partida doble que ha realizado una operacion, bastara

D H
con localizarla y seleccionarla y seguidamente hacer clic en el Icono de Ver Apuntes T. se
mostrara una pantalla donde se podran visualizar los apuntes contables.

Contabilidad

APUNTES CONTABLES

Contabilidad 2021 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021
Apuntes | [ Cperaciones Relacionadas

‘Sel.| Operacion | Debe Cta. Debe | Cta. Haber Haber
(C] 2021 11000004 1.00.898.0 5.000,00 € 557
[Tl 2021 11000004 1.00.898.0 5.000,00 € 4300
(] 2021 11000004 1.00.898.0 4300 5.000,00 €
(Tl 2021 11000004 1.00.898.0 724 5.000,00 €
(] 2021 22000086 2.00.240.0 10.000,00 € 0030
(] 2021 22000086 2.00.240.0 10.000,00 € 004
(C] 2021 22000086 2.00.240.0 10.000,00 € 6221
[] 2021 22000086 2.00.240.0 004 10.000,00 €
[C] 2021 22000086 2.00.240.0 0035 10.000,00 €
(C] 2021 22000086 2.00.240.0 4000 10,000,00 €
(] 2021 22000088 2.00.600.0 10.000,00 € 4000
(C] 2021 22000088 2.00.600.0 557 5.000.00 €
(] 2021 22000088 2.00.600.0 5.000,00 €

Los apuntes contables se podran mostrar a partir de cada operacién generada, o bien, en formato
mayor de cuentas. También, si el usuario activa la casilla “Operaciones Relacionadas” se mostraran
todos los asientos de todas las operaciones relacionadas con la operacion consultada.

VENTANA DE CONSULTA

Q A través de este icono, si el usuario no conoce algin dato, se posiciona sobre ese campo y
hace clic sobre este.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion
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BUSQUEDA AVANZADA

H Por medio de este icono el usuario puede obtener méas detalles de la operacion.

E_)'(PORTAR CONSULTA DE OPERACIONES

B\ Gracias a este icono el usuario puede trasladar la consulta de operaciones a un archivo: Excel,
Acces, Word, Texto o XML.

¢ X

EXPORTACION / IMPORTACION

Tipo

i Excel
i1 Access
) Word
) Texto
@ XML

IMPRIMIR DOCUMENTO CONTABLE DE UNA OPERACION

g Mediante este icono se podra imprimir el documento contable de la operacién seleccionada.

DATOS DE IMPRESION
¢ X * 4

Documentos | @ 1.00.898.0

Destino (o Impresora @ Pantalla (O Mail (O Exportar (O FTP () Expediente
Rango Del (00000|  al (00000 _ Total 00001 Copias | 1| (] |L.0.P.D.
Plantilla do005 Idioma v

IMPRIMIR LISTADO DE OPERACIONES

A partir de este icono el usuario puede imprimir el listado cuya operacion haya sido
seleccionada.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 90
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LISTADOS DE OPERACIONES

X

i1 Detalle Aplicacion

i Agrupar Por Aplicacion

iy Agrupar Por Tercero

i@ Mormal

i Filtrar Por Aplicacion

i1 Importe Pendients

i1 Importe Pdte. por Aplicacidn

Parametros de Agrupacion

Agrupar

Orden

Agrupacion

Totalizar v v v
Texto aplicacion

ARBOL DE OPERACIONES

Una vez localizada una operacion, mediante el Icono de Arbol de Operaciones l&‘l se podran
consultar todas las operaciones siguientes a la operacion seleccionada. Aparecera la pantalla
Operaciones Siguientes:

OPERACIONES SIGUIENTES
OTFDE=RED X
Contabilidad 2021 11000004 ] Rama Principal
Contabilidad 2021 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021 (7] Modif. Abierta ) Expn. un Nivel
Operaciones ] Ord. por Fase [ Ver Adjuntos

=2 [;EﬂZUZl 22000086 Fecha: 16/06/2021 Imp. Liquido: 5.000,00 €
= EEDZI 22000087 Fecha: 16/06/2021 Imp. Liquido: 5.000,00 €
=2 E]EUZI 22000088 Fecha: 16/06/2021 Imp. Liquido: 5.000,00 €
EMZUZI 11000004 Fecha: 16/06/2021 Imp. Liquido: 5.000,00 €

®

Permite visualizar los datos de la operacion seleccionada en el arbol de operaciones.

o, H
I Permite ver los apuntes de partida doble de la operacién seleccionada en el arbol de
operaciones.

Ny
L’I Mediante este Icono se podra Modificar los datos de la operacion seleccionada en el arbol de
operaciones. Si la operacion en cuestion ya tiene operaciones siguientes contabilizadas se mostrara

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 91
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la pantalla “reducida” de modificacién, por lo que sélo se podran modificar determinados campos Si
la operacion a modificar no tienes operaciones siguientes se podra modificar cualquier dato.

M
|]I| Mediante el lcono de Borrado se podran borrar operaciones contables. Cuando se borra una
operacion se borran automaticamente todas sus operaciones siguientes.

g A través de este Icono se podra imprimir el documento contable de la operacién seleccionada
en el Arbol de Operaciones.

=
Mediante el Icono Subir se podra acceder a las operaciones anteriores de la operacion
seleccionada en el Arbol de Operaciones.

=|1 Mediante el Icono Bajar se podra acceder a las operaciones siguientes de la operacion
seleccionada en el Arbol de Operaciones.

Cuando se visualizan las operaciones en el Arbol de Operaciones, podran observarse distintos
colores:
Una operacion con estado anulada se representara en arbol en color Rojo.

OPERACIONES SIGUIENTES
o.H ] =
TSSO =RED X
Contabilidad 2021 11000004 [C] Rama Principal
Contabilidad 2021 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021 (7] Modif. Abierta [TJ Expn. un Nivel
Operaciones ] Ord. por Fase ] Ver Adjuntos

= mﬂ]Zl 22000086 Fecha: 16/06/2021 Imp. Liquido: 5.000,00 €
= EZOZI 22000087 Fecha: 16/06/2021 Imp. Liquido: 5.000,00 €
= E2021 22000088 Fecha: 16/06/2021 Imp. Liquido: 5.000,00 €
EMZUZI 11000004 Fecha: 16/06/2021 Imp. Liquido: 5.000,00 €

Una operacion en estado provisional se mostrara en color Azul.

OPERACIONES SIGUIENTES
o.H ] =
CTSMHECRED X
Contabilidad 2021 22000185 [T Rama Principal
Contabilidad 2021 | AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021 (] Modif. Abierta [T Expn. un Nivel
Operaciones [C] ©rd. por Fase ] Ver Adjuntos

EIEZUZI 22000185 Fecha: 01/07/2021 Imp. Liquido: 0,00 €

Las operaciones procesadas se mostraran en color Verde.
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OPERACIONES SIGUIENTES
DoH » =
T FDECEREFD X
Contabilidad 2021 11000004 ] Rama Principal
Contabilidad |2021| AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021 0 Modif, Abierta [T Expn. un Nivel
Operaciones ] Ord. por Fase [ Ver Adjuntos

= m2021 22000086 Fecha: 16/06/2021 Imp. Liquido: 5.000,00 €
= EEUZI 22000087 Fecha: 16/06/2021 Imp. Liquido: 5.000,00 €
= E2021 22000088 Fecha: 16/06/2021 Imp. Liquido: 5.000,00 €
EMZUZI 11000004 Fecha: 16/06/2021 Imp. Liquido: 5.000,00 €

La casilla “Ver Adjuntos” se activara para mostrar los documentos digitalizados o escaneados de
las operaciones. Haciendo clic en el Icono de fichero adjunto se podran visualizar los documentos
digitalizados.

ASIGNAR OPERACION A EXPEDIENTE

- Este icono nos dirige a la pantalla Consulta de Expedientes.

VISUALIZAR FACTURA

Si seleccionamos un reconocimiento de obligacion mostrara su factura en caso de existir.

CONSULTA DE TOTALES DE PANTALLA

Totales A través de este icono podemos ver el Importe Total, Importe Descuentos, Importe IVA e

Importe Liquido de la operacién seleccionada.

RESUMEN DE TOTALES

X

Operaciones 17
Importe Total 2.440,00 €
Importe Descuentos 0,00 €
Importe IVA 0,00 €

Importe Liquido

PROCESAR UNA OPERACION

A través de la accion “Procesamiento” el usuario podra procesar la operacion. Seguidamente hace

clicen 'ﬂp
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MODIFICACION DE UNA OPERACION

Esta accion permite modificar la operacion que haya sido seleccionada.

MODIFICACION ABIERTA

Mediante esta accién el usuario podra modificar cualquier dato del justificante de gastos de forma
incondicional siempre cuando el usuario tenga asignado permisos para dicha accion.

BORRADO DE UNA OPERACION

Tras haber seleccionado una operacion, esta accion de “Borrado” nos permite eliminarla.

INCLUIR EN RELACION CONTABLE

Llamamos Relacién Contable a una relacién de operaciones en Fase O “Reconocimiento de la
Obligacién”. Una operacion no puede estar en mas de una Relacion Contable a la vez. Si la
operacion ya tiene una Relacion Contable asignada, y seguidamente, el usuario asigna la misma
operacion a otra Relacion Contable, el sistema autométicamente la borra de la primera Relacién.

Las Relaciones Contables se podran generar en el Sistema desde varios puntos:
Desde la Pantalla de Gestion de Relaciones de Facturas, cuando se genera la operacion
de Fase O asociada a la Factura.
Desde la Pantalla de Gestion de Pagos, localizando operaciones en Fase O y ejecutando
la Accion “Incluir en Relacion Contable”.
Desde la Pantalla de Consulta de Operaciones, localizando operaciones en Fase O y
ejecutando la Accién “Incluir en Relacién Contable”.

Desde la Pantalla de Consulta de Operaciones, que es la que nos ocupa, el usuario debera localizar
las operaciones que desea incluir en una Relacion Contable, buscando por ejemplo por Estado
“Tesoreria Pendiente” o Clave de Operacion 240, 250 6 400.

OPERACIONES CONTABLES

oH - 0 n
@' €rag 1 voer  Regs. oooocr b LG Q Ho=ELME[E
c1 Datos Identificativos
Operacion Fecha 01/07/2021 m Fecha Hasta 01/07/2021 |z
c2 Area Contable | Todos ~  Agrupacion |Todos v Clave ~| 240 Todos ~
Texto Estado Todos ~
3 Tercero O Oper. Anterior ] Ptes.
Linea
Ejer. Organica Programa Econdmica Cta. PGCP Proyecto Oper. Anterior Importe

=

Seguidamente el usuario debera seleccionar la operaciéon a incluir en Relacion Contable, a
continuacion, se debera elegir la Fecha de accion junto con la Accién “Incluir en Rel. Cont.”, y

seguidamente, hacer clic en Ejecutar !.'ﬁ"3

Fecha Accidn 02/07/2021 1 () Ver Imp. Pendiente (7] Ver Imp. Blsqueda ver Liguide v Accién Incluir en Rel. cont. v *ﬁ

T —"

A continuacion, aparecera la Pantalla de Asignacion de Relacion Contable:

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 94
publica total o parcial, salvo autorizacién expresa



gt“SOlUCl()ﬂeS www.gt3soluciones.es

Contabilidad

ASIGNACION A RELACIONES CONTABLES

e X

Relacion Contable
Tipo obl. Recon.

Relacidn |

Desde la que el usuario debera informar una Relacion ya existente (Ejercicio y Numero de
Relacion), o bien, hacer clic en el Boton de Enlace “Relacién” para crear una Relacion Contable
nueva. Haciendo clic en el Boton “Relacion” aparecera la Pantalla “Datos de Relacion Contable”.

DATOS DE RELACION CONTABLE

¢ v X

Cfdigg Contabilidad 2021 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021

Tipo de Relacidn ob1. recon. Ejercicio 2021 Namerp 000002
Fecha de Relacidn £ Fecha de Cierre =
Diescripcidn

Desde la que el usuario debera establecer la Fecha de creacién y una breve descripcion. El nimero
lo asignaréd autométicamente el sistema. Haciendo clic en Validar se volvera sobre la pantalla
anterior.

ASIGNACION A RELACIONES CONTABLES

e X

Relacion Contable
Tipo obl. Recon. s
Relacién| (2021000002 RELACIOM PRINCIPALES

Donde a su vez haciendo clic en Validar se finalizara el proceso de Incluir operaciones en una
Relacion Contable. Con el Nimero de Relacion se podran consultar las operaciones incluidas en la
misma a través de la Pantalla de Consulta de Operaciones buscando por NUumero de Relacion
(ubicado en C2).

Las Relaciones Contables también se podran consultar desde el mend Mantenimientos >>
Generales >> Relaciones Contables.

ENVIAR A PORTAFIRMAS
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Con esta accion podra enviarse una o varias operaciones a firmar.

Al ejecutar la accion se abre la pantalla de Datos de Portafirma, donde se indica los firmantes y la
forma de realizarse la firma.

DATOS DE PORTAFIRMA

Asunto TEXTO MOLIMNA SUAREZ ANGEL = Acciones

Circuito PROPUESTA DE GASTO CULTURA (OFE. 103) w | Usuario ]

[K)
Tarea Documento Contable Registro Salida | POF |
Modulo contabilidad ~ Unidad Documento Conts  Adjuntar Documento Documnento
Diligencia seleccione una opcidn ... v _ -
0 17 1N
Firmantes Nuevo
|Se|. | G. Firma Nombre Cargo | |
[ A Firma Secuencial RICO GONZALEZ JUAN ANTONIO Negociado de Cultura &£ X
Avisos [ Registro Salida Muewo
| D. Tipo Nombre ‘Men. |Email Adj. RS.| |
Firmante RICO GONZALEZ JUAN ANTONIO NO 5@ NO  NO f X
1 Interesado MOLINA SUAREZ ANGEL NO  NO  NO NO f X

CONSULTA DE APLICACIONES

Desde la Pantalla de Consulta de Aplicaciones se podran consultar las distintas aplicaciones de
Gastos, Ingresos y No Presupuestaria y su correspondiente estado de Ejecucion.

CONSULTA f GESTION DE APLICACIONES

®Mdrin Ve R P Q =R REAR
Ejercicio 2021, Agrugacién Corrie ntes % |  Descipddn

Clas. Orgénica Prorrogar Todos ~ | Finan, Afectads Todos v

Clas, Programa Pag. Justif, Ord. Todos W Area Origen Todos ~

Clas. Econdmica Antic, Caja Fis Todes v Inc, Remanente Todes W
Cusnta PaCP Tipo Exaccién Todos v
Acumulados Gastos (Ejecucién Presupuests)

Si se selecciona una partida en el resultado de la busqueda podremos acceder a mas informacion a
través de los botones que aparecen en la esquina superior derecha:
=

]
ﬂ Exportar el resultado de la busqueda: abre una pantalla en la que indica en qué formato se
quieren exportar los datos:
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¢ X

EXPORTACION / IMPORTACION

Tipo
(1 Excel
() Access
1 Word
(1 Texto
@ XML

Basta con elegir el formato y pulsar el boton aceptar v,

Elmpresién de documentos: abre una pantalla de Situacion del Proceso, donde se puede pulsar
de nuevo en el icono de visualizar, abriéndose una pantalla de Datos de Impresion:

SITUACION DEL PROCESO

" @ - v
ESTADO DE LA APLICACION

Total Q000004 Inicio |(10:07:04

Actuzl Resto
Porc. % Procaso Finzlizado Transc. :l

DATOS DE IMPRESION
¢ X * 4

Documentos | (@ ESTADO DE LA APLICACION

Destino () Impresora @ Pantalla (O Mail () Exportar () FTP () Expediente

Rango Del : al (00000 : Total 00001 | Copias ] L.o.P.D.

Plantilla lest_aplic | Idioma N

Basta con elegir el formato y pulsar el botén aceptar */.

Impresion de listados: abre una pantalla de Situacion del Proceso, donde se puede pulsar de
nuevo en el icono de visualizar, abriéndose una pantalla de Datos de Impresion:
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SITUACION DEL PROCESQ

=@ E v

LISTADO DE APLICACIONES

Total Q000100 Inicio |10:10:31
Actual Q000100 Resto Q:00:00
Porc. % Praczso Finzlizado Transc. |:|

DATOS DE IMPRESION

¢ X

Documentos | @ LISTADO DE APLICACIONES

* 4

Deastino () Impresora @ Pantalla () Mail () Exportar (O FTP () Expediente
- -

Rango Del [00000] _ 2l [00000 _ Total 00100 Copias O

Plantilla \Li stadoaplicaciones | Idioma v

Basta con elegir el formato y pulsar el boton aceptar ’*/.

Contabilidad

Consulta de operaciones: abre una pantalla de Operaciones Contables, similar a la pantalla de

Consulta de Operaciones:

OPERACIONES CONTABLES
o.u - n
@ TEM Cras vou e oooos P MEQ HOBDA
=) Datos Identificativos
Operadon || | Feema [ |m Fechabasta | m
C2 | Area Contable | Todos ~ | agrupacién | Todos v Clave ~ | |Todos -
Texto [ | Estado Todos v
€ e [ O Oper. Anterior [ | [ | [ Ptes.
Linea
Ejer.  Organica Programa Econdmica Cta. PGCP Proyecto Oper. Anterior Importe
|-s-0_ o1 /811 |E) | | I | I | |
Fecha Accidn 05/07,/2021 @y (] Ver Imp. Pendiente ] Ver Imp. Blsqueda ver Liguido w
|Sel.‘ Operacidn | Fecha | Estado | Texto | Tercero ‘ Imp. Liquido |D‘ F. |A‘
) S/FRA. NUM: 678 099999999R - EIDAS
] 2020 66000044 6.00.000,023/12/2020 Mormal Justificante Gastos FECHA" _/PRUEEAS P 60,50 €
S/FRA. NOM: 345 99999999R - EIDAS
7] 2020 66000045 6.00.000,023/12/2020 Mormal Justificante Gastos Fécm; _PRUEBAS P 7,26 €
. ANULAR AD 00000123P -
[] 2021 22000004 2.00.103.005/01/2021 Ppta. Ejecutada Propuestas de Gastos _MOLINA SUAREZ 1.500,00 €
. PRUEBA 99999999R - EIDAS
(] 2021 22000018 2.00.103.018/05/2021 Ppta. Ejecutada Propuestas de Gastos _PRUEBAS P 100,00 €
PRUEBA 99999999R - EIDAS
[CJ 2021 22000019 2.00.220.018/05/2021 Normal Propuestas de Gastos _/PRUEBAS p 100,00 €
ANULAR AD 00000123 -
[CJ 2021 22000027 2.00.220,001/06/2021 Normal Propuestas de Gastos _MOLINA SUAREZ 1.500,00 €
. PRUEBA 00000001R -
[ 2021 22000028 2.00.103.001/06/2021 Ppta. Ejecutada Propuestas de GastosayToRTZ DADA _MERIDA GOMZALEZ 10,00 €
PRUEBA 00000001R -
] 2021 22000029 2.00.220,001/06/2021 Mormal Propuestas de Gastos AUTORTZDADA _MERIDA GONZALEZ 10,000
] 5/FRA. NOM: 678 09999999R - EIDAS
] 2021 22000043 2.00.413,003/06/2021 Normal Justificante Gastos FECHA" _PRUEBAS 5 60,50 €
Imp.Total  3.348,26 € Imp. Dios. 0,00 € Imp. IVA 0,00 € Imp. Liquido ~ 3.348,26 €

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion
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Desde la Pantalla de Consulta de Bolsas de Vinculacion se podran consultar las distintas bolsas de
vinculacién, el presupuesto para cada bolsa de vinculacion, lo gastado y el saldo disponible.

También se podra sacar dos listados de las distintas bolsas, uno con detalle y otro sin detalle.

@G €rsa1 ~ e
Vincul. Orgénica Vincul. Programa

Presupuestado Gastado
Desde Hasta Desde

BOLSAS DE VINCULACION

Reg. 000022 b P @ Q

Vincul. Econdmica [C) Sin Desglose (7] Sin Asignar

Disponible
Hasta Desde Hasta

‘ (m] | NGm. Bolsa Vinc. Orgénica Vinc. Programa Vinc. Econdmica Presupuestado Gastado Disponible
@] 00000271 S 0_ 1 1 1.283.000,00 € 54.643,93 € 1.228.356,07 €
O 00000272 5.0_ 2 1 120.000,00 € 10,00 € 115.990,00 €
0 00000273 s o0_ 3 1 697.000,00 € 6.000,00 € 691.000,00 €
O 00000274 5.0 322 12000 900.000,00 € 8.500,00 € 851,500,00 €
0 00000275 S0 4 1 321.000,00 € 11.500,00 € 309.500,00 €
O 00000276 5.0 9 1 1.657.000,00 € 8.020,00 € 1.648.980,00 €
O 00000278 50 322 12100 90.000,00 € 0,00€ 90.000,00 €
O 00000279 50 322 12101 90.000,00 € 600,00 € 82.400,00 €
O 00000280 50 1 2 329.000,00 € 3.224,00 € 325.776,00 €
O 00000281 50 9 2 1.197.000,00 € 139.812,89 € 1.057.187,11 €
O 00000282 5.0 3 2 46.600,00 € 1.500,00 € 45.100,00 €
@] 00000283 _so_ 9 3 274.000,00 € 0,00 € 274.000,00 €
O 00000284 5.0 1 4 185.000,00 € 0,00€ 185.000,00 €
@] 00000285 _so_ 3 4 103.000,00 € 0,00€ 103.000,00 €
m] 00000286 5.0 9 4 113.000,00 € 9.000,00 € 104.000,00 €
@] 00000287 s o 4 4 158.000,00 € 0,00 € 158.000,00 €
m] 00000288 50 4 6 25.000,00 € 0,00€ 25.000,00 €
O 00000289 50 1 5 82.500,00 € 13.800,00 € 68.700,00 €
O 00000290 50 3 6 40.000,00 € 0,00€ 40.000,00 €
O 00000291 5.0 5 F 8 128.000,00 € 1.610,00 € 126.390,00 €

GESTION DE RELACIONES CONTABLES

GESTIONAR UNA FACTURA

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion
publica total o parcial, salvo autorizacién expresa
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Médula: Registre Dacumentas
Pantalla: Registre Documentas

| Registro Entrada |

Mddula: Registro Documentos
Pantalla: Opcianes de Alta

Imprimir Validacién
{Sabre e Factura Original)

Médula: Registre Dacumentas
Pantalla:Opciones de Alta

| Escanear Factura |

Médula: Registre Dacumentas
Panitalla:Opciones de Alta

MODULO DE REGISTRO DE DOCUMENTOS

Valor Defecto 26 Fecha Registro = Ejercicio Contabilidad
Valor Defecto 29 Cédigo de Ente Contable por Defecto

| Registro Contabilidad |———
I

Valor Defecto 38
Envie a Validadores.

Envio a Firma

MODULO DE CONTABILIDAD

& Pantalla: Consulta/Gestibn Justificantes

¢ Pantalla: Portefirmas

Pantalla: Consulta/Gestién Justificantes

_<>_

| Relacién Provisional |

Pantalla: Gestidn de Relaciones

| Relacién Definitva |

_<>_

_<>_

Pantalla: Gestién de Relaciones

| Generar Operacion |

REGISTRO

El primer paso para gestionar la Factura sera

¢ " Pantalla: Portafirmas

Devolver a Contabilidad |

Cambiar Departamento |

Mo Conformidad

() Imnporte Distirto
() Mo se hizo el Servicio

() Sin Consignacidn

el Registro de la misma desde la Pantalla

Subsistemas >> Justificantes de Gasto >> Registro.

El usuario tiene que cumplimentar la Ficha del Registro de la Factura de la misma forma que se
registra una operacion, con la salvedad de que nos vamos a encontrar campos especificos de
facturas como el Justificante Externo, si el IVA es o no deducible, o si el tipo de aplicaciones sera
del area de Gastos o No Presupuestaria. Por lo demas, el usuario tendra que trabajar de la misma

forma:

Se informan los campos de la cabecera, seguidamente se hace clic en aceptar ‘/, a continuacion,

se insertan las Lineas.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion

publica total o parcial, salvo autorizacién expresa
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mOQ¢ X%

Catos del Justificante de Gastos

Registro Entrada.

Contabilidad

BE 6.4

TipoJustific.  Factura ~  Juetif. Externo Fecha =] wiva 21 W Orgdnica
Tipo Aplicac.  Gastos ~  Rehlecidn Deducible[ ) Frograma.
Ndm. Justifie. Oper. Gener. Fecha Real =] Eetado | Registrado % | Econdm.
Tatal Deecuentos IVA{Baaa=T} Liguido Exelui Morosidad [
Catos de |la Operacicn
Fecha Operacion  |BBSB7 /20821 |= Org. Aprobacian | Beleccione una Opoidn .. W Ares Zeleccione un W
Operacidn Anterior Froponents [m] Oficina
Proyectn Ctrl Intetwencidn | 2in Reparo W Resolusidn
Expedients Obesvacinnes
Modelo 247 Hinguno w
Texto r Fecha Envin / Validasidn =)
Datos del Tercero Catos del Fage
Teroemno O Tipo Paoo Seleceione una Jpeidn .. W
Endosatario 0 Forma Papo Seleccione una Tpoidn - .. v
Habilitado 0 Ordinal Tesor.
ordinalEan. Zpleccione una Cpoidn .. % Tipo Seleccione una W || Mdm. Cheque 71 Aplicar Retencidn
Importes
Tatal B,BE Descuentos B, HE VA B, BE Liguido B, B8
Lineas Muevo
|Sel.| | Linea | Tipz | Aplicacién Cegcripoicn Imparte Cta. PGCR | Proyecto Cper. Antericr

REGISTRO DE FACTURAS DE ABONO

Subsistemas >> Justificantes de Gasto >> Registro de Facturas de Abono.

REGISTRC DE FACTURAS DE ABOMNO

mOD¢ X%k

Catos del Justificante de Gastos

BE 0.4

Tipo Juetific. | Factura Abm»  Justf. Externo Fecha ] Wlva 21w Organica
Tipo Aplieae. | Gastos w  Rebeitin Dedueible ) Froprama
Mim. Justific. Oper. Gener. Fecha Real =] Estado | Registrado %  Econdm.
Total Descuentos IVA{Base=T) Liguida Exclui Morosidad [
Catog de la Operacicn
Fecha Operacion  |BG/B7F2621 | = Org. Aprobacidn | Seleccione una Gpoidn .. W Area Seleccione un v
Operacidn Anterior Froponente O Oficina,
Provectn Ctrl. Intervencidn | Sin Reparo ~ Reenlucidn
Expedient= Ohesrvaciones
Modelo 247 Hinguno w
Texta - Fecha Envio / Walidacidn foa
Cates del Tercero Catos del Pago
Tercem O Tipo Pago Seleccione una Cpeidn ... w
Endosataria 0 Forma Fago Zeleccione una Cpcidn ... v
Ha bilitado 0 Ordinal Tesar,
Crdinal Ean. 2eleccione una Tpcidn .. % Tipo Seleccione una || Him. Cheque 7] Apliear Retencidn
Importes
Tatal B, BE Descuentos B,BE VA B, BE Liguido B, B8
Lineas: MHueva
|Sel.| | Linea | Tipo | Aplicacidn Cres cripoidn Imparte Cta. FGCF | Proyecto Dper. Antericr

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion
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REGISTRO FACTURAS EMITIDAS
Subsistemas >> Justificantes de Gasto >> Registro Facturas Emitidas.

REGISTRD FACTURAS EMITIDAS
=208¢ v Xafk

Datos del Justificante de Gastos

Tipo Justific. Factura Emitw  Ref Interna Fecha o kIVA 18 W Organica
Tipo Aplicac. Ingresos w | Relacidn Deducible ) Frograma
M. Justific. Oper. Gener. Fecha Real & Estado Registrado v Econdm.
Total Descuentos '\ A(Bage=T-D) Liquido Exeluir Morosidad )

Datos de la Operacian

Fecha Oper. B6/87/2621 5 Grg. Aprobacitn  Seleccione una Opeidén ... v Oficina
Cper. Anterior Area Origen Seleccione una Opocidn ... w Resolucian
Proyecto Tipo Exaccion Contr. Previo - Ing. Direw Ctr. Inteny. Sin Reparo -
Expediente Dbservaciones Modelo 347 Ninguno e
Taxta Tercero (]
P

Importes
Total A, A8 Descuentos A, A8 WA A, 88 Liguido A, 6@

Lineas Nuewe

Sel.

Linea | Tipo Aplicacion Descripcion Importe Cta. PGCP | Proyecto Dper. Anterior

CONSULTA Y GESTION

La gestion de la Factura continla en la Pantalla de Consulta y Gestion de Justificantes de Gasto,
ubicada en la ruta Subsistemas >> Justificantes de Gasto >> Consulta/Gestion.

Desde esta Pantalla, el usuario de contabilidad podra realizar consultas sobre las Facturas o

Justificantes que necesite utilizando las condiciones de busqueda y haciendo clic en Buscar L .

El usuario tendra diferentes campos para poder buscar los justificantes como pueden ser: relacion,
operacion generada, fecha registro, estado del justificante (Pendiente que muestra tanto los
justificantes a los que no se les ha generado operacién como lo que si estan generados pero la
operacion no esta pagada totalmente, Registrado cuando el justificante no tiene generada ninguna
operacion, Rechazado cuando el justificante no ha sido aceptado por algiin motivo como puede ser
que los datos no sean correctos porque ya este registrada, Pagado total para aquellos cuya
operacion de reconocimiento ha sido pagada totalmente...)

Sobre los Justificantes localizados el usuario podrd realizar Acciones tales como Listado de
Facturas, Exportacién de la consulta a Fichero, Borrado de un Justificante, Modificacién de un
Justificante, etc.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 102
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GESTION DE JUSTIFICANTES DE GASTOS
LI 4 v o Regs. BRABRA PG Q HoRLm H

Justificante Gasto [ Sin Cperacidn Anterior [] Sin Lineas Op. 413 Todos A (] Mantanar Facturas Recibidas v
c1 Nam. Registro | F. Regis. Desde v = FechaRegis. Hasta =
Justif. Bxterno Fecha Justif. Bxterno =] Estade Todos A
Texto Relacion FACe Todos v
£z Tercero O Operacién Anterior Importe Liquido
Linea
Ejer. Organica Programa Economica Cta. PGCP Froyecto Dper. Anterior Importe
Fecha e6/B7/2621 =) (] Ver Fecha Registro Ver Liguido v (7] Ver Tercero = ACCIDMES
0 MUm. Registro Justif. Externo Texto Relacidn Estado Importe Liguido D.|F.

También se podra incluir el Justificante de Gasto o Factura en una Relacién Provisional para pasar
al érgano competente para su gestion mediante la Accién “Incluir en Relacién”.

Si el usuario desea adjuntar la factura debera realizar la accion de adjuntar documento. Esta accion
permite escanear la factura. Una vez adjuntado el documento en el justificante aparecera un icono

donde el usuario podra visualizar la factura escaneada.

|| NUm. Registro Justif. Externo Texto Relacion Estado Importe Liguido 0. F
2018 66000008 3 ?iFRA s & FEER 26IEW2818/ 2020 D000 R. Provisional 14520 €
S/FRA. NOM: 55 FECHA: 13/11/28148
(Z]
O 2016 66000008 55 WATERIAL DFICINA P Generado Pagada Total 121,00 €)1
O E 2019 66000004 6645 RLEEE (F2S P Generado Pagada Parcial 1.000,00 £
S/FRA. NOM: 123 FECHA:
O 2019 66000008 123 11/8272819 P Generado Ordenada Total 121,00 €
S/FRA. NOM: &1 FECHA: 19/82/2819
O 2019 66000015 &1 f N 2 2019 000007 Generado 121,00 €
productos varios &
S/FRA. NOM: 62 FECHA: 19/82/2819 :
O 2019 66000017 62 /! N 182/ 2019 000008 Generado Tesoreria Pdte. 121,00 €
productos varios s
erCha WML A04o Corus.
Irnp. Total 1,855,008 £ Imp. Dtos. 8,868 £ Imp. VA 179,13 £ Imp. Liquide 2.8532,13 £ Totales

MODIFICACION

Mediante esta accion se permite modificar los justificantes de gastos o facturas, siempre que el
estado de la Factura o Justificante asi lo permita, se podran modificar datos como Fecha, Extracto,
Estado, etc.

Por ejemplo, en esta pantalla se podra cambiar el estado de la factura a “Sin Consignacion” o a
“Rechazado” para aquellos casos en los que la factura no tiene posible partida o la partida de
gastos no tiene crédito o si el servicio no se ha llevado acabo. Para ambos estados (Sin
consignacion o Rechazado) no se permite generar operacion pero admitira un cambio de estado
que le devolvera al estado inicial de “Registrado o en “Rel. Provisional o Definitiva”, segun la
relacion en la que estuviera antes de marcarlo con rechazado o sin consignacion.

BORRADO

Esta accion permite borrar los justificantes de gastos o facturas.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 103
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INCLUIR EN RELACION FAC.

Esta accion permite incluir en una relacion provisional los justificantes para pasar al érgano
competente para su gestion.

ELIMINAR DE RELACION FAC.

Esta accion permite borrar una relacion provisional de justificantes.

GENERAR RC (100)

Esta accion permite generar una retencion de crédito pendientes de utilizacion.

PENDIENTES DE APLICAR (413)

A 31 de diciembre del Ejercicio, el usuario debera ejecutar esta accion, que permite imputar cada
Justificante de Gasto pendiente a la cuenta 413 de “Acreedores por operaciones pendientes de
aplicar a presupuesto”. La cuenta 413 recoge las obligaciones derivadas de gastos realizados o
bienes y servicios recibidos que no se han aplicado al presupuesto siendo procedente dicha
aplicacion.

El usuario debera localizar los Justificantes de Gasto pendientes a 31 de Diciembre.

GESTION DE JUSTIFICANTES DE GASTOS

-
@QH‘Pag 1 v Dey Reqgs BABABD  ABABST ’qu HpR&2m 4 H
Justificante Gasto [C] Sin Operacién Anterior (C] SinLineas Op. 413 Todos ~ ] Mantener Facturas Recibidas v
ol Nidm. Registro F. Regis. Desde v =1 FechaRegis. Hasta =
Justif. Externo Fecha Justif. Externc = Estado Pdte. Generar v
Texto Relacion FACe Todos -
2 Tercero O Dperacién Anterior Importe Liquido
Linea
Ejer. Drganica Programa Econdmica Cta. PGCP Froyecto Dper. Anterior Importe

Luego debera seleccionar los Justificantes de Gasto localizados y ejecutar 'ﬂ'ula accion Pdte.
Aplicar (413).

Fecha B86/87/2821 = [7) Ver Fecha Registro Ver Liquido v (] Ver Tercero = ACCIONES

0 Mam_ Registro Justif. Externo Texto Relacion Estado Modiicar ¥ 1o Tp TE

Generar Dper. b
S/FRA. NUM: 3 FECHA: 267/89/2818 Generar Dperacion ¢ L
2018 66000005 3 11 P 2020 DOD001 Relaciones  » 20 €

Generar RC (100}

Validar 4

S/FRA. NUM: 55 FECHA: 13/11/2818

a 2266000008 &6 MATERTAL DFICINA P Pate Aplicar (19 ] | anuar » 0%
FACTURA 123 P ———

[ E 2019 66000004 6645 P Generado Pagada Parcial 1.000,00 €
S/FRA. NUM: 123 FECHA:

2019 66000008 123 / Generado Ordenada Total 121,00 €

1178272819 s
S/FRA. NOM: 61 FECHA: 19/82/2019

(] 2019 66000015 61 t N HeR 2013 000007 Generado 121,00 €
productos varios y
S/FRA. NUM: 62 FECHA: 19/82/2819

O 2019 66000017 62 p{"uduct\:s varios 1824 P 2019 000008 Generado Tesoreria Pdte 121,00 €
crEns wiiu. anas corus.

Imp. Total 1.853, 88 £ Imp. Dtos A,88 £ Imp. IVA 179,13 £ Imp. Liquido 7.B32,13 £ Totales

Aparecera una Pantalla de progreso monitorizando el proceso. Se generara una operacion de clave
3.00.413.0 por cada Justificante de Gasto.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 104
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El asiento generado al ejecutar la accion de Pdte. De Aplicar (413) tiene en su debe una cuenta de
imputacion del justificante de gasto y en el haber la cuenta 413.

APUMNTES CONTABLES
Caontahilidad
Contabilidad|2021| AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021
Apuntes ~ | [ Operaciones Relacionadas
Sel.| Operacién Debe Cta. Debe | Cta. Haber Haber
) 2021 22000267 2.00.413.0 600,00 € 218
() 2021 22000267 2.00.413.0 41313 600,00 €

Con el proceso de Traspaso de Resultas, las Operaciones 413 se traspasaran a la Contabilidad del
Ejercicio siguiente como operaciones enlazadas al Justificante de Gasto.

OPERACIONES SIGUIENTES

, =
TSI =FD X
Contabilidad 2021 66000030 [7) Rama Principal
Contabilidad|2022| AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA - 2022 2022 (] Modif. Abierta (] Expn. un Nivel
Operacionss ) Ord. por Fase [ Ver Adjuntos

= [[2021 66000030 Fecha: 26/07/2021 Imp. Liquido: 600,00 €
[TI(ESP) 2021 22000267 Fecha: 26/07/2021 Imp. Liquido: 600,00 €

Al utilizar la accion generar operacion, en el momento de generarse el reconocimiento de la
obligacion, la cuenta 413 se salda al establecerse ésta en el debe contra la cuenta 400X.

APUNTES CONTABLES
Contabilidad
Contabilidad(2022] AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA - 2022 2022
Apuntes ~ | 7] Operaciones Relacionadas
el Operacién Debe | Cta. Debe | Cta. Haber Haber
[ 2022 22000097 2.00.240.0 600,00 € 0030
[ 2022 22000097 2.00.240.0 00,00 £ 104
[ 2022 22000097 2.00.240.0 600,00 € 41313
[ 2022 22000097 2.00.240.0 004 600,00
[ 2022 22000007 2.00.240.0 (0 600,00 €
[ 2022 22000097 2.00.240.0 600,00 €

GENERAR OPERACION

Esta accion permite generar operaciones hasta llegar al reconocimiento de la obligacion.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 105
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RESULTADRO DEL PROCESD

X A

g Irprimir Gocumentos Rag. Justif. Gasto [E} Incluir en Rel. Contable
Listado de Dperaciones Listado de Incidencias & Cocum. Escaneado
Procesados: Mo Procesados: 0
Operaciones Generadas 0 [ (4 Pag. oes1 | sagl ] » Reg. 60688 ARGl
] Operacian Clave Observaciones

[ 2021 22000207 2.00.240.0 S/FRA. WOM: JUST FECHA: R&/86 /2820 &

Una vez ejecutada esta accion aparecera una nueva pantalla donde el usuario podra realizar varias
acciones. Las acciones que puede realizar el usuario son: imprimir documento de la operacion
generada, sacar un listado de operaciones, registrar un justificante de gasto para asociarlo a la
operacion generada, incluir dicha operacién en una relaciéon contable y por UGltimo escanear un
documento. Si la operacion generada tiene algun error aparecera una listado de incidencia
explicando el motivo por el que la operacién no se ha podido generar.

ANULAR

Esta accion permite anular las operaciones generadas

DESHACER ANULACION

Esta accion permite deshacer las anulaciones las operaciones generadas

ASIGNAR REG. ENTRADA

Mediante esta accién el usuario podra asignar un nimero de registro de entrada al justificante que
esta dando de alta sin tener que entrar en el médulo de Registro.

ASIGNACION DOCUMENTO DE ENTRADA

0¢ X

Tipo Reqistro Registro de Entrada

oficina REGISTRO DE URBANISMO 2 b
M.
Registro

Extracto

Pero el usuario también podra desvincular el nUmero de registro que se le asignado al justificante

mediante el icono .

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 106
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ASIGNACION DOCUMENTO DE ENTRADA

B¢ X

Tipo Reqistro Registro de Entrada +

Dficina DFICINA DE REGISTRD GEWERAL b
M.
Registro 2821 HEEAABAT

Estracto LIBRE - LICENCIA DERA MEWDR

GESTION DE RELACIONES
Una vez que los Justificantes han sido incluidos en una determinada Relacién. El usuario tendra que

trabajar en la Pantalla de Gestion de Relaciones ubicada en la ruta de acceso Subsistemas >>
Justificantes de Gasto >> Gestion de Relaciones.

GESTION DE RELACIONES DE JUSTIFICANTES DE GASTO

Q¢ X

Relacion Frocesos

Ejercicio | Mdmero ) Imprimnir Listado
Cescripcion ® Pagar a Definitiva
Estado Nim. de Justif.  Importe Total ) Propuesta Resolucién

() Generar Reten. de Créd.

Provisional 2] B, A8 .
./ Generar Dperaciones
Definitivo 8 B,08 ) Irnprimir Documentos
Generado B B,Bd ) Generar Relacién Contable
Anulade 8 8,088 0 Anular
Opoiones

Controlar Saldo de Aplicaciones
Controlar Saldo incluyendo Justificantes en Estado Cefinitivo

Desde esta Pantalla el usuario podra elegir las Acciones de:
Pasar a Definitiva, con esta opcion, el usuario podra cambiar el estado de la Relacion de
Provisional a Definitiva.

El usuario podra generar las operaciones hasta llegar al Reconocimiento de la Obligacion, o incluso
podra generar Ordenaciones de Pago y Realizaciones de Pago.

Anular. Se anulara la operacion generada.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 107
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INTERCAMBIO DE FACTURAS CON FACE
El sistema permite el tratamiento de facturas a través de la plataforma FACe. El intercambio con

esta plataforma se hara desde el menu Subsistemas >> Justificantes de gasto >> Intercambio
FACe:

PAGOS A JUSTIFICAR ORDINARIOS

En la gestiobn de Pagos a Justificar Ordinarios entran en funcionamiento las siguientes Partidas,
Cuentas, Ordinales de Tesoreria y Codigos de Operacion:

Cdodigo | Descripcion Cuenta
10850 | Libramientos para Provisiones de Fondos. 5585
10800 | Provisiones de Fondos para Pagos a Justificar Pendientes de | 5580
Justificacion
Ordinal Descripcién del Ordinal Cuenta
740 Caja Restringida de Pagos a Justificar 5740
750 Cuenta Restringida de Pagos a Justificar 5750
Clave Descripciéon Clave Operacion Debe Haber
2.00.901.0 Aprobacién Cuenta Justificativa de Corriente XXX 5580
ALTA

Los Pagos a Justificar Ordinarios se dan de Alta en este subsistema especifico cuando se genera la
operacion de Realizacion del Pago al Habilitado (Clave 600) con Tipo de Pago “PAGOS A
JUSTIFICAR”. Esta operacion se podra generar desde los puntos habituales del sistema, como la
Gestion de Pagos por Lotes, la Gestién Individualizada de Pagos, el uso desde Intervencién de
operaciones agregadas (280, 290,...)

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 108
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OFPERACIOMNES DE GASTOS
mOOC Xk ®

Clave de Dperacidn
Corrientes™  Positivo W 2EA| 228 [ALTPR] - AUTORIZACICH-COHPROHISO-RECOHOCIHIENTS OHLIGACIOH-OF W
Operacidn 28271 22HEAZEE  Mimero Documentos BEEHEEEE  Mimero Aplicaciones B8 Estado Provisional

Catos de la Operacicn

Fecha Operacidn  |B7/B7/2821 = Org. Aprobacidn | Seleccione una Opoidn .. W Area Seleccione un W
Operasidn Anteior Froponente = Oficina
Froyecto Ctrl. Intetveneidn | Sin Reparo ~  Resolucidn
Expedients Obestvaciones
FAGT A JUETIFICAR Modelo 247 Hinguno hd
Tezto .
s Recur. Fin. No Frecisa Finarw
Cates del Tercers Catos del Pago
Terceros C Tipo Pago FAGCE A JUETIFICAR CQRDIHARICE hd
Endosatario m Forma Pago FORHALIZACIGON b
Habilitado ' Ordinal Tesor, 999 FORHALLIZACION
Ordinal Ban. Splecoione una Cpoidn .. % Tipo Seleccione una | Mim. Cheque [ Aplicar Retencidn
Importes
Total f_BHH, BE £ Destusntos B, BE IVA B, BB Liquido 5_HBH,BE €
Linzae Nugic
Sel. Linea Tipe Aplicacidn Cegcripeidn Imperte | Cta. PGCE | Proyecte | Oper Antericr

o o# X mm A 5202117112000 PAROUESY JARDINES. BUELDOS DEL GRUPD A1. 5.000,0D € 640

En esta Fase se realiza el traspaso de fondos de la Tesoreria General al Ordinal de Pagos a
Justificar que se determine, desde donde el Habilitado ya podré disponer del dinero.

Esta accion da lugar a la generacion de los movimientos contables especificos de la Provisién de
Fondos al Habilitado, generandose los siguientes apuntes contables:

Operaciones Debe Haber

Expedicién Pago a Justificar

2.00.240.0 0030 004
004 005
5585 400

2.00.500.0 - -

2.00.600.0 400 57x

3.00.480.0 (con importes - ) -5585 -57[45]0

CONSULTA Y GESTION

Las operaciones de Consulta y Gestion de un Pago a Justificar Ordinario se llevan a cabo desde el
subsistema correspondiente, localizable en la siguiente ruta del mend Subsistemas >> Pagos a
Justificar.

Desde esta Pantalla el usuario podra elegir las Acciones de:
JUSTIFICACION

En esta Fase se realiza el Pago a los Acreedores Finales por parte del Perceptor de fondos o
Habilitado y también se realiza la justificacién. Esta accion realiza las dos fases seguidas, si se
quiere realizar por separado hay que ejecutar la accién de pagos a justificar y después la accion de
operaciones.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 109
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Operaciones Debe Haber

Pago a Acreedor

3.00.480.0 5580 57[45]0

2.00.901.0 XXX 5580
PAGO A ACREEDORES

En esta Fase se realiza el Pago a los Acreedores Finales por parte del Perceptor de fondos o
Habilitado. En esta accion realiza solamente la operacién del pago a acreedores. Si se quiere
realizar la operacion de justificacién hay que ejecutar la accion de operaciones.

Reintegro.

Se realizara cuando el Perceptor de Fondos o Habilitado entrega el dinero “sobrante” no utilizado
para Pagos a Acreedores Finales.

Operaciones Debe Haber

Reintegro

3.00.480.0 5585 57[45]0

2.00.820.0 57x 5549

2.00.891.0 5549 579
-400 -579
-5585 -400
-0030 -004
-004 -005

CANCELACION

Se realizara cuando queramos anular el alta del Pago a Justificar o realizar la devolucion de lo que
guede pendiente de Justificar. Esta accion dejara el Pago a Justificar en estado “Cancelado”
impidiendo que se puedan realizar nuevas acciones sobre el mismo.

Operaciones Debe Haber
Cancelacién Pago Justificar

2.00.400.1 -5585 -400
2.00.500.1 - -
2.00.600.1 -400 -57x
3.00.480.0 5585 57[45]0

OPERACIONES

Se realizar4 cuando queramos tener una vision conjunta de todos los datos relativos al Pago a

Justificar. Desde esta nueva pantalla podremos también ejecutar las acciones descritas

anteriormente, y ademas podremos borrar cualquiera de las que se hayan registrado previamente.
=

Para ello haremos uso del boton msituado en esta pantalla, una vez hayamos seleccionado la
accion a eliminar en el arbol que aparece a la izquierda.

También podremos acceder a esta pantalla de Operaciones utilizando el botén situado en la
pantalla de Consulta / Gestion, aunque en este caso Unicamente a modo consulta y no para generar
nuevas acciones.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 110
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SmE & X
Acciones Cates del Page aJustificar
Cantabiidad 2821 | AVUNTAMLENTG DE ANTEQUERA 2821
= [El 0 :2021 22000022 Liquido: 1.000,00 € Him. de Pagn 8BB89| Estadn Justificadn Parcial
Eh o5 2021 33000004 Liquida 123,00 € Habiltada BESBRBBIR | KERLDA GONPALEZ ALDNSD
= K op.; 2021 33000015 Liguida: 121,00 Acreedor BEBBBRETR | HERLDA GOHZALEZ ALOHED
B3 o5 2021 22000103 Linuido: 121,00 € \mp. Libradn 1888, 88 € Feo. Lim. Iniok26/B8/2821 Fer. Mor.
s 0p 2021 22000174 Uguida: 300,10 € Imp. Justificado 621,88 € Fec. Lim. Frimoga 26/B8/2621 From.
Datcs 48 la Acsidn
Operscién (2821 |[2208B822 | Facha 26/05/2621 Imp.|  1.8BA,BB €
Acsitn Alta
Desoripoin  FPRUESAS FAGOE A JUSTLFICAR
Aplicasionss
2 Aplicacidn Ca. | Proyecto Imp. Maxima Imp. Litrade Imp. Justificade Imp. Pendiente
) 2021920212 ADMINISTRACIGN GENERAL . REFPARACIONES EDIFICIOS ¥ OTRAS CONSTRUCCIONES. 6221 £.000.00 € 1.000,00 € 52100 € 379.00€

En esta pantalla podemos realizar la operacion de justificaciéon cuando ya hemos realizado
previamente la operacion de Pagos a Acreedores. Siempre hay que seleccionar la operacién que
hace referencia al Pago a acreedores sino se selecciona nada, la accion justificacion realizara las
dos operaciones (Justificacién y Pagos a Acreedores).

GESTION DE LA DEUDA

En la Gestion de la Deuda llevaremos el control de las Deudas que la Entidad haya contraido con
Entidades de Crédito o con Entidades Publicas. También se podran gestionar los Empréstitos y
Otras Emisiones que la Entidad haya podido realizar para su financiacion.

ALTA

La opcién de Alta de Deudas se haya ubicada en la ruta Subsistemas >> Gestion de la Deuda >>
Altas.

Desde aqui especificaremos todos los detalles de interés para la gestion de este subsistema, es
decir, el tipo de la deuda, la entidad con la que se ha establecido, los datos econdémicos que la
caracterizan, las aplicaciones presupuestarias implicadas, los plazos, fechas, etc.
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DATOS DE LA DEUDA
1= [ P 4
Centabilidad
Cddigo 2821 | A¥UHTAHIENTS DE ANTEGUERA 2821
“er Datog Deuda  Operacidn Constitucidn | Acciones Generadas| | Partidas
Ceuda
Ejeteisio Dauda Himern Deuda Fecha Alts Deuda =)
Tipo Deuda eudas con Entid. de Crédito hd Deuda a Corto Flazo b
Descripeion p Obestvasiones y
Ord. Tesoreri Cuenta heociads.  BHBE  HEEE HBE EHHBBHEEEEB
TRICEMD 0 Oparacidn Anterior
Amartizacidn
Tipo Interés H,BE % Modointerds Fijm W Perindicidad Interds BA | Mee=s
Diferencial B, BE % Amortizacidn: Afing B | Cuotas BE | Total Cuotas BB
Fecha 12 Amortizacidn = Cap. Inicial B,BB € Int Inicial B,HE £
Cap. Pdte. Actual Inter, Pdte. Actual
Catzs a 1 de Enerc
Cap. Fend. a L/F B,B8 € Cap. Pend. a C/F B, BB £ Capital Fendiente B,B88 £
Inter. Pend. a /P H,BB € Inter. Pend. a C/F B, BE £ Inter. Pendientes B, BE £
Int. Dev. Pan. LIP B,HB € Int. Dev. Pen. C/P B,B8 € Int. Dewen. Pend. B, BB £
Amortizaciones y Devengos
Cap. Aument. a /P B,HBE € Cap. Aument. a CfP B, BH € Cap. Aumentadn B, BE €
Cap. Amort. a LP B,BB € Cap. Amort. a C/F B,BB € Cap. Amortzadno B,HA €
Int. Abon. a L/F B,B8 € Int. &hon.a C/F B, BB € Int=r. shonados B,BB €
Int. Deven. a L/F B, BB € Int. Deven. 2 C/F H,B8 € Int=r. Devengados B,B8 €

CONSULTA Y GESTION

Las operaciones de Consulta y Gestion de una Deuda se llevan a cabo desde el subsistema
correspondiente, localizable en la ruta Subsistemas >> Gestién de la Deuda >> Consulta /
Gestion.

GESTIGN DE LA DEUDA

@M 4 ria 1 v ooe1  Regosseeer p PG Q B =

Ejercicio Mimero Deuda, Fecha Aha Deuda. El TipoDeuda Tados v
Deseripeidn Ord. Tesareris

Terearn C Cap. Inicial

Operacidn Testn Fesha 18 Amart =

Fecha a7sa7/2821 = Accidn Alta Tributos Estada #‘
‘Sa\.l Ejer. | Ceuds | Tipa Deuda | ord. ‘ Cuents Casoripoidn Imparte

[ 2019 001 Deudascon Entd. de Crédim 200 2103 3042 21 DDZ0D0ZE0Z UNICAJA INFANTE D. FERNANDO PRESTAMO 456 10.000.00 €
[0 208 00z  Deudsscan Entd. de Crédim EL 210327103 15 DDODDDODTE ANTEQUERA 0LF PRUERA 556500 €
[ 208 003 Deudascon Entd. de Crédim L 0049 OO0 5D 2222222222 SANTANDER POLIGOND BEYA 9.000.00 €
O 2021 Deudascan Entid. de Créditn 2102 DOD' 29 DDODDOOD1E UNICAIA CENTRAL RTWERTW 100.000,00 €

Desde esta Pantalla el usuario podra elegir las Acciones de:
MODIFICACION

Se llevaran a cabo los cambios relacionados con los datos de una Deuda.
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BORRADO

Eliminacion de este subsistema de una Deuda.
AMORTIZACION

Generacion de la Operacion de Amortizacién de Deuda.
INTERESES

Generacion de la Operacion de Intereses de Deuda.

ANULAR ACCION

Borrado de una Accion generada previamente por error.
INGRESO

Generacion de una Operacién de Ingreso sobre la Deuda.

PROYECTO DE GASTOS

Mediante el subsistema de proyectos de gastos se llevara el seguimiento y control de los proyectos
de gasto y gastos con financiacion afectada.

Un proyecto de gasto puede definirse como la unidad de imputacion de créditos, procedentes de
una o varias aplicaciones, cuya ejecucion, con independencia de que pueda extenderse a uno o
mas ejercicios presupuestarios, requeriria un seguimiento y control especifico, independiente y
complementario al del Presupuesto, cuando asi lo establezca una norma, las condiciones
particulares del proyecto o las necesidades de informacion del propio sujeto contable.

De esta definicion se pueden extraer las siguientes caracteristicas de los proyectos de gasto:

e Todo proyecto de gasto deberd tener, en base a criterios objetivos, caracter unitario,
cualquiera que sean los créditos que, en su realizacién, se vayan a gastar.

e Su realizacién puede dilatarse, sin alterar su condicién unitaria, a lo largo de varios
ejercicios presupuestarios.

e A su ejecucion pueden tener que aplicarse créditos de una o varias aplicaciones
presupuestarias, en todos, o en alguno de los ejercicios econémicos a que afecte.

e El seguimiento y control de los proyectos de gasto, cuando se realice, debera ser
independiente del Presupuesto ya que, ademas de poder referirse a mas de un ejercicio,
frente al caracter anual del Presupuesto, presentara una serie de requerimientos
especificos en funcién de las caracteristicas particulares de cada proyecto.

e Finalmente, hay que sefialar que el seguimiento y control de la ejecucion de los proyectos
de gasto sera optativo, excepto, cuando por sus condiciones especificas, deban
encuadrarse entre los gastos con financiacién afectada.

Antes de empezar a trabajar con proyectos en la aplicacion hay que tener en cuenta que todas las
partidas que se vayan a utilizar dentro del proyecto deberan estar marcadas para permitir
financiacion afectada. Para marcarlas y/o comprobar si lo estan hay que ir al mantenimiento de
aplicaciones: Mantenimientos>> Generales >> Aplicaciones

Aqui buscamos la partida, la seleccionamos y con el botén modificacion se abrira la pantalla para
ver y/o modificar los datos de la aplicacion:

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 113
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DATOS DE APLICACION

OG- X )

Contabilidad
0311 AYUNTAMIENTO DE AMTEQUERA 2021
Identificacion
Tipo éplicacisn | Definitiva Araa Crigen seleccione una Opc v | Ejercicio Presupuestario 2021
Area Contable Gastos ¥ | Ind. Agrupacicn corrientes v
Prarrogar =9 v IFinanc. Afectada IInc. Remarentes [
Clasificaciones Bolsa de vinculacidn
Orgénica | _S_O_ SIN CLASIFICACION ORGAMICA Nivel Vinculacién Crgénica
Programa 920 ADMINISTRACION GENERAL Mivel Yinculacidn Programa 1
Econdmica 12000 SUELEDS DEL ERUFD Al Mivel Winculacidn Econdmica 1
Descripcion [ADMINISTRACION GEMERAL. SUELDOS DEL GRUPO AL. i o -1
Cuenta PGCP
Mamera Cuenta PGCP 640 SUELDOS ¥ SALARIOS. Indeter minacidn | MO hd
Datos Especificos Gastos Importes Iniciales
amplishle Fase Tercero Ohligatorio Rec. obligacion (01 v Importe Inicial 255.000,00 €
Pagos a Justificar O Importe Maximo 0,00 ¢ Saldo Inicial Debe 0,00 €
Anticipos Caja Fija [ Imparte Maximo 0,00 € Saldo Inicial Haber 0,00 £
Departamentos
Departarmento A Huewo
Sel, Tipo Organizacion Departamento
] Interno AYUNTAMIENTO
[ Interno INTERVEMCION

Una vez que las partidas existen y estan marcadas con ‘financiacion afectada’ se procedera a dar
de alta el proyecto.

ALTA

La opcion de Alta de Proyectos se haya ubicada en la ruta Subsistemas >> Gestién de Proyectos
de gasto >> Proyectos de gasto.

Aqui se abrird una pantalla preparada para el alta del proyecto:
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DATDS DE PROYECTD O GASTO CON FINANCIACION AFECTADA
Contabilidad
Contabilidad 2821  AYUNTAMIEMTO DE AMTEQOUERA 2821
Identificacian
Ejercicio Tipo IMFRAESTRUCTURAS w
Grgano Aprobacion ALCALDIA w | Mimero
Tipo Proyecto Gastos con Fin. Afect. ~ | Estado Abierto ~
Texto
Lugar Geografico Fecha Alta 1278728215
Indicativo Vinculacian No VWinculante w Gasto Total
Armnbito Ternporal
Fecha Inicio 1278772621 5 Fecha Terminacidn 3171272821 =
Duracidn Afios ] Duracion Meses 6
Prarroga Afios a Prarroga Meses ]
Financiacion
Cateqoria Financiacian Recurzos Propios w Poreentaje Finangiacian a, 64
Coeficiente Financiagion |, a8 Desvyiacion Financiagion 8, a8
Agentes  Aplicaciones  Evalusidn Plurianual
Agentes Nuevo
Sel.. DML Mombre ¥ Apellidos %Fin. Solicitado Concedido

DATOS GENERALES DEL PROYECTO

Primero hay que rellenar los datos generales del proyecto:

Ejercicio: Es el ejercicio del proyecto, debe coincidir con la fecha de alta, normalmente

coincide con el ejercicio de la contabilidad.

Tipo: Es el tipo de proyecto, se elegira el tipo de una lista desplegable. Los tipos de
proyectos se crean por los usuarios de la aplicacion en funcién de las necesidades de
agrupacion de los proyectos. Si no se quiere utilizar este campo basta con crear un tipo

‘varios’ que sea comun para todos.

Organo Aprobacion: Es el 6rgano que aprueba el proyecto. Se elegira de una lista

desplegable.

Tipo Proyecto: Indica que tipo de proyecto es, elegiremos en el desplegable entre los tipos

que estipula la ley:
e Gastos con financiacion afectada
e  Proyectos de inversion con financiacion afectada
e  Oftros proyectos con financiacion afectada
e  Proyectos de inversion con recursos generales

e  Otros proyectos con recursos generales

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion
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Estado: Es el estado en que se encuentra el proyecto, en las altas normalmente sera
‘abierto’.

Numero: Es el numero del proyecto, lo asignara el programa de forma secuencial.

Texto: Sera una breve descripcion del proyecto.

Lugar Geografico: Es el lugar en el que se esta llevando a cabo el proyecto, este campo es
meramente informativo y por lo tanto no es obligatorio.

Fecha de Alta: Es la fecha en la que comienza el proyecto.
Indicativo Vinculacion: Se refiere al tipo de vinculacion del proyecto:

No vinculante: El crédito que se establezca en el proyecto es meramente informativo, no reserva
crédito de ningun tipo de forma que se puede utilizar el crédito de las partidas fuera del proyecto. El
proyecto ademas podra exceder los importes establecidos utilizando crédito del proyecto de
presupuesto.

Cualitativo: El crédito que se establece en el proyecto no podra ser utilizado fuera de él, sin embargo el
proyecto si que podrd exceder el importe establecido utilizando crédito del proyecto de
presupuesto.

Cualitativo/Cuantitativo: El crédito que se establezca en el proyecto no podréa ser utilizado fuera de él,
ademas el proyecto no podra exceder el importe establecido en el proyecto.

Gasto Total: Es el importe total de los gastos del proyecto, debera coincidir con la suma de
las partidas de gasto que se introduzcan.

Fecha Inicio: Es la fecha en la que comienza el proyecto.

Fecha Terminacion: Es la fecha en la que se espera que termine el proyecto. Esta fecha se
puede modificar a posteriori y se tendra en cuenta para el calculo de las desviaciones de
financiacion.

Duracién afos y duracion meses: Estos dos datos se calculan solos en funcion de la fecha
de inicio y de la fecha de terminacion por lo que no es necesario rellenarlos.

Prorroga afios y prérroga meses: Estos dos datos se utilizan para indicar que el proyecto
se prorroga.

Categoria de financiacion: En la lista desplegable elegiremos el tipo de financiacion del
proyecto:

e Recursos propios
e Recursos ajenos
e Cofinanciacion

Porcentaje de financiacién, coeficiente de financiacién y desviacion de financiacion:
Estos datos se calcularan sumando los importes de las partidas y por lo tanto no hay que
rellenarlos.

Una vez que se han rellenado estos datos hay que pulsar el botén aceptar para que el proyecto
quede grabado.

AGENTES

En esta pestafia aparecen los agentes que van a financiar el proyecto, al dar de alta el proyecto la
pantalla estara vacia:

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 116
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Agentes Nueve
|Se|.| C.MLI. Mormbre y Apellidos %Fin. Solicitado Concedido | |

ALTA DE UN AGENTE

rueve  Utilizaremos este botdn para dar de alta un nuevo agente. Se abrira la siguiente pantalla:

DATDS DE AGENTES DE FINANCIACION
Q¢ X

Agente 0
% Finangiacion B, @8
Imp. Solicitado A, 88| Fecha Solicitud 1278752821 5]
Imp. Coneedida

A, 38 Fecha Concesion 12787 /26821 5

Agente: Introduciremos el DNI/CIF del agente. Ha de estar dado de alta en Persona/Entidad.

Si no existiera podria darse de alta mediante el boton agente | “42="t¢ | que abrira la ventana
de alta de Persona/Entidad.

% Financiacion: Sera el porcentaje del proyecto que sera financiado por este agente. Una
vez relleno hard un célculo aplicando este porcentaje al importe del proyecto y rellenara el
importe solicitado y concedido que se podran modificar si el importe real no coincide con el
calculado.

Imp. Solicitado: Sera el importe solicitado al agente para la financiacién del proyecto.
Fecha Solicitud: Sera la fecha en que se realiz6 la solicitud de financiacion

Imp. Concedido: Seréa el importe que finalmente se va a recibir del agente

Fecha Concesién: Sera la fecha en la que se aprobé la concesion del importe a recibir.

Una vez rellenos los datos se pulsara aceptar para que queden grabados. La pantalla quedara
abierta preparada para dar de alta otro agente. En caso de que no se quisiera introducir ninguno

mas se pulsara el boton de cerrar X y los datos del agente apareceran en el grid.

MODIFICAR UN AGENTE

f Para modificar un agente existente se pulsara este botén que aparece a la derecha del agente
que se quiere modificar.

Agentes Muevz
|Se|.| LML Mombre y Apellidos %Fin. Solicitado Concedido |
7] 00000007 R MERIDA GOMZALES ALDMNSD 50,00 60.000,00 £ 50.000,00 £] 4| X
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publica total o parcial, salvo autorizacién expresa



gt(3Jsoluciones www.gisoluciones.

Contabilidad

Se abrird una pantalla con los datos del agente preparada para modificar:

DATDS DE AGENTES DE FINANCIACION

0¢ X L 3

Agente BARBAAATR [ MERIDA GOWZALEZ ALOMED

% Financiacion 5@, 88
Imp. Solicitado 50.0088, 88 £ Fecha Solicitud 127872821 5]

Imp. Coneedido S8.888, 88 £ Fecha Concesion 125872621 5

Una vez modificados los datos se pulsara aceptar para que queden grabados los cambios.

ELIMINAR UN AGENTE

X Para eliminar un agente existente se pulsara este botén que aparece a la derecha del agente
que se quiere modificar:

Agentes Nugva
|Se|.| DML Nombre y Apellidos %Fin. Solicitado Concedido | |
00000001 R MERIDA GOMNZALEZ ALOMSO 50,00 50.000,00 € 50.000,00 £ fE

APLICACIONES

Conviene que los agentes se hayan introducido antes de comenzar a introducir las aplicaciones
puesto que en las aplicaciones de ingresos es obligatorio el agente en los proyectos con
financiacion afectada o cofinanciados.

ALTA DE UNA APLICACION

hueve tilizaremos este boton para dar de alta una nueva aplicacion. Se abrira la siguiente pantalla:

DATDS DE APLICACIONES DE FINANCIACION
¢ X

ldentificacian

Area Contable Ingresos - Ind. Agrupacidn  Corrientes o
Ejer. Presupuestario 2821

Clasificaciones Bolsa deVinculacidn

Orgdnica _s_0_ SIN CLASIFICACION DRGAMICA Mivel Vinculacidon Organica a

Prograrna |_5_F_ SIW CLASIFICACION FUWCIOMAL Mivel Vinculacidn 3
- Pragrama

Econdmica

Mivel Vinculacidn Econdmica @

Agente

DML /CLF (]

Tipo Coeficiente Variable w  Coef. Finane. Des. Finane.
Finaneiacidn

Importe Gasto Estimado

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 118
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Area Contable: Aqui se indicara el area contable de la partida. Se seleccionara en el desplegable
el &rea correspondiente.

Ind. Agrupacién: Se seleccionara en la lista desplegable la agrupacién de la partida.
Ejer. Presupuestario: Es el ejercicio presupuestario de la partida que se esta introduciendo.

Organica: Es el cédigo de la clasificacion organica de la partida. Si la partida no tuviera
clasificacion organica se pondra _S _O_ que es lo que aparece por defecto.

Programa: Es el cddigo de programa de la partida. Si la partida no tuviera programa se pondra
_S_F_que es lo que aparece por defecto. (Este campo aparece relleno y desactivado en las
partidas de ingresos).

Econdmica: Es el cadigo de la clasificacién econdmica de la partida.

Nivel Vinculacién Organica, Nivel Vinculacion Programa, Nivel Vinculacién Econdmica: Estos
tres campos solo seran accesibles si la partida es de gastos. Hacen referencia al nimero de
digitos que tendréan las vinculaciones orgénica, programa y econémica respectivamente. Estas
vinculaciones no tienen por qué coincidir con las que tenga el proyecto de gastos en esa
partida.

Agente: Es el agente que financia esta partida, sera obligatorio en las partidas de ingresos y no
sera accesible en las de gastos, al igual que el resto de campos relativos al agente.

Tipo de coeficiente: Aqui indicaremos si el coeficiente de financiacion es fijo o variable. Si el
coeficiente es fijo no variara y siempre tendremos el mismo valor en el campo coeficiente de
financiacion. Si es variable se calculara en funcién de los ingresos y gastos previstos y
reconocidos.

Coef. Financ.: Es el coeficiente de financiacién, sera obligatorio poner un valor en el caso de que
el tipo de coeficiente sea fijo. El valor ha de estar comprendido entre O y 1.

Desv. Finan.: Es el importe de las desviaciones de financiacion de esa partida para la anualidad
actual. Este valor se recalculara desde la ventana de cierre en funcion de la ejecucion de la
partida, también se podré recalcular desde la pantalla de gestion de proyectos de gasto.

Importe: Es el importe de la partida: previsiones iniciales para ingresos y créditos iniciales si fuera
de gastos.

Gasto estimado: Este importe no suele rellenarse en el alta. Se utiliza en aquellas partidas de
gasto cuyo importe no vamos a incorporar o al menos no totalmente. Se rellenara indicando el
importe que se incorporara de esa partida, si no se rellena el programa considerara que se
incorpora la parte del crédito definitivo que no se haya reconocido.

Una vez rellenos los datos se pulsard aceptar para que queden grabados. La pantalla quedara
abierta preparada para dar de alta otra aplicacién. En caso de que no se quisiera introducir ninguna

mas se pulsara el boton de cerrar X y los datos de la aplicacién apareceran en el grid.

MODIFICAR UNA APLICACION

f Para modificar una aplicacion existente se pulsara este boton que aparece a la derecha de la
partida que se quiere modificar.

Aplicaciones Mueve
Sel.| Ejercicio Area Aplicacion Importe Agente
O 2021 Ingresos 12021 5 0 _S_F_42000 0,00 € MERIDA GOMZALEF AL ONSD x

Se abrira una pantalla con los datos de la aplicacion preparados para modificar:
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DATDS DE APLICACIOMES DE FINAMCIACIGN

¢ X

Identificasion
Area Contable
Ejer. Presupuestario

Tngresos L4 Ind. Agrupacidn  Corrientes w

26821

Clasificaciones Bolsa de Vinculacian

Organica _5.0_ SIH CLASIFICACION ORGAHICA Mivel Vineulacion Oradnica 2]
Programa  |_5_F_ SIN CLASIFICACION FUMCIOMAL Mivel Vineulacian 5
Programa

Econdmica 4268688 PARTICIPACIGH EM LDS TRIBUT

Mivel Vinculacidn Econdrica A

Agente

DML FCLF AEEEEAATR [ MERIDA GOWZALEZ ALOMEN

Tipo Coeficiente Variable ~ Coef. Financ. 5@, 88 Des. Finang. A, Be
Finangiacian

Importe A, Ba Gasto Estimadn A, B8

Una vez modificados los datos se pulsara aceptar para que queden grabados los cambios.

ELIMINAR UNA APLICACION

X Para eliminar una aplicacion existente se pulsara este botén que aparece a la derecha de la
aplicacién que se quiere modificar:

Aplicaciones Nugve
|Se|.| Ejercicio | Area Aplicacion | Importe | Agente | |
O 2021 Ingresos 12021 5.0__&F 42000 50.000,00 £ MERIDA GOMZALEZ ALOMNSC £ X

EVOLUCION PLURIANUAL

Al seleccionar la pestafia de Evolucion Plurianual se abrird una pantalla para ver la evolucion del
proyecto:

FSTADO DE EVOLUCION DEL PROYECTO

@ K ‘ Pag. v De Regs. ’ H FQ
Area Contable  Tngresos v
- . . - . Compromiscs = Compromisos
Sel. Ejer. = Orgénica |Econdmica PIEEeIrE Modificaciones qu'ﬂPaC'(?['eS Concer. {Incorp. | Concer. {(Imput.
Iniciales {(Aumento) {Disminucién)y Cerrados) Corriente)

Aqui elegiremos el &rea contable (ingresos o gastos) y se pulsara el botén de la lupa Q para que

muestre los datos que seran diferentes en funcion de lo elegido:

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion
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INGRESOS

Ejercicio

Clasificacion organica

Clasificacion econdémica

Previsiones iniciales

Modificaciones (aumento)

Modificaciones (disminucion)

Compromisos concertados (incorp. Cerrados)
Compromisos concertados (input. Corriente)
Compromisos concertados (ppto. Corriente)
Compromisos realizados

Derechos reconocidos

Derechos anulados (Anul. Liquidac.)

Derechos anulados (Dev. Ingresos)
Recaudacion

Devoluciones reconocidas

Derechos anulados (insol./otras)

Derechos anulados (prescripcion)

Derechos reconocidos iniciales (contraido previo ingreso directo)
Rectificaciones (aumentos)

Rectificaciones (bajas)

Derechos Reconocidos

Derechos Anulados (anulacién de liquidaciones)
Derechos Anulados (devolucion de ingresos)
Recaudacion

Devoluciones reconocidas

Derechos anulados (insolv./otras)

Derechos anulados (prescripcion)

Derechos reconocidos iniciales (contraido previo ingreso recibo)
Rectificaciones (aumentos)

Rectificaciones (bajas)

Derechos reconocidos

Derechos anulados (anulacion de liquidaciones)
Derechos anulados (devolucion de ingresos)
Recaudacion

Devoluciones reconocidas

Derechos reconocidos

Derechos anulados (anulacién de liquidaciones)

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion
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Derechos anulados (devolucion de ingresos)
Recaudacion

Devoluciones reconocidas

GASTOS

Ejercicio

Organica

Funcional

Econdmica

Crédito inicial

Crédito extraordinario

Suplementos de crédito
Ampliaciones de crédito
Transferencias de crédito (positivas)
Transferencias de crédito (negativas)
Incorporacion remanentes de crédito
Créditos generados por mayores ingresos
Bajas por anulacion

Créditos retenidos (pendientes de utilizar)
Créditos retenidos (transferencias)
Créditos no disponibles
Autorizaciones (retenido)
Autorizaciones (disponible)

Gastos comprometidos

Obligaciones reconocidas

Pagos ordenados

Pagos efectuados

Reintegros

CONSULTA / GESTION DE PROYECTOS DE GASTOS

Tanto para consultar como para modificar un proyecto se actuara de la misma forma, iremos a la
ruta Subsistemas >> Proyectos de gasto

INSERTAR

Desde esta pantalla también se puede insertar un proyecto, basta con seleccionar la accion insertar
y pulsar el botén %" Su funcionamiento es igual que se registra desde la opcion del menda.
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MODIFICAR

Aqui basta con seleccionar el proyecto a modificar, seleccionar la accién modificar y pulsar las
ruedas para ejecutar la accion !.’ﬁ°, se abrird una pantalla con los datos del proyecto en la que
podremos consultar y modificar los datos:

DATOS DE PROYECTO O GASTO COM FINANCIACIGN AFECTADA

BR¢ X §

Contahilidad
Contabilidad 2821  AYUNTAMIENTD DE ANTERUERA 2821

Identificacion

Ejercicio 2azi Tipo INFRAESTRUCTURAS
Organo Aprobacion ALCALDTA W MOmero HEEEEAT

Tipo Proyecto Gastos con Fim. Afect. v Estado Abierto A
Texto REACONDICIONADD PARGUE MAYOR

Lugar Geografico Fecha Alta B3/86/2621 [0
Indicativo Vinculacion Cualit. /Cuantit. W Gasto Total 180,008, 80 £
Ambito Temporal

Fecha Inicio B3/86/2021 ] Fecha Terminacion ) A P Tra:ry Bles |

Cruracion Afios ] Curacion Meses 7

Prérroga Afios ] Prémoga Meses ]

Financiacion

Categoria Financiacion Recursos Ajenos v Forcentaje Financiacion 188, BB

Coeficienta Financiacion A,[R Cesviacion Financiacion A, HR

Agentes|  Aplicaciones. | Evolucidn Plurianual

Agentes Mueyo
Sel.| DML Nombre y Apellidos 2Fin. Solicitado Conecedido
DO000123F MOLINA SUAREZ ANGEL 100,00 100 000,00 £ 1onoon00€ & XK

ELIMINAR

Para eliminar un proyecto basta con marcarlo, seleccionar la accion eliminar y pulsar el botén o

IMPRIMIR FICHA

Para imprimir la ficha de un proyecto basta con marcarlo, seleccionar la accion imprimir ficha y
pulsar el botén o
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Fecha: 124jul 2021
Hora: 14:31:20
gt 2021 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA Pagina: 1
FICHA DE PROYECTO
PROYECTO: 2021 0000001 TIPQ: | Gastos con Fin. Afect URGAN|ZACIE'IN:| 1 ALCALDIA
DESCRIPCION REACONDICIONADD PARQUE MAYOR
FECHA INICIO: 02082021 CATEGORIA FINANCIACION: | Recursos Ajenos | CODIG0 TERRITORIAL:
DURACION: 7 Meses TIFO DE YINCULACIAN: Cualit/Cuantit.
FECHA TERMINACION: 34/12/2021 GASTOS FREVISTOS 100.000,00€
AGENTES
AGENTE BFIN. SOLICITADD CONCEDIDD |
000001 Z3FMOLINA SUARET SNGEL 100,00 100.000,008 100.000,008
Tatal : 0,00¢
APLICACIONES
| EJERCICID AREA APLICACION IMFORTE AGENTE COEFICIENTE DESYIACIONES |
2021 Gastos s_o_ s oziz 100,000,006 _NINGUNG_ 0,00 0,008
Total Gastos: 100.000.00€
2021 Ingresos So_ SF_ A2 100,000,008 000004 2Z3PMOLINA SUAREZ ANGEL 0,00 0008
Tatal Ingresos: 100.000,00€

EILUE TR )

CALCULO COEFICIENTE DE FINANCIACION

Desde esta accion se puede calcular el coeficiente de un proyecto y sus desviaciones de
financiacion de forma individual
ANUALIDADES

Desde esta accion se abre la pantalla de anualidades que mostrara un resumen del proyecto por
anualidades:

ANUALIDADES DEL PROYECTC

Froyscto 2821 HEEHEET REACONDICIONADD PARGUE HAYOR Jres Contable Ingresos ¥
Anualidades
5 Total 5 5
el Ao ¥ C Der. Recon. Rectificacidn Der. Recon. T [ Toral Coeficiente Desviaciones
Iniciales isi Definitivas | G Realizados Iniciales | Der. Recon Ejercicio | Desviasiones o Cerados Corriemes 5 5 5

O e 100.000,00 € DODE  10D.0DDOD € 000€ no0 e o0 e o0 e 000€ 000€ n00€ 000 ¢ 000€ no0 e 000 000 ¢
Aplicacionss
el e Ente| fcm Wiadificién G o Ger. Recon n| Der. Recon. |T Total Ger 2 in|  Total | Coeficiente | Deswiaciones

b 1E L = i Iniciales | Previsiones | Tetales | Concertados | Realizados | Iniciales | Der Recon. | Elersicio | Desviaciones  Recon Cerrados | Cerrientes | Recaudacién Financiacidn | Financiacién
Operacianes
el Dperacién Estado. Texto Tercero Imp. Liquida Imp. Pdte.
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La pantalla esta dividida en tres partes:

Anualidades: Muestra el resumen de ejecucion del area indicada agrupado por anualidad.

Aplicaciones: Una vez seleccionada una anualidad aqui mostrara el resumen de cada
aplicacion en la anualidad seleccionada.

Operaciones: Muestra las operaciones de la aplicacion seleccionada.

DUPLICAR PROYECTO

Esta opcién se utilizara para crear una copia del proyecto en otra contabilidad. Todas las partidas
del nuevo proyecto seran de corriente por lo que tienen que existir en la contabilidad y permitir
financiacion afectada.

OPERAR CON PROYECTOS

El dia a dia de los proyectos no requiere de un tratamiento ni pantalla especificos, es tan sencillo
como indicar el nimero de proyecto a la hora de operar. Esto es aplicable a todas las pantallas y
subsistemas de la aplicacion: Operaciones, Pagos, Cobros, Pagos a Justificar, Anticipos de caja fija,

Registro de facturas...

La aplicacion controla si la aplicacion que se introduce pertenece a un Unico proyecto de gastos, y si
es asi rescata el nimero de proyecto.

En caso de que la partida que se utilice esté marcada con ‘financiacion afectada’ y no se indique
numero de proyecto la aplicaciéon avisara para ver si €s 0 no un error.
IMPRIMIR LISTADOS DE PROYECTOS Y OTRAS FUNCIONALIDADES

LISTADOS

Para imprimir listados del/los proyectos se pulsara el botén de la hoja: , se abrira una pantalla en
la que se puede seleccionar el listado que se quiere imprimir:

LISTADROS DE PROYECTOS

X

(@ E810- Desviaciones de Financiacidn
() EB20- Inf. Unidad Gasto (A, B, C}

(1 EB30- Inf. Unidad Gasto (T}
(1 AZE0- Resumen de Ejecucion
() AZ60- Desv. Finan. por Agente
() Estado Ejecucion Proyecto

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 125
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Contabilidad

Mostrara las desviaciones de los proyectos

seleccionados. Esto es muy importante porque saldran en el listado incluso si no se utilizan

para el célculo, p.e. proyectos finalizados en ejercicios anteriores.

Fecha: 12-jul-2021

Hora: 144345
g t 2021 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA - 2021 pagin 1
DESVIACIONES DE FINANCIACION
| comom o rsNAOWS LG s acimut ke
20210000001 REACONDIGIONADO PARQUE MAYOR nne nooe nooe nne
E820 (Informacidn por unidad de gasto A, B, C)
Fecha: 12-ul.-2021
Harar 144527
g 2027 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA - 2021 Pagina; 1
DESVIACIONES DE FINANCIACION
INFORMACION DE CADA UNIDAD DE GASTO
PROYECTO: 2021 0000001
A) DATOS GENERALES IDENTIFICATIVOS
EEEE‘UA INICIO: DURACIGON: afiog, 0 mezes COEFICIENTE FINANCIACION TOTAL: 0,00
APLICACIONES PRESUPUESTARIAS AGENTES FINANCIEROS
A 5o SF M IMPUESTO SOBRE SUCESIONES O000D1Z3P - MOLIMA SUAREZ AMGEL
W DOHACIONES
021 5.0 520 212 ADMINISTRACION GEMERAL .
REFARACIONES EDIFICIOS Y
B) GESTION DEL GASTO
ARO GASTO PREVISTO GASTO COMPROMETIDO OBLIGACIONES GASTO PENDIENTE
RECONOCIDAS
201 100.000,008 43.000,00e 45 .000,008 54.000,008
TOTAL 100,000,008 45.000,008 43,000,008 35.000,00¢
C) GESTION DE LOS INGRESOS AFECTADOS
&R0 INGRESOS PREVISTOS INGRESOS DERECHOS INGRESOS PENDIENTES
COMPROMETIDOS RECONOCIDOS
a1 100,000,008 0,008 0,008 100,000,008
TOTAL 100.000,008 0,008 0,00e 100,000,008
El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 126
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E830 (Informacién por unidad de gasto D)
Fecha: A 24jul -2021
Hora: 14490
g 2027 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA - 2021 Pagina, 1
DESVIACIONES DE FINANCIACION
INFORMACION DE CADA UNIDAD DE GASTO
PROYECTO: 2021 0000001
D) DESVIACIONES DE FINANCIACION POR AGENTES
\DENTIFICACION AGENTE Afio INGRESOS DERECHOS COEF. DESWIACIONES FINANCIACION
PREVISTOS RECONOCIDOS FINAN. DEL EJERCICIO ACUMULADAS
D000M23P  MOLINA SUAREZ ANGEL 02 100.000,00 000 0,008 0,00 0,008
RLOT FUI T 2 ) | S — 100,000,006 0,00 0,00¢ 0,00¢ 0,008
TOTAL DESVIACIONES POSITIVAS .............. 0,00¢ 0,008
TOTAL DESVIACIONES NEGATIVAS ............. 0,008 0,008

A250 (Resumen de Ejecucion)

gt

Fecha:  12ul-2021
Hora 14:49:53
2021 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA Pégna 1

RESUMEN DE EJECUCION

cODIGO DEHOMINACIOH Afio DURACION GASTO GASTO OBLIGACIOHES RECOHOCIDAS GASTO FINANCIACION
PROVECTO DE PREVISTO COMPROMETIDO [— 4 1 DE ENERO ENEL TOTAL PEHDIENTE DE | AFECTADA
IHICIO EJERCICIO REALIZAR
20210000001 | REACONDICIONADO PARQUE 021 |TMesles 45.000,008 45,000,008 0e 45.000,008 45000108 0e sf
MAYOR

A260 (Desviacion de financiacion por agente)
Fecha: A 2-jul.-2021
Hora: 14.:50:42

2021 AYUNTAMIEENTO DE ANTEQUERA pagns h

gt

DESVIACIONES DE FINANCIACION POR AGENTE

conico
PROYECTO

P21 0000001

DESCRIPCIGH

PARQUE MAYOR

ANGEL

112 IMPUESTO S0BRE BIENES

AGENTE FINANCIADOR COEFICIENTE |  DESVIACIOHES DEL EJERCICIO DESVIACIONES ACUMULADAS
- DE
TERCERO APLICACION PRESUPUESTARIA | FINANCIACION|  POSITIVAS HEGATIVAS POSITIVAS HEGATIVAS
REACONDICIONADO D00001Z3F MOLINA SUAREZ 0 % 0e 0e 0e 0e

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion
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Estado de ejecucién
t AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA
g ESTADO DE EJECUCION DE PROYECTOS
‘ EJER. PROYEC. FEC. ALTA TEXTO
‘ 2021 0000001 030672021 REACONDICIONADO PARGUE MAYOR
INGRESOS
EJER. 2021 ORG. §_0_ ECO: 112 IMPUESTO SOBRE SUCESIONES Y DONACIONES
PREV. IHIC. MODIFIC. PREV. TOT. SALDO HIC. RECTIFIC. DER. REC. EJE TRAHS. DESV. TOTAL REC. CERR. REC.CORR. TOT.RECAUD. COE.FIHAN. DESV.FIHAH.
2021 oooom2sP 100.000,00 0,00 100.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,0000000000 0,00
0,00
GASTOS

EJER. 2021 ORG: _S_0_ FUN: 920 ECO.: 212 ADMINISTRACION GENERAL . REPARACIONES EDIFICIOS Y OTRAS CONSTRUCCIONES.

CRED.IMIC. MOD.CRED.  CRED.DEFIH. RETENCIONES AUT.DISPO. AUT. RETEN. GAST. COMPR. OBL.RECONO. PAG.ORDEN. PAG.REALIZ. REINTEGROS
2021 100.000,00 000 100.000,00 0,00 45.000,00 0,00 45.000,00 45.000,00 45.000,00 45.000,00 0,00
0,00

BUSQUEDA AVANZADA

Para hacer una busqueda utilizando condiciones mas complejas utilizaremos la busqueda
avanzada, para ello se pulsara el botdn de los prismaticos: . Se abrira una nueva pantalla:

¢ X

Campo Operadar Valor YA NG| Miv.

Afins de Prdarroga del Proyecto ~  Igual ~ Yw | | 8w
Afios de Prarroga del Proyecto v Igual hd ¥v [ aw
Afins de Prarroga del Provecto w  Igual N ¥w [ 8w
Afins de Prdrroga del Proyecto ~  Igual v Ve[ aw
Afins de Prarroga del Provecto v Igual N ¥wv [ Bw
Afios de Prarroga del Provecto v Igual N ¥Yv [ Bw
Afios de Prarroga del Proyecto v Igual v ¥Yv [ aw
Afins de Prarroga del Provecto v Igual N ¥wv [ aw
Afios de Prarroga del Provecto v Igual N ¥Yw [ 8w
Afios de Prarroga del Proyecto v Igual v ¥Yv [ aw

En la columna campo hay que seleccionar en el desplegable el campo por el que vamos a hacer la
busqueda, en la columna operador se pondra el operador que vamos a utilizar y en la columna valor
se pondré la condicion. Si se quiere enlazar varias condiciones utilizaremos las lineas siguientes.

Una vez establecidas las condiciones hay que pulsar el botén aceptar ¥ y mostrara en el grid los
proyectos que cumplan las condiciones establecidas.

Ejemplo: Si quisiera buscar aquellos proyectos importe de gastos esté comprendido entre 100.000 y
2.000.000 pondria:

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 128
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¢ X

| Campo Operadar Valor |WO |NO| M. |
Importe Gasto Provecto % Mayor o Igualw 188880 ¥Yw (] Bw
Importe Gasto Provecto v Menor o Igual v ZBAAAEA Yo [ ]

H v

LIMPIAR LA PANTALLA

€ Pulsando este boton se borraran todas las condiciones de busqueda que hubiera en la
pantalla, incluyendo lo que se haya indicado en la busqueda avanzada.
<
EXPORTAR

[
Una vez hecha una blsqueda podremos exportar el resultado utilizando el botdén del disquete %
Se abrira una pantalla en la que indicaremos en que formato se quiere que exporte los datos:

¢ X

EXPORTACIOM / IMPORTACION

Tipo

) Bxcel
(1 Access
1 Word
() Texto
@ XML

Una vez seleccionado el formato hay que pulsar el botén aceptar v

MOVERSE POR LAS PAGINAS DEL RESULTADO DE LA BUSQUEDA

Cuando el resultado de la busqueda da como resultado méas de 20 proyectos se mostrara la
informacion en distintas paginas. Para moverse por las paginas se utilizan los botones:

H Ir a la primera pagina
M Ir a la Gltima pagina
<4 Ir a la pagina anterior

Ir a la pagina siguiente

OPERACIONES DEL PROYECTO

Con este botdn se abrird la pantalla de consulta de operacién y buscara por defecto todas las
operaciones del proyecto, se pueden afiadir mas condiciones de busqueda.
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BOLSAS DEL PROYECTO

&) Con este boton se abrird la pantalla de consulta de bolsas de vinculacion y buscara por
defecto las bolsas del proyecto. Solo tendra sentido utilizar este botén cuando el proyecto sea
vinculante.

CREAR DATOS QUE SE UTILIZARAN EN PROYECTOS

TIPOS DE PROYECTOS

Para dar de alta nuevos tipos de proyectos seguiremos la siguiente ruta Mantenimientos >>
Generales >> Tipos de Proyecto

Aqui basta con pulsar el boton de registro nuevo: O y se abrird una pantalla preparada para el alta
del nuevo tipo de proyecto:

DATOS DE TIPO DE PROYECTO

0e X

Tipo |
Cescripcion

En Tipo se pondra un nimero que sera el cédigo del nuevo tipo de proyecto y en Descripcion se
pondra la descripcion del tipo de proyecto, por ejemplo, si se quisiera agrupar todos los proyectos
de restauracion de edificios se podria crear un tipo de proyecto como sigue:

DATOS DE TIFO DE PROYECTO

0¢ v X 3

Tipo 3
Descripeién [RESTAURACION EDIFICING

Para que se graben los datos hay que pulsar el botén aceptar: v

Una vez grabado el dato aparecera en el desplegable ‘tipo’ en la pantalla de proyectos:

INFRAESTRUCTURAS w

INFRAESTRUCTURAS
RESTAURACION ECIFICIDG

FESTE.JDS

ORGANOS DE APROBACION

Para crear nuevos 6rganos de aprobacién hay que ir a la ruta de Mantenimientos >>
Generales >> >> Organos de aprobacion.
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Aqui basta con pulsar el botén de registro nuevo: D y se abrira una pantalla preparada para dar de
alta un nuevo 6rgano de aprobacion:

DATOS DE ORGANO DE APROBACION

Qe X
Cddigo |

Descripcion

En Codigo se pondra un nimero que sera el codigo del nuevo tipo de proyecto y en Descripcion
se pondra la descripcién del 6rgano de aprobacion.

Para que se graben los datos hay que pulsar el botén aceptar

Una vez grabado el dato aparecera en el desplegable ‘Organo Aprobacién’ en la pantalla de
proyectos.

TRANSFERENCIAS DE DESVIACIONES
Se utilizara esta pantalla cuando sea necesario mover los ingresos de un proyecto a otro.

Si existe un proyecto cuya ejecucién ha terminado pero han sobrado ingresos que no hay que
devolver (p.e. si estuviera financiado con un préstamo) se podran traspasar estos ingresos a otro
proyecto sin necesidad de realizar ninguna operacion.

Para poder hacer la transferencia de desviaciones es imprescindible que el agente y la partida de
ingresos que vamos a transferir existan el proyecto destino.

La pantalla se divide en 4 partes:

Proyecto de origen

Aqui se indicara el proyecto desde el que saldran los ingresos, el programa rescatara los datos
del proyecto. También es necesario rellenar la causa por la que se esta realizando la
transferencia.

TRANSFERENCIAS DE DESVIACIONES DE FINANCIACION

0¢ X

Proyacto 2821 | gessest Tipo INFRAESTRUCTURAS OrganoAprobacién ALCALDIA
Texto REACONDICIONADD PARCUE MAYOR Gasto Total 1696808, 88 £
13/87/2621 | El Causa

Fecha

Agentes

Una vez relleno el proyecto apareceran aqui todos los agentes del proyecto. Hay que seleccionar
el agente de la partida.

Agentes

|Sel,‘ DML | Nombrey Apellidos %Fin. Solicitada Concedido
[m] O000M23P MOLINA SUAREZ ANGEL 100,00 100.000,00 € 100000,00 €
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Aplicaciones

Una vez seleccionado el agente apareceran las partidas de ingresos asociadas a ese agente en
el proyecto de origen:

Aplicaciones
|Se|. ‘ Ejercicio Area Aplicacian Der. Reconocidos Coef. Financ. Desv. Financ.
[m] 2021 Ingresos 12021 _8_0__8_F_112 0,00£ 0,00 0,00 £

Proyectos de destino

Una vez seleccionada la partida apareceran los proyectos que contengan esta partida asociada
al agente seleccionado. Aqui hay que poner el importe que se quiere traspasar en el proyecto
gue interese.

Proyectos

‘Sel.| Ejerc. ‘ NOmero ‘ Texto ‘ Gasio Total | Estado | Importe Recibido ‘
2021 0000002 RONDA NORTE 100.000,00€ Abierto |

Una vez rellenos todos los datos se pulsara el botén de aceptar para que se efectle el cambio.
Se reflejara en la ejecucion del proyecto en la columna de transferencia de desviaciones.

ASIGNACION MASIVA A PROYECTOS

Es muy habitual que se registre un proyecto y ya se hubieran registrado operaciones que deberian
haberse imputado a él. Tener que ir modificando las operaciones para indicar el nimero de proyecto
es un trabajo arduo, sobre todo si son muchas operaciones. Para evitar esto se utiliza la asignacion
masiva a proyectos.

En la parte superior de la pantalla se indican las condiciones de busqueda para localizar las
operaciones:

ASIGNACION MASIVA DE PROYECTOS

-
ORI € voe e PHHECQ HamE4
c1  Datosldentificativos
Dperacion Fecha = Fecha Hasta =
C2  Area Contable Todos ~ | Agrupacién  Todos ~ | Clave ~ Todos ~
Texto Estado Todos v
3 Tercero ] Oper. Anterior ] Ptes
Linea
Ejer. Organica Frograma Econdmica Cta. PGCP Proyecto Oper. Anterior Importe

Para ejecutar la busqueda se pulsara el botén de la lupa y apareceran en el grid las operaciones
que cumplan las condiciones indicadas:
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‘C] | Operacion Fecha ‘ Estado | Texto Tercero Imp. Liguido
GOBRADD VENTANILLA POR1586E — o d
EJECUTTVA FRACCION . AVUNTANIENTO DE p ]
CARGD RECAUDACION 99099050 - EIDAS
2621-BBEBEA15 PADBAS2Y; PRUEBAS P BRI
PRUEBA PROYECTO BEEEET23P - NOLTNA

P SUAREZ ANGEL P
R 99999939 - EIDAS

P PRUEEAS P

(] 202111000002 1.00.8140  08/01/2021  Tesorerfa (Cobro)
() 202111000003 1.00701.0  14/05/2021  Normal
(C) 202111000004 1.00.8980  18/06/2021  Anulada Intervencion £.000,00 €

(C) 202111000005 1.00.7000  17/068/2021  Normal Intervencidn 2.000,00 £

Ahora hay que seleccionar las operaciones a las que se quiere indicar el proyecto e indicar las
condiciones del proyecto que aparecen en el centro de la pantalla. Lo primero que hay que rellenar
es el proyecto:

Fecha 13/87/2821 =1 “er Liquidowv Proyecio 2621  #ss@sai 6] Accion Ejecutar ~ #ﬁ

—

Una vez relleno el proyecto hay que pulsar el boton para localizar la partida de ese proyecto que se

quiere modificar en la/s operaciones seleccionada/s (=), Esto abrira una pantalla de busqueda que
mostrara las partidas del proyecto:

CONSULTA DE APLICACIONES DE PROYECTOS

H{Pég.1 v Det Reg. 2 PHFQ x

Proyacto 2021  BHEAEAT  REACONDICIONADD PARCGUE MAYDOR

|Se|.| Area Con. | Ejer. Organ. Programa| Econom. | Descripcion |
- Ingresos 2021 _5.0_ _S_F_ 112 IMPUESTD SOBRE SUCESIONES ¥ DONACIONES
(] Gastos 2021 5.0 Q20 212 ADMINISTRACION GENERAL . REPARACIONES EDIF]

Hay que seleccionar la partida que nos interese y pulsar aceptar:

H‘Pég_1 v De 1 Reg. 2 ’qu Dx

Proyecto 2021 BHBERAE1T REACONDICIONADRD PARGUE MAYDR

|Se|.| Area Con. | Ejer. | Orgén. Programa| Econdm. | Descripoion |
Ingrasos 2021 _8_0_ _5_F_ 112 IMPUESTD SDBRE SUCESIONES ¥ DONACIONES
] Gastos 2021 _8.0_ 920 212 ADMINISTRACION GENERAL . REPARACIONES EDIF]

Al volver a la pantalla anterior aparecerd la partida rellena:

Fecha 15/07/2621 F3 Ver Liguidov Proyecio 2821  agesgal @‘2821 500 5 F 12 : ACCION Ejecutar v #u

,,,,,

El campo que aparece a la derecha de la partida sirve para indicar el importe. Si la operacion tuviera
la partida pero no todo el importe fuera para el proyecto se indicara aqui el importe perteneciente al
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proyecto. Esto duplicara la linea de la operacién de forma que habra una linea con el importe
indicado que tiene proyecto y otra por la diferencia sin él.

Si el proyecto es para todo el importe de la partida en la operacion se dejara este campo vacio.
Una vez rellenos todos los datos se pulsara el botén de las ruedas para ejecutar la accion.

Esto modificara las operaciones en orden de operacion y hara las mismas comprobaciones que si
se modificaran manualmente, es decir, no permitira dejar la contabilidad inconsistente, por ejemplo
si se quiere poner proyecto a una ordenacion cuando no lo tiene el reconocimiento de la obligacién.
CALCULO DE LOS COEFICIENTES Y DE LAS DESVIACIONES DE FINANCIACION

COEFICIENTE DE FINANCIACION

El coeficiente de financiacién puede ser fijo o variable. Si es fijo no se recalculara con el calculo de
las desviaciones y ha de estar comprendido entre O y 1.

Si es variable se recalculara con el calculo de las desviaciones en funcion de los datos del proyecto,
es por ello que antes del cierre de la contabilidad se revisen los datos del proyecto. Hay que tener
en cuenta que para el calculo del coeficiente de financiacion es muy importante la fecha de
finalizacién del proyecto pues en funcién de esta fecha utilizara unos importes u otros en los
gastos.

El coeficiente de financiacion seré el resultado de dividir los ingresos entre los gastos.

Célculo de los ingresos: Se sumaran los ingresos previstos y los ingresos realizados, esto
es las previsiones de ingresos de las partidas de ejercicios posteriores al de la contabilidad en
curso mas los derechos reconocidos de las partidas de ejercicios anteriores o iguales al de la
contabilidad en curso.

Célculo de los gastos: Al estar hablando de financiacion afectada, el programa considerara
gue todos los créditos que no se hayan reconocido se incorporaran por lo que se hace una
distincién entre los proyectos que terminan en el ejercicio y los que continlan en ejercicios
posteriores, de ahi la importancia de la fecha de finalizacién.

Si el proyecto termina en el ejercicio s6lo se tomaré el importe de las obligaciones reconocidas.

Si el proyecto termina en ejercicios posteriores el programa considerara que el importe que no se
haya reconocido se incorporara en el ejercicio siguiente, por lo tanto tomard para el calculo los
créditos definitivos de las partidas con ejercicio igual o posterior al de la contabilidad en curso
mas las obligaciones reconocidas de los anteriores.

&Y qué pasa si no se van a incorporar estos créditos? Ahi entran en juego los gastos estimados que
se indican en la partida de gastos:
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DATOS DE APLICACIONES DE FINANCIACION

0e X )

Identificacion

Area Contable Ingresos v Ind. Agrupacion | Corrientes v

Ejer. Presupuestario 2821

Clasificaciones Bolsa de Vinculacion

Organica  |_S_0_ SIN CLASIFICACION DRGANICA Mivel Vinculacién Organica ]
Programa  |_S_F_ SIN CLASIFICACION FUNCIONAL Mivel Vinculacién Programa ]
Econdmica 112 IMPUESTD SOBRE BIEWES INMUEBLES Nivel ¥inculacién Econdmica ]
Agente

CNISCILF AAAAATZAP | (] MOLTHA SUAREZ AHGEL

Tipo Coeficiente | Variable w Coef Financ. 8,88 Ces. Financ. 8,88
Financiacian

Importe THBBAA, AA Gasto Estimado H,HH

En este campo se indicara el importe de los gastos estimados de esta partida, por lo tanto en las
partidas que se indique este importe tomara éste para el calculo del gasto.

DESVIACIONES DE FINANCIACION

Las desviaciones de financiacién se calculan por partida y por anualidad de forma que para esa
partida y esa anualidad utiliza los derechos reconocidos y resta las obligaciones reconocidas
multiplicadas por el coeficiente de financiacion.

DESVIACIONES DE FINANCIACION EN LOS LISTADOS Y EN EL CIERRE

Existe un valor por defecto (133) que se utiliza para indicar si las desviaciones de financiacion se
calculan por proyecto o por partida.

A la hora de imprimir los listados de proyectos y los calculos del cierre se mira el valor por defecto
133 de forma que si se calcula por proyecto sumara las desviaciones del ejercicio y las acumuladas
y las pondra en la columna de positivas 0 negativas segun el signo del resultado. Si no se calculan
por proyecto acumulara por partida en lugar de por proyecto de forma que un mismo proyecto
pueda tener desviaciones positivas y negativas.

TRABAJAR CON PROYECTOS PERO CON EL SUBSISTEMA EN SWAL

Hay usuarios que llevan el control de proyecto a través de aplicaciones externas y lo Unico que les
interesa es indicar en la operacion el cédigo de proyecto.

En estos casos seria necesario desactivar el control de existencia del proyecto. A tal fin se ha
creado un valor por defecto (74: CONTROLAR EXISTENCIA DEL PROYECTO DE GASTO) que
habré que poner a NO.

OTROS VALORES POR DEFECTO A TENER EN CUENTA

9 — CONTROL DE LINEAS DE OPERACION CON APLICACIONES EN PROYECTOS
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Cuando se registra el proyecto se indican los agentes en las partidas de ingresos, si la operacion de
ingresos tiene proyecto en una partida de ingresos, pero el tercero no coincide con el agente este
ingreso se considerara recurso propio y por lo tanto no se tendra en cuenta para la ejecucion del
proyecto, para el célculo del coeficiente ni para el calculo de las desviaciones.

Si no se pone nimero de proyecto en las operaciones de ingresos que Son recurso propio conviene
utilizar este valor por defecto para que controle la existencia de las partidas y no deje procesar la
operacion si no estan en el proyecto con el agente correcto.

77 - PUESTA EN MARCHA PROYECTOS DE GASTO

Cuando se registran partidas en proyectos vinculantes el programa controla que haya crédito
suficiente en la bolsa de vinculacién y no permite dar de alta partidas con crédito inicial si no hay
suficiente crédito en la bolsa general.

Hay veces que se registran proyectos cuando ya existen operaciones registradas que han quitado
crédito a la bolsa y que se incluiran en este proyecto. Si se activa este valor por defecto el programa
avisara de que la bolsa quedara negativa, sin embargo, permitira registrarla.

85 - MOSTRAR INFORMACION DE BOLSAS CON PROYECTOS

Cuando se trabaja con proyectos vinculantes se generan bolsas de vinculacién para estos proyectos
cuyo crédito sélo lo podré utilizar dicho proyecto. Si activamos este valor por defecto podremos
consultar las bolsas desde la pantalla de consulta de bolsas de vinculacion:

BOLSAS DE VINCULACIGN

©OmIMdreg 1 v et Reg e p PG Q Ho 3
Vincul. Organica Vincul. Programa ¥incul. Econdmica (7] SinDesglose [~ Sin Asignar

Presupuestado Gastado Disponible Provecio

Cesde Hasta Cesde Hasta Cesde Hasta

J Proyecto NOm. Bolsa | ¥ine. Orgénica  Vine. Programa | Vine. Econdmica | Presupuestado Gastado Dispaonible

GESTION DE FIANZAS
AVALES Y DEPOSITOS
APLICACION A PRESUPUESTO
GESTION DE SUBVENCIONES

GESTION DE PROPUESTAS

El subsistema de Propuestas de Gasto permite el control y prevision del gasto de los distintos
departamentos o areas gestoras del Ayuntamiento con el fin de responder a la normativa vigente
garantizando el pago de los servicios prestados.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 136
publica total o parcial, salvo autorizacién expresa



gtisisoluciones

Contabilidad

La propuesta se iniciard de forma descentralizada desde cada departamento registrando la
necesidad de gasto, el Concejal del Area correspondiente firmara la Providencia de Inicio de
Expediente conforme al Art. 165.2 del RD 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento de Organizacion y Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales.
Seguidamente el Organo de Contratacion realizara Memoria Justificativa cumpliendo el Art. 118 de
la Ley 9/2017 de 8 de noviembre de Contratos del Sector Publico. A continuacion, se emitira informe
por Jefe de Area proponente del gasto seguin Art. 172 y 175 del RD 2568/1986. Acto seguido, desde
intervencién se comprobaran los datos de la Propuesta de Gasto, y su comprobacién favorable
desencadenara su envio a Decreto, y su posterior Notificacion al Proveedor desde el departamento
que registré la Propuesta de Gasto.

La puesta en marcha del subsistema de Propuestas de Gastos requiere de una configuracion previa
en lo referente a usuarios que podran registrar propuestas y a sus respectivos departamentos.
También serd necesario asignar una serie de partidas presupuestarias a los distintos
departamentos.

En primer lugar, se definiran las Entidades, desde Administracion >> Administracion del
Sistema >> Parametrizacion >> Entidades.

ASIGNACION DE USUARIOS A DEPARTAMENTOS

Desde el Mddulo de Administracién del Sistema, en el menu Organizaciéon >> Organizaciones, para
cada departamento se deberan insertar los distintos usuarios que componen dicho departamento.
Para ello se debera seleccionar en el esquema de arbol el departamento en cuestion, seguidamente

se hara clic en el Boton “Nuevo” para insertar un nuevo usuario en el departamento.

MANTENIMIENTO DE ORGANIZACIONES

@K‘ Pég. [v] De Reg. ’HFQ HE]EH@F
TIPOS DE ORGANIZACION Usuario Todos
Organizacién Interna
= ORGANIZACION INTERNA USUARIOS Nuevo
= @00 - AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA n n
= @0001 - CONCEJALIAS Sel Usuario Organizacion Enviar  Recibir = Oper. Secretaria
@0002 - SECRETARIA GENERAL ] ANTONIO J. HIDALGO URBANISMO sI Sl Gestor £ X
@0003 - INTERVENCION [] USUARIO GT3 URBANISMO sI SI Gestor & X
= 0004 - TESORERIA [] JESUS BALMIZA RUIZ URBANISMO SI S1 Gestor £ X
@0005 - RENTAS ] JUAN MANUEL MOYANO COSANO URBANISMO SI SI Gestor £ X
©0006 - URBANISMO [, ] URBANISMO-01 URBANISMO s ST Registrador £ X
.ﬂﬂﬂ? — ESTADISTICA [[] URBANISMO-02 URBANISMO SI SI , X
_ i [] URBANISMO-03 URBANISMO SI S1 &£ X

Aparecerd la pantalla siguiente que debera completarse con el nombre del usuario que pertenece al
departamento. También se podran asignar permisos de envio y recepcién de correos. Finalmente

ser hara clic en Validar
DATOS DEL USUARIO

0e X g

Identificacidn
Organizacién 0003 INTERVENCION

Usuario gt3 USUARIO GT3

Especificaciones

Jefe Departamento O Responsable O
Operador Contabilidad ] Operador Secretaria Gestor
Envio Correo O Recibir Registro Entrada [
Recibir OAC ) Recibir Traslados Secretaria M
Recibir Expedientes Asigna Restricciones Expedientes [
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Este sera un paso indispensable para poder trabajar con el subsistema de propuestas de gasto, de
lo contrario ni siquiera se podréa acceder a las pantallas del subsistema. El sistema avisara de que el
usuario debera pertenecer a un departamento.

MARCA A LOS USUARIOS DE INTERVENCION

Se debera marcar la casilla “Operador Contabilidad” para asi diferenciar los usuarios del
departamento de Intervencién de los usuarios de las distintas areas, ya que los usuarios del
departamento de intervencién podran realizar Acciones adicionales en la pantalla de Gestién de
Propuestas, ademas de no tener la busqueda limitada en la pantalla Consulta/Gestién de
Propuestas al departamento al que pertenece.

DATOS DEL USUARIO
og X §

Identificacion

Organizacion 0003 INTERVENCION

Usuario gt3 USUARIO GT3

Especificaciones

Jefe Departamento ] Responsable O

Operador Contabilidad [+ Operador Secretaria Gestor
Envio Correo O Recibir Registro Entrada |

Recibir OAC | Recibir Traslados Secretaria ]

Recibir Expedientes i Asigna Restricciones Expedientes [

ASIGNACION DE PARTIDAS PRESUPUESTARIAS A DEPARTAMENTOS

Una vez establecidos los departamentos con sus respectivos usuarios, el siguiente paso sera
relacionar los departamentos con las distintas partidas presupuestarias que podran usar. Para ello
el usuario debera acceder al médulo de Contabilidad, al mend Mantenimientos >> Generales >>
Aplicaciones / Departamentos.

o Utilidades 4 Buzon Salir
[ ’, Swa ! Ayto. Gt3 Soludones

A Usuario Gt3
+ INICIO POBLACION GESTION DOCUMENTAL ~ GESTION FISCAL ~ GESTION ECONOMICA ~REGIMEN INTERNO ~MODULOS OPCIONALES  ADMINISTRACION

ASIGNACION DE APLICACIONES A DEPARTAMENTOS

-
®EIM € r0.1 Del0  Regs.000007 000100 P Jpf g‘@ HG
[J Mantener  Area Contable Gastos
Ejercicio |2021 Agrupacién ~ Todos Clas. Organica Clas. Programa Clas. Econdmica
IDepar'tamento URBANISMO I Accion Asignar a Departamento ﬁo |
[] Ejer. Agrup. Organica Programa Econémica Descripcion
M 2021 Corrientes S O_ 130 12000 SUELDOS DEL GRUPO Al.

M 2021 Corrientes _S_O_ 132 12000 SEGURIDAD Y ORDEN PUBLICO. SUELDOS DEL GRUPQ Al
2021 Corrientes _S_0O_ 135 12000 PROTECCION CIVIL. SUELDOS DEL GRUPO AL.

2021 Corrientes _S_0_ 150 12000 SUELDOS DEL GRUPO Al.

M 2021 Corrientes _S_0_ 170 12000 SUELDOS DEL GRUPO Al.

M 2021 Corrientes S O_ 171 12000 PARQUES Y JARDINES. SUELDOS DEL GRUPO Al.

2021 Corrientes S O 231 12000 SUELDOS DEL GRUPO Al.

[0 2021 corrientes S O_ 312 12000 SUELDOS DEL GRUPO Al.

[0 2021 Corrientes _S_ O_ 322 12000 SUELDOS DEL GRUPO Al.

[J 2021 Corrientes _S O_ 324 12000 SUELDOS DEL GRUPO Al.

En la pantalla se podran localizar las distintas partidas que debe de usar un Departamento. En el
desplegable “Departamento” se debe seleccionar el departamento en cuestion y en el desplegable
“Accion” se debe elegir “Asigna a Departamento” y a continuacion el usuario debera hacer clic en el

Icono Ejecutarﬂu. Asi quedaran asignadas las partidas al Departamento.
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Para ver las partidas que tiene asignada un departamento, en el desplegable de accion, el usuario
debe de seleccionar “Desasignar de Departamento” y filtrar por el departamento que se quiera
consultar, lo que mostrara las partidas asignadas a dicho departamento.

ASIGNACION DE APLICACIONES A DEPARTAMENTOS

@M Qreo.1 Vpez  Regs.000000 000020 b P G Q H
[]Mantener  Area Contable Gastos IDeparlamentn URBANISMO I
Ejercicio | 2021 Agrupacion  Todos Clas. Organica Clas. Programa Clas. Econdmica:

Accién Desasignar de Departamentoﬂ“ |

CONFIGURACION DE LOS CIRCUITOS DE FIRMA

Para crear los distintos circuitos de firma se debera acceder al Modulo de Portafirmas al menu
Gestion de Firmas >> Gestion de Circuitos de Firma. Una vez en la pantalla se ejecutara la Accion
“Insertar” y se presentara la pantalla para cubrir los campos de Modulo, Tarea, Plantilla, y en su
caso, el Departamento.

Circuito Mdédulo Tarea Plantilla Departamento
Providencia Inicio C. Menor Contabilidad | Providencia Inicio pro_inicio Sl (Concejal del Area)
Memoria Justificativa C. Menor Contabilidad | Memoria Justificativa mem_jus_pro_gasto | Sl (Alcalde)
Informe Propuesta C. Menor Contabilidad | Informe Propuesta inf_pro_gasto Sl (Jefe del Area
Proponente)
Operacion Aprobacion Contabilidad | Operacion Propuesta | dg006 (AD) NO (Interventor)
de Gastos Aprobada

PROVIDENCIA DE INICIO CONTRATO MENOR

Datos del Circuito

Identificador (0055 Médulo Contabi lidad

Descripcidn ~ |PROVIDENCTIA INICIO URBANISMO Plantilla pro_inicio

Ifarea Providencia de Inicio Usuario

Interno|v| 0006
Opciones (1) Departamento
pe URBANISMO

Opciones de Firma

Registro Salida [] Oficina Registro Usuario Registrador

Tipo Mensaje Adjuntar Documento [ Mensaje i
Firmantes

Firmantes Nuevo

|Se|. G. | Firma Nombre Cargo | |

[ 1 Firma Secuendial

EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS

Alcalde - Presidente
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MEMORIA JUSTIFICATIVA CONTRATO MENOR

CIRCUITOS DE FIRMA
Bg X

Datos del Circuito

Identificador 0051 Médulo [Contabilidad [v]
Descripcion MEMORIA JUSTIFICATIVA CONTRATO MENOR CULTURA | Plantilla |mem_jus_pro_gasto |
Tarea Memoria Justificativa Usuario I:l
i - |Inter'nolz] |0017 |

Opciones ‘& Departamento -, o
Opciones de Firma
Registro Salida [] Adjuntar Documento [ Mensaje |

Firmantes

Firmantes Nuevo
Sel. G. | Firma Nombre ‘ Cargo ‘ |
[] 1 Firma Secuencial MOLINA PAVON JUAN FERMIN E1 Alcalde - Presidente X

INFORME — PROPUESTA CONTRATO MENOR

CIRCUITOS DE FIRMA
Be X

Datos del Circuito

Identificador 0052 Médulo |ContabiTidad
Descripcién |INFORME PROPUESTA CONTRATO MENOR CULTURA | Plantilla |[inf_pro_gasto |
Tarea Informe Propuesta [v] usuario |:|
i - |Interno[v| 0017 |

Opciones ‘1 Departamento -, = o
Opciones de Firma
Registro Salida [] Adjuntar Documento [] Mensaje \

Firmantes
Firmantes Nuevo
Sel. | G. ‘ Firma Nombre | Cargo | |

[] 3 Firma Secuencial RICO GONZALEZ JUAN ANTONIO Jefe de Cultura X

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion
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OPERACION PROPUESTA DE GASTO APROBADA

CIRCUITOS DE FIRMA

BHe X )

Datos del Circuito

Identificador 0052 Mddulo Contabilidad
Descripcion FIRMA OPERACION APROBACION PROPUESTA Plantilla dgo06
Tarea operacion Propuesta Gasto Aprobada Usuario

Interno 0000000005

Opciones ) Departamento | e antsmMo

Opciones de Firma

Registro Salida [ Adjuntar Documento [ Mensaje
Firmantes
Firmantes Nuevo
|Se|.| G. | Firma Nombre Cargo | |
[ 2 Firma Secuencial RICO GONZALEZ JUAN ANTONIO INTERVENCION &£ X

Para este circuito solo es necesario indicar el departamento en caso de que se quiera personalizar
el circuito, pero se podria tener un unico circuito sin departamento.

CONFIGURACION CERTIFICADO DE SELLO

En el Alta de la propuesta de Gasto cuando se adjunta el Presupuesto, o la Declaracion
Responsable del Proveedor para pasar a copia auténtica se requiere de una firma automatica del
Sello del Ayuntamiento, por ello hay que tener configurado en el Médulo de Portafirmas, en la
pantalla Mantenimientos >> Certificados Digitales, el Sello del Ayuntamiento, para el maddulo
“General” y uso “Sello Entidad” se debera establecer la ubicacién del fichero pfx, y “Firma
Automatica”

ASOCIACION DE CERTIFICADOS A PERSONAS

Le X 3

DNI/CIF P2901500E [[] AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA

Mddulo General

Uso sello Entidad|v]

Ubicacion Fichero Fisico en Servidor

Ruta c:\gt3\certificados\99999999R.pfx Localizar
Almacén c:\gt3\certificados}99999999Rr.pfx
Pin Firma Automética

TRABAJAR CON “GESTION DE APROBACIONES” Y OPERACION 103

Si el Ayuntamiento trabaja con el subsistema de “Gestién de Aprobaciones” la clave de operacién
de la propuesta de gasto, clave 103, no debe ser susceptible de aprobacién. Para comprobar este
punto se debera acceder a los Cddigos de Operacion de la contabilidad, en el menu
Mantenimientos >> Generales >> Cddigos de Operacion y localizar el codigo de operacion 103 y
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cerciorarse de que la casilla “Aprobacion Obligatoria” esta desactivada. Si esta activada hay que
desactivarla y guardar los cambios.

e X 3

Contabilidad (0311 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021

Area Gastos Agrupacién Corrientes Cddigo|103] Signo Positive

Descripcién  PROPUESTA DE GASTO

Fase Plantilla Impresidn op1030 Operacidn Manua'] Aprobacidn Obligatoria I
Acumulado Nuevo

|Sel| Tipo | Tipo Linea | Concepto | Signo | |
[] 155 - Propuestas de Gasto Pendientes Aplicaciones Positivo & X

Debe hacerse la misma operacion con las claves 103 de signo negativo y ampliacion.

Esta configuracion también es necesaria para el resto de operaciones de alta, en caso de trabajar
con “Gestion de Operaciones”.

CONFIGURACION SIGLA PARA LOS EXPEDIENTES

Para diferenciar los expedientes de propuestas de gasto por Ente Contable (Ayuntamiento,
Patronatos, etc.) en la ficha de la contabilidad se ha habilitado un nueva pestafia “Expedientes”
dentro de la misma se definirdn las siglas de inicio de cada una de los campos “Cddigo
Procedimiento Propuestas” que se usara como sigla en la asignacion de la numeracién de
Expedientes.

MANTENIMIENTO DE CONTABILIDADES

Le X 3

Datos Identificativos
Contabilidad 0311 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA Ejercicio 2021

Datos Especificos

Ente Contable AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA
Contabilidad Origen 0310 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA - 2020 2020
Contabilidad Matriz

Datos Adicionales Expedientes Importes Estab./Reg.Gasto Firmas

Configuracion
| Gédigo Procedimiento Propuestas PGAST |
Cddigo Procedimiento Fiscalizacidn FISC

Codigo Procedimiento Subvenciones

TIPO DE PROCEDIMIENTO LIBRE
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Se debe tener un procedimiento libre para las Propuestas de Gasto. Bastara con crear un Tipo de
Procedimiento de Modo “Libre” e indicar Médulo “Contabilidad” y Proceso “Expediente Propuesta de
Gasto”. El modo de acceso del expediente es “Compartido Unidad”.

TIPOS DE PROCEDIMIENTOS

ELC X 3

Datos de Identificacion Estado Definitivo
Procedimiento 00500 Codigp  |PGAST Vigencia Desde =
ipcion PROPUESTA DE GASTO CONTRATO MENOR Hasta L =
Activo
Unidad Tramitadora |Interno|sv| INTERVENCION

Datos de Clasificacion

Modo Libre Modalidad HACIENDA
Mddulo Contabilidad Clasificacién

Proceso EXPEDIENTE PROPUESTA GASTO Procedimiento SIA

Modo Acceso  Por Unidad

Otros Datos | Datos Resolucidn Tarea Inicial Asignacidn Objetos Idioma

Otros Datos

Genérico NO Ver Domicilio NO Ver Licencia MO
Visibilidad Web No Web
Visibilidad Cita S

Online [[] Descripcidn OAC

Observaciones

VALORES POR DEFECTO

Valor por Defecto 104: Comprobacion de Saldo disponible en aplicacion para operaciones
generadas desde Expedientes. Si este valor se configurar con el valor Sl el sistema comprobara el
disponible de aplicacién para generar la operacién contable de la propuesta de gasto. Si se modifica
con el valor NO, la comprobacién de saldo sera por Bolsa de Vinculacion.

Valor por Defecto 107: Adjuntar Hoja de Encargo en mail al proveedor. Si se estableci6 el valor a Si
al enviar mail al proveedor se adjuntara la plantilla “hoja_encargo_1.doc”.

Valor por Defecto 108: la definicion de este valor por defecto tiene sentido en la caso de haber
definido el valor por defecto 113, con la clave de operacién 103. En ese caso se podra indicar que
operacion que se genera en la comprobacion favorable de la propuesta sea:

Tome el valor 1: 100 Retencién de Crédito.
Tome el valor 2: 220 Autorizacion Disposicion.
Tome el valor 3: Retencién de Crédito + Autorizacion Disposicién (100 + 230)

Se podréa indicar mas de un valor, siempre y cuando se separen por pipes (ej.: 1|2|3), en este caso
podra el usuario que dé de alta la propuesta indicar que operacion u operaciones se generaran al
comprobar favorable la propuesta.

Hay que tener en cuenta tanto este valor como el valor por defecto 108, en la pantalla de alta de
propuestas.

La clave de operacion que aparezca en el desplegable sera, el valor del VD 113, para los casos en
los que se indique la 103, apareceran las claves que se indiquen en el VD 108.
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Valor por Defecto 109: Envio de Aviso Automatico al Area al aprobar propuesta de Gasto. Si se
configura a Sl una vez que la propuesta ha sido aprobada envia mensaje de aviso automatico al
departamento origen. En caso contrario no se realiza aviso automatico al area y sera Intervencién
quien realice el aviso de forma manual.

Valor por Defecto 111: Propuesta de Gasto Controlar Limite Contratos Menores. Con el valor a Sl
no permitira el alta de una propuesta de gasto, cuyo importe, dependiendo del tipo de contrato,
supere los limites establecidos para los contratos menores. Si se establece a NO permitird siempre
el alta de las propuestas.

Valor por Defecto 112: Propuesta de Gasto Lineas de aplicacion obligatorias en el Alta de la
Propuesta. Si se configura con el valor Sl, en el alta obligatoriamente el registrador de propuestas
debera informar al menos una aplicacion de gastos. Si se configura a NO, se permitiran crear
propuestas de gasto sin aplicaciones y sera Intervencion en la fase de comprobacion quién asigne
las aplicaciones de gasto.

Valor por defecto 113: Clave de Operacion al generar Alta de propuesta de gasto. Se podra indicar
las claves 103, 100 o 220.

Valor por Defecto 114: Presupuesto Obligatorio en Alta de Propuesta de Gasto. Se podra configurar
con los valores:

o 0 = No es obligatorio adjuntar presupuesto en Alta. Solamente lo seria para tipo
de contrato Obras.
o 1 - Es obligatorio adjuntar un presupuesto en Alta.

Valor por Defecto 115: Declaracibn Responsable obligatoria en Alta. Con el valor a S| sera
documento obligatorio. NO en caso contrario

Valor por Defecto 116: Aprobacién automatica de operaciones generadas al Aprobar Secretaria. Si
se configura a Sl al Firmar el Decreto se aprobaran las operaciones asociadas a la propuesta de
gasto. Si se configura a NO la aprobacién de las operaciones contables se hara manualmente
desde el subsistema de aprobaciones.

Valor por Defecto 117: Envio Automatico Hoja de Encargo al Proveedor. Si se configura a Sl se
envia la Hoja de Encargo al firmar la operacion que se genera a partir del Decreto.

Valor por Defecto 118: Central de Gastos para Propuestas de Gasto: este valor por defecto
permanecerd a NO, salvo para aquellas Entidades las cuales quieran trabajar con propuestas de
gasto no solo para contrato menores. La forma de trabajo al activar este valor por defecto es
especifica, asi como la configuracion de los parametros. Este modo de trabajo se indica en el kp
de este documento.

Valor por Defecto 119: Mostrar ventana propuesta resolucion para generar Decreto Propuesta de
Gasto. En caso de que el valor por defecto tomo el valor “SI”, al comprobar favorable en la
propuesta de gasto se abrira la pantalla “Alta Propuesta Resolucion”. En caso de tomar el valor
“NO”, se enviara a firma el Decreto de forma automatica.

Valor por Defecto 120: Autoridad por defecto para Alta Propuestas de Gasto. Permite definir qué
Autoridad de Decreto, aparece por defecto en la pantalla de alta de propuestas, para ello es
necesario indicar el codigo de autoridad.

Valor por Defecto 122: Generar directamente el “Informe de la propuesta” en el alta de la propuesta
de gasto. Cuando el valor por defecto toma el valor “SI” al dar de alta la propuesta, se genera
automaticamente el Informe, tras la firma de este documento, el estado de la propuesta cambiara a
supervisada. Cuando el valor por defecto toma el valor “NO”, en el alta de la propuesta se envia a
firma como primer documento la Providencia de Inicio, siendo necesaria la firma de la providencia
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de inicio, memoria justificativa e informe propuesta, para que el estado de la propuesta cambie a
supervisada.

Valor por Defecto 123: Generar propuesta de gasto al realizar el registro de un justificante de gasto.
Al indicar el valor por defecto a “SI” se habilita un nuevo icono, en la ventana de alta de justificantes
de gasto, “P” a partir del cual se pueden dar de altas propuestas de resolucién. En caso de indicar a
“NO” el valor por defecto, el icono no aparece.

Valor por Defecto 124: Modificar el Informe de la Propuesta de Gasto. (Este valor por defecto es
propio del modo de trabajo que activa el valor por defecto 118, por lo que con el valor por
defecto a NO, la definicién de este valor no tiene sentido) Si el valor por Defecto toma el valor
“NO”, tras la ejecucion de la accion “Contrato Menor” se enviara a firma de forma automatica el
Informe de la Propuesta. En caso de que tome el valor “SI”, se abrird ventana para poder editar
dicho documento y enviar a firma posteriormente.

Valor por Defecto 125: Enlace de Operaciones con Expedientes. Si toma el valor S| se incorporaran
a expedientes los documentos firmados de cualquier operacion contable que tenga indicado un
expediente. Respecto a las propuestas de gasto este valor es muy interesante ya que permite ver
desde el expediente electrénico, generado a partir de la propuesta, no solo todos los documentos de
la propia propuesta, si no que tras la aprobacion de esta se continuaran incorporando al expediente
el resto de documentos contables hasta el pago de la factura.

Valor por Defecto 126: Poner como Proponente de las Operaciones al Responsable de la Propuesta
de Gasto. Si toma el valor Sl, se indicard como proponente de la operacion de alta de la propuesta
de gasto al usuario indicado como responsable en el alta de la propuesta. En caso de tomar el valor
NO, el campo proponente de las operaciones se mantendré vacio.

Valor por Defecto 127: Responsable de la Propuesta de Gasto Pertenezca a la Unidad Tramitadora.
Este valor se precarga con Sl, para que el usuario responsable de la propuesta pertenezca a la
unidad del usuario tramitador, sin embargo, en caso de tomar el valor NO, permite al usuario
tramitador indicar un responsable de la propuesta que no pertenezca a su misma unidad
tramitadora.

Valor por Defecto 128: Propuestas de Gasto. Impedir alta con Proveedores con Embargos
Pendientes. En caso de indicar el Valor a S| no permite el alta de propuestas de gasto a nombre de
un tercero con embargos pendientes, dados de alta en el subsistema EL valor se precarga a NO,
permitiendo el alta de propuestas de gasto a nombre de cualquier proveedor.

Valor por Defecto 129: Propuestas de Gasto. Email de Proveedor Obligatorio en el Alta de la
Propuesta de Gasto. En caso de indicar a Sl el valor por defecto en la ventana de alta de la
propuesta se considerara obligatorio el campo de email del proveedor.

Valor por Defecto 130: Propuestas de Gasto. Mostrar Areas de Origen Obsoletas en el Alta de la
Propuesta de Gasto. En caso de indicar el valor a Sl se mostraran en el desplegable de areas
aquellas indicadas como obsoletas.

Valor por Defecto 135: Referencia Obligatoria Alta de Facturas FACe. Este valor no afecta
directamente al modulo de propuestas de gasto sin embargo esta relacionado. El valor solo afecta a
las entidades que trabajan con el portal del proveedor, indicando como campo obligatorio en sede
electrénica la referencia del contrato, esta referencia es el nUmero de expediente de la propuesta de
gasto.

ALTA DE PROPUESTAS DE GASTO

Se accederd desde el Moédulo de Contabilidad, desde el menlu Subsistemas >> Gestion de
Propuestas >> Altas de Propuestas.
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Una vez que se accede a la pantalla, el sistema rescata el Departamento del usuario que accede y
el usario como proponente del gasto. El usuario ademas debera establecer el tipo de operacion que
se generara (RC, AD, o bien, RC + AD enlazadas, en funcion de los valores indicados en el VD
108).

Respecto al tramitador, proponente y responsable de la propuesta, podra indicarse la misma
persona, pero la diferecia entre ellas seria:

- Tramitador: usuario que da de alta la propuesta, no es posible modificarlo.

- Proponente: hace referencia al Jefe de area o departamente, por defecto aparece el usuario
que da de alta la propuesta, pero se podra modificar.

- Responsable: sera el firmante de las facturas respecto de la propuesta, por defecto aparece
el usuario que da de alta la propuesta, pero se podra modificar.

REGISTRO DE PROPUESTAS DE GASTO

=) X

Propuesta
Contabilidad 2018 EXCMO. AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2018
Propuesta 2018 0 Expediente Estado Provisional
Tipo Contrato | Servicios Duracién 2 Meses v | Clave Operacién AD[~ | [] Futuros
Tramitador ~ uswario 1 Unidad Tramitadora URBANISMO
Proponente  |USUARIO GT3 Responsable USUARIO GT3
i ORGANIZACION Y FALTA DE ESPACIO
Necesidad
Operacion
Fecha Operacién [18/06,/2018 & Area seleccione una Opcidn ...
Concepto COMPRA DE ESTANTERIAS
Proveedor B92520451| [] GESTION TOTAL SOLUCIONES TN E-mail ejemplo@gmail. com
Ope. Anterior Importe Propuesta 0,00 Total Propuesto 0,00 €
Autoridad 99999999R - ALAMEDA URERA ENRIQUE - ALCALDIA - PRESIDEI

En la pantalla de alta se indica tambien como datos de la propuesta la duracion del contrato, la
necesidad del gasto y si la propuesta es de futuro (mediante el check “Futuros”, respecto a la
realizacion de propuestas de gastos de futuros existe manual independiente, con las peculiaridades
de configuracién y el uso de este tipo de propuestas).

En el apartado operacion, se completa la fecha de la propuesta de gasto, el area de gasto asociado
al departamento, y en caso de no estar configurado se podra seleccionar manualmente, el DNI/CIF
del proveedor, el mail del proveedor que si ya lo tiene informado el proveedor en el registro de
personas y entidades ya se capturara, el texto de la propuesta de gasto y la Autoridad (son las
configuradas en el médulo de Secretaria y se podra establecer por defecto mediante el VD 120),
para la firma del Decreto de aprobacion del gasto.

Seguidamente se accedera al detalle de aplicaciones (Lineas de gasto) haciendo clic en el Boton
“Nuevo” y se insertara una linea vacia.
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Lineas Nuevo
|Sel| Aplicacién / Cuenta / Observaciones / Proyecto Importe Accidn | |
[l 0,00 € Editar 4

El usuario debe de seleccionar el boton “Editar” para cumplimentar la linea. La linea cambiara de
formato y se podra informar la partida presupuestaria de gastos donde se imputara el gasto, una
breve descripcion del gasto, el proyecto de gasto si hubiera asignado y el importe de la linea de
gasto. Finalmente el usuario hara clic en el Boton “Aceptar” para finalizar la insercion de la linea de
gasto.

Lineas Nuevo

|Sel| Aplicacion / Cuenta / Observaciones / Proyecto | Importe Accion | |
171 12000 PARQUES Y JARDINES. SUELDOS DEL GRUPO

640 1.241,33 € Aceptar Cancelar X

Disponible Bolsa: 1.271.730,10 €

Se podran detallar mas lineas de gasto haciendo el mismo proceso comenzando haciendo clic en el
Botdn “Nuevo Registro”.

Cuando se inserta cada linea de gasto se comprueba el saldo disponible de la Bolsa de Vinculacion
presupuestaria, o bien, del saldo disponible de la aplicacion, dependiendo de como se tenga
configurado el Valor por Defecto 104.

Una vez se hayan insertado todas las lineas de gasto se hara clic en Validar , la Propuesta
queda en Estado “Provisional” y se podra cumplimentar la documentacion obligatoria o
documentacion que se quiera adjuntar. Aparecera un mensaje en la pantalla indicando el nimero
operacion generada y el expediente:

INFORMACION

Se ha generado la Propuesta 2021-22000032 con el Nimero de
@ Expediente 2021-PROPO0O0O00D0DS

El campo de los documentos se habilita, en la parte inferior de la ventana, siendo necesario hacer
clic en el boton “Adjuntar” para incorporar la documentacion. Tanto la indicada como obligatoria en
los valores por defecto, como cualquier otro documento que se quiera incluir en el expediente.
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Documentos Adjuntar
|Se|.| Tipo Descripcidn | D ||

@ DATOS DE DOCUMENTO

B¢ X 2 AR

Identificacion del Documento

Nombre |

Descripcidn

Tipo PRESUPUESTO PROPUESTA GASTO
Estado Copia electronica auténtica de documento papel
Mddulo Contabilidad

Clasificacion EXPEDIENTE PROPUESTA GASTO
Adjuntar Documento Datos Documento Datos Fichero

Arrastrar ficheros aqui

1 ficheros(s) en cola.

PRESUPUESTO PROVEEDOR .pdf (application/pdf) - 10.71 kb (Pendie/JELIILAE

Es IMPORTANTE definir el tipo de documento, previo a adjuntar la documentacion. Para indicar el
tipo de documento seré necesario seleccionarlo del desplegable “Tipo”.
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Tipo PRESUPUESTO PROPUESTA GASTO
DECLARACION PROVEEDORES
Estado PRESCRIPCIONES TECNICAS
Médulo OTRO TIPO DOCUMENTACION
Clasificacidn EXPEDIENTE PROPUESTA GASTO
Adjuntar Documento Datos Documento Datos Fichero

Arrastrar ficheros aqui

Seleccione fichero(s) a subir.

Documentos Adjuntar

|5e|| Tipo Descripcion | D | |
[l PRESUPUESTO Presupuesto compra materiales X
[]  DECLARACION PROVEEDOR Declaracién Responsable X

Los documentos adjuntos se firmaran una vez se finalice el alta de la propuesta mediante el doble
check ", firmando los documentos adjuntos en segundo plano.

Finalizado el registro de la Propuesta de Gasto mediante el , el estado pasara a “Registrada”,
moviéndose los acumulados presupuestarios corespondientes segun la clave de operacion (103,
100, 220).

En pantalla se muestra mensaje indicando que se ha enviado a firma el documento de providencia
de inicio (En caso de trabajar con el valor por defecto 122 a Sl, el mensaje indica que se ha enviado
a firma el informe de la propuesta de Gasto).

INFORMACION

Se ha enviado a Firma la Providencia de Inicio

Cuando este documento haya sido firmado se adjuntara automaticamente al Expediente y de forma
automatica se realizaré el Envio a Firma de la Memoria Justificativa del Contrato Menor al Circuito
de Firma predefinido, e igualmente cuando esta sea firmada se adjuntara al Expediente. Por dltimo
y del mismo modo se enviara a firma el Informe-Propuesta de Gasto y cuando sea firmado se
adjuntara al Expediente.
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Firmados los tres documentos la Propuesta pasara a estado “Supervisada” y el control lo tomaran
los usuarios de Intervencion para su Comprobacion.

Si alguno de los documentos es rechazado en el portafirmas la Propuesta pasara a estado
“Rechazada”. Anulandose mediante operacion barrada la operacion realizada en el alta de la
propuesta.

CONSULTA GESTION DE PROPUESTAS DE GASTO

A la pantalla de Consulta Gestidon de Propuestas se accedera desde el Médulo de Contabilidad a
través del menu Subsistemas >> Gestién de Propuestas >> Consulta Gestion de Propuestas de
Gasto.

Esta pantalla se comporta diferente si el usuario tiene la marca de “operador de contabilidad” o no
(se entienden que son operadores de contabilidad los usuarios de intervencion). Si el usuario es
operador de contabilidad la pantalla dispondra de todas las acciones y no filtrar4 por departamento.
Si el usuario no es operador de contabilidad filtrara por departamento y solo se localizaran las
propuestas del departamento del usuario que accede, ademas solo podra ejecutar determinadas
acciones.

COMPROBACION DESFAVORABLE

La accion de Comprobacion Desfavorable es solo visible para los operadores de contabilidad. Para
poder realizar esta accion la propuesta de gasto debera figurar en Estado “Supervisada”, este
estado lo tiene la propuesta cuando se han firmado los tres documentos iniciales y solo se podra
ejecutar de forma individualizada. Al elegir esta accién se habilitan los campos de Motivo y
Observaciones.

En el desplegable motivo se deberé elegir un motivo de Comprobacion desfavorable:
- Inexistencia de Crédito
- Inadecuacion de Crédito
- Excede el umbral del contrato menor.

Para confirmar la accién el usuario debera hacer clic en el Icono de “Ejecutar” #ﬁ Cuando se
comprueba desfavorable una propuesta de gasto ésta pasa a Estado “Rechazada”

COMPROBACION FAVORABLE

La accion de Comprobacién Desfavorable es solo visible para los operadores de contabilidad. Para
poder realizar esta accion la propuesta de gasto debe figurar en Estado “Supervisada”.

Al ejecutar esta accion sobre las propuestas seleccionadas se realizara el envio del Decreto a
Secretaria y las propuestas pasaran a Estado “Comprobada”. Ademas se genera la operacion de
aprobacion, para que esta sea aprobada tras la firma de Decreto.

En caso de trabajar con el valor por defecto 119 a Sl, al ejecutar la accién se abrira la ventana de
propuestas de resolucion, desde la cual se podra personalizar el documento del Decreto y el modelo
de notificacién. El funcionamiento de esta pantalla es el mismo que respecto al mdédulo de
secretaria, por lo que serd necesario envia a firma el decreto desde la propia pantalla.

AVISAR REPARO

La accion de Comprobacion Desfavorable es solo visible para los operadores de contabilidad. Para
poder realizar esta accién la propuesta de gasto debera figurar en Estado “Supervisada”. Esta
accion permite a Intervencion mostrar su disconformidad con la propuesta de gasto presentada, de
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acuerdo al articulo 154.2 LGP), pudiendo el area proponente subsanar los errores, obviar el aviso o
aceptar el aviso.

Al ejecutar la accion se abre una ventana en la que se debe explicar el motivo del reparo. Ademas
podra adjuntarse documento que lo justifique.

GENERAR AVISO REPARO

EL PRESUFPUESTO PRESENTADO NO SE CORRESPONDE CON LOS — =
DATOS DEL PROVEEDOR.

Descripcion y'S
Reparo || POE |
Documento

La accion modifica el estado de la propuesta a “Aviso Reparo”, no permitiendo continuar con la
propuesta cuando se encuentra en este estado. Se envia un aviso al usuario proponente de la
propuesta, para que corrija los errores que correspondan, obvie el aviso y se continue con la
propuesta o se acepte el reparo y se anuele la propuesta.

| |Fscha ‘ De | Asunto | Datos ‘ | ‘

@ 14/03/2018 L yplekinlniige W (INTERVENCION)  AVISO DE REPARO PARA LA PROPUESTA DE GASTO (2018/PGAS00003434) EXP. 2018 PGAS00003434  Acciones ®
PRUEBAS REPAROS EL PRESUPUESTO PRESENTADO NO SE CORRESPONDE CON LOS DATOS DEL P ... @ Descarga

OBVIAR AVISO

La accion de Obviar Aviso es visible para todos los usuarios. Para poder ejecutarla el estado de la
propuesta de gasto debera ser “Aviso Reparo”. Si se ejecuta esta accion por el area proponente, la
propuesta pasa a estado visto aviso. En este estado Intervencion podra comprobar favorable o
desfavorablemente la propuesta, ya que el usuario proponente de la propuesta habra ejecutado esta
accion si el reparo que intervencion le ha remitido es subsanable, en caso de obviarse el aviso se
podra continuar con el proceso.

En el histérico de la propuesta constara el reparo realizado, ademas del documento adjunto.
También la accion de obviarlo.

ACTUACIONES DE PROPUESTAS DE GASTO
M4 rso 2 Del  Reg. ooooio P Ppf &

Contabilidad 2018 AYUNTAMIENTO DE ALHAURIN DE LA TORR 2018
Propuesta 2018 220200602

|Se|. ‘Nl:IITI.| Tipo | Fecha Comentario Estado Usuario | D. |

01 Registro 14/09/2018 12:59:09 Registrada auxi

2 Inclusion de Declaracidn 14/09/2018 12:59:26 Provisional auxi

a3 Firmada Propuesta 14/09/2018 13:01:14 Registrada gt3
EL PRESUPUESTO PRESENTADO NO

[1 4 Aviso Reparo 14/09/2018 13:18:48 SE CORRESPONDE CONM LOS DATOS  Supervisada gt3
DEL PROVEEDOR.

s Obviar Aviso 14/09/2018 13:47:12 Aviso Reparo auxi

] & Rectificacidn de Datos 14/09/2018 13:48:46 Supervisada gt3

a7z Comprobacidn Favorable 14/09/2018 13:48:52 Supervisada gt3

s Firmada Fiscalizacidn 14/09/2018 13:50:09 Comprobada at3

] Generacion Hoja de Encargo 14/09/2018 13:51:24 Aprobada gt3

[ 10 Envio Aviso al Area 14/09/2018 13:52:32 Aprobada at3

ACEPTAR AVISO

La accion de Aceptar Aviso es visible para los usuarios. Para poder realizarla el estado de la
propuesta de gasto debera ser “Aviso Reparo”. Si se ejecuta esta accion por el area proponente, la
propuesta pasa a estado “Aceptado Aviso”. Lo que finaliza la tramitacion de la propuesta.
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FIRMA DE DECRETO

La firma del Decreto la realizara la Autoridad competente desde el Portafirmas. Al firmar el Decreto
se enviara aviso al area para poder generar la Notificacién al Proveedor (gestionado por el Envio a
firma). Ademas se actualizaran los datos de Aprobacién de la Operacién asociada.

La firma del Decreto de aprobacion del gasto, provoca:

- El estado de la propuesta pasa a Aprobada.

- Aprobacion de la operacion.

- Laaprobacién de la operacion, genera el documento de la operacion y este se envia a firma
de Intervencion.

- Se avisa al area de la aprobacion de la propuesta,tras la firma del documento de la
operacion.

- Firmada la operaciones, y en caso de indicar el valor por defecto 117 a Sl, se enviara al
proveedor la Hoja de Encargo.

ENVIO DE AVISO AL AREA

Una vez que la propuesta ha sido aprobada, se enviara un aviso interno a través del Buzén de
mensajes de SWAL al area proponente de la propuesta, para que puedan proseguir con el
procedimiento.

Esta accion podra realizarse manualmente, desde la accion “enviar aviso al area”, y podra hacerse
de forma masiva respecto a varias propuestas.

Utilidades [ Buzén Salir

AL Juan Antonio Rico Gonzélez|
INICIO POBLACION GESTION DOCUMENTAL ~ GESTION FISCAL ~ GESTION ECONOMICA  REGIMEN INTERNO ~ MODULOS OPCIONALES  ADMINISTRACION
BUZON DE MENSAJES

1M € rig1 [vper Reg. 12 PUYECQ

Registro de Documentos Fecha De Asunto Datos

Entradas 1 @ 28/12/2017 Lusuario Gt3 (SECRETARIA) o1 ) EXP. 2017 PG1800000001  Acciones 3
_ MATERIAL DE OFICINA

Los departamentos recibiran un aviso de Propuesta de Gasto Aprobada y se podra consultar desde

el Buzdn de correo interno haciendo clic sobre el Icono “Propuesta de Gasto” @ , 0 bien, haciendo
clic sobre el vinculo del Expediente.

GENERAR HOJA DE ENCARGO (MANUAL)

Esta accién tiene sentido para aquellas Entidades que trabajen con el valor por defecto 117 a NO.
La accion Generar Hoja de Encargo es visible para el Departamento de Intervencion y las distintas
areas o departamentos.

Para poder realizar esta accion la propuesta de gasto debera figurar en Estado “Aprobada” y se
podran seleccionar varias propuestas para realizar la Accion.

El sistema generara la plantilla “hoja_encargo_1.doc”, la convertira a PDF y firmara con el sello de
la entidad, para todas las propuestas seleccionadas.

ENVIAR MAIL AL PROVEEDOR (MANUAL)

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 152
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Al igual que la accion anterior solo en el caso de trabajar con el valor por defecto 117 a NO tiene
sentido utilizar esta accion. La accion Enviar Mail al Proveedor es visible para el Departamento de
Intervencion y las distintas areas o departamentos.

Para poder realizar esta accion la propuesta de gasto debera figurar en Estado “Aprobada”, ademas
se debera tener informado el mail de cada Proveedor en su respectiva propuesta de gasto. Para
realizar esta Accion se podran seleccionar varias propuestas de gasto a la vez.

Para las propuestas que no se pueda realizar el envio de mail aparecera un listado de incidencias.

MODIFICAR

La accion Modificar es visible para todos los departamentos. Solamente se podra realizar esta
accion cuando la propuesta de gasto se encuentre en cualquier Estado que no sea “Anulada” ni
“Rechazada”.

En estado “Registrado” se podra realizar cualquier cambio de la propuesta de gasto (importes,
aplicaciones de gasto, etc.). En otros estados solo se podran modificar determinados campos
(estado, mail del proveedor)

ANULAR

La accidon Anular es visible para todos los departamentos. Esta accion se puede ejecutar en
cualquier momento de la propuesta, pero en funcién del estado en que se encuentre aprobada una
serie de cuestiones a tener en cuenta, como que si la propuesta esta ya aprobada, el programa
avisa respecto de que existe un decreto de aprobacién del gasto, en caso de continuar con la
anulacion se generara una operacién barrada de la operacién de aprobacién de la propuesta pero
no se genera decreto que anule la propuesta de gasto, por lo que sera necesario generarlo fuera del
subsistema.

IMPRESION DEL LISTADO TRIMESTRAL DE CONTRATOS MENORES (0058)

Desde el icono en la parte superior derecha de la pantalla de Consulta/Gestiéon de Propuestas se
podré obtener el listado trimestral de los contratos menores adjudicados, para el cumplimiento del
articulo 63.4 de la Nueva Ley 9/2017, de 8 de Noviembre, de Contratos del Sector Publico. Por el
cual, las entidades publicaran, al menos trimestralmente, listado de los adjudicatarios de los
contratos menores que han concedido, con la informacion relativa a los contratos. La ley lista la
informacion a publicar: objeto del contrato, duracién, importe de adjudicacion (IVA incluido) e
identificacién del adjudicatario.

Al igual que el resto de listados del médulo de contabilidad, el listado es posible obtenerlo desde la
pantalla de Impresion de Listados.

Es necesario que el usuario indique correctamente el rango de fechas respecto al cual se quiere
obtener la informacién.

FICHERO XML CONTRATOS MENORES

Desde la venta de Intercambio de Entidades Externas en Procesos Masivos de Contabilidad se
puede generar el fichero XML anual que lista las adjudicaciones de contratos menores. Este fichero
utiliza la informacioén de las propuestas de gasto en estado “aprobada” del ejercicio.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 153
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INTERCAMBIO ENTIDADES EXTERNAS

Madalidad Individual Declaracion  Normal Nmero Anterior
Accion Tipo de Soporte

() Modelo 347
(@) Procesar Datos () Modelo 190 (Anual)

() Modelo 111 (Trimestral)
(") Modelo 111 (Mensual)
() Editar Datos () MEH - Morosidad
() Real Decreto 8/2013 (Bus. Jus. Gastos)
() Real Decreto 8/2013 (Bls. Operaciones)
O Envio (O Informacion Trimestral Ejecucion Ppto. (Orden HAP/2105/2012)
(O Informacién Trimestral en XBRL (TRIMLOC)
(O Informacion Anual en XBRL (LENLOC)
(O Recepcion ) Modelo 997 (Comunicacidn de Pagos a la Agencia Tributaria)
(@ Relacion de Contratos

Datos de la Presentacion Datos Adicionales
Tipo Entidad ~ Ayuntamiento Del. AEAT. Administracion Incluir Cobros [] Excluir Enlace []
Entidad P2901500E| [[] AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA  Clave Defecto  |A | Subclave Defecto
Retenedor O Compras / Ventas
Tipo Via CALLE|Via INFANTE DON FERNANDO Pago / Mediacion
Nim.Via Esc. Piso  Puerta Rango de Fechas Anual Anual (Mod. 190)
70 Desde/Hasta 01/01,/2021 =21 31/12/2021| &
C6d. Postal 29200/ Municipio ANTEQUERA Forma Pago Efectivo
Relacion 0b1. Reco[v] Cod. Cta. Cliente

Desde la pantalla serd necesario procesar datos, una vez procesados se podran editar tanto para
revisar la informacién como para modificarla, en caso de ser necesario, una vez revisada se
ejecutara la accion “envio” generando el fichero XML.

Este fichero se presenta junto con la cuenta general del ejercicio correspondiente a la Camara de
Cuentas.

ANEXO | PROPUESTAS DE GASTO - CENTRAL DE GASTOS
— CONTRATOS MENORES

La configuracién respecto a los usuarios, departamentos y partidas para la central de gastos, es
igual que para el resto de propuestas, por lo que coincide con la explicada al inicio de este manual.

Respecto a la configuracién de los usuarios de contabilidad en el departamento, aclarar que para
este modo de trabajo, la marca “Operador de Contabilidad” no habilita mas acciones en el
desplegable de Consulta/Gestién de Propuestas, ya que las funciones de intervencion, se lleva a
cabo de forma automética, mediante la firma de documentos. Sin embargo, es interesante que
tengan dicha marca activa, ya que les permite ves todas las propuestas de gastos que se den
de alta en la entidad.

Las principales modificaciones son las que se explican en este anexo, dichas modificaciones se
refieren a la configuracion de los circuitos de firma, los valores por defecto que intervienen en el
funcionamiento y la forma de trabajo.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 154
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Para crear los distintos circuitos de firma se debera acceder al Médulo de Portafirmas al menu
Gestion de Firmas >> Gestion de Circuitos de Firma. Una vez en la pantalla se ejecutara la Accion
“Insertar” y se presentara la pantalla para cubrir los campos de Mdédulo, Tarea, Plantilla, y en su

caso, el Departamento.

Circuito Mdédulo Tarea Plantilla Departamento
Providencia Inicio Contabilidad | Providencia Inicio pro_inicio S| (Concejal del Area)
Operacion Alta
Operacion alta propuesta (RC) Contabilidad | Propuesta Central dg002 (RC) Sl (Intervencion)
Gastos
Informe Propuesta C. Menor Contabilidad | Informe Propuesta inf_pro_gasto S| (Jefe del Area Proponente)
Operacion Aprobacion Contabilidad Operacion Propuesta dg006 (AD) NO (Interventor)

de Gastos Aprobada

PROVIDENCIA DE INICIO

He X

Datos del Circuito

Identificador 0055 Mddulo Contabi lidad
Desmpctén PROVIDENCIA INICIO URBANISMO m pro_inicio
h’area Providencia de Inicio Usuario
Interno|v| 0006
Opciones 1) Departamento
pe URBANISMO
Opciones de Firma
Registro Salida [ Oficina Registro Usuario Registrador
Tipo Mensaje Adjuntar Documento [ Mensaje i
Firmantes
Firmantes Nuevo
|Se|. | G. | Firma Nombre Cargo | |

[] 1 Firma Secuencial

EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS

Alcalde - Presidente

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion
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OPERACION ALTA DE LA PROPUESTA (RQ)

CIRCUITOS DE FIRMA
oe X § )

Datos de! Circuito

Identificador 0053 Médulo |contabiTidad
Descripeicn /ALTA OPERACION RC CENTRAL DE GASTOS  Plantilla |dgoo2 ]
Tarea operacion Alta Propuesta Central Gastos Usuario ]
. E A 0000000014

Opciones 1) . Departamento = o
Opciones de Firma
Registro Salida [ Adjuntar Documento [] Mensaje |

Firmantes
Firmantes Nuevo
Sel. G.| Firma Nombre ‘ Cargo ‘ ‘
[] 4 Firma Secuendial ALAMEDA URERA ENRIQUE INTERVENCION .9

INFORME PROPUESTA CONTRATO MENOR

CIRCUITOS DE FIRMA
8¢ X &

Datos del Circuito

Identificador 0052 Médulo |Contabilidad
Descripcién INFORME PROPUESTA CONTRATO MENOR CULTURA | Plantilla linf_pro_gasto ]
Tarea Informe Propuesta [~] Usuario l:l
. . ~ Inter'noi 0017

Opciones i’ v Dep CULTURA

Opdiones de Firma
Registro Salida [ Adjuntar Documento [ Mensaje | |

Firmantes

Firmantes Nuevo
Sel. G. ‘ Firma Nombre } Cargo ‘ I
[] 1 Firma Secuencial RICO GONZALEZ JUAN ANTONIO Jefe de Cultura & X

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 156
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OPERACION PROPUESTA DE GASTO APROBADA
CIRCUITOS DE FIRMA
Datos del Circuito
Identificador 0052 Médulo contabilidad
Descripcion FIRMA OPERACICGN APROBACION PROPUESTA Plantilla dgoos
Tarea Operacion Propuesta Gasto Aprobada Usuario

Interno|v| (0000000005

Opciones (i DEpartamento | e aNIsMO

Opciones de Firma

Registro Salida [ Adjuntar Documento [] Mensaje

Firmantes
Firmantes Nuevo
Sel.| G. Firma Nombre Cargo

[J 3 Firma Secuencial RICO GONZALEZ JUAN ANTONIO INTERVENCION .9

Para este circuito solo es necesario indicar el departamento en caso de que se quiera personalizar
el circuito, pero se podria tener un unico circuito sin departamento.

VALORES POR DEFECTO

El valor por defecto mas importante en la configuracién de la Central de Gastos en el 118, ya que
al tomar el valor Sl la dinamica de trabajo sera la siguiente:

- La operacion inicial es una RC (100)
- En el alta no es necesario el proveedor.
- Firmado el documento de RC, el area proponente podra elegir:

1. Enviar hoja de encargo al proveedor. (Ejemplo en el manual)
2. Contrato Menor. (Ejemplo en el manual)
3. Expediente de contratacion.

El resto de valores por defecto que intervienen para esta forma de trabajo son los que se listan a
continuacion, no siendo necesario configurar el resto de valores.

Valor por Defecto 104: Comprobacion de Saldo Disponible en aplicacion para operaciones
generadas desde Expedientes. Si este valor se configurar con el valor Sl el sistema comprobara el
disponible de aplicacién para generar la operacién contable de la propuesta de gasto. Si se modifica
con el valor NO, la comprobacién de saldo sera por Bolsa de Vinculacion.

Valor por Defecto 111: Propuesta de Gasto Controlar Limite Contratos Menores. Con el valor a Sl
no permitira el alta de una propuesta de gasto, cuyo importe, dependiendo del tipo de contrato,
supere los limites establecidos para los contratos menores. Si se establece a NO permitira siempre
el alta de las propuestas.

Para trabajar con la central de gastos no tiene sentido controlar los limites en el alta de propuestas
ya que las propuestas no siempre son para Contratos Menores. Por tanto el valor por defecto
tomara el valor NO.

Valor por Defecto 112: Propuesta de Gasto Lineas de aplicacion obligatorias en el Alta de la
Propuesta. Si se configura con el valor Sl, en el alta obligatoriamente el registrador de propuestas
deberd informar al menos una aplicacion de gastos. Si se configura a NO, se permitirdn crear

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 157
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propuestas de gasto sin aplicaciones y sera Intervencion en la fase de comprobacién quién asigne
las aplicaciones de gasto.

Valor por Defecto 114: Presupuesto Obligatorio en Alta de Propuesta de Gasto. Se podra configurar
con los valores:

o 0 = No es obligatorio adjuntar presupuesto en Alta. Solamente lo seria para tipo
de contrato Obras.

o 1 - Es obligatorio adjuntar un presupuesto en Alta.

o Importe = Son obligatorios adjuntar 3 presupuestos en el Alta a partir de este im-
porte minimo.

Valor por Defecto 115: Declaracion Responsable obligatoria en Alta. Con el valor a Sl sera
documento obligatorio. NO en caso contrario.

Valor por Defecto 119: Mostrar ventana propuesta resolucién para generar Decreto Propuesta de
Gasto. En caso de que el valor por defecto tome el valor “SI”, tras la firma del Informe de la
Propuesta, se ejecutara la accidn propuesta de resolucion, lo que abrira la pantalla de alta de
propuestas. En caso de tomar el valor “NO”, tras la firma del Informe de la Propuesta, se genera y
envia a firma el Decreto.

Valor por Defecto 120: Autoridad por defecto para Alta Propuestas de Gasto. Permite definir qué
Autoridad de Decreto, aparece por defecto en la pantalla de alta de propuestas, para ello es
necesario indicar el coédigo de autoridad.

Valor por Defecto 124: Modificar el Informe de la Propuesta de Gasto: Si el valor por Defecto toma
el valor “NO”, tras la ejecucion de la accion “Contrato Menor” se enviara a firma de forma automatica
el Informe de la Propuesta. En caso de que tome el valor “SI”, se abrir4 ventana para poder editar
dicho documento y enviar a firma posteriormente.

Valor por Defecto 125: Enlace de Operaciones con Expedientes. Si toma el valor Sl se incorporaran
a expedientes los documentos firmados de cualquier operaciéon contable que tenga indicado un
expediente. Respecto a las propuestas de gasto este valor es muy interesante ya que permite ver
desde el expediente electrénico, generado a partir de la propuesta, no solo todos los documentos de
la propia propuesta, si no que tras la aprobacién de esta se continuaran incorporando al expediente
el resto de documentos contables hasta el pago de la factura.

Valor por Defecto 126: Poner como Proponente de las Operaciones al Responsable de la Propuesta
de Gasto. Si toma el valor Sl, se indicard como proponente de la operacion de alta de la propuesta
de gasto al usuario indicado como responsable en el alta de la propuesta. En caso de tomar el valor
NO, el campo proponente de las operaciones se mantendra vacio.

Valor por Defecto 127: Responsable de la Propuesta de Gasto Pertenezca a la Unidad Tramitadora.
Este valor se precarga con Sl, para que el usuario responsable de la propuesta pertenezca a la
unidad del usuario tramitador, sin embargo, en caso de tomar el valor NO, permite al usuario
tramitador indicar un responsable de la propuesta que no pertenezca a su misma unidad
tramitadora.

Valor por Defecto 128: Propuestas de Gasto. Impedir alta con Proveedores con Embargos
Pendientes. En caso de indicar el Valor a S| no permite el alta de propuestas de gasto a nombre de
un tercero con embargos pendientes, dados de alta en el subsistema EL valor se precarga a NO,
permitiendo el alta de propuestas de gasto a nombre de cualquier proveedor.

Valor por Defecto 129: Propuestas de Gasto. Email de Proveedor Obligatorio en el Alta de la
Propuesta de Gasto. En caso de indicar a Sl el valor por defecto en la ventana de alta de la
propuesta se considerara obligatorio el campo de email del proveedor.
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Valor por Defecto 130: Propuestas de Gasto. Mostrar Areas de Origen Obsoletas en el Alta de la
Propuesta de Gasto. En caso de indicar el valor a Sl se mostraran en el desplegable de areas
aqguellas indicadas como obsoletas.

ALTA DE PROPUESTA DE GASTO

Se accedera desde el Moédulo de Contabilidad, desde el menl Subsistemas >> Gestion de
Propuestas >> Altas de Propuestas.

Una vez que se accede a la pantalla, el sistema rescata el Departamento del usuario que accede y
su usario como proponente del gasto.

La operacion que se genera en el alta (y la que indica en la pantalla de alta) es una retencién de
crédito (clave 100).

Respecto al tramitador, proponente y responsable de la propuesta, podra indicarse la misma
persona, pero la diferecia entre ellas seria:

- Tramitador: usuario que da de alta la propuesta, no es posible modificarlo.

- Proponente: hace referencia al Jefe de area o departamente, por defecto aparece el usuario
que da de alta la propuesta, pero se podra modificar.

- Responsable: sera el firmante de las facturas respecto de la propuesta, por defecto aparece
el usuario que da de alta la propuesta, pero se podra modificar.

REGISTRO DE PROPUESTAS DE GASTO

=y X

Propuesta

Contabilidad 0018 CONTABILIDAD 2018 2018

Propuesta 2018 0 Expediente Estado Provisional

Tipo Contrato | Suministros[v]| Duracién |1 Dias Clave Operacién 100[v | [] Futuros

Tramitador ~ USUARIO GT3 Unidad Tramitadora OFICINA DE NUEVAS TECNOLOGIA[v]
Proponente  |USUARIO GT3 Responsable USUARIO GT3

Necesidad MATERIAL DE OFICINA

Operacién

Fecha Operacién 09/11,/2018 E]Area 153011 OFICINA DE NUEVAS TECNOLOGIAS Y TRA[v]
MATERIAL DE OFICINA

Concepto

Proveedor O E-mail

Ope. Anterior Importe Propuesta 0,00 Total Propuesto
Autoridad 99999999R - GARCIA SANCHEZ ANTONIO - ALCALDIA PRESIDEN!

Una de las novedades de la central de gastos es que no es necesario indicar el DNI/CIF del
proveedor, en el alta de la propuesta. En el caso de indicarlo se rescata al igual que siempre el mail
del proveedor si lo tiene informado en el registro de personas y entidades.

La necesidad del gasto, el concepto y la Autoridad son también datos obligatorios (las autoridades
son las configuradas en el médulo de Secretaria como Autoridades de Decreto, rescantando los
circuitos que en ellas se indiquen).

Seguidamente se accedera al detalle de aplicaciones (Lineas de gasto) haciendo clic en el Boton
“Nuevo” se insertara una linea vacia.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 159
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Lineas Nuewvo
|Sel| Aplicacién / Cuenta / Observaciones / Proyecto Importe Accidn | |
l 0,00 € Editar x

A continuacion, se debera hacer clic en el Boton “Editar” para cumplimentar la linea. La linea
cambiara de formato y se podra informar la partida presupuestaria donde se imputara el gasto, una
breve descripcion del gasto, el proyecto de gasto si hubiera asignado y el importe de la linea de
gasto. Finalmente, el usuario hara clic en el Boton “Aceptar” para finalizar la insercién de la linea de
gasto.

Lineas Nuevo

|Sel| Aplicacion / Cuenta / Observaciones / Proyecto | Importe Accion | |
171 12000 PARQUES ¥ JARDINES. SUELDOS DEL GRUPO

[+ 640 1.241,33 € Aceptar Cancelar

Disponible Bolsa: 1.271.730,10 €

Se podran detallar mas lineas de gasto haciendo el mismo proceso comenzando haciendo clic en el
Boton “Nuevo”.

Cuando se inserta cada linea de gasto se comprueba el saldo disponible de la Bolsa de Vinculacion
presupuestaria, o bien, del saldo disponible de la aplicacién, dependiendo de como se tenga
configurado el Valor por Defecto 104.

Una vez se hayan insertado todas las lineas de gasto se hara clic en Validar , la Propuesta
queda en Estado “Provisional” (= Borrador) y se podra pasar a cumplimentar la documentacion
obligatoria(La obligatoriedad de estos documentos dependen de los valores por defecto 114, para el
presupuesto y 115, para la declaracion responsable). En pantalla aparecera un mensaje en la
pantalla incidando el n° de propuesta y el expediente generado:

INFORMACION

Se ha generado la Propuesta 2021-22000032 con el Nuimero de
Expediente 2021-PROPO0000DOS

Tras hacer clic en Validar , Se genera la operacion RC (estado provisional).

El campo de los documentos se habilita, en la parte inferior de la ventana, siendo necesario hacer
clic en el boton “Adjuntar” para incorporar la documentacioén, tanto la que sea obligatoria como
cualquier otro documento que se quiera incluir en el expediente.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 160
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Documentos Adjuntar

|Se|.| Tipo Descripcién | D ||

@ DATOS DE DOCUMENTO
L)X L AR

Identificacidn del Documento

Nombre [

Descripcidn

Tipo PRESUPUESTO PROPUESTA GASTO
Estado Copia electronica auténtica de documento papel
Mddulo Contabilidad

Clasificacion |EXPEDIENTE PROPUESTA GASTO
Adjuntar Documento Datos Documento Datos Fichero

Arrastrar ficheros aqui

@ |

1 ficheros(s) en cola.

PRESUPUESTO PROVEEDOR .pdf (application/pdf) - 10.71 kb (Pendic /LMl

Es IMPORTANTE definir el tipo de documento, previo a adjuntar la documentacién. Para indicar el
tipo de documento que se est4 incorporando seré necesario seleccionarlo del desplegable “Tipo”.

Tipo PRESUPUESTO PROPUESTA GASTO
DECLARACION PROVEEDORES
Estado PRESCRIPCIONES TECNICAS
Médulo OTRO TIPO DOCUMENTACION
Clasificacion EXPEDIENTE PROPUESTA GASTO
Adjuntar Documento Datos Documento Datos Fichero

Arrastrar ficheros aqui

Seleccione fichero(s) a subir.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 161
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Documentos Adjuntar
Sel. Tipo Descripcién D[ |
O PRESUPUESTO Presupuesto compra materiales b 4
[l  DECLARACION PROVEEDOR Declaracién Responsable b4

Los documentos adjunto se firmaran una vez se finalice el alta de la propuesta mediante el doble
check ", firmando los documentos adjuntos en segundo plano.

Finalizada la propuesta mediante el icono , se enviard a firma el documento de Providencia de
Inicio, en funcién del circuito configurado.

Este es el momento en el que se controla que los documentos obligatorios se han incluido en la
propuesta. Independientemente de aquellas entidades que configuren la no obligtoriedad de los
documentos en el al de la Propuesta, de acuerdo con la Ley de Contratos del Sector Publico, para
el tipo de contrato Obras, debe existir al menos un presupuesto adjunto, aunque el valor por
defecto 114 esté a NO.

Finalizada la Propuesta y enviada la Providencia de Inicio a firma, se mostra el siguiente mensaje
en patalla.

INFORMACION

Se ha enviado a Firma la Providencia de Inicio

El estado de la propuesta en este momento es Provisional.

FIRMA DE LA PROVIDENCIA DE INICIO

Firmada la Providencia de Inicio, se procesa automaticamente la operacién RC y se envia a firma el
documento.

Quedando la propuesta en estado: RC Pendiente Firma.

FIRMA DEL DOCUMENTO DE RC

La firma del documento de RC modifica el estado de la propuesta a Registrada y envia un aviso al
area con la confirmacion de la retencion de crédito, mediante el buzén.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 162
publica total o parcial, salvo autorizacién expresa



gtisisoluciones I,

Contabilidad

() 27/07/2018 L Usuario Gt3 (OFICINA DE GESTION PRESUPUESTARIA Y GASTO) CREDITO RETENIDO (2018/PGAST0000024) EXP. 2018 PGAST0000024
PRUEBAS INCIDENCIAS ACTUALIZACION

En caso de Rechazo del documento de RC, se genera la operacién RC negativa (RC/) y el estado
de la propueata queda en Rechazada.

CONSULTA/GESTION DE PROPUESTAS DE GASTO

A la pantalla de Consulta Gestion de Propuestas se accedera desde el Médulo de Contabilidad a
través del menlU Subsistemas >> Gestién de Propuestas >> Consulta Gestion de Propuestas de

Gasto.

Otras de las novedades de la Central de Gasto son las acciones que se pueden realizar desde esta
pantalla. Firmada la RC el area podra realizar una de las siguiente acciones:

ADJUNTAR DOCUMENTOS

Las entidades que configuren como no obligatorios los documentos en el alta de la propuesta,
tendran que adjuntar con posterioridad, al menos, el presupuesto y la declatacion responsable del
proveedor.

@ DATOS DE DOCUMENTO
Lg% L AR

Identificacion del Documento

Nombre

Descripcidn

Tipo PRESUPUESTO PROPUESTA GASTO
Estado Copia electronica auténtica de documento papel
Mddulo Contabilidad

Clasificacién EXPEDIENTE PROPUESTA GASTO
Adjuntar Documento Datos Documento Datos Fichero

Arrastrar ficheros aqui

1 ficheros(s) en cola.

MODIFICAR
Opcidén para modificar la prupuesta.

ANULAR

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 163
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Permite anular la propuesta.

PROPUESTA DE RESOLUCION

Solo se utiliza si el valor por defecto 119 esta a Sl, para generar el Decreto de aprobacion del gasto.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

Se tratara en el Anexo Il de este manual.

GENERAR HOJA DE ENCARGO

Desde esta accion se genera la Hoja de Encargo para el envio al proveedor. Los datos que se
incluyen son los de la RC.

Accidn Generar Hoja de Encargo ﬁ.ul

- Esta accién controla que exista un proveedor indicado en la propuesta.
- Tambien controla que el importe de la propuesta sea inferior o igual a 1.000 €.
- Genera el documento, que se firma automaticamente por el sello de la entidad.

CONTRATO MENOR

Esta accion controla:
- Lapropuesta tenga indicado un proveedor.
- Se haya indicado al menos un presupuesto.
- Se haya adjuntado la declaracién responsable.
- El proveedor no supere, segun el tipo de contrato, el limite econémico de los contratos
menores.

Accion Contrato Menor ﬁﬁ

Al ejecutar la accion se genera el Informe de Contratos Menores, este documento se enviara a firma
automaticamente o permitira que se edite en funcion de la definicion del valor por defecto 124.

1. Valor Por Defecto 124, toma el valor “NO”: Se genera el Informe de la propuesta y se

envia a firma del circuito configurado para el departamento. Apareciendo el siguiente
mensaje en pantalla.

INFORMACION

El Informe de la Propuesta de Gasto ya se ha Generado

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 164
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2. Valor Por Defecto 124, toma el valor “SI”: el informe de la propuesta sera editable por el
usuario que ejecute la accion. Apareciendo la siguiente pantalla:

MODIFICA INFORME PROPUESTA

|

Causa .
Maodificacion [ ooc I 4

Documento

En ella, el usuario podra indicar el motivo de la modificacién, no siendo necesario. Ademas

podra editar el documento Word, mediante el icono #  modificado el informe en el campo
documento sera necesario indicar “Guardar”, para confirmar los cambios.

= Acciones

Guardar

cancelar

Documento

Una vez el usuario valide en la pantalla mediante el icono se enviara a firma el
documento.

FIRMA DEL INFORME DE CONTRATOS MENORES

La firma del Informe modifica el estado de la propuesta a Supervisdada, y el resto de acciones que
genera la firma varian en funcién de la configuracién del valor por defecto 119.

1. Valor Por Defecto 119, toma el valor “NO”: Se genera el Decreto de aprobacion y se
envia a firma del circuito que la Autoridad de Secretaria tenga configurado.

2. Valor Por Defecto 119, toma el valor “SI”: La firma del informe no genera ninguna accion.
Y es necesario que los usuarios ejecuten la accion “Propuesta de resoluciéon”

PROPUESTA RESOLUCION

En los casos en los que el valor por defecto 119, tome el valor “SI”, es necesario que el usuario
ejecute, tras la firma del informe de la propuesta, esta accién. La ejecucion de esta accion abrira la
ventana de alta de propuestas de resolucion.
El funcionamiento de esta ventana es el mismo que desde el médulo de secretaria. Por tanto son
campos obligatorios:

- Autoridad, la cual se rescata de la propuesta.

- Asunto, se completa con los datos de la propuesta y el n® de expediente.
- Modelo de notificacién

- Contenido: el contenido se genera automaticamente a partir de la informacion de la
propuesta de gasto y la plantilla pro_resol_1.doc de la carpeta “co” del servidor. El cuerpo

del decreto es editable mediante el icono # del campo contenido.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 165
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Grabada la propuesta, se genera el documento del Decreto, el cual el usuario tendra que enviar a

firma mediante el icono —,“- o validando mediante el doble check

DATOS DE LA PROPUESTA DE RESOLUCION
< X Z

Datos de Propuesta

Organizacion OFICINA DE GESTION PRESUPUESTARIA Y GASTO

Tema Dl:lC !‘
Fecha 19/09/2018 = Situacisn ~ |Pendiente
Tipo Decreto Estado supervisada Decreto

Autoridad 99999999R - GARCIA SANCHEZ ANTONIO - ALCALDIA PRESIDENt

Datos del Documento

DECRETO PROPUESTA DE GASTO: 2018-22006034.EXPEDIENTE:
2018-PGASTO000074. COMPRA MATERIAL INFORMATICO = Acciones
Asunto EL
4
Modelo Contenido
Motificacion |[NOTIFICACION DE DECRETO
Idiema castellano
Interesados Traslados Anexos Histérico Resolucion origen
Interesados Nuevo
|Se|. | Apellidos y Nombre | |
[] GARCIA SANCHEZ ANTONIO &£ X

FIRMA DEL DECRETO

Firmado el Decreto por la Autoridad, el estado de la propuesta se modifica a Aprobada.
Se genera la operacion AD y se genera el documento de dicha operacion, enviandose a firma.

Firma de la Operaciéon de Aprobaciéon (AD)

Firmado el documento de la operacién AD, se procesa la operacién AD y se envia un aviso al area
informandole de la aprobacién de la propuesta de gasto para que genere, en caso de que procesda,
la hoja de encargo para su envio al proveedor.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 166
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OPERACIONES SIGUIENTES
DH oy =
CTSDEC TR X
Contabilidad 2018 22005931 [J Rama Principal
Contabilidad 0018| CONTABILTDAD 2018 2018 [ Modif. Abierta [ Expn. un Nivel
Operaciones [[] ord. por Fase [ ver Adjuntos

= 2018 22005931 Fecha: 13/07/2018 Imp. Liquido: 1.200,00 €
EZDIS 22005938 Fecha: 17/07/2018 10:41:31 Imp. Liquido: 1.200,00 €

El aviso que llega al area tras la firma del documento del AD es el siguiente:

) 13/11/2018 L usuario Gt3 (OFICINA DE NUEVAS TECNOLOGIAS Y TRANSPARENCIA) A DE GASTO (2018/ ) EXP. 2018 PGASTOD00161

MATERTAL I

Desde las acciones de la pantalla de Consulta/Gestién de Propuestas el usuario, podra ejecutar la
accion “Generar Hoja de Encargo”, esta accion genera y firma de forma automatica, con el sello del
entidad, el documento, enviadol6 al proveedor por correo electrénico.

Accion Generar Hoja de Encargo ﬁcl

En caso de que la informacion de la aceptacion de la propuesta se remita al proveedor mediante
notificaciones, sera necesario generarlas a partir del Decreto de Aprobacién. Siendo el
funcionamiento, el normal del médulo de Secretaria.

HISTORICO DE PROPUESTAS

Desde el icono H es posible consultar todas las acciones que se han realizado sobre las
propuestas.

ACTUACIONES DE PROPUESTAS DE GASTO

M« ri0. 12 Del  Reg. 000007 P P B O

Contabilidad 0018/ CONTABILIDAD 2018 2018
PerLIESE 2018 22006031

|Se|. |N|]m.| Tipo | Fecha Comentario Estado Usuario | D. |
01 Registro 15/09/2018 8:54:23 Provisional gt3
2z Inclusidn de Presupuesto 19/09/2018 B:57:17 Provisional gt3
] 3 Inclusion de Presupuesto 19/09/2018 8:58:27 Provisional gt3
0 4 Inclusidn de Declaracidn 19/09/2018 8:58:49 Provisional at3
] s Firmada Fiscalizacidn 19/09/2018 9:02:13 Provisional g3
s Firmada Propuesta 19/09/2018 9:03:35 Registrada gt3
O 7 Firmada Fiscalizacion 19/09/2018 9:05:02 Supervisada gt3

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 167
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EXPEDIENTE DE LA PROPUESTA

Desde el icono L el usuario puede consultar tanto el expediente asociado a la propuesta.

DATOS DEL EXPEDIENTE

Le v X ¥ § P 8

Expediente 2018 PGASTOOO00072 Fecha Apertura 19/09/2018 =] Usuario USUARIO GT3
Titular 99999999R D GARCTIA SANCHEZ ANTONIO Situacion Abierto
Procedimiento 1002 |[PROPUESTA DE GASTO L @ &stado

. 2112 Resolucion Pendiente
Descripcion

Observaciones

Atributos Tramites Interesados Relacionados Mas Datos

Trémites ver Internas [ Nueva Actuacidn |EACCIONES

[O]  Fecha | Trémite Usuario [ e [R[D[P.] ]
O 19/09/2018  PRESUPUESTO USUARIO GT3 Ejecutado [ W4
[0  19/09/2018  PRESUPUESTO USUARIO GT3 Ejecutado ®s
O 19/09/2018  DECLARACION PROVEEDOR USUARIO GT3 Ejecutado [ W4
O 19/08/2018 PROVIDENCIA DE INICIO LISUARIO GT3 Ejecutado ' l
[} 19/09/2018  DOCUMENTO OPERACION APROBADA USUARIO GT3 Ejecutado ' f
O 19/08/2018 INFORME PROPUESTA LISUARIO GT3 Ejecutado ' l
O 19/09/2018 PROPLESTA DE RESOLUCION 2018/00426 LISUARIO GT3 Ejecutado ' f
O 19/08/2018 DOCUMENTO OPERACION APROBADA LISUARIO GT3 Ejecutado ' I

IMPRESION DEL LISTADO TRIMESTRAL DE CONTRATOS MENORES (0058)

Desde el icono en la parte superior derecha de la pantalla de Consulta/Gestiéon de Propuestas se
podré obtener el listado trimestral de los contratos menores adjudicados, para el cumplimiento del
articulo 63.4 de la Nueva Ley 9/2017, de 8 de Noviembre, de Contratos del Sector Publico. Por el
cual, las entidades publicaran, al menos trimestralmente, listado de los adjudicatarios de los
contratos menores que han concedido, con la informacion relativa a los contratos. La ley lista la
informacion a publicar: objeto del contrato, duracion, importe de adjudicaciéon (IVA incluido) e
identificacién del adjudicatario.

Al igual que el resto de listados del médulo de contabilidad, el listado es posible obtenerlo desde la
pantalla de Impresion de Listados.

Es necesario que el usuario indique correctamente el rango de fechas respecto al cual se quiere
obtener la informacién.

FICHERO XML CONTRATOS MENORES

Desde la venta de Intercambio de Entidades Externas en Procesos Masivos de Contabilidad se
puede generar el fichero XML anual que lista las adjudicaciones de contratos menores. Este fichero
utiliza la informacioén de las propuestas de gasto en estado “aprobada” del ejercicio.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 168
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INTERCAMBIO ENTIDADES EXTERNAS

Modalidad Tndividual Declaracion  Mormal NOmero Anterior
Accion Tipo de Soporte

() Modelo 347
(@) Procesar Datos () Modelo 190 (Anual)

() Modelo 111 (Trimestral)
(") Modelo 111 (Mensual)
() Editar Datos () MEH - Morosidad
() Real Decreto 8/2013 (Bus. Jus. Gastos)
() Real Decreto 8/2013 (Bls. Operaciones)
O Envio (O Informacion Trimestral Ejecucion Ppto. (Orden HAP/2105/2012)
(O Informacién Trimestral en XBRL (TRIMLOC)
(O Informacion Anual en XBRL (LENLOC)
(O Recepcion ) Modelo 997 (Comunicacidn de Pagos a la Agencia Tributaria)
(@ Relacion de Contratos

Datos de la Presentacion Datos Adicionales
Tipo Entidad ~ Ayuntamiento Del. AEAT. Administracion Incluir Cobros [] Excluir Enlace []
Entidad P2901500E| [[] AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA  Clave Defecto  |A | Subclave Defecto
Retenedor O Compras / Ventas
Tipo Via CALLE|Via INFANTE DON FERNANDO Pago / Mediacion
Nim.Via Esc. Piso  Puerta Rango de Fechas Anual Anual (Mod. 190)
70 Desde/Hasta 01/01,/2021 =21 31/12/2021| &
C6d. Postal 29200/ Municipio ANTEQUERA Forma Pago Efectivo
Relacion 0b1. Reco[v] & Cod. Cta. Cliente

Desde la pantalla serd necesario procesar datos, una vez procesados se podran editar tanto para
revisar la informacién como para modificarla, en caso de ser necesario, una vez revisada se
ejecutara la accion “envio” generando el fichero XML.

Este fichero se presenta junto con la cuenta general del ejercicio correspondiente a la Camara de
Cuentas.

ANEXO I PROPUESTAS DE GASTO - CENTRAL DE GASTOS
— CONTRATOS NO MENORES

Ademas de contratos menores desde la ventana de Consulta/Gestién de Propuestas de Gasto,
en el apartado anterior se mostro el resto de acciones que se podian ejecutar, las cuales se
analizaran en este anexo.

Antes de utilizar este método de trabajo es necesario, precargar los tipos de contrato y
subcontratos. Para ello el usuario debe dirigirse a Contabilidad >> Subsistemas >> Expedientes
de Contratacion >> Importacién Tablas Codice2.

La primera vez que se accede a la pantalla, todos los cédigos estan a 0. Siendo necesario

procesar para que se carguen las tablas con la informacion necesaria para este tipo de
expedientes.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 169
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CARGA MANTENIMIENTOS CODICE-2

B0e X

1.- Tipo contrato 0
2.- Sub Tipo contrato 51 1]
3.- Procedimiento contratacién 0
4.- Tipo Tramitacidn 3 1]
5.- Tramitacién Gasto 2 1]
6.~ Pais Ejecucidn 237 0
7.- Zona Ejecucion 454 1]
8.- Listado CPV 9454 0

EXPEDIENTES DE CONTRATACION

Alta Expediente de Contratacion
En aquellos casos en los que la propuesta de gasto se considere Contrato Mayor o asi se quiera
trabajar con ellas, se debe ejecutar la accion “Expediente de Contratacion”.
Tras el aviso de la Retencién de Crédito (RC), es decir, tras la firma de Intervencion del documento
de la RC, el usuario debe dirigirse, como en todos los casos, a la ventana de Consulta/Gestion de
Propuestas de Gastos. Y ejecutar sobre la propuesta, que se encontrara en estado Registrada, la
accion “Expediente de Contratacion”, lo que abre la ventana de alta de dichos expedientes:
En la pantalla son necesarios los siguientes campos, estando ya completos aquellos que la
aplicacion rescata de la propia propuesta.

- Unidad tramitadora (DIR3).

- Tipo de contrato

- Tipo de subcontrato.

- Importes

- Numero de expediente, siendo el mismo que para la propuesta.
- Departamento

- Procedimiento

- Dias

- Descripcion

- Objetivo

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 170
publica total o parcial, salvo autorizacién expresa



gti3isoluciones

Contabilidad
DATOS DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION
Datos del Expediente
Expediente 2018 PGASTO000046 Organismo Int. 0153011 OFICINA DE NUEWVAS TECNOLOGIAS ¥ TRANSPARENCIA
Procedimiento 1002 | PROPUESTA DE GASTO
Estado Preparacion Unid. Tramit. LAOOOS155-UNIDAD ADMINISTRATIVA DE SECRETARIA GENERAL
Duracion Dias Descripcion COMPRA MATERIALES JULIO 2018
Objetive COMPRA MATERIALES JULIO 2018 Referencia
Fecha Baja El Causa Baja Prorrogable (] Modificable [
Datos Perfil Contratante
Tipo Contrato ~ Seleccione una opcién ... Subtipo Contrato Seleccione una opcidn ... Fec. Inicio Previsto a
Procadimiento  |Abierto Tipo Tramitacidn Ordinaria Tramitacién Gasto Ordinaria
Lugar Ejecucién  Espafia sevilla
CPV Valor Estimado 1. 500,00 €
Imp. Base 1.500,00 € Impuestos 0, 00| Importe Total 1. 500,00 €
Datos Generales
Presupuesto 1.500,00 € Lv.A 0,00 Total 1500,00
Ind. Rev. ] Fianza Provisional 0,00
Precios
Con Publicidad [] Publicidad 0,00 Fecha Final oz ]
Eﬁgllﬁzac Devolucidn del Expediente Conclusidn Fiscalizacion Tramitar el Expediente
Otros Datos Contratos
Otros Datos
Responsable NGm, RC 2018 - CONTABILIDAD 2018 2018/ (22005993
Org. Aprob. Fec. Aprob. = F. Cons. Mesa =
Org. Apr. Plieg. Fec. Apr. Flg. =
Autor Admin. Autor Técnico
Just. Necesidad Just. Urgendia’
Observaciones

Ademas, la ejecucion de esta accion controla los siguientes datos respecto de la propuesta:
- Exista un tercero indicado.

- Se haya adjuntado al menos un presupuesto.

- Se haya adjuntado la declaracion responsable del proveedor.

Completados los datos necesarios para el alta del expediente de contratacion el usuario validara,
mediante el check verde. Esta accién graba los datos de la propuesta y muestra el siguiente
mensaje al usuario:

INFORMACION

La Gestion de la Propuesta de Gasto se debera seguir desde el
Sistema de Expedientes de Contratacion

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 171
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CONSULTA/GESTION EXPEDIENTE DE CONTRATACION

Para llegar a esta pantalla los usuarios deben dirigirse a Contabilidad >> Subsistemas >>

Expedientes de Contratacion >> Consulta gestion.

Dado de alta el expediente de contratacion, sera el usuario el que tenga que dirigirse al propio

subsistema para continuar trabajando en el expediente.

Respecto a los contratos mayores puede darse dos situaciones:

1. La Autorizacion y Disposicidn del crédito se haga de forma conjunta, mediante un Decre-
to.

Accién: generar propuesta de resolucion.

En estos casos, se ejecuta la accion “Generar Propuesta de Resoluciéon”, esta accion genera un
Decreto y lo envia a firma de la autoridad indicada en la propuesta.

El estado de la propuesta se modifica a Aprobada.
Firmado el Decreto se genera operacién AD y envia a firma de intervencion el documento de la AD,
avisando tras la firma al usuario que dio de alta la propuesta, para que genere la hoja de encargo al

igual que con los contratos menores

2. La Autorizaciéon vy Disposicion del crédito se aprueba de forma independiente en Pleno o
Junta de Gobierno.

Accion: generar A
Al procesar esta accion el programa genera operacion A.

Accioén: generar B
Al procesar esta accion el programa genera operacién D, controlando que exista una operacion A.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 172
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GESTION DE APROBACIONES

GESTION DE EMBARGOS

Contabilidad

A través de este subsistema se gestionan aquellos embargos que se pueden imputar a un tercero.

Mediante esta pantalla se lleva un control de los importes pendientes de embargo de los terceros,
de manera que no puedan realizarse pagos a dichos terceros si éstos no se endosan.

A la pantalla de Gestion de Embargos se accede desde Gestion Econémica >> Contabilidad >>
Subsistemas >> Gestién de Embargos.

- INICIO POBLACION

0311 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUER] §
P Operaciones
P Justificantes de Gasto
Pagos a Justificar
P Gestion de Proyectos de Gasto
P Gestién dela Deuda
P Gestion de Fianzas Previas
P Gestion de Fianzas
P Avales y Depdsitos
B Aplicacion a Presupuesto
P Subvenciones
P Gestidn de Propuestas
Gestion de Aprobaciones
b Plan de Tesoreria
P Terceros
» Expedientes de Contratacion
P Gestién de Fiscalizacién
P Procesos Masivos
P Apertura
B Cierre

D Mantenimientos

GESTION DE EMBARGOS

@O MME M€ riat v et R ooos p b QQ

GESTION DOCUMENTAL ~ GESTION FISCAL | GESTION ECONOMICA| REGIMEN INTERNO MODULOS OPCIONALES  ADMINISTRACION

Embargo Fecha Elestado| Todos v Descripcion

Tercero m] Orgénica

Endosatario (m] Econdmica
[sel.| NGm. | Fecha | Tercero | Descripcin Pdte. Reconocer | Pdte. Pago | Estado |
(m] 0001 17/10/2013  00000020C - RIVAS ROLDAN ANA MARIA LR.P.F. 2012 860,98 € 0,00 € Pendiente
dJ 0002 17/10/2013  00000020C - RIVAS ROLDAN ANA MARIA JUZGADO No2 690,00 € 0,00 € Pendiente
O 0003 17/07/2018  00000123P - MOLINA SUAREZ ANGEL RELJALDKIF 0,00 € 100,00 € Cerrado
O o004 11/02/2021 xg:“:g 1R - MERIDA GONZALEZ LKIFGLSKIFDG 0,00 € 0,00€ Cerrado
O o006 /3502 D OD L MERDECONZAE 2 DEUDA S5 0,00 € 0,00 € Cerrado

ALONSO
Endosos de Embargos Nuevo  =ACCIONES
[sel.]  Endoso Operacién Fecha Operacién Imp. Endosado Observaciones M

Levantamientos de Embargos

[sel.] L

Fecha

Importe |

INSERTAR NUEVO EMBARGO

Con el icono D se inserta un nuevo registro, abriéndose una nueva

indicar diferentes datos, destacando:

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion
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EMBARGOS
L X
Embargo O008| Estado Pendiente w
Fecha 12/05/2021 09:20: 58 | El Recep. =8|
Descripcion
Ente Contable AYUNTAMIENTO DE AMTEQUERA
Tercero O
Endosatario ]
Imp. Embargado 0,00 Endosado 0,00
Imp. Levantado 0,00 Pendiente 0,00
Organica
Econdmica
Registro de Entrada
Tipo Registro de Entrada ~ | NOmero
Oficina hd

Tercero: persona a la que se le realiza el embargo.
Endosatario: entidad beneficiaria del embargo.
Imp. Embargado: importe que el tercero debe al endosatario.

Endosado: importe que ha sido embargado a favor del endosatario y esta pendiente de pa-
go.
Imp. Levantado: importe que finalmente se decide no embargar.

Pendiente: importe pendiente de reconocer.

APLICAR ENDOSO A UN EMBARGO

CON UNA OPERACION CONTABLE

A la hora de realizar una operacion de intervencion donde se utilice un tercero con embargos, esta

b3
caracteristica se indicara con el simbolo .l en la barra superior, y al pulsar sobre él se abre una
ventana donde se especifican los embargos que tiene pendiente el tercero, pudiendo seleccionarse
a cual se asocia el reconocimiento de la operacion.

EMBARGOS PENDIENTES

Y .

!H{Pag.l v Del Reg. 2 ’Hq F x
Descripcicn
Ordenacion ~ | [] Desc.
|Se|.|Nt'1mer0| Tercero  Endosatario Descripcidn | Fecha | Imp. Embargo Imp. Endosado @ Imp. Levantado
[C] 000005 DOODOOOIR 00000123  PRUEBA EMBARGO 11/02/2021 3.000,00 € 500,00 € 1.000,00 €
000007 00000001R 00000002W  PRUEBA MANUAL  10/05/2021 1.500,00 € 0,00 € 0,00 €
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Seleccionado, se completa automaticamente el endosatario del embargo en la informacion de la
operacion y aparecen diferentes mensajes sobre el importe endosado.

Clave de Operacidn
corrientes v pPositivo v 240 (ADO) - AUTORIZACION-COMPROMISO-RECONOCIMIENTO OBLIGACION S, v

Operacion 2021 00000000 Nimero Documentos Niimero Aplicaciones Esmdu
Datos de la Operacilin IMPUTANDO ENDOSO AL EMBARGO: 7, IMPORTE PENDIENTE: 1.500,00
Fecha Operacion  [11,/05,/2021 |5 Org. Aprobacién | Seleccione una opcidn ..v Area [ ]/seleccione unw
Operacion Anterior I:l l:l Proponente I:l O Oficina I:l
Proyecto | Ctrl. Intervencién | Sin Reparo ~ Resolucien | | [ ]
Expediente I:“:| Observaciones [ |

PRUEBA MANUAL Modelo 347 Ninguno -
Texto

i Recur. Fin. No Precisa Finarw

Datos del Tercero Datos del Pago
| Tercero | [00000001R| & MERIDA GONZALEZ ALONSO Tipo Pago seleccione una opcidn ... -
A FUNDACION MUNICIPAL DE CULTL Forma Pago seleccione una opcion ... v
| Habilitado || im] Ordinal Tesor. | | | |

ES1001280001601111111111+ Tipa|Sin Tipo | Nom. Cheque | ] Aplicar Retencion

Importes

Total 0,00 Descuentos 0,00 VA 0,00 Liguido 0,00

Nuevo

|Sel.‘ ‘ Linea | Tipo | Aplicacign Descripcidn Importe Cta. PGCP | Proyecto Oper. Anterior

Al dar de alta la operacion O, se genera al mismo tiempo una operacién con clave 104.

RESULTADO DEL PROCESO
A

E Imprimir Documentos Reg. Justif. Gasto Incluir en Rel. Contable
Y

E| Listado de Operaciones E| Listado de Incidencias %52 Docum. Escaneado
Procesados: 2 No Procesados: 0
Operaciones Generadas (44 (4] p4g. 0001 0001 (P] ) Reg. 00000 00002
(] Operacion Clave Observaciones
(] 2021 22000053 2.00.104.0 PRUEBA MANUAL s
(] 2021 22000052 2.00.240.0 PRUEBA MANUAL s
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Operaciones

= EEE]EUZI 22000052 Fecha: 11/05/2021 Imp. Liquido: 800,00 €
EEEI]ZI 22000053 Fecha: 11/05/2021 Imp. Liquido: 800,00 €

Esto queda reflejado en la pantalla de Gestion de Embargos con estado Provisional, pero con el
importe pendiente de reconocer minorado, quedando el importe de la operacion como pendiente de

pago.

GESTION DE EMBARGOS

= 7
©DFmEIMQric 2 voer  reg ooos b B EQ HE &=
Embargo Fecha ElEstado Todos ~ Descripcidn
Tercero ] Organica
Endosatario ] Econdmica
|Se|.| NOm. | Fecha Tercero | Descripcién Embargo Pdte. Reconocer Pdte. Pago | Estado
0001 17/10/2013  00000020C - RIVAS ROLDAN ANA MARIA LR.P.F. 2012 850,98 € 860,98 € 0,00 € Pendiente
[J  ooo2 17/10/2013  00000020C - RIVAS ROLDAN AMA MARIA JUZGADO N92 620,00 € 690,00 € 0,00 € Pendiente
O ooo3 17/07/2018  0D0000123P - MOLINA SUAREZ ANGEL RELIALDKIF 1.000,00 € 0,00 € 100,00 € Cerrado
J oo 11/02/2021 ﬁg%u:gm - MERIDA GONZALEZ LKIFGLSKIFDG 10.000,00 € 0,00€ 0,00 € Cerrado
) oooe 03/03/2021 ﬁgﬁ;ﬁm - MERIDA GONZALEZ DEUDA S5 1.000,00 € 0,00 € 0,00 € Cerrado
0007 10/05/2021 gﬂgﬂ’:glR = CIEMR R PRUEBA MANUAL | 1.500,00 € 700,00 € 800,00 € l’endiente
Endosos de Embargos Nuevo =ACCIONES
‘Sel.‘ Endoso | Operacién Fecha Operacion Imp. Endosado Estado | Observaciones ‘ |
= 0001 2021 22000052 11/05/2021 800,00€  Frovisional | &, X

Una vez realizado el ordenamiento y la realizacion del pago, el estado del endoso y los importes
pendientes se modifican.

RESULTADO DEL PROCESO

X A

E Imprimir Documentos Reg. Justif. Gasto {E] Incluir en Rel, Contable
Listado de Operacicnes Listado de Incidencias a Docum. Escaneado
Procesados: 2 Mo Procesados: 0
Operaciones Generadas Ul [« (¢ P3g. 0001 0001 (] b Reg. 00000 00002
| ] | Operacicn Clave | Observaciones

(] 2021 22000054 2.00.500.0 PRUEBA MANUAL ]
(] 2021 22000055 2.00.600.0 PRUEBA MANUAL ]
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GESTION DE EMBARGOS

- = .

@D MEIMqrior voet g ooos b pEQ HE &
Embargo Fecha E Estado Todos v Descripcion

Tercero ] Orgénica

Endosataric (] Econmica

‘Sel.l NGm. ‘ Fecha ‘ Tercero Descripcion Embargo Pdte. Reconocer Pdte. Pago ‘ Estado ‘
O ooo1 17/10/2013  000D0020C - RIVAS ROLDAN ANA MARIA LR.P.F. 2012 860,98 € 860,98 € 0,00 € Pendiente
(J o002 17/10/2013  DDOOOO20C - RIVAS ROLDAN ANA MARIA JUZGADO N2 690,00 € 690,00 € 0,00 € Pendiente
(0 0003  17/07/2018  00000123P - MOLINA SUAREZ ANGEL  RELJALDKIF 1.000,00 € 0,00€ 100,00 € Cerrado
O o004 11/02/2021 ﬂg?vusug 1R - MERIDA GONZALEZ LKIFGLSKIFDG 10.000,00 € 0,00€ 0,00€ Cerrado
O 0006  03/03/2021 xﬂg%”;g“ - MERIDA GONZALEZ DEUDA 55 1.000,00 € 0,00€ 0,00€ Cerrado
0007 10/os/2021  C0O0000LR - MERIDA GONZALEZ PRUEBA MANUAL | 1.500,00 € 700,00 € 0,00 elvenduente

ALONSO

Endosos de Embargos Nuevo = ACCIONES

|Sel.‘ Endoso Operacién Fecha Operacién Imp. Endosado | Estado ‘ Observaciones ‘ |
[ 0001 2021 22000052 11/05/2021 800,00 € Pagado | £ X

Tras endosar diferentes embargos hasta llegar a la cantidad total del embargo, es decir, una vez la
cantidad pendiente de reconocer del embargo sea 0, el estado del embargo pasara a estado
Cerrado.

MANUALMENTE

Existe la posibilidad de afiadir un endoso de embargo directamente desde la pantalla de Gestién de
Embargos.

GESTION DE EMBARGOS

> = .

OO AW EM QP v per reg oooos b PG Q HE m
Embargo Fecha [ Estado| Todos ~ Descripcién
Tercero m} Orgénica
Endosatario O Econdmica

‘Sel.‘ N(m. | Fecha ‘ Tercero Descripcidn Embargo Pdte. Reconocer Pdte. Pago | Estado ‘
O ooo1 17/10/2013  00000020C - RIVAS ROLDAN ANA MARIA LR.P.F. 2012 860,98 € 860,98 € 0,00 € Pendients
O o002 17/10/2013  00000020C - RIVAS ROLDAN ANA MARIA JUZGADO N°2 690,00 € 690,00 € 0,00 € Pendients
O ooo3 17/07/2018  00000123P - MOLINA SUAREZ ANGEL ~ RELJALDKIF 1.000,00 € 0,00€ 100,00 € Cerrado
O ooo4 11/02/2021 g?g?vu:g 1R - MERIDA GONZALEZ LKOFGLSKIFDG 10.000,00 € 0,00€ 0,00 € Cerrado
O o006  03/03/2021 :ﬁg?\llngomn - MERIDA GONZALEZ DEUDA S5 1.000,00 € 0,00€ 0,00€ Cerrado
0007 10/05/2021 :tag?\‘nsuglk - MERIDA GONZALEZ PRUEBA MANUAL 1.500,00 € 700,00 € 0,00 € Pendients
Endosos de Embargos | Nuevo | = ACCIONES
‘Sel.‘ Endoso Operacién | Fecha Operacién Imp. Endosado Estado Observaciones ‘ ‘

(] 0001 20241 22000052 11/05/2021 800,00 € Pagado £ X

ENDOSOS DE EMBARGOS

oe X

Contabilidad 0311 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021
Tercero 00000001R | || MERIDA GONZALEZ ALONSO

Embargo 0007 | Endoso 0002 Operacidn | 2021 00003000

Imp. Endosado 0,00| Estado| Provisional w

Observaciones
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LEVANTAMIENTO DE EMBARGOS

En el subsistema se puede registrar el levantamiento total o parcial de los embargos. El alta de los
levantamientos se realiza a través del apartado de Levantamientos de Embargos.

GESTION DE EMBARGOS

§ = . >
@[OS MEIM APt v et Reg ocooos p pf G Q HE =
Embarge | |Fecha | E Estado| Todos 2 Descripidn |
Tecero | [[0] oganica [ ]

Endosatario I:l ] Econdmica |:|
‘Sel.l NGm. | Fecha Tercero Descripcidn Embargo ‘ Pdte. Reconocer Pdte. Pago ‘ Estado ‘
] 17/10/2013  00000020C - RIVAS ROLDAN ANA MARIA LR.P.F. 2012 860,98 € 860,98 € 0,00 € Pendiente’
O o002 17/10/2013  0DOOOD20C - RIVAS ROLDAN ANA MARIA JUZGADO No2 690,00 € 690,00 € 0,00 € Pendiente
0 o003 17/07/2018  00000123P - MOLINA SUAREZ ANGEL REUJALDKIF 1.000,00 € 0,00€ 100,00 € Cerrade
O oooa 11/02/2021 ,:Eg?\:jgm - MERIDA GONZALEZ LKIFGLSKIFDG 10.000,00 € 000€ 0,00€ Cerrado
O o006 03/03/2021 )&:izgnn:];gm =GR AT DEUDA SS 1.000,00 € 0,00€ 0,00 € Cerrado
0007 10/05/2021 gﬁg‘:?s'g“ - MERIDA GONZALEZ PRUEBA MANUAL 1.500,00 € 700,00 € 0,00 € Pendiente
Endosos de Embargos Nuevo = ACCIONES
‘Sel.‘ Endoso Operacidn | Fecha Operacién Imp. Endosado Estado Observaciones | |
0001 2021 22000052 11/05/2021 800,00 € Pagado £ X
Levantamientos de Embargos | Nuevo |
‘Sel.l L i Fecha Descripcidn Importe | |

LEVANTAMIENTOS DE EMBARGOS

Qg X

| Tercero | |O0000001R| [] MERIDA GOMZALEZ ALONSO
Embargo Nﬂmem Fecha =
Imp. Levantado | 0,00

Descripcidn |

Los importes levantados tendran el mismo efecto que los endosados sobre el embargo en cuanto a
la disminucién del importe a reconocer y de la modificacion del estado a Cerrado cuando este

importe llega a 0.
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GESTION DE EMBARGOS

@Dp‘ﬁ@“{p&g_l v pel Reg_uoonms’ﬂg“q ﬂ [

Embargo Fecha £ Estado| Todos - Descripcién
Tercero ] Organica
Endosatario =] Econémica
|Se|.| Nim. ‘ Fecha ‘ Tercero Descripcién Embargo Pdte. Reconocer Pdte. Pago ‘ Estado ‘
O ooo1 17/10/2013  00000020C - RIVAS ROLDAN ANA MARIA LR.P.F. 2012 860,98 € 860,98 € 0,00 € Pendients
O o002 17/10/2013  00000020C - RIVAS ROLDAN ANA MARIA JUZGADO No2 690,00 € 690,00 € 0,00 € Pendiente
O  ooo3 17/07/2018  00000123P - MOLINA SUAREZ ANGEL  RELJALDKIF 1.000,00 € 0,00 € 100,00 € Cerrado
] ooo4 11/02/2021 g‘ag?vusug 1R - MERIDA GONZALEZ LKIFGLSKIFDG 10.000,00 € 0,00€ 0,00€ Cerrado
O o006  03/03/2021 :ﬂg‘,’ggm - MERIDA GONZALEZ DEUDA S§ 1.000,00 € 0,00€ 0,00 € Cerrado
00000001R - MERIDA GONZALEZ
0007 10/05/2021 ‘e PRUEBA MANUAL 1.500,00 € 0,00€ 0,00 €
Endosos de Embargos Nueve  =ACCIONES
|Sel.‘ Endosc Operacién Fecha Operacion Imp. Endosado Estado Observaciones ‘ |
[m] 0001 2021 22000052 11/05/2021 800,00 € Pagado £ X

Levantamientos de Embargos Nueva

|Sel.‘L iento Fecha Descripcion Importe
0] 0001  11/05/2021  PRUEBA P X

PLAN DE TESORERIA
EXPEDIENTES DE CONTRATACION
GESTION DE FISCALIZACION

CREAR UN TIPO DE EXPEDIENTE

El objetivo de este subsistema es crear expedientes de fiscalizacién por lo que antes de nada es
necesario crear un tipo de expediente especifico para este fin. Esto se hara desde el médulo de
Seguimiento de expedientes desde el mend Mantenimientos >> Tipos de Procedimiento:

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 179
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o
(W)

2 Swal

- INICIO POBLACION GESTION DOCUMENTAL

SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES H

Contabilidad

GESTION FISCAL  GESTION ECONGMICA REGIMEN INTERNO  MODULDS OPCIONALES  ADMINISTRACION

MANTENIMIENTO DE TIPOS DE PROCEDIMIENTOS

" . -
Eomsers DFBMEMAra: 0z PMras THAE
Alta de Expedientes —
ién de Expediantas l sg |1 - |HORAS EXTRAS —
Actuznones Pendintes o 2 SOLICITUD GENERICA ELECTRONICA
Gestion de Salicitudes [ RECLAMACIONES, QUEIAS ¥ SUGERENCIAS
Gestion de Relaciones O & RECEPCION DE DOCUMENTOS DIRIGIDOS A OTROS ORGANISMOS
) o o = CERTIFICADO DE EIENES
Expedientes de Actividades O 9 REGISTRO DE ANUNCIOS ¥ EDICTOS PARA EXPOSICION AL PUBLICO
Hta de Acthidades O ADQUISICION DE CD-ROM
. - O n NOTIFICACIGN INTERNA
Gestidn de Actividades O 14 CERTIFICACIONES CATASTRALES LITERALES
Gestidn Bxpadientes de Actividades 0O s CERTIFICACIONES CATASTRALES DESCRIPTIVAS Y GRAFICAS
Expedientss de Obras [T CERTIFICACIONES CATASTRALES NEGATIVAS
Alta Expedientes de Ob ] 19 FIRMA DE FE DE VIDA
Expedientes de Obras o =22 INSCRIPCION EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE PAREJAS DE HECHD
Gestién Expedientes de Obras O = INSCRIPCION EN EL REGISTRO AUTONOMICO DE PAREJAS DE HECHO
Gastién de Liquidacionas O = HORAS EXTRAS
. O 34 CERTIFICADO DE EMPADRONAMIENTO INDIVIDUAL
Expedientes de Contratacin O 3 CERTIFICADO DE EMPADRONAMIENTO COLECTIVG
Hlta Expedientes de Contratacién O 37 ALTA EN EL PADRON MUNICIPAL DE HABITANTES
iy ) " [ CAMEID DE DOMICILIO EN EL PADRON MUNICIPAL DE HABITANTES
Gestidn Expadiantas de Contratacidn O 3 RENOVACION DE INSCRIPCION PADRONAL PARA EXTRANJEROS

Informes

Cantrol de Expedientes
Informes | Estadisticas
Cantrol de Asignaciones
Notificaciones

Gestidn de Notficaciones
Recepoidn de Acuses
Consulta de Motficacionas
Expedicionas
Mantenimizntos

Definicién de Procedimisntes

Aqui hay que pulsar el boton de insertar para dar de alta un nuevo tipo. Es obligatorio que el modo
sea libre, el médulo sea contabilidad y el proceso expedientes fiscalizacion. El resto de los datos
se configuraran como se considere conveniente:

EQRe X

Datos de Identificacion

Procedimiento 30209

Descripcién

Unidad Tramitadera

r
an

TIPOS DE PROCEDIMIENTOS

Libre
contabilidad

nidad

or

0Otros Datos | Datos Resolucion

Otro Idioma
Descripcién

Descripcion OAC

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion

Estado pefinitivo w
Cidigp  FISCALIZA Vigencia Desde a
EXPEDIENTES DE FISCALIZACION Hasta =
Interno v | JEFES DE SERVICIO vA Activo
v Modalidad FRACCIONAMIENTOS v
v | Klasificacién
EXPEDIENTE FISCALIZACION ~ Procedimiento SIA
v
Tarea Inicial Asignacidn objetos |Idioma
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ASIGNAR UN PREFIJO

Para diferenciar los expedientes que se hayan creado desde este subsistema del resto se suele
utilizar un prefijo en el numero de expediente, este prefijo hay que indicarlo en la contabilidad, para
ello hay que ir al médulo de contabilidad y buscar la contabilidad con la que se estéa trabajando en el
mend Mantenimientos >> Generales >> Contabilidades. Se selecciona la contabilidad y se
modifica indicando el prefijo en la pestafia Expedientes:

MANTENIMIENTO DE CONTABILIDADES

0¢ X §

Datos Identificativos
Contabilidad [0311] |[AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA Ejercicio (2021

Datos Especificos

Ente Contable AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA v
Contabilidad Origen  |0310) AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA - 2020 2020
Contabilidad Matriz

Datos adicionales | Expedientes | Importes Estab./Reg.Gasto Firmas

Configuracion
Codigo Procedimiento Propuestas

ICU’digo Procedimiento Fiscalizacidn FISC I

Codigo Procedimiento Subvenciones

AREAS DE FISCALIZACION

Las areas de fiscalizacién vienen precargadas en el sistema de contabilidad, pero adn asi hay que
adaptarlas a las necesidades de cada organizacion.

En cada area hay que definir las actuaciones del expediente de fiscalizacién y en cada actuacion los
extremos de dicha actuacion.

Para dar de alta un nuevo area hay que ir al ment Subsistemas >> Gestion de Fiscalizacién >>
Areas Fiscalizacion y pulsar el boton de insertar:

AREA FISCALIZACION

Area Fiscalizacion

gfigo 10| [AREA DE PERSONAL Plantilla [NFORME_FTSCAL TZACTON

EXPEDIENTES DE FISCALIZACION Nuevo
Tipo .

Sel. Exped. Descripcion

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 181
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Aqui se rellenara el cédigo de area y su descripcion. En plantilla se indicara la plantilla que va a
utilizar el informe, por defecto es INFORME_FISCALIZACION, pero se puede personalizar para que
cada area imprima un informe adaptado a sus particularidades. Hay que crear tantas plantillas como
informes diferentes se necesiten y se indicara en plantilla la que corresponda.

Una vez rellenos estos datos se pulsara el botén de aceptar para grabar el area.

Ahora hay que indicar los expedientes de fiscalizacion del area, para ello hay que pulsar el botén
‘nuevo’:

EXPEDIENTES DE FISCALIZACION

0¢ X 3

Tipo Expediente Plantilla
ATtas personal funcionario

Descripcion

Al igual que en el area se puede personalizar la plantilla solo para determinados tipos de
expedientes

Una vez registrado el expediente de fiscalizacion hay que indicar las actuaciones de dicho

expediente, para ello hay que pulsar el botdn ‘nuevo’:

ACTUACIONES EXPEDIENTES FISCALIZACION

Le X 3

Area

. . AREA DE PERSONAL ~
Fiscalizacion
Tipo Expedients  Altas personal funcionario v
Cadigo §

A B8 Plantilla
Actuacion 01l
Ac. Cons. Minis.
2008
Ac. Cons. Minis.
2018

Aprobacion de convocatoria de personal funcionario de carrera (fase A)

Descripcion

Para dar de alta la actuacion basta rellenar el codigo de actuacion y la descripcion.

Al igual que en el area y en el expediente se puede personalizar la plantilla solo para determinados
tipos de actuacion

Si se considera oportuno se pueden rellenar los campos ‘Ac. Cons. Minis.2008’ y ‘Ac. Cons.
Minis.2018’ con la informacion del Acuerdo del consejo de ministros de 2008 y 2018 que sustentan
la actuacion que se esté registrando.

Por dltimo hay que grabar los extremos de la actuacion:

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 182
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EXTREMOS FISCALIZACION

0 X

Area Fiscalizacion | AREA DE PERSONAL

Tipo Expediente | Altas personal funcionario

Tipo Actuacidn Aprobacion de convocatoria de personal funcionario de carrera (fase a)

Cédigo Extremo  |[{[NEI Tipo BASICO e Calificacién GRAVE w Suspensivo
Art. 13.2.a) RD 424/2017; Art. 172 y 176 RDLeg. 2/2004

ST w Esencial

Referencia Legal
s

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a Ta naturaleza del gasto que

Se propone.

Descripcién

Campos de la pantalla:

Tipo. Puede tomar 3 valores:

o Basico. La ley exige su cumplimiento.

o Recomentado. La ley no exige que sea obligatorio, pero si recomienda que se

cumpla.

o Otros. Son aquellos cuyo cumplimiento lo decide la propia organizacion

Calificacién. Es la gravedad del extremo (grave o leve)

Suspensivo. Si no se cumple, la fiscalizacién es negativa

ALTA DE UN EXPEDIENTE DE FISCALIZACION

Para registrar un expediente de fiscalizacion hay que ir al mend Subsistemas >> Gestion de
Fiscalizacion >> Alta Expedientes Fiscalizacion:

183
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0311 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUER] § EXPEDIENTES DE FISCALIZACION
P Operaciones g g‘ x }_4 5
P Subsistemas
B Justificantes de Gasto Datos Expediente
Pagos a Justificar Expediente Estado| Provisional ~ Fecha Apertura|16/04,/2021 5]
P Gestidn de Proyectos de Gasto [')EEU'-pdd" ‘
b Gestion de |a Deuda Area Fiscalizacion | Seleccione una opcidn ... v
B Gestion de Fianzas Previas Tipo Expedle'nte e
Tipo Actuacidn v
P Gestidn de Fianzas
P Avales y Depdsitos Datos Expediente Referencia
P Aplicacién a Presupuesto Exp. Referencia
P Subvenciones Importe Liquido Importe Bruto
P Gestidn de Propuestas
Gestién de Aprobacionss Resultado Informe Informe
Gestidn de Embargos Observaciones w
P Plan de Tesoreria Defectos pe—
p Terceros Recomendaciones
P Expedientes de Contratacidn Sentido seleccione una Opcidn .w Efecto Seleccionew Contenido
w Gestion de Fiscalizacion
Alta Expedientes Fiscalizacidn Comprobaciones Nuevo
Consulta Expedientes ) ., o
Areas Fiscalizacidn ZETpD EEEREE cumple

P Procesos Masivos

DATOS DEL EXPEDIENTE

En esta parte hay que rellenar la descripcién del expediente y elegir en los desplegables el area de
fiscalizacion, el tipo de expediente y el tipo de actuacion. Una vez rellenos estos datos se rescatara
los extremos predefinidos.

DATOS EXPEDIENTE DE REFERENCIA

Si nuestro expediente de fiscalizacion estuviera asociado a otro expediente (por ejemplo una
propuesta de gasto) se indicara el ejercicio y nimero de dicho expediente en el campo Exp.
Referencia.

Cuando se indica un expediente de referencia, el informe de fiscalizacion tomara informacién del
expediente de referencia para generar el informe y cuando se genere se incluira en el expediente
indicado.

RESULTADO DEL INFORME

Aqui se rellena el resultado del informe indicando observaciones, defectos y recomendaciones si
fuera necesario.

Se rellenara el sentido del informe:
Conformidad
Conformidad con observaciones
Reparo al pleno
Reparo al Sr. Alcalde-Presidente

Y su efecto (suspensivo 0 No suspensivo).

COMPROBACIONES

Aqui se muestran los extremos, hay que indicar en cada uno si se cumple, si no se cumple o si es
un punto que no procede.
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INFORME

Una vez completados todos los campos se puede generar el informe pulsando el boton ‘generar’
para crear el documento con los datos del expediente y adjuntarlo a este.

Informe Informe

= Acciones

IIIHHIHII!IIII

Contenido

= Acciones

|

E> ;

Contenido

=

Para visualizar el informe que se ha generado basta con pulsar sobre el icono B3

Excmo. AYTO. GT3 SOLUCIONES

INFORME DE INTERVENCION FORMAL Y MATERIAL DE PAGOS|
FASE PR (ORDENACION Y REALIZACION DEL PAGO)

Que se emite en cumplimiente de lo establecido en los articulos 213 y siguientes del TRLRHL,
concerdantes de las Bases de Ejecucion del Presupuesto General de este Ayuntamiento y articulos 7 y
siguientes del Real Decreto 424/2017:

#
EXPEDIENTES:

+ Numero de expediente: 2021 / FISC00000009
+ Denominacion: SUMINISTROS.

+ Procedimiento electrénico: 30169 - EXPEDIENTES DE FISCALIZACION.

« Proponente: USUARIO GT3, EIDAS del Excmo. AYTO. GT3 SOLUCIONES
+ Importe total bruto: 1.000,00 €
+ Importe total liquido: 1.000,00 €

INORMATIVA APLICABLE:

» Real Decreto-ley 2/2004, de 5 de marzo, que aprueba el Texto Refundido de la Ley de Haciendas
Locales (TRLRHL).

Para modificar el informe hay que pulsar el botén del lapiz 7" Esto abrira el editor de texto
en el que se podran registrar los cambios oportunos. No hay que olvidar guardar antes de ce-
rrar el editor de texto. Al volver a la pantalla de fiscalizacion hay que guardar de nuevo.

Infarme

= Acciones

Cancelar

Contenido
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ENVIAR A FIRMA EL INFORME

Una vez que se ha generado el informe se podra enviar a firmar, hay dos formas de firmar:

Directamente: Basta con pulsar el boton de firma 4

para que firme el propio usuario.

, esto abrird la ventana del portafirmas

-
A través de un circuito: Hay que pulsar el botén de los puntitos ® y en la ventana que se abre
pulsar en ‘Firma circuito’, esto abrira la pantalla de circuitos de firma con el circuito corres-

pondiente:
DATOS DE PORTAFIRMA
X
Asunto  |SUMINISTROS EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS = fectoTs
Circuito INFORME DE FISCALIZACION | Usuario [] }_L
Tarea Informe Fiscalizacién Registra Salida
Médulo Contabilidad v Unidad v Adjuntar Documento Documento
Diligencia Seleccione una opcidn ... v
i 1/ 1)

Firmantes Nuevo
|Se|. | G. | Firma Nombre Cargo \ |
[ X Firma Secuencial EIDAS CERTIFICADQ PRUEBAS Alcalde - presidente & X

CONSULTA/GESTION DE EXPEDIENTE DE FISCALIZACION

Para consultar o continuar con la gestion de los expedientes de fiscalizacién hay que ir al menu
Subsistemas >> Gestidn de fiscalizacion >> Consulta expedientes:

CONSULTA / GESTION DE EXPEDIENTES DE FISCALIZACION

5 —+

@g" 4 rig. v De Reg. | 3 HFQ ﬂ =] ||
Expediente Estado ~ | Fecha Apertura = Exp. Referencia

Descripcién

Area Fiscalizacion v
Tipo Expediente A
Tipo Actuacion hd
Sentido v | Efecto v

Fecha  21/04/2021 @ Accién  Alta Expediente - #ﬁ
|SE|.| Expediente | Fecha | Estado Decripcién | F. ‘

Basta con indicar las condiciones de busqueda y pulsar el botén de busqueda. Se selecciona el
expediente con el que se quiere trabajar, se selecciona la accién a ejecutar y se pulsa el botdn
de ejecutar

ALTA EXPEDIENTE
Permite dar de alta un nuevo expediente, su funcionamiento es igual a la opcién de alta del mena.
MODIFICAR
ELIMINAR
GENERAR INFORME
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Permite generar el informe de fiscalizacion que quedara adjunto en este expediente.
ENVIAR A FIRMA INFORME DE FISCALIZACION
Permite enviar el informe a firmar a través de un circuito de firma.
GENERAR INFORME DE DISCREPANCIAS
PROPUESTA LEVANTAMIENTO REPAROS
ADJUNTAR INFORME EXTERNO

Desde esta accion se pueden adjuntar informes externos a nuestro expediente de fiscalizacion.
Una vez adjuntos se sellan de forma automatica.

Estos informes externos son visibles desde el boton de visualizacion de datos del expediente Il

CONFIGURAR EXPEDIENTE PARA FISCALIZACION

CREAR UN TIPO DE EXPEDIENTE

El objetivo de este subsistema es crear expedientes de fiscalizacion por lo que antes de nada es
necesario crear un tipo de expediente especifico para este fin. Esto se hara desde el médulo de
Seguimiento de expedientes desde el mend Mantenimientos >> Tipos de Procedimiento:

o

L 2Swal

- T o=

- INICIO POBLACION GESTION DOCUMENTAL ~ GESTION FISCAL  GESTION ECONOMICA  REGIMEN INTERNO  MODULOS CPCIONALES — ADMINISTRACION

SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES EH MANTENIMIENTO DE TIPOS DE PROCEDIMIENTOS
X . . = -

Expedientes R, mg‘H‘ Pig. 1 De32 b P Reg. 637 Y"H

Alta da Expadientes
Gestién de Expedientas [
Actuaciones Pendientes
Gestidn de Solicitudes
Gestién de Relaciones

Espedientss de Actividades
Alta da Actividades
Gestidn de Actividades
Gestién Expadientes de Actividades

Expedientes de Obras
Alta Expedientes de Cbras
Gestidn Expadientes de Obras
Gestién de Liquidacionas

Expadientss de Contratacidn
Alta Expedientss de Contratacicn
(Gestion Expedientes de Contratacion

Informes
Control de Expedientes
Infarmes | Estadisticas
Control de Asignacionas

[ Tipo [ Desaipddn
HORAS EXTRAS

1

z SOLICITUD GEMERICA ELECTRONICA

3 RECLAMACIONES, QUEJAS ¥ SUGERENCIAS

5 RECEPCION DE DOCUMENTOS DIRIGIDGS A OTROS ORGANISMOS

7 CERTIFICADO DE BIENES

El REGISTRC DE ANUNCICS ¥ EDICTOS PARA EXPOSICION AL PUBLICO
10 ADQUISICION DE CD-ROM

12 NOTIFICACIGN INTERNA

1 CERTIFICACIONES CATASTRALES LITERALES

CERTIFICACIONES CATASTRALES DESCRIPTIVAS Y GRAFICAS

5 CERTIFICACIONES CATASTRALES NEGATIVAS

13 FIRMA DE FE DE VIDA

22 INSCRIPCION EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE PAREJAS DE HECHO
3 INSCRIPCION EN EL REGISTRO AUTONOMIOD DE PAREISS DE HECHO
25 HORAS EXTRAS

En CERTIFICADC DE EMPADRONAMIENTO INDIVIDUAL

36 CERTIFICADO DE EMPADRONAMIENTO COLECTIVO

37 ALTA EN EL PADRON MUNICIPAL DE HABITANTES

38 CAMEIC DE DOMICILIO EN EL PADRON MUNICIPAL DE HABITANTES
EC RENOVACION DE INSCRIPCION PADRONAL PARA EXTRANIERDS

00000000000000000000)| E
-

Notificaciones

Gestidn de Notificaciones
Racapcidn da Acuses
Consulta de Motificaciones
Expediciones
Mantenimientos

Definicién de Procedimientos

Aqui hay que pulsar el boton de insertar para dar de alta un nuevo tipo. Es obligatorio que el modo
sea libre, el médulo sea contabilidad y el proceso expedientes fiscalizacion. El resto de los datos
se configuraran como se considere conveniente:
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TIPOS DE PROCEDIMIENTQS

EQRE X

Datos de Identificacidn Estado pefinitivo w

Procedimiento 30209 Cddigo FISCALIZA Vigencia Desde jex |

Descripcion EXPEDIENTES DE FISCALIZACION ) Hasta =
“ 0 Active

Unidad Tramitadera | Interno v JEFES DE SERVICIO -

Libre v Modalidad FRACCIONAMIENTOS v
Contabilidad v | Klasificacion

EXPEDIENTE FISCALIZACION v Procedimiente SIA

TModo Acceso | Por pnioac W

0tros Datos| |Datos Resolucidén Tarea Inicial| Asignacidn Objetos |Idioma

Otro Idioma
Descripcién

Descripcidn 0AC

ASIGNAR UN PREFIJO

Para diferenciar los expedientes que se hayan creado desde este subsistema del resto se suele
utilizar un prefijo en el nimero de expediente, este prefijo hay que indicarlo en la contabilidad, para
ello hay que ir al médulo de contabilidad y buscar la contabilidad con la que se esta trabajando en el
mend Mantenimientos >> Generales >> Contabilidades. Se selecciona la contabilidad y se
modifica indicando el prefijo en la pestafia Expedientes:

MANTENIMIENTO DE CONTABILIDADES

0¢ X §

Datos Identificativos
Contabilidad (0311 |[AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA Ejercicio 2021

Datos Especificos

Ente Contable AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA v
Contabilidad Origen 0310 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA - 2020 2020
Contabilidad Matriz

patos Aadicionales | Expedientes | Importes |Estab./Reg.Gasto Firmas

Configuracion
Codigo Procedimiento Propuestas

ICu'digo Procedimiento Fiscalizacidn FISC I

Codigo Procedimiento Subvenciones

AREAS DE FISCALIZACION

Las areas de fiscalizacion vienen precargadas en el sistema de contabilidad, pero aln asi hay que
adaptarlas a las necesidades de cada organizacion.
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En cada area hay que definir las actuaciones del expediente de fiscalizacion y en cada actuacion los
extremos de dicha actuacion.

Para dar de alta un nuevo area hay que ir al ment Subsistemas >> Gestion de Fiscalizacion >>
Areas Fiscalizacion y pulsar el boton de insertar:

AREA FISCALIZACION
¢ X

Area Fiscalizacidn

g{’d'go 10| [AREA DE PERSONAL Plantilla [NFORME_FISCALIZACION
rea

EXPEDIENTES DE FISCALIZACION Nuevo

Tipo

Sel. Exped.

Descripcion

Aqui se rellenara el cédigo de area y su descripcién. En plantilla se indicara la plantilla que va a
utilizar el informe, por defecto es INFORME_FISCALIZACION, pero se puede personalizar para que
cada area imprima un informe adaptado a sus particularidades. Hay que crear tantas plantillas como
informes diferentes se necesiten y se indicara en plantilla la que corresponda.

Una vez rellenos estos datos se pulsara el boton de aceptar para grabar el area.

Ahora hay que indicar los expedientes de fiscalizaciéon del area, para ello hay que pulsar el boton
‘nuevo’:

EXPEDIENTES DE FISCALIZACION
¢ X )

Tipo Expediente Plantilla
Altas personal funcionario

Descripcion

Al igual que en el area se puede personalizar la plantilla solo para determinados tipos de
expedientes

Una vez registrado el expediente de fiscalizacion hay que indicar las actuaciones de dicho
expediente, para ello hay que pulsar el botén ‘nuevo’:
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ACTUACIONES EXPEDIENTES FISCALIZACION
Qe X 3

Area AREA DE PERSONAL w
Fiscalizacidn

Tipo Expediente Altas personal funcionario -
Cadigo ;
. i1 Plantilla
Actuacion oL
Ac. Cons, Minis.
2008

Ac. Cons. Minis.
2018

Aprobacién de convocatoria de personal funcionario de carrera (fase A)

Descripcidn

Para dar de alta la actuacion basta rellenar el codigo de actuacion y la descripcion.

Aligual que en el area y en el expediente se puede personalizar la plantilla solo para determinados
tipos de actuacion

Si se considera oportuno se pueden rellenar los campos ‘Ac. Cons. Minis.2008’ y ‘Ac. Cons.
Minis.2018’ con la informacion del Acuerdo del consejo de ministros de 2008 y 2018 que sustentan
la actuacion que se esta registrando.

Por tltimo hay que grabar los extremos de la actuacion:

EXTREMOS FISCALIZACION

0e v X &
Area Fiscalizacion AREA DE PERSONAL v
Tipo Expediente | Altas personal funcionario v
Tipo Actuacidn Aprobacion de convocatoria de personal funcionario de carrera (fase a) v
Cédigo Extremo  [RLIE Tipo BASICO A Calificacidn GRAVE w Suspensivo SIwv Esencial

art. 13.2.a) RD 424/2017; Art. 172 y 176 RDLeg. 2/2004
Referencia Legal

e

Que existe credito presupuestario vy que el propuesto es el adecuado a la naturaleza del gasto que
se propone.

Descripcion

Campos de la pantalla:

Tipo. Puede tomar 3 valores:
o Baésico. La ley exige su cumplimiento.

o Recomentado. La ley no exige que sea obligatorio, pero si recomienda que se
cumpla.

o Otros. Son aquellos cuyo cumplimiento lo decide la propia organizacion
Calificacion. Es la gravedad del extremo (grave o leve)

Suspensivo. Si no se cumple, la fiscalizacion es negativa
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Para registrar un expediente de fiscalizacion hay que ir al mend Subsistemas >> Gestion de

Fiscalizacion >> Alta Expedientes Fiscalizacion:

0311 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERs H

P Operaciones

P Subsistemas

P Justificantes de Gasto

Pagos a Justificar

B Gestidn de Proyectos de Gasto

P Gestidn de la Deuda

P Gestidn de Fianzas Previas

P Gestidn de Fianzas

P Avales y Depdsitos

B Aplicacion a Presupuesto

P Subvencicnes

B Gestidn de Propuestas

Gestign de Aprobaciones

Gestién de Embargos

P Plan de Tesoreria

P Terceros

P Expedientes de Contratacion

w Gestidn de Fiscalizacidn
Alta Expedientes Fiscalizacién
Consulta Expedientes
Areas Fiscalizacidn

P Procesos Masivos

DATOS DEL EXPEDIENTE

Datos Expediente
Expediente Estado Provisional
Descripcidn |

Area Fiscalizacign seleccione una opcién ...

Tipo Expediente
Tipo Actuacidn

Datos Expediente Referenda
Exp. Referencia

Importe Liquido Importe Bruto

Resultado Informe

Observaciones
Defectos

Recomendaciones

Sentido seleccione una opcidn .w Efecto Seleccionew

Comprobaciones

Sel.|Tipo|  Descripcion cuﬁﬁ)le

EXPEDIENTES DE FISCALIZACION

~ Fecha Apertura[16/04,/2021 |21

N

Informe
= acciones

Generar

Contenido

Nuevo

En esta parte hay que rellenar la descripcién del expediente y elegir en los desplegables el area de
fiscalizacion, el tipo de expediente y el tipo de actuacion. Una vez rellenos estos datos se rescatara
los extremos predefinidos.

DATOS EXPEDIENTE DE REFERENCIA

Si nuestro expediente de fiscalizacion estuviera asociado a otro expediente (por ejemplo una
propuesta de gasto) se indicara el ejercicio y nimero de dicho expediente en el campo Exp.

Referencia.

Cuando se indica un expediente de referencia, el informe de fiscalizacion tomara informacién del
expediente de referencia para generar el informe y cuando se genere se incluira en el expediente

indicado.

RESULTADO DEL INFORME

Aqui se rellena el resultado del informe indicando observaciones, defectos y recomendaciones si

fuera necesario.

Se rellenara el sentido del informe:

Conformidad

Conformidad con observaciones

Reparo al pleno

Reparo al Sr. Alcalde-Presidente

Y su efecto (suspensivo 0 no suspensivo)

COMPROBACIONES

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion
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Aqui se muestran los extremos, hay que indicar en cada uno si se cumple, si no se cumple o si es
un punto que no procede.
INFORME

Una vez completados todos los campos se puede generar el informe pulsando el boton ‘generar’
para crear el documento con los datos del expediente y adjuntarlo a este.

Informe Informe

= Acciones
E> ’

Contenido

= Acciones

Contenido

Para visualizar el informe que se ha generado basta con pulsar sobre el icono B3

Excmo. AYTO. GT3 SOLUCIONES

gt

INFORME DE INTERVENCION FORMAL Y MATERIAL DE PAGOS|
FASE PR (ORDENACION Y REALIZACION DEL PAGO)

Que se emite en cumplimiento de lo establecido en los articulos 213 y siguientes del TRLRHL,
concerdantes de las Bases de Ejecucion del Presupuesto General de este Ayuntamiento y articulos 7 y
siguientes del Real Decreto 424/2017:

#
[EXPEDIENTES:

+ Numero de expediente: 2021 / FISC00000009
» Denominacién: SUMINISTROS.

+ Procedimiento electrénico: 30169 - EXPEDIENTES DE FISCALIZACION.

« Proponente: USUARIO GT3, EIDAS del Excmo. AYTO. GT3 SOLUCIONES
+ Importe total bruto: 1.000,00 €
+ Importe total liquido: 1.000,00 €

INORMATIVAAPLICABLE:

+ Real Decreto-ley 2/2004, de 5 de marzo, que aprueba el Texto Refundido de la Ley de Haciendas
Locales (TRLRHL).

Para modificar el informe hay que pulsar el botén del lapiz # . Esto abrira el editor de texto
en el que se podran registrar los cambios oportunos. No hay que olvidar guardar antes de ce-
rrar el editor de texto. Al volver a la pantalla de fiscalizacion hay que guardar de nuevo.
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Informe

= Acciones

Cancelar

Contenido

ENVIAR A FIRMA EL INFORME

Una vez que se ha generado el informe se podra enviar a firmar, hay dos formas de firmar:

Directamente: Basta con pulsar el boton de firma 4 , esto abrira la ventana del portafirmas
para que firme el propio usuario.

. N . . :
A través de un circuito: Hay que pulsar el boton de los puntitos * y en la ventana que se abre
pulsar en ‘Firma circuito’, esto abrira la pantalla de circuitos de firma con el circuito corres-

pondiente:
DATOS DE PORTAFIRMA
Asunto SUMINISTROS EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS = acciones
Circuito INFORME DE FISCALIZACION ~ | Usuario ] ,LL\
Tarea Informe Fiscalizacion Registra Salida
Mddulo contabilidad v unidad ~  Adjuntar Documento Documento
Diligendia Seleccione una opcidn ... v
i 17 1)

Firmantes Nuevo
|Se|. | G. ‘ Firma Nombre Cargo |
[ 2 Firma Secuencial EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS Alcalde - Presidente £ X

CONSULTA/GESTION DE EXPEDIENTE DE FISCALIZACION

Para consultar o continuar con la gestion de los expedientes de fiscalizacién hay que ir al menu
Subsistemas >> Gestion de fiscalizacion >> Consulta expedientes:

CONSULTA / GESTION DE EXPEDIENTES DE FISCALIZACION

@EH{ Pag. v De Reg. ’HFQ “g ||
Expediente Estado w | Fecha Apertura = Exp. Referencia
Descripcion

A

Area Fiscalizacién

Tipo Expediente v
Tipo Actuacidn hd
Sentido v Efecto v

Fecha  21/04/2021 &I Accién  Alta Expediente v #ﬁ
|SE|.| Expediente | Fecha | Estado Decripcién | F. |
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Basta con indicar las condiciones de busqueda y pulsar el botén de busqueda. Se selecciona el
expediente con el que se quiere trabajar, se selecciona la accion a ejecutar y se pulsa el boton
de ejecutar

ALTA EXPEDIENTE
Permite dar de alta un nuevo expediente, su funcionamiento es igual a la opcién de alta del mend.
MODIFICAR
ELIMINAR
GENERAR INFORME
Permite generar el informe de fiscalizacion que quedara adjunto en este expediente.
ENVIAR A FIRMA INFORME DE FISCALIZACION
Permite enviar el informe a firmar a través de un circuito de firma.
GENERAR INFORME DE DISCREPANCIAS
PROPUESTA LEVANTAMIENTO REPAROS
ADJUNTAR INFORME EXTERNO

Desde esta accién se pueden adjuntar informes externos a nuestro expediente de fiscalizacion.
Una vez adjuntos se sellan de forma automatica.

Estos informes externos son visibles desde el boton de visualizacion de datos del expediente I,

LIQUIDACION DEL I.V.A.

Para liquidar el I.V.A. a través de la aplicacion iremos al menu Procesos Masivos >> Liquidacion
de LV.A.

SALDAR CUENTAS

Saldar cuentas movera el saldo de las no presupuestarias de I.V.A. soportado y repercutido a
Hacienda Publica deudora o acreedora por |.V.A.

En la pantalla que se abre seleccionaremos la periodicidad, el mes o trimestre con el que vamos a
trabajar y en accién elegiremos ‘Saldar cuentas/traspasar saldos’:

LIQUIDACION DE .V.A.

B¢ Xaf

Liquidacion Importes de Liquidacion

Periodicidad Trimestral v Cuota a compensar Per. Anterior 825,69
Trimestre 1° Trimestre v Total LV.A. Repercutido 746,47
Accion Saldar Ctas./ Traspasar Saldos w Total LV.A. Soportado 1.856, 08

Pago Total A Pagar -1.935,22 Fras. Emi/Rec

El programa rescatara automaticamente los importes poniendo en cuota a compensar del periodo
anterior el saldo de Hacienda Publica deudora por I.V.A., en total I.V.A. repercutido el saldo del
I.V.A. repercutido al final del periodo indicado y en total I.V.A. soportado el saldo del I.V.A.
soportado al final del periodo.
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Una vez tenemos rellenos los datos de los importes pasaremos a indicar los datos necesarios para
generar la operacion:

Datos de la Operacion

Fecha de Operacién [31/@3/2021 | &l Operacién| || J TipodePago | Seleccione una Opcién ¥ |
Texto LIQUIDACION IVA PERIODO: 1° TRIMESTRE Forma dePago | Seleccione una Opcicn v |

4 Ordinal Tesoreria | | | |
Tercero | O Ordinal Bancario | Seleccione una Opcidn ... |
Datos de Hacienda
Pago de Hacienda |E. €. Adeudo en Cta | Administracion Hacienda IE)HEﬁ

(Entidad|  [Sucursall  D.C. Cuenta
Cuenta del Cliente — — i

| | | | | | (] Compensar

Una vez rellenos pulsaremos el botdn de aceptar v,

Esto nos dara un nimero de operacion y en la parte de debajo de la pantalla veremos las lineas de
la operacion que aparecera rellena con los importes indicados y sus partidas correspondientes:

LIQUIDACION DE LV.A.

0e - Xaf

Liguidacion Importes de Liquidacion
Periodicidad [Trimestral v Cuota a compensar Per. Anterior | 825,69
Trimestre [1® Trimestre W | Total LV.A. Repercutido | 746, 47|
Accién |Saldar Ctas./ Traspasar Saldcw | Total | V.A. Soportado | 1.856, 88/
Pago | | Total A Pagar -1.935,22 |Fras. Emi/Rec|
Datos de la Operacion
Fecha de Operacion ~ [31/83/2821 E] Operacién| 2621| [33086857| Tipo de Pago | PAGO DIRECTO v
Texto LIQUIDACION IVA PERIODO: 1° TRIMESTRE Forma de Pago | FORMALTIZACTION el

4 Ordinal Tesoreria (188 |  [CUENTA OPERATIVA |

Tercero | |0 Ordinal Bancario | Seleccione una Opcidn . .|

Datos de Hacienda

Pago de Hacienda |E. C. Adeudo en C'w | Administracion Hacienda |2:9||£5|
Entidad Sucursal D.C. Cuenta
Cuenta del Cliente l — ) |=| — _
| | | | | | | ([ Compensar
Importes
Total | 1.856,88 € Descuentos| 1.856,88 € Liquido | 8,88
| Lineas | Nugvo
Sel Linea Tipo Aplicacion| Descripcion | Importe| Proyecto PEL | peferencia EZEE IVA| 347 | ClLPer.|Subcl Observaciones
. Anteriol Imponible o .
HACIENDA
[ # 3% 001 A NP91001 PUBLICAIVA 74647 £ 0,00 € N/A Ninguno
REPERCUTIDO
HACIENDA
. BLIRLICA 11nass

Si por cualquier razén necesitaramos cambiar los datos que ha puesto el programa en las lineas
podremos hacerlo utilizando los botones que aparecen sobre ellas:

Para afiadir una linea nueva.

(-] Para eliminar una linea existente.

@ Para modificar una linea existente.
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Una vez que hemos dejado los importes y las partidas como queremos habra que pulsar el botén de
procesar
LIQUIDAR I.V.A.

Liquidar 1.V.A. generard la operacion necesaria para efectuar el pago a Hacienda.

En la pantalla que se abre seleccionaremos la periodicidad, el mes o trimestre con el que vamos a
trabajar y en accién elegiremos ‘Liquidar I.V.A.’:

LIQUIDACION DE ILV.A.

0 X

Liquidacién Importes de Liquidacion

Periodicidad Trimestral - Cuota a compensar Per. Anterior 825,69
Trimestre 1° Trimestre L Total VA, Repercutido 746,47
Accidn Liquidar I.V.A. v Total |.V.A. Soportado 1.856,08
Fago Total A Pagar 8,88 Fras. Emi/Rec

El programa rellenara el campo ‘Total a pagar’ con el importe que tuviera la no presupuestaria de
Hacienda Publica acreedora por .V.A.

Una vez tenemos rellenos los datos de los importes pasaremos a indicar los datos necesarios para
generar la operacion:

Datos de la Operacion

Fecha de Operacion (31,83 /2621 E] Operacion Tipo de Pago Seleccione una Opcicw
LIQUIDACION IVA PERIODO: 1° TRIMESTRE Foma de Pago | Seleccione wuna Opcicw
Texto ) .
4 Ordinal Tesorena
Tercero O Ordinal Bancario | Seleccione una Opcidn ..w

Datos de Hacienda
Pago de Hacienda E. C. Adeudo en Cts | Administracién Hacienda |[29//e1s

Entidad Sun |
Cuenta del Cliente : cusal]  DC. Cuenta

[~ Compensar

Una vez rellenos pulsaremos el botdén de aceptar
Esto nos dard un nimero de operacion y en la parte de debajo de la pantalla veremos las lineas de
la operacion que aparecera rellena con los importes indicados y sus partidas correspondientes:
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LIQUIDACION

= P ¢

Liguidacion

Periodicidad Trimestral ~

Trimestre 1° Trimestre ~

Accion Liquidar I.V.A. -

Pago Total A Pagar a,

Datos de la Operacion

Fecha de Operacion (31,83 /2821 E] Operacion| 2821|/33888858
CIO \ [ 0 - o

Texto LIQUIDACION IVA PERIODO: 1° TRIMESTRE

Tercero 2eeeees R/ (J MERIDA GONZALEZ ALONSO

Datos de Hacienda

DE VA

Impaortes de Liquidacion

Cuota a compensar Per. Anterior
Total |V A, Repercutido

Total |V A, Soportado

a8 Fras. Emi/Rec

Tipo de Pago
Forma de Pago
Ordinal Tesoreria
Ordinal Bancario

Pago de Hacienda E. C. Adeudo en Ciw | Administracion Hacienda [28//@15

TRANSFERENCIA BANCAFw
CUENTA OPERATIVA
ESS7B8451967002898083264 v

Contabilidad

825,69
746,47
1.856, 08

A

Entidad Si |
Cuenta del Cliente == poursel]  DE Cuenta
[ Compensar
Importes
Total 8, 88| Descuentos 825,69 € Liguido -825,69 €
Linsas Nuevo
Sel Linea|Tipo|Aplicacidn|Descripcion | Importe| Proyecto (O Referencia EEE2 IVA| 347 |Cl.Per. CObservaciones
) Anterior Imponible T
HACIENDA

PUBLICA
ACREEDORA
POR IVA

HACIFRMNA

O # > 001 A NP20040 000€

Al igual que en el caso anterior podremos modificar la linea con el bot6n @

0,00 € N/A Ninguno

Una vez que hemos dejado los importes y las partidas como queremos habré que pulsar el botén de

procesar

INTERCAMBIO ENTIDADES EXTERNAS

FICHERO XBRL LENLOC

Una vez cerrada la contabilidad se debe remitir la informacién de la Liquidacion del Presupuesto al

Ministerio a través del Fichero en formato XBRL.

El proceso consta de 3 fases:

Fase 1. Procesamiento de los datos del Fichero XML.
Fase 2. Edicion de los datos del Fichero XML

Fase 3. Generacion del Fichero XML.

Fase 4. Conversion del fichero XML a XBRL

PROCESAMIENTO DE LOS DATOS DEL FICHERO XML

Se trata de la primera fase para generar el Fichero de la Liquidacion del Presupuesto en formato
XBRL. El usuario tendra que acceder al menu Procesos Masivos >> Intercambio Entidades

Externas.
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Debe seleccionarse el tipo de soporte Informacién Anual en XRBL (LENLOC) y la accion Procesar
Datos.

INTERCAMEIO ENTIDADES EXTERNAS

¢ X
Modalidad Individual v Declaracion Normal v Nimero | Anterior |
Accidn Tipo de Soporte
 Modelo 347
@ Procesar Datos " Modelo 190 (Anual)

 Modelo 111 {Trimestral)
 Modelo 111 (Mensual)
) Editar Datos ) MEH - Morosidad
) Real Decreto 8/2013 (Bls. Jus. Gastos)
() Real Decreto 8/2013 (Bus. Operaciones)
) Envio ) Informacién Trimestral Ejecucion Ppto. (Orden HAP/2105/2012)
" Informacion Trimestral en XBRL (TRIMLOC)
|® Informacién Anual en XBRL (LENLOC)|
) Recepcion  Modelo 997 {Comunicacion de Pagos a la Agencia Tributaria)

" Relacion de Contratos

EDICION DE LA INFORMACION BASE DEL FICHERO XML

Posteriormente, una vez procesado los datos, podran editarse desde Cierre Contable >>
Mantenimientos LENLOC.

P Operaciones

P Subsistemas

P Procesos Masivos

P Apertura

Generacion Cierre Contable

Cuenta General XML

Liquidacion Presupuesto XBRL

Informacion Trimestral XBRL

p Listados

Traspaso de Resultas

| » Mantenimientos LENLOC |

Liquidaciones de Gastos
Liquidaciones de Ingresos
Liquidaciones Programas
Liquidaciones - Remanente de Tesore
Liquidaciones - Resultado Presupuest
Liquidaciones - Resultado Presupuest
Anexo Al
Anexo A3 - Intereses Pagados
Anexo A3 - Intereses Recibidos
Anexo AS

» Mantenimientos TRIMLOC

Liquidacidn Presupuesto 1IZFE

Calculo de Costes

P Mantenimientos

El usuario debera acceder a cada una de las opciones para poder editarlas:
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Liquidacion de Gastos
MANTENIMIENTO DE LIQUIDACIONES DE GASTOS
> 2 -
DFMEMarior voeo pPMro  THE
‘Sell Linea | Econdmi ‘ Descripcion ‘ Créd. Inicio Créd. Def. Obl. Recono. Pagos Corr. Pagos Cerr.
1 81 ADQUISICION DE OBLIGACIONES Y BONOS FUERA DEL SECT 128.00000€ 128.000,00 € 000 € 000 € 0,00 €
o2 910 AMORTIZACION DE PRESTAMOS A CORTO PLAZO DE ENTES D 160.000,00 € 160.000,00 € 000 € 000 € 0,00€
o3 AMORTIZACION DE PRESTAMOS A LARGO PLAZO DE ENTES D 210.000,00 € 210.000,00 € 000 € 0,00 € 0,00 €

Liquidacién de Ingresos

MANTENIMIENTO DE LIQUIDACIONES DE INGRESOS

DFEMEMarig: voe: PMron THB

‘Sell Linea ‘ Econdmica ‘ Descripcion | Prev. Inic. Prev. Def. Der. Recono. Recau. Corr. Recau. Cerr
1 2 IMPUESTO SOBRE BIENES INMUEELES. BIENES INMUEBLES 285.000,00 € 285.000,00 € -5.000,00€ -5.000,00 € 100,00 €
02 13 IMPUESTO SOBRE BIENES INMUEELES. BIENES INMUEBLES 2.000.00000€ 2.005.000,00 € 5.60000€ 600,00 € 000€
m 3 114 IMPUESTO SOBRE BIENES INMUEBLES. BIENES INMUEBLES 255.000,00 € 255.000,00 € 2.00000€ 0,00 £ 000€
Liguidaciones Programas
MANTENIMIENTO DE LIQUIDACIONES PROGRAMAS

- a -

DeMEMara: voor Mo THB
|Se|| Pragrama | Econdmica | Descripcion Programa Descripcion Econdmica Importe |
O 130 12000 ADMINISTRACION GENERAL DE LA SEGURIDAD Y PROTECCIO SUELDOS DEL GRUPO A1 501293 €
O 130 12101 ADMINISTRACION GENERAL DE LA SEGURIDAD ¥ PROTECCIO COMPLEMENTO ESPECIFICO. 3.500,00 €
O 132 12000 SEGURIDAD Y ORDEN PUBLICO SUELDOS DEL GRUPQ A1. 121,00€

Liquidaciones — Remanente de Tesoreria

DATOS DE LIQUIDACIONES - REMANENTE DE TESORERIA
0¢ X 2o

Contabilidad
Codigo (2821 | AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2821

Datos de Remanente

1.- Fondos Liguidos l-71.277,57 ¢
2 .- Total Derechos Pendientes de Cobro | ml
2.1 - Del Presupuesto Corriente IWI
2.2 - De Presupuestos Cerrados Iml
2.3 - De Otras Operaciones No Presupuestarias IWI
3- Total Obligaciones Pendientes de Pago [(192.917,85 €
3.1.- Del Presupuesto Corriente [ e2.422 00 €|
3.2.- De Presupuestos Cerrados IWI
3.3 - De Otras Operaciones No Presupuestarias Iml
4- Partidas Pendientes de Aplicacion [ a0
4.1.- Cobros Realizados Pendientes de Aplicacidn [ e,e8
4.2 - Pagos Realizados Pendientes de Aplicacion [ o0
|- Remanente de Tesoreria Total | ml
I1- Saldos de Dudoso Cobro [ e,e8
1ll- Exceso de Financiacion Afectada [ e, e8
V- Remanente de Tesoreria para Gastos Generales [-183.654,86 €|
\- Saldo de Oblig. Pendientes de Aplicar al Ppto. [ 7.a43,58 €|
V|- Saldo de Oblig. por Devol. de Ingresos Ptes. [ a8

VIl.- Reman. de Tesoreria Gastos Grales. Ajustado .B97,56 €|

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion
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Liguidaciones — Resultado Presupuestario

DATOS DE LIQUIDACIONES - RESULTADO PRESUPUESTARIO

Be X

Contabilidad

Cadigo [2821 | AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA

Datos de Resultado

Der. Recono. Metos

Total Operaciones no Financieras | 74.275,
Operaciones Cormientes | 74.275,
Otras Oper. no Financieras |
Actives Financieros |
Pasivos Financieros |
Resultado Presupuestario | 74.275,

92 €
92 €|
a,ed|
a,eal
a,a8|
92 €

2821

Oblig. Recono. Netas

146,314,093 €|
145,714,093 €|
686, B8 €|

8, 8al

8, 8al
146.314,93 €|

Contabilidad

Resul. Presupuestario

-72.839,81 €

-71.439,81 €
-688,088 €

a, 88
8,88

-72.839,01 €

Liguidaciones — Resultado Presupuestario Ajustado

Esta tabla tiene opcidén de carga automatica a través del Icono Ejecutar ﬂ'ﬁ El usuario debera
hacer clic en este Icono y seguidamente se cargard la informacién del estado del Resultado

Presupuestario Ajustado.

DATOS DE RESULTADO PRESUPUESTARIO AJUSTADO

B0¢ X

Contabilidad

Codigo (2621 | AYUNTAMIENTD DE ANTEQUERA

Datos del Resultado
Créditos Financiados
Desviaciones Negativas
Desviaciones Positivas
Resultado Presupuestario

8,88
8,88
8,88
 -72.839,01 €

2821

§ 3
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Anexo A-1

DATOS DE ANEXO A1

e X

Contabilidad
Cadigo |2621 | AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2821

Conceptos

Obligaciones Reconocidas

1. Intereses de la Deuda Plblica |
2. Intereses de Préstamos y otras Operaciones Financieras |
3. Intereses de Depositos, Fianzas |
4a. Otros Intereses |
4b. Ejecucion de Avales |
5. Operaciones de Intercambio Financigro |
6. Gastos de Formalizacion, Emision, Modificacion y cancelacion |
7. Diferencias de Cambio |
8. Otros Gastos Financieros |

8,00
@,00|
8,88
8,08
@,08
8,00
8,08
8,88
8,00

Intereses Devengados

o, e8|
e, e8|
@, 68|
8,88
e, e8|
o, e8|
e, e8|
@, 68|
o, e8|

Contabilidad

Anexo A-3 — Intereses Pagados

DATOS DE ANEXO A3 - INTERESES PAGADOS

0e X

Contabilidad

Codigo (2821 | AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA

Conceptos

Obligaciones Reconocidas
& las Comunidades Autdnomas I—EI.EIF.II
A la Seguridad Social [ e,es
Al Estado vy a sus Organismos I—EI.F.IF.II
A otras Corporaciones Locales I—B,BBI
Resto [ e,ee

2821

Intereses Devengados

@, a8
@, 08
@, 88

@, a8
8,88

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion
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Anexo A-3 —Intereses Recibidos

DATOS DE AMEXO A3 - INTERESES RECIBIDOS

¢ X &

Contabilidad
Cddiga (2821 | AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2821

[Datos del Saldo

Derechos Reconocidos Intereses Devengados
De las Comunidades Auténomas | @, @a| [ a,ed
De Ia Seguridad Social | @, a8 [ 8,88
Del Estado v sus Organismos [ @,es a8
De otras Corporaciones Locales I—B,Bal I—B.EEI
Resto [ A, 88 [ a8, aa|

Anexo A-5 —Flujos Internos
Este Anexo es opcional

MANTENIMIENTO DE ANEXO A5

DemCMArs  ~voe PP rea YHO

sel] DNI/CF | Apellidos y Nombre [ Concepto Descripcion

GENERACION DEL FICHERO XML

Una vez que se han procesado y editado los datos, el usuario debera generar el Fichero XML, para
ello el usuario deberd acceder al menu Procesos Masivos >> Intercambio de Entidades
Externas.

Se selecciona el tipo de soporte Informacion Anual en XBRL (LENLOC) y accion Envio, abriéndose
una nueva pantalla donde hay que marcar el proceso Liquidacion Presupuesto (LENLOC).
Seguidamente se deben indicar los campos obligatorios en la parte inferior.
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GENERACION DE FICHEROS XBRL
¢ X

Procesos

® |iquidacion Presupuesto (LENLOC)
) Presupuesto (PENLOC)

O Informacion Trimestral (TRIMLOC)

Opciones

Controlar Errores al Generar Resolver Erreres al Generar
Presupuesto Proyecto w
Id Entidad |GT3S0LUCIONES |
URL Entidad |NWW . GT3SOLUCIONES.ES
Codigo Corporacion IEE | I:I
Codigo Provincia 29 |
Periodo Primer Trimestre w

Tras ello se valida y se abre una ventana de situacion del proceso.

SITUACION DEL PROCESO

@R v

FICHERO LEMLOC
Total |@eeeB16| Inicio | 9:23:88|
Actual [eapepee) [FEEIIIEEE Resto [(0:00:00|
Paorc. IEE!I % Frocesc Finalizada Transc. | |

Al finalizar, con el icono de visualizar @ aparecera una pantalla de datos de impresion,
pudiéndose exportar a XML.

DATOS DE IMPRESION

¢ X * Z

Documentos (@ LISTADO DE INCIDENCIAS

Destino (7 Impresora () Pantalla (& Mail @ Exportar (O FTP (O Expediente

FY FY EE—
Rango Del | gaaeal _ &l [@eees | _ Total eesei Copias [ 110
Flantilla ILisIncidenciasGenerico | Idioma w
Exportar XML L Columnas ninguno W
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CONVERSION DEL FICHERO XML A XBRL

El Fichero XML generado por SWAL se podra convertir a formato XBRL a partir de la utilidad que se
puede descargar de la Pagina del Ministerio. Esta utilidad también se podra facilitar desde GT3
Soluciones. O bien, si se desea, se puede remitir el fichero XML al departamento de Soporte de
GT3 Soluciones y se os reenviara el fichero convertido a formato XBRL.

FICHERO CUENTA GENERAL XML

Para generar el Fichero de la Cuenta General XML el usuario debe acceder al menu Cierre
Contable >> Cuenta General XML.

Se abrira un nuevo menu con todas las opciones necesarias:

P Cuenta General XML

p E. Balance

b C. Cuenta Resultado

p D. Estado Patrimonio

p E. Estado Flujo Efectivo

p F Estado Liguidacion
p G. Memoria
Walver a Contabilidad

CREAR LA ENTIDAD

El primer paso para la generacion del Fichero XML es crear la entidad contable del Fichero, para
ello el usuario debe acceder al ment Cuenta General XML >> A. Datos Identificativos.

MANTENIMIENTO ENTIDAD
DeEmEMars  voe PP R YHB

|sel.| Conta. | Entid. | Entidad | cédigo CIF Ejercicio Fec Ape Pres. Fec. Ape Cta.

Si no figura una entidad creada, el usuario debe crearla haciendo clic en el Icono de Nuevo D
apareciendo una nueva pantalla donde se cumplimentaran los datos de la Entidad.
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DATOS DE LA ENTIDAD

0¢ X

Cod. Contabilidad 2821

Narm. Orden

Entidad AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA
Cadigo 2981581298

ClLF P2981588E

Poblacion s}

Ejercicia 2621

Fec. Aprob. Presupuesto
Fec. Aprob. Cia. General

Finalmente se debe Validar para registrar la Entidad.

PROCESAR DATOS DEL FICHERO XML

La fase de Procesar datos hara un barrido por toda la contabilidad para cumplimentar las tablas de
base para conformar el fichero de la Cuenta General XML.

Para iniciar la fase de procesar datos, el usuario debe acceder al ment Cuenta General XML >>
Carga/Generaciéon Fichero XML.

Una vez en esta pantalla, el usuario debera marcar la Accion “Procesar Datos” en modo “Definitivo”

y finalmente Validar para confirmar el inicio del proceso.

GENERACION CUENTA GENERAL XML

¢ X

Accidn Datos del Proceso
Contabilidad [2821

i Procesar Datos

iy Generar Fichero

MODIFICACION O EDICION DE LOS DATOS PROCESADOS

Una vez que ha terminado la fase de “Procesar Datos” el usuario puede consultar la informacion en
las opciones de menu de Balance, Cuenta de Resultado, Estado de Patrimonio, Estado Flujo
Efectivo, Estado Liquidacion y Memoria.
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P Cuenta General XML

¢ E. Balance

b C. Cuenta Resultado

p D. Estado Patrimonio

p E. Estado Flujo Efectivo

b F Estado Liquidacion

¢ G. Memoria
Waolver a Contabilidad

En esta fase el usuario también puede completar informacion manualmente accediendo a las

»
opciones de menu y haciendo uso de los Iconos de Modificacion L'l Insercion D 0 Borrado
—

MEMORIA
La parte referente a la memoria es la mas extensa y se divide en multiples apartados:

Inversiones destinadas al uso general
Se informara de cada una de las cuentas en que se estructure este epigrafe:

Num. Cuenta: Numero de la cuenta P.G.C.P. La aplicacién controlara que el cddigo de la cuenta
introducida empiece por 20.

Saldo Inicial: Saldo inicial.

Entradas: Entradas o dotaciones.

Aumentos: Aumentos por transferencias o traspaso de otra cuenta.

Salidas: Salidas, bajas o reducciones.

Disminuciones: Disminuciones por transferencias o traspaso a otra cuenta.

Saldo Final: Saldo final.

Patrimonio entregado al uso general

Se informara del saldo que presente a 31 de diciembre la cuenta 109 “Patrimonio entregado al uso
general”, desglosando su saldo, si es posible, en funcidon de los tipos de bienes incluidos en la
misma.

Inmovilizaciones inmateriales
Si el fichero se ha generado a través de la aplicacién GIM este apartado no contendra datos.
Se informara de cada una de las cuentas en que se estructure este epigrafe:

Num. Cuenta: Numero de la cuenta P.G.C.P. La aplicacién controlard que el cddigo de la cuenta
introducida empiece por 21.

Saldo Inicial: Saldo inicial.

Entradas: Entradas o dotaciones.

Aumentos: Aumentos por transferencias o traspaso de otra cuenta.

Salidas: Salidas, bajas o reducciones.

Disminuciones: Disminuciones por transferencias o traspaso a otra cuenta.

Saldo Final: Saldo final.

Inmovilizaciones materiales

Si el fichero se ha generado a través de la aplicacion GIM este apartado no contendréa datos.
Se informara de cada una de las cuentas en que se estructure este epigrafe, del Balance
distinguiéndose las inmovilizaciones “en curso” de las terminadas”.
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NUm. Cuenta: Numero de la cuenta P.G.C.P. La aplicacion controlara que el cédigo de la cuenta
introducida empiece por 22.

Tipo Situacién: Es una lista desplegable en la que se seleccionara si la situacion es en curso o
terminada.

Saldo Inicial: Saldo inicial.

Entradas: Entradas o dotaciones.

Aumentos: Aumentos por transferencias o traspaso de otra cuenta.

Salidas: Salidas, bajas o reducciones.

Disminuciones: Disminuciones por transferencias o traspaso a otra cuenta.

Saldo Final: Saldo final.

Bienes en régimen de cesidon temporal
Se debera informar de los bienes del inmovilizado material que se encuentren recibidos en régimen
de cesion temporal, especificando el valor de los bienes afectados y el tipo de los mismos.

Bienes en régimen de adscripcion
Se debera informar de los bienes del inmovilizado material que se encuentren recibidos en régimen
de adscripcion, especificando el valor de los bienes afectados y el tipo de los mismos.

Bienes afectos a garantias
Se debera informar de los bienes del inmovilizado afectos a garantias.

Inversiones gestionadas

Si el fichero se ha generado a través de la aplicacién GIM este apartado no contendra datos.

Se informara de cada una de las cuentas del subgrupo 23 “Inversiones gestionadas para otros entes
publicos”.

Num. Cuenta: Numero de la cuenta P.G.C.P. La aplicacién controlara que el cddigo de la cuenta
introducida empiece por 23.

Saldo Inicial: Saldo inicial.

Entradas: Entradas o dotaciones.

Aumentos: Aumentos por transferencias o traspaso de otra cuenta.

Salidas: Salidas, bajas o reducciones.

Disminuciones: Disminuciones por transferencias o traspaso a otra cuenta.

Saldo Final: Saldo final.

Patrimonio Puablico del Suelo.
Si el fichero se ha generado a través de la aplicacién GIM este apartado no contendra datos.
Se informara de cada una de las cuentas del subgrupo 24 “Patrimonio Publico del suelo”.

Num. Cuenta: Numero de la cuenta P.G.C.P. La aplicacién controlara que el cédigo de la cuenta
introducida empiece por 24.

Saldo Inicial: Saldo inicial.

Entradas: Entradas o dotaciones.

Aumentos: Aumentos por transferencias o traspaso de otra cuenta.

Salidas: Salidas, bajas o reducciones.

Disminuciones: Disminuciones por transferencias o traspaso a otra cuenta.

Saldo Final: Saldo final.

Inversiones Financieras

Se informard de cada una de las cuentas del balance incluidas en los epigrafes de “Inversiones
financieras permanentes” e “Inversiones financieras temporales” y de sus correspondientes
provisiones.

NUm. Cuenta: Numero de la cuenta P.G.C.P. La aplicacion controlara que el codigo de la cuenta
introducida empiece por 25, 26, 54, 56, 297, 298, 597 y 598.
Saldo Inicial: Saldo inicial.
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Entradas: Entradas o dotaciones.

Aumentos: Aumentos por transferencias o traspaso de otra cuenta.
Salidas: Salidas, bajas o reducciones.

Disminuciones: Disminuciones por transferencias o traspaso a otra cuenta.
Saldo Final: Saldo final.

Préstamos singulares significativos
Se informara de los préstamos singulares concedidos que presenten un importe significativo con
respecto al total, incluyendo su importe, caracteristicas y la identificacion del deudor.

Existencias
Se informara de las existencias que posee la entidad al final del ejercicio, distinguiendo por grupos
de las mismas.

Cuando se accede a la pantalla de existencias apareceran los datos que hubiera en el fichero. Si el
fichero no contuviera datos la aplicacién suplird esta carencia a través de la informacion contenida
en el balance de comprobacion:

Subgrupo 30 para el precio de adquisicion y 390 para las provisiones por depreciacion

Subgrupo 31 para el precio de adquisicion y 391 para las provisiones por depreciacion

Subgrupo 32 para el precio de adquisicion y 392 para las provisiones por depreciacion

Subgrupo 33 para el precio de adquisicion y 393 para las provisiones por depreciacion

Subgrupo 34 para el precio de adquisicion y 394 para las provisiones por depreciacion

Subgrupo 35 para el precio de adquisicion y 395 para las provisiones por depreciacion

Subgrupo 36 para el precio de adquisicion y 396 para las provisiones por depreciacion

Grupo: Grupo contable al que pertenecen los datos.
Precio Adquisicion: Precio de adquisicion o coste de produccion.
Provisiones por Depreciacion: Importe de la provisién por depreciacion, en su caso.

Tesoreria
Se informara de cada una de las cajas y cuentas bancarias de la entidad, totalizando por cada una
de las cuentas del subgrupo 57 “Tesoreria”.

NUm. Cuenta: Numero de la cuenta P.G.C.P.

CCC: Numero de la cuenta corriente. Debe contener 20 caracteres numéricos o ir vacio en el caso
de que sean cajas de cobro (cuenta 570).

Descripcién: Descripcion del ordinal de tesoreria.

Saldo Inicial: Saldo inicial del ordinal.

Cobros: Importe de los cobros realizados durante el ejercicio.

Pagos: importe de los pagos realizados durante el ejercicio.

Saldo final: Saldo del ordinal al cierre del ejercicio.

Estado de conciliacion bancaria
En el caso de que los saldos finales de los ordinales no se correspondieran con los importes de las
cuentas o cajas asociadas a ellos, debera indicarse en la conciliacion bancaria.

Entidad Bancaria: Descripcion del Ordinal

Saldo: Saldo inicial del Ordinal

Cobros Segun Entidad: Importe de los cobros realizados registrados en la aplicacion.
Pagos Segun Entidad: Importe de los pagos realizados registrados en la aplicacion.
Cobros Segun Banco: Importe de los cobros realizados registrados por el Banco.
Pagos Segun Banco: Importe de los cobros realizados registrados por el Banco.
Saldo Conciliado: Saldo final calculado por el Banco.

Saldo Segun Entidad: Saldo final calculado por la aplicacion.

Diferencia: Diferencia entre el saldo conciliado y el saldo segun la entidad.

Fondos propios
Se informara de cada una de las cuentas del balance en que se estructure este epigrafe.
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NUm. Cuenta: Numero de la cuenta P.G.C.P.

Saldo Inicial: Saldo inicial.

Entradas: Entradas o dotaciones.

Aumentos: Aumentos por transferencias o traspaso de otra cuenta.
Salidas: Salidas, bajas o reducciones.

Disminuciones: Disminuciones por transferencias o traspaso a otra cuenta.
Saldo Final: Saldo final.

Deudas en Moneda Nacional - Capital

Identificacion: Descripcion de la deuda

Tipo de deuda: Hace referencia al tipo de deuda:
Empréstitos y otras emisiones analogas
Empréstitos y otras emisiones analogas por operaciones de tesoreria
Deudas con entidades de crédito
Deudas con entidades de crédito por operaciones de tesoreria
Deudas con entidades publicas
Otras deudas

A 1 de Enero Largo Plazo: Importe pendiente de amortizar a largo plazo al inicio del ejercicio.
A 1 de Enero Corto Plazo: Importe pendiente de amortizar a corto plazo al inicio del ejercicio.
Total a 1 de Enero: Importe total pendiente de amortizar al inicio del ejercicio.

Amortizaciones: Amortizaciones realizadas durante el ejercicio.

Creaciones: Incremento de la deuda durante el ejercicio.

A 31 de Diciem. Largo Plazo: Importe pendiente de amortizar a largo plazo al final del ejercicio.
A 31 de Diciem. Corto Plazo: Importe pendiente de amortizar a corto plazo al final del ejercicio.
Total a 31 Diciembre: Importe total pendiente de amortizar al final del ejercicio.

Deudas en Moneda Distinta del Euro - Capital
Tiene los mismos campos que la deuda en moneda nacional pero ademas tiene otro mas:
Diferencias de Cambio: Incremento o disminucion de la deuda debido al cambio de divisa.

Deudas en Moneda Nacional — Intereses Explicitos

Identificacion: Descripcion de la deuda

Tipo de deuda: Hace referencia al tipo de deuda:
Empréstitos y otras emisiones analogas
Empréstitos y otras emisiones analogas por operaciones de tesoreria
Deudas con entidades de crédito
Deudas con entidades de crédito por operaciones de tesoreria
Deudas con entidades publicas
Otras deudas

A 1 de Enero Largo Plazo: Importe de los intereses devengados y no vencidos a largo plazo al inicio
del ejercicio.

A 1 de Enero Corto Plazo: Importe de los intereses devengados y no vencidos a corto plazo al inicio
del ejercicio.

Devengados: Importe de los intereses devengados durante el ejercicio.

Vencidos: Importe de los intereses vencidos durante el ejercicio.

Rectificaciones: Incremento o disminucién de los intereses devengados no vencidos.

A 31 de Diciem. Largo Plazo: Importe de los intereses devengados y no vencidos a largo plazo al
final del ejercicio.

A 31 de Diciem. Corto Plazo: Importe de los intereses devengados y no vencidos a corto plazo al
final del ejercicio.
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Deudas en Moneda Distinta del Euro — Intereses Explicitos
Tiene los mismos campos que la deuda en moneda nacional pero ademas tiene otro mas:

Diferencias de Cambio: Incremento o disminucion de de los intereses devengados no vencidos
debido al cambio de divisa.

Deudas en Moneda Nacional — Intereses Implicitos

Identificacion: Descripcion de la deuda

Tipo de deuda: Hace referencia al tipo de deuda:
Empréstitos y otras emisiones analogas
Empréstitos y otras emisiones analogas por operaciones de tesoreria
Deudas con entidades de crédito
Deudas con entidades de crédito por operaciones de tesoreria
Deudas con entidades publicas
Otras deudas

Fecha de emision: Fecha de emisién de la deuda.

Importe de emisién: Importe de emision de la deuda.

Fecha de reembolso: Fecha de reembolso de la deuda.

Importe de reembolso: Importe de reembolso de la deuda.

Total Intereses: Total de intereses implicitos.

Bajas y rectificaciones: Incrementos y disminuciones producidos durante el ejercicio.
Devengos anteriores: Total devengado al inicio del ejercicio.

Devengados en el ejercicio: Total devengado durante el ejercicio.

Deven. 31 Diciembre: Total devengado al final del ejercicio.

Deudas en Moneda Distinta del Euro

De Divisas

Identificacion: Descripcion de la deuda

Tipo de deuda: Hace referencia al tipo de deuda:
Empréstitos y otras emisiones analogas
Empréstitos y otras emisiones analogas por operaciones de tesoreria
Deudas con entidades de crédito
Deudas con entidades de crédito por operaciones de tesoreria
Deudas con entidades publicas
Otras deudas

Gastos Formalizacion: Gastos de formalizacién de la deuda.

Interés Deudor: Intereses deudores.

Interés Acreedor: Intereses acreedores.

Resultados Cancelacion:

Diferencias de Cambio:

Interés Acreedor:

Resultado Acumulado:

Avales Concedidos

NIF Avalado: Persona o entidad avalada.

Denominacién: Nombre completo del Avalado.

Fecha Concesion: Fecha de concesion del aval.

Fecha Vencimiento: Fecha de vencimiento del aval.

Finalidad

Avales a 1 de Enero: Importe de los avales en vigor a 1 de enero.

Avales Concedidos: Importe de los avales concedidos durante el ejercicio.
Avales Cancelados: Importe de los avales cancelados durante el ejercicio.
Avales a 31 Diciembre: Importe de los avales en vigor a 31 de diciembre.
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Avales Reintegrados
Aqui se especificaran los avales que han sido ejecutados y se indicaran las partidas
presupuestarias a que se hayan aplicado los pagos efectuados por razéon de la ejecucioén, asi como
los importes de éstos.

Asimismo, se informara de las cantidades reintegradas a la entidad como consecuencia de avales
ejecutados en el afio 0 en afios anteriores, y de las aplicaciones presupuestarias a las que se hayan
imputado.

Subvenciones recibidas pendientes de justificar
Se informara sobre las subvenciones recibidas pendientes de justificacion, indicando las
caracteristicas de la subvencion, el importe recibido y el importe pendiente de justificar.

Transferencias y Subvenciones concedidas significativas

Se informaréa sobre las transferencias y subvenciones concedidas que presenten un importe
significativo con respecto al total, indicando su importe y caracteristicas, asi como los datos
identificativos del perceptor.

Estado de Valores recibidos en Depdésito
Se informara, para cada uno de los conceptos mediante los que se registren contablemente los
valores depositados, dentro de los cuales se incluyen los avales y seguros de caucion recibidos.

Cuadro de Financiacién

Se describiran los recursos financieros obtenidos en el ejercicio, asi como su aplicacion o empleo y
el efecto que han producido tales operaciones sobre el capital circulante.

El cuadro de financiacion tiene un formato especial predeterminado por lo que no se podran insertar
ni borrar las lineas, simplemente se permitira modificar los importes introducidos.

Variacion de resultados presupuestarios de ejercicios anteriores

Se informara de las variaciones de obligaciones y derechos a cobrar de presupuestos cerrados, que
supongan la alteracién de los importes calculados como resultados presupuestarios en ejercicios
anteriores. Se presentara con el detalle que se contempla en el cuadro adjunto.

En la columna “Total variacién derechos” se recogeran las rectificaciones del saldo inicial, las
anulaciones y las cancelaciones de derechos de presupuestos cerrados, producidas en el gjercicio.
En la columna “Total variacion obligaciones” se recogeran las rectificaciones del saldo inicial, las
anulaciones y las prescripciones de obligaciones de presupuestos cerrados, producidas en el
ejercicio.

Esta informacion tiene un formato especial predeterminado por lo que no se podran insertar ni
borrar las lineas, simplemente se permitird modificar los importes introducidos.

Compromisos de gasto con cargo a ejercicios posteriores
Informacién sobre los compromisos de gasto adquiridos durante el ejercicio, asi como en los
precedentes, imputables a presupuestos de ejercicios sucesivos.

Compromisos de ingreso con cargo a ejercicios posteriores

Se informara de los compromisos de ingreso concertados durante el ejercicio, asi como los
concertados en ejercicios anteriores, que tengan repercusiébn en presupuestos de ejercicios
posteriores.

Gastos con Financiaciéon Afectada.

Informacién individualizada de los diversos gastos con financiacién afectada comprensiva de:

Las desviaciones de financiacion calculadas a fin de ejercicio, tanto las acumuladas como las
imputables al ejercicio, de acuerdo con el detalle que presenta el cuadro adjunto correspondiente.
Datos generales identificativos de cada uno de ellos, de acuerdo con el detalle que presenta el
cuadro adjunto correspondiente.

La gestion del gasto presupuestario y del ingreso presupuestario afectado, de acuerdo con el detalle
que presenta el cuadro adjunto correspondiente.
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Las desviaciones de financiaciéon por agentes, sefialando para cada uno de los conceptos
presupuestarios a través de los que se materialicen y, en su caso, para cada uno de los agentes de
que procedan, los ingresos presupuestarios previstos, los realizados en los diversos ejercicios, el
coeficiente de financiacién y las desviaciones acumuladas y del ejercicio.

Desviaciones de Financiacion
Gasto: Es es codigo identificativo del gasto
Descripcién: Es la descripcion completa del gasto
Desviaciones: Se indicaran las positivas y negativas del ejercicio para ese proyecto y las
positivas y negativas acumuladas para ese proyecto

En esta pantalla habra una linea para cada proyecto de gasto que se esté en vigor durante el
ejercicio.

Datos Generales Identificativos
Gasto: Es es codigo identificativo del gasto
Descripcién: Es la descripcion completa del gasto
Fecha Inicio: Es la fecha de inicio del proyecto
Duracion: Es la duracién en afios, es un niumero entero, no lleva decimales
Coef. Finan. Total: Es el coeficiente de financiacion del proyecto
Agentes Financieros: Es el agente financiador del proyecto

En esta pantalla habra una linea para cada agente del proyecto de gasto (todos los datos seran
iguales menos el agente financiador)

Datos Generales ldentificativos (Aplicaciones Presupuestarias)
Gasto: Es es codigo identificativo del gasto
Descripcién: Es la descripcion completa del gasto
Orgénica: Consta de dos campos, el codigo y la descripcién de la clasificacion organica de
la aplicacién
Funcional: Consta de dos campos, el cédigo y la descripcion de la clasificacion funcional o
programa de la aplicacion
Econdémica Gastos*: Consta de dos campos, el cédigo y la descripcion de la clasificacion
econoémica de la aplicacion
Econdmica Ingresos*: Consta de dos campos, el codigo y la descripcion de la clasificacion
econdmica de la aplicacion.
* Se rellenara una linea para cada partida de gastos y una para cada partida de ingresos, si la
aplicacién es de gastos se rellenard la Econémica de gastos y no la de ingresos y para los
ingresos se rellenara la econémica de ingresos y no la de gastos. Esos dos campos no se
pueden rellenar simultdneamente en el mismo registro.

Gestion del Gasto

Gasto: Es es codigo identificativo del gasto

Descripcién: Es la descripcion completa del gasto

Afo: Es el ejercicio al que se hace referencia

Obligaciones reconocidas: Es el total de obligaciones reconocidas que se registraron en
ese proyecto en el afio de referencia.

Se rellenard una linea por cada ejercicio de vida del proyecto en el que hubo obligaciones
reconocidas. Si un ejercicio no hubo obligaciones reconocidas se puede poner importe cero aunque
no es necesario indicarlo.

Gestién del Gasto (Totales)
Gasto: Es es codigo identificativo del gasto
Descripcion: Es la descripcion completa del gasto
Gasto previsto: Es el gasto total previsto del proyecto
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Obligaciones reconocidas: Son las obligaciones reconocidas del proyecto al finalizar el
ejercicio contable

Gasto pendiente: Son los gastos pendientes del proyecto al finalizar el ejercicio contable
Gasto comprometido: Son los gastos comprometidos del proyecto al finalizar el ejercicio
contable

En esta pantalla habra una linea para cada proyecto de gasto que se esté en vigor durante el
ejercicio.

Gestion de Ingresos Afectados
Gasto: Es es codigo identificativo del gasto
Descripcion: Es la descripcion completa del gasto
Afo: Es el ejercicio al que se hace referencia
Derechos reconocidos: Es el total de derechos reconocidos que se registraron en ese
proyecto en el afio de referencia.

Se rellenaré una linea por cada ejercicio de vida del proyecto en el que hubo derechos reconocidos.
Si un ejercicio no hubo obligaciones reconocidas se puede poner importe cero aunque no es
necesario indicarlo.

Gestién de Ingresos Afectados (Totales)
Gasto: Es es codigo identificativo del gasto
Descripcion: Es la descripcion completa del gasto
Ingresos Previstos: Son los ingresos previstos totales del proyecto
Derechos reconocidos: Son los derechos reconocidos en el proyecto al finalizar el ejercicio
contable
Ingresos Pendientes: Son los ingresos pendientes del proyecto al finalizar el ejercicio
contable
Ingresos Comprometidos: Son los ingresos comprometidos en el proyecto al finalizar el
ejercicio contable

En esta pantalla habra una linea para cada proyecto de gasto que se esté en vigor durante el
ejercicio

Desviaciones de Financiacion por Agentes
Gasto: Es es codigo identificativo del gasto
Descripcién: Es la descripcion completa del gasto
Identificacion Agente: Es la descripcién del agente. (Cuando lo rellena automaticamente la
aplicacién pone el DNI y la descripcion que hay en persona/Entidad)
Afo: Es el ejercicio al que se hace referencia
Derechos Reconocidos: Es el importe de los derechos reconocidos por ese agente en el
afio de referencia.

Se rellenara una linea por cada ejercicio en que el agente reconocié derechos en ese proyecto.

Desviaciones de Financiacion por Agentes (Totales)
Gasto: Es es codigo identificativo del gasto
Descripcién: Es la descripcion completa del gasto
Identificacion Agente: Es la descripcion del agente. (Cuando lo rellena automéaticamente la
aplicacién pone el DNI y la descripcion que hay en persona/Entidad)
Ingresos previstos: Ingresos previstos para ese agente en el proyecto
Dchos.Reconocidos: Es el total de derechos reconocidos por ese agente en el proyecto
Desv. Financ. Ejercicio: Desviaciones de financiacion de ese agente en el gjercicio
Desv. Financ. Acum.: Desviaciones de financiacion acumuladas de ese agente en el
proyecto
Coeficiente Financiacion: Es la parte del coeficiente de financiacion del proyecto
correspondiente al agente.
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Se rellenara una linea por agente del proyecto.

Remanente de Tesoreria.
Esta informacién tiene un formato especial predeterminado por lo que no se podran insertar ni
borrar las lineas, simplemente se permitira maodificar los importes introducidos.

Indicadores.

Para rellenar la informacion de los indicadores hay que entrar a cada indicador a través del mend.
En la mayoria de los casos los datos se rescataran de otras tablas por lo que solo sera necesario
pulsar aceptar para que se graben.

Hay que tener en cuenta que solo hay que rellenar una linea para cada indicador, salvo en el caso
de los Servicios en los cuales habra que rellenar una linea por cada servicio.

BALANCE DE SITUACION
El Balance de Situacion tiene un formato especial predeterminado por lo que no se podran insertar
ni borrar las lineas, simplemente se permitira modificar los importes introducidos.

CUENTA GENERAL
La Cuenta General tiene un formato especial predeterminado por lo que no se podran insertar ni
borrar las lineas, simplemente se permitird modificar los importes introducidos.

LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

Liquidacion del Presupuesto de Gastos

MANTENIMIENTO DE LIQUIDACIEN DEL PRESURUESTO DE GASTOS POR ARLICACIONES PRESUPUESTARIAS
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O so SIN CLASIFICACION ORGANICA 132 SEGURIDADY ORDEN PUBLICO 62 ELEMENTOS DE TRANSFORTE. Bo0000€ 0008 B00000E ome o0 o0 € om0 aoonooE
0 so SIN CLASIFICACIGN ORGANICA 135 PROTECCIGN CIVIL 12000 SUELDOS DEL GRUPO A1 45.00000€ 000€  45.00000€ 0o0¢ 0o0€ co0e 000 4500000€
0 5o SIN CLASIFICACION ORGANICA 35 PROTECCION CIVIL 12008 TRIENIOS. 15.00000€ oo 1500000€ 000 000t o0 0goe  1300000€
035 Sncorcoduonsca 13 FroTeCaoN Vi i conpevenoo sesie Gooi  zome | moser G0t Gt awe  owe | aiosec

MANTENIMIENTO DE LIQUIDACION PRESUPUESTO DE GASTOS POR BOLSAS DE VINCULACIGN

5 -
DFBTH AR v o0 P THEE

- - — c — Créditos | Modificaciones | Créditos Gastos | Obligaciones Fendieme | Remanemes
] s o i povon | conmen| oo | oS [Motowkom | cher | . el
O so. SINCLASIFICACION ORGANICA 1 SERVICIOS FUSLICOS BASICOS GASTOS DE FERSONAL 128300000€ 0o0¢ 128300000¢  1000100€ 16000€ 00€ Ts900¢ 126282000¢
0 so. SIN CLASIFICACIGN ORGANICA 2 s ey oTECCION Y 1 GASTOS DE PERSONAL 120.00000 € 000€  120.00000€ 000€ 000€ 000€ 000€  120.00000€
0 S0 sweusFciGNoRACA 3 PRODLCCION DE BENES PUELICOS 0F GASTOSDE PERSONAL senonome oo0e  esomooe oooe ooe  oooe ome  ss2ooo0oe
0 o SINCLASIFICACIGN ORGANICA £ R oerienn e mma o TS OF 12000 SUELDOS DEL GRUPO 41 90000000 € 000¢  S0000000¢ oooe oc0¢ ome oope  00c0000€
0 so SIN CLASIFICACIGN ORGANICA B ASTUACIONES DE CARACTER 1 BASTOS DE PERSONAL 321.000,00 € 000€  321.00000€ [l 000€ 000€ 000€  321.00000€

N 0RcA ECONGMICO
0 so. SINCLASIFICACIGN ORGANICA ° ACTUACIONES DS CARACTER GENERAL 1 3STOS DE FERSONAL Le57.00000€ 20000¢  165720000¢ oo0e oo0¢ om0 ome 1s3720000¢
0 5ol sosmoaconorics CREAGONDECEVTROSDOCAITESOE 13100 coumLevenTo beDESTING S0t oo sosansos 000 omc  ome  ooe  sooonaoc
0 o SINCLASIFICACISN ORGANICA EX e A CENTES DE 12101 COMPLEMENTO ESPECIFICO. 9000000 ¢ 0%0¢ 90000004 oo0e oco¢ om0 omoe  a0co000e
0 so SINCLASIFICACION ORGANICA 1 SERVICIOS PUBLICOS BASICOS 2 45705 CORRENTES ENBIENES Y 32300000 ¢ 0%0¢ 32800000 oo0e oco¢ om0 oo 323.00000€
SERVICIOS.
0 so. SINCLASIFICACISN ORGANICA s ACTUACIONES DE CARACTER GENERAL 2 e TRENTESENBENES Y 119700000 ¢ 000¢ 1197000004 eame0e snooe  e0root omoe L1ssmanoe
[ o sneusFeaoucRiuca 3 I SRS GASTOS CORRENTESEN BENES Y sacome wooe  assmnsos oo e ome cone ssamoe
O so SIN CLASIFICACION ORGANICA o ACTUACIONES DE CARACTER GENERAL 3 GASTOS FINANCIERDS. 274.00000€ 000€  27400000€ oo oooe oooe 00DE 27400000 ¢€]
O 5o SINCLASIFICACIGN ORGANICA 1 SERVICIOS PUBLICOS BASICOS e TRANSFERENCIAS CORRIENTES 18500000€ 000¢  18500000€ oo0e ooo¢ ome ooDE  18500000€
A PRODLCCION DE BIENES PUBLICOS DE
0 so. SINCLASIFICACIGN ORGANICA 3 CARAGTER PREFERENTE a TRANSFERENCIAS CORRIENTES. 10300000¢€ 0o0¢  10200000¢ [ oo0¢ 0w ome  102.00000€
0 so SINCLASIFICACIEN ORGANICA s i a 11300000 ¢ 0%0¢ 11300000 oo0e oso¢ o€ oo  11200000€
0 so SINCLASIFICACIGN ORGANICA 4 A SCioNes DE CARiCTER 4 TRANSFERENCIAS CORRIENTES. 158.00000 € 000€  158.00000€ oooe 000€ oo0€ 000€  152.00000€
ECONGM

0 S0 snouskciatnorsiucA ¢ AcTusclones oe canicren . IUERSIONES REALES 2s000me oooe  2somane ooae e oome ome  2sc000e
0 o SINCLASIFICACISN ORGENICA 1 SERVICIOS PUBLICOS BASICOS s INVERSIGNES REALES 1050000 ¢ 0%0¢  1030000¢ oo0e oco¢ om0 omoe  1030000€
0 5o sousFcioGNoRiCA 3 CRLEADL S Pt o NVERSIONES REALES P oo0e  zoomo0e ooe ooe  oone e oooe
0 o SINCLASIFICACIGN ORGANICA o 05D RUBLICA s FASIVOS FINANCIEROS 21000000 ¢ oot 21000000¢ oooe agos om0 ome  2000000¢

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion
publica total o parcial, salvo autorizacién expresa
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Liguidacién del Presupuesto de Ingresos

MANTENIMIENTO DE LIQUIDACIGN DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS

DFAHGHM AR voe: pYras THE

‘Sel ‘ Orgénica ‘E&xxmlﬁa‘ Brevisiones Inicizles ‘ Modficaciones ‘ Erevisiones Definitivas | Derechos Reconocidos | Derechos Anulsdos | Derechos Cancelados | DETSCA08 RESONGCIS0S | gy qanisn negs | PENMiENtE de Cobro 31 Exceso/ Defecto
Previsiones Netos Diciembre Prevision

5] 12 185.00000€ o00€ 18500000 € 000€ 000€ o€ 000€ 000€ 000€ 18500000 €
o 13 2000.00000€ o€ 200000000 € 000€ 000€ os0€ 000€ 000 000¢ 200000000€
o 118 255.00000€ o00€ 25500000 € 000€ 000€ o€ 000€ 000€ o00€ 25500000 €
o 15 326,00000€ oo0€ 32600000 € 000€ 000€ o€ 000€ 000€ oo0€ 32600000 €
o 116 14500000 € o€ 14800000 € 000e 000¢ otoe o00e 000 000¢ 128.00000 ¢
o 130 18550000€ oo0€ 18550000 € 000€ 000€ o€ 000€ 000€ oo0e 185.50000 €|
o m 15500000€ o€ 15500000 € 000e 000¢ otoe o00e 000 000¢ 15500000 ¢
o 200 19500000< ot0e 19500000 € 000e 000< o€ o00¢ 000 oo0¢ 19500000 ¢
o 201 23500000€ oo 23500000 € 000 oooe oo 00e 000 oo0e 23500000 ¢
o 300 15800000< ot0e 15800000 € 000e 000< o€ o00¢ 000 oo0¢ 15800000 ¢
o 301 105.00000€ 000€ 105.00000 € 000€ 000 ooo€ 000€ 000€ 0,00 10500000 €
=) 302 45500000 € 000 € 455.000,00 € 143861 € 000€ 000€ 143861 € 000€ 143861€ 45256139 €
o 303 104.00000€ 0o0€ 10400000 € op0€ 000 ooo€ op0€ 000€ 000¢ 10400000 €
(=) 300 12500000 € 000 € 12500000 € apo€ 000€ 000€ op0€ opo€ o00¢€ 12500000 €|
] a00 938.00000€ oo 93800000 € 000 000€ om0 000€ 000 000€ 932.00000¢€
o a Ts500000€ oooe 15500000 € onoe oo0e oco€ o00e oo0e oo0s Sssoonooe
] 330 129.00000€ oo 189.00000 € 000 000€ om0 000€ 000 000€ 189.00000 ¢
o el 169.00000€ o€ 169.00000 € a00€ 000 os0€ 000€ 000€ 000¢ “ee.00000€
o 4600000€ oo0€ 4500000€ 000€ 000€ om0 000€ 000€ o00€ ~25.00000€
o 1500000€ 1500000 € “1500000¢

Resultado Presupuestario

La Cuenta General tiene un formato especial predeterminado por lo que no se podran insertar ni
borrar las lineas, simplemente se permitira modificar los importes introducidos.
Ademas controlara que no se puedan introducir importes en los campos que deben ir vacios.

MANTENIMIENTO DE RESULTADO PRESUPUESTARIO

S OCMAra voer  pPrea: YeR

Tipo Derechos igacic [ Ajustes Resultado

43861 € 76700 [ eTigie

0o0e 0ooe apoe apoe

143861 € 76700€ 0g0€ 67161 €

0o0€ 12000€ 000e 120,00 €

opoe 000€ apoe apoe

oo0e 12000% 00¢ 12000

143861 € e87.00€ 0g0€ 55161 €

[ 000 000e 00

oooe 000€ apoe apoe

iacio oooe co0e 00€ opo€

5) 00e 0o0e 0g0€

=304
(] RESULTADO PRESUPUESTARIO A USTADO {1+l

GENERAR FICHERO CUENTA GENERAL XML

Una vez que se han revisado y modificado los datos que hay en las tablas se podra proceder a
descargar el fichero en formato XML, para ello el usuario debera acceder al ment Cuenta General
XML >> Carga/Generacion Fichero XML

Se abrira la ventana correspondiente. El codigo de la contabilidad aparecera relleno. Hay que
marcar en Accion Generar Fichero y en Datos del proceso Definitivo.

GEMERACION CUENTA GEMERAL XML

¢ X

Accion Datos del Proceso

Contabilidad (@318
(") Procesar Datos

i@ Generar Fichero

v

Finalmente se selecciona Validar , abriéndose una ventana de proceso.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 215
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SITUACION DEL PROCESO

m B
= Q@

VALIDANDO CUENTA GENERAL
Total Baaaaas

Actual | paecees |

Porc. 188 % Proceso Finalizado

Inicio 12:13:22

Resto R

Transc.

Contabilidad

Al finalizar, con el icono de visualizar aparecera una pantalla de datos de impresion,

pudiéndose exportar a XML.

DATOS DE IMPRESION
¢ vX

Documentos | (@ WALIDACION DE LA CUENTA GENERAL

*

A

w

Destino (O Impresora () Pantalla () Mail @ Exportar () FTP () Expediente
Fs Fs .

Rango Del | aa860 al [Beeee Total 666682 | Copias eal1l [
- -

Plantilla LisIncidenciasGenerico Idioma

Exportar XKML v Columnas | ninguno

MODELO 347

A

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 93.1 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General
Tributaria, las personas fisicas o juridicas, publicas o privadas, asi como las entidades a que se
refiere el articulo 35.4 de dicha ley, que desarrollen actividades empresariales o profesionales,
deberan presentar una declaracion anual relativa a sus operaciones con terceras personas. Esta

declaracion anual se trata del Modelo 347.

Antes de generar el Modelo 347 se debera “Validar” la fase 11 “Letra de la Operacion Modelo 347~
dentro de la Pantalla Procesos Masivos >> Validacion/Regeneracion, para comprobar si todas
las operaciones tienen el indicativo de clave de operacidon correctamente informado, segun el

siguiente detalle:

A - Adquisiciones de bienes y servicios superiores a 3.005,06 euros.

B - Entregas de bienes y prestaciones de servicios superiores a 3.005,06 euros.

C - Cobros por cuenta de terceros superiores a 300,51 euros.

D - Adquisiciones de hienes o servicios al margen de cualquier actividad empresarial o profesional

por Entidades Publicas superiores a 3.005,06 euros.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion

publica total o parcial, salvo autorizacién expresa
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E - Subvenciones, auxilios y ayudas satisfechos por las Administraciones Publicas superiores a
3.005,06 euros. (Clave de uso exclusivo para Administraciones Publicas que satisfagan dichas
subvenciones, auxilios y ayudas, nunca deben utilizar esta clave los declarados de las mismas).

F - Ventas agencia viaje: Servicios documentados mediante facturas expedidas por agencias de
viajes, al amparo de la disposicion adicional cuarta del Reglamento por el que se regulan las
obligaciones de facturacion aprobado por el articulo primero del Real Decreto 1496/2003.

G - Compras agencia viaje: Prestaciones de servicios de transportes de viajeros y de sus equipajes
por via aérea a que se refiere la disposicion adicional cuarta del Reglamento por el que se regulan
las obligaciones de facturacion aprobado por el articulo primero del Real Decreto 1496/2003.

VALIDACION / REGENERACION

Q¢ X

Proceso Validacidn v
Tipo de Regeneracion Todas las Operaciones W
[C] Fases Accidn Estado
[_] 1.- Operaciones Descuadradas Validar A No Procesado
[_] 2.- Ordinales de Tesor. con Cuentas PGCP Mo Imput. Validar w No Procesado
] 3.- Operaciones con Cuentas PGCP No Imputables Validar ~ No Procesado
[_] 4.- Estado de las Operaciones de Pago Validar hd No Procesado
["] 5.- Controles sobre Operaciones Anteriores Validar w No Procesado
[ &.- Asientos Centables Descuadrados Validar A No Procesado
[] 7-- Asientos Cont. con Apuntes a Ctas. Incorrectas Validar A No Procesado
"] 8.- Enlace Contable Descuadrado Validar w No Procesado
[C] 9.- Cobros de Enlace Contable Sin Oper. Anterior Validar hd No Procesado
(] 10.- Asiento de Apertura Validar w No Procesado
I 11.- Letra Operacion Modelo 34?' Validar hd No Procesado
[] 12.- Bolsas de Vinculacidn Validar w No Procesado
[C] 13.- Clasificaciones Validar A No Procesado
[] 14.- Aplicaciones Validar w No Procesado
[T] 15.- Justificantes de Gasto Validar W No Procesado
[_] 16.- Operaciones con IVA Validar hd No Procesado
(] 17.- Pagos a Justificar Validar w No Procesado
[_] 18.- Estructura de Cuentas PG.C.P. Validar hd No Procesado
[] 19.- Transf. Carrientes con Cuentas Incorrectas Validar A No Procesado
[C] 20.- Dperaciones 413 Validar A No Procesado

Si se produjesen incidencias, se debera lanzar el proceso automatico de “Validar y Reparar” que
intentara asignar letra del Modelo 347 a aquellas operaciones susceptibles de entrar en el Modelo y
estén sin letra informada.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 217
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[T]1 10-- Asiento de Apertura Validar b No Procesado

11.- Letra Operacién Modelo 347 Validar A No Procesado

(] 12.- Bolsas de Vinculacidn Validar Mo Procesado

Validar y Reparar .
Vd td v

[] 13- Clasificaciones No Procesado

La asignacién automatica de letra del Modelo 347 se basa en el siguiente esquema:

Para el Area de Ingresos:
o Para Operaciones de Reconocimiento de Derecho: claves 700 y 701
= Para el capitulo 5 ¢ 6, se asigna letra B
= Para el resto, no se asigna letra
o Para Operaciones de Anulaciones y Cancelaciones: claves 750, 751, 755, 756
= Para el capitulo 5 ¢ 6, se asigna letra B
= Para el resto, no se asigna letra

o Para Cobros sin Contraido Previo: Claves 813, 823, 833, 843, 814, 824, 834, 844 y
898

= Para el capitulo 5 6 6 se asigna letra B
= Para el resto, no se asigna letra
Para el Area de Gastos:
o Para operaciones de Reconocimiento de Obligacion: Claves 400, 240, 250, 340
= Para Clasificacion 227% se asigna letra D
= Para Clasificaciones 47%, 48%, 77% 6 78%, se asigna letra E.
= Para capitulos 1 (salvo 16%), 3, 8 6 9 no se asigna letra
= Para el resto de casos:
e Sila contabilidad tiene actividad comercial se asigna A
e Sila contabilidad no tiene actividad comercial se asignha D
o Para operaciones de Reintegro de Pagos: Claves 810, 820, 830 y 840
= Para Clasificacion 227% se asigna letra D
= Para Clasificaciones 47%, 48%, 77% 6 78%, se asigna letra E.
= Para capitulos 1 (salvo 16%), 3, 8 6 9 no se asigna letra
= Para el resto de casos:
e Sila contabilidad tiene actividad comercial se asigna A
e Sila contabilidad no tiene actividad comercial se asigna D
o Para Justificantes de Gasto: Operaciones 66
= Para Clasificacion 227% se asigna letra D
= Para Clasificaciones 47%, 48%, 77% 6 78%, se asigna letra E.

= Para capitulos 1 (salvo 16%), 3, 8 6 9 no se asigna letra

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 218
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= Para el resto de casos:
e Sila contabilidad tiene actividad comercial se asigna A
e Sila contabilidad no tiene actividad comercial se asigna D
Para el Area de No Presupuestaria:
o Para operaciones 450 asociadas a Justificantes de Gasto
= Se asigna letra D
o Paraelresto de casos

= No se asigna letra.

Después de “Validar y Reparar” se debera volver a “Validar” para comprobar como han quedado las
operaciones.

Si no se esta de acuerdo con la asignacién automatica de Letra del Modelo 347 que hace el
sistema, se puede hacer uso de la Pantalla Mantenimientos >> Generales >> Valores por
Defecto 347, donde se podra detallar la clasificacion econémica y el indicativo de operacion del
Modelo 347.

MANTENIMIENTO DE INDICADOR DE LETRA POR DEFECTO PARA EL MODELO 347

DS MG M A rig 1 vooes P P Reg THD

Sel. Area Contable Clasif. Econémica Descripcion Modelo 347
[] Gastos 160 Cuotas sociales, Ninguno

Seguidamente se volvera a “Validar y Reparar” y el sistema atendera a estas asignaciones
manuales generadas por el usuario. Estas asignaciones manuales se mantendran, en adelante,
para todas las contabilidades.

Para generar el Modelo 347 se deberan realizar tres fases:

PROCESAR DATOS

El procesar datos hace un barrido por todas las operaciones de la contabilidad agrupando por
tercero e indicativo de letra del Modelo 347 y si se supera los topes de “Compras/Ventas” 3.005,06
EUR. y “Pagos/Mediacion” 300,51 EUR., este tercero se incluira en la informacion del Modelo 347.

Para procesar datos se debera seleccionar la opcién correspondiente e informar el CIF del
Ayuntamiento como Presentador/Retenedor. Ademés se deberd comprobar que los topes de
“Compras/Ventas” y “Pagos/Mediacion” estan informados junto con el rango de fechas a procesar.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 219
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INTERCAMBIO ENTIDADES EXTERNAS
0 v X
Modalidad Individual ~ Dedaracion | Normal ~ NOmero Anterior
Accion Tipo de Soporte
@ Modelo 347
(@ Procesar Datos () Modelo 190 (Anual)
() Modelo 111 (Trimestral)
() Modelo 111 {Mensual)
() Editar Datos (") MEH - Morosidad
() Real Decreto 8/2013 (Bus. Jus. Gastos)
() Real Decreto 8/2013 (Bls. Operaciones)
() Envio () Informacion Trimestral Ejecucion Ppto. (Orden HAP/2105/2012)
() Informadidn Trimestral en XBRL (TRIMLOC)
() Informacidn Anual en XBRL (LENLOC)
() Recepcion () Modelo 997 (Comunicacién de Pagos a la Agencia Tributaria)
() Relacion de Contratos
Datos de la Presentacion Datos Adicionales
Tipo Envio Telematico v Del. AEAT. Administracion Incluir Cobros (| Excluir Enlace
Presentador ~ [P2901500E| (] AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA | Clave Defecto A | Subclave Defecto
Retenedor P2901500E| (] AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA Compras / Ventas 3.005,06 €
Tipo Via CALLE| Viz [INFANTE DOM FERNANDO Pago [ Mediacidn 300,51 £
MNdam. Via Esc.  Piso  Puerta Rango de Fechas | Periodo v v
70 Desde/Hasta 01/01,/2021 =] 31/12/2021 £
Cdd. Postal 29200] Municipio |ANTEQUERA Forma Pago Efectivo v
Relacidn obl. Recow = | Cod. Cta. Cliente

Seguidamente, se debera hacer clic en Validar y aparecera una barra de progreso de computo
de registros.

Expresamente se excluyen de “Procesar Datos”:

e Operaciones con Terceros Colectivos o sin Tercero

¢ Operaciones con Fecha fuera de Rango

¢ Operaciones de Anticipos de Caja Fija o Pagos a Justificar (excepto 901, 902)
e Operaciones que tienen IRPF (Linea de Descuento con cuenta 4751)

Opcionalmente se podran incluir/fexcluir Operaciones de Cobros, si el usuario marca/desmarca la
casilla “Incluir Cobros”.

Es importante comprobar la configuracion del Valor por Defecto 30 “Atender a la fecha de Factura

para generar el Modelo 347”. Si se activa se atendera a la Fecha de la Factura y no a la Fecha de
la Operacion.

EDITAR DATOS

El proceso de Editar Datos se usara para comprobar la informacion que ha sido procesada.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 220
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Contabilidad
INTERCAMBIO ENTIDADES EXTERNAS
Qe X
Modalidad | Individual ~|  Declaracion | Normal ~| Nomero || Anterior |
Accion Tipo de Soporte
@ Modelo 347
() Procesar Datos () Modelo 190 (Anual)
() Modelo 111 (Trimestral)
() Modelo 111 (Mensual)
(@ Editar Datos () MEH - Morosidad
() Real Decreto 8/2013 (Bls. Jus. Gastos)
() Real Decreto 8/2013 (Bls. Operaciones)
() Envio () Informacion Trimestral Ejecucion Ppto. (Orden HAP/2105/2012)
() Informacion Trimestral en XBRL (TRIMLOC)
() Informacion Anual en XBRL (LENLOC)
() Recepcicn () Modelo 997 (Comunicacidn de Pagos a la Agencia Tributaria)
() Relacidn de Contratos
Datos de la Presentacidn Datos Adicionales
Tipo Envio Telematico v Del. AEAT. | | Administracion| | Incluir Cobros [7] Excluir Enlace
P tador  P2901300E| (] AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA | Clave Defecto  |A | Subclave Defecto| |
Retenedor [P2901500E | (] AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA | Compras [ Ventas | |
Tipo Via [CALLE| yia INFANTE DON FERNANDO | | Pago/Mediacién | |
MNam. Via Esc Piso  Puerta Rango de Fechas | Periodo v -
7o ) (1 Desde/Hasta [01/01/2021| & [31/12/2021| &
C5d. Postal (29200 Municipio |ANTEQUERA | Forma Pago efectivo v
Relacidn obl. Recov| [ | | /& Cod. Cta.Cliente | /| (L /]

Para ello, el usuario debera seleccionar la opcion correspondiente y hacer clic en Validar \/

seguidamente se abrir4 nueva pantalla donde se relacionaran los distintos terceros con el indicativo

de Letra del Modelo 347.

MODELO 347
" — . - .
DO ME MArig 1 voer PP reg? YRGB
Sel.| FechaDesde = FechaHasta = D.N.IL/CLF. | Nombre y Apellidos Clave  Importe
- 01/01/2021 31/12/2021 00000001R MERIDA GONZALEZ ALONSO D 3.941,00 €
J 01/01/2021 31/12/2021 10009388H ANTUNEZ PRADOS SALVADOR D 35.000,00 €

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 221
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Fecha

i i 3
Numero Registro | J o

N.L.F. Declarado
Nombre Declarado
Cad. Prov./Pais
Importe Operacion |
Imp. Crit. IVA Caja |

|99

Importes Primer Trimestre

Operacidn | 0,00
Inmuebles | 0,00
[I’TI|JOITES Tercer Trimestre

Operacidn | 720,00 €|
Inmuebles | 0,00

2021 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA
01/01/2021
[o1/01/ |F=_'1Ha€.,[a

|DOCOO001R| ] NIF-IVA Declarade | ||
MERIDA GONZALEZ ALONSO

Contabilidad

MODELO 347

2021

Fecha

[31,/12/2021 | El Ejercicio| ]

| Representante [_

| Clave Operacidon I[ZI Oper. Seguro (| Arrendamiento [
3.941,00 £ Metdlico |
0, 00| Oper. IVA caja | Oper. Inversion | Op. Depos. dist, Aduan. [

0,00 Inmuebles | 0,00

Importes Segundo Trimestre
Operacidn [ 3.221,00 €
Inmuebles | 0,00|
Importes Cuarto Trimestre

Operacion | Q,00|
Inmuebles | 0,00/

Desde la opcion “Editar Datos” se podran eliminar Terceros ficticios 0 genéricos siempre usados en
contabilidad y que no tendrian sentido informar a Hacienda.

ENVIO

Como fase final, se debera realizar el proceso de “Envio”, seleccionando la opcién correspondiente
y cumplimentado la informacion de “Presentador/Retenedor” y rango de fechas en cuestion.

INTERCAMBIO ENTIDADES EXTERNAS

0e X

Individual ~

Medalidad Declaracion

Accidn

() Procesar Datos
() Editar Datos
@ Envio

() Recepcidn

Datos de la Presentacion

Normal

il Anterior |

MNamero ||
Tipo de Soporte

(@ Modelo 347

() Modelo 120 (Anual)

() Modelo 111 (Trimestral)

() Modelo 111 (Mensual)

(7) MEH - Morosidad

) Real Decreto 8/2013 (Bis. Jus. Gastos)

() Real Decreto 8/2013 (Buls. Operaciones)

() Informacion Trimestral Ejecucion Ppto. (Orden HAP/2105/2012)
() Informacion Trimestral en XBRL (TRIMLOC)

() Informacion Anual en XBRL (LENLOC)

() Modelo 997 (Comunicacién de Pagos a la Agencia Tributaria)
() Relacion de Contratos

Datos Adicionales

Tipo Envio Telemitico v Del, AEAT. || Administracién| | Incluir Cobros [ Excluir Enlace

Presentador  [P2901300E| (| AvUNTAMTENTO DE ANTEQUERA | Clave Defecto  |A | Subdave Defecto| |

Retenedor [P2901500E| (] AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA | Compras/Ventas| |

Tipo Via [CALLE| iz (INFANTE DON FERNANDO | | Pago / Mediacién | |
NUm. Wiz Esc. Piso  Puerta Rango de Fechas | Periodo ~ -
7O Desde/Hasta  (01,/01/2021 & 131/12/2021| @

C6d. Postal (29200 Municipio ANTEQUERA ) Forma Pago efectivo v

Relacin obl. recov | [ Z  6d.Cta.Cliente | | [ ]

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion
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Se debera hacer clic en Validar \/ y aparecera una barra de progreso de coOmputo de registros.

SlTUACI(le DEL PROCESO
= @ v/

FICHERD MODELO 347
Total Q000002 Inicio |10:40:15|

Actual 0000002 Resto | 0:00:00

Paorc, I]E}I T Proceso Finzlizade Transc. | |

Al término de este proceso se podra hacer clic en el Icono de Visualizar @ para acceder a la
Pantalla de Impresion, donde apareceran los documentos generados, Listado Resumen, Relacién
de Declarados y Fichero Modelo 347 en formato BOE.

DATOS DE IMPRESION

A

¢zl X X 4
(@ FICHERO MODELQ 347

Documentos | () RESUMEN MODELO 347
] RELACION DECLARADOS MODELO 347

Destino (Imprescra @ Pantalla (O Mail () Exportar () FTP () Expediente

re e —_—
Rango Del (00000| _ &l (00000| _ Total DOOD2 Copias 001
Plantilla Modelo347 | Idioma hd

El fichero Modelo 347 en formato BOE debera importarse en la Plataforma “Informativas” de la
Agencia Tributaria para poderlo enviar telematicamente.

ormativas odelo A
Archive Modele 347 | Utilidades | Herramientas  Ayuda
@‘ PO B d‘ Consultas

! Obtener Declaracion... Ctrl+0

| Importar b | |E Importar registros con formate BOE
= Importar registros de la base de datos del afio anterior

FICHERO XML DE PERIODO MEDIO DE PAGO

Antes de realizar las distintas fases para generar el fichero XML de Periodo Medio de Pago el
usuario debera, desde la pantalla de Validacion y Regeneracién, ejecutar la validacion de la fase
15 “Justificantes de Gastos” para comprobar que todos los justificantes de gastos son correctos y si

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 223
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no es asi tendra que ejecutar el proceso de validacion y reparacion para reparar los justificantes que
estan mal.

Para acceder a esta pantalla debera situarse en Procesos Masivos >> Intercambio Entidades
Externas.

PROCESAR DATOS

Antes de procesar los datos hay que tener en cuenta el valor por defecto 64 (CALCULAR PMP CON
DIAS POSTERIORES A LOS 30 DESDE LA FECHA DE REGISTRO (FAC.) O DE APROBACION (CER.)), por
defecto estara activado (Si) para que el periodo de pago empiece a contar a partir de los 30 dias
gue seria lo que se deduce de aplicar literalmente la norma. Si no se quiere que cuente los 30 dias
habra que desactivarlo (NO).

En la pantalla de Intercambio Entidades Externas se elige la accion Procesar datos y en tipo de
soporte MEH — Morosidad. Se selecciona rango de fechas Trimestral y el formato Periodo Medio de
Pago.

INTERCAMBIO ENTIDADES EXTERNAS

Modalidad Individual v Dedlaracion | Normal v Numero Anterior
Accidn Tipo de Soporte

() Modelo 347
(@ Procesar Datos () Modelo 120 (Anual)

() Modelo 111 (Trimestral)
) Modelo 111 (Mensual)
() Editar Datos (@ MEH - Morosidad
() Real Decreto 8/2013 (Bds. Jus. Gastos)
() Real Decreto 8/2013 (Bls. Operaciones)
() Envio () Informacion Trimestral Ejecucidn Ppto. (Orden HAP/2105/2012)
() Informacion Trimestral en XBRL (TRIMLOC)
() Informacién Anual en XBRL (LENLOC)
() Recepcidn () Modelo 997 (Comunicacion de Pagos a la Agencia Tributaria)
() Relacién de Contratos

Datos de la Presentacion Datos Adicionales
Tipo Envio Informe hd Del. AEAT. Administracién Incluir Cobros || Excluir Enlace
Prasentador O Clave Defecto Subclave Defecto
Retenedor ] Compras [ Ventas
Tipo Via Via Pago / Mediacidn
NOm. Via  Esc. Piso Puerta Rango de Fechas | Trimestral « Primer Trimestre
Desde/Hasta 01,/01,/2021 5] 31,/03,/2021 |51
Cad. Postal Municipio Criterio Fecha Reconocimiento w
Relacién 0bl. Recow E]  Formato periodo Medio de Pago v

Una vez rellenos los datos se pulsa en el botén de aceptar

Finalizado el proceso, los datos se encuentran disponibles para, si se desea, su consulta o
modificacion, y para la generacion del informe o fichero objeto del procesamiento.

EDITAR DATOS

Seleccionando la accién Editar Datos y haciendo clic en Aceptar , Se accede a la pantalla en la
gue estan los datos generados durante el Procesamiento de los Datos.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 224
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MANTENIMIENTO DE MOROSIDAD - PERIODO MEDIO DE PAGO

DfﬁH‘Pa’g,l v Del bHReg,l Yngﬂoa FechaReg"lsv’

Sel. Ejer.. Periodo @ Org. Descripcion Rat. Pag. Imp. Pag. Rat. Pte. | Imp. Pte. PEMntP P.M.P. GI.
Primer AYUNTAMIENTO DE
O 2021 . o ANTEQUERA 0 1.210,00 € 239,1 36.309,07 € 231,39 231,39

Apareceran los datos de todos los entes contables, por lo que si existen mas de habra que procesar
en cada una de las contabilidades.

Si existen organismos cuya contabilidad no se registra a través de la aplicacién, se podran dar de

alta a través del botén de insertar D .

MOROSIDAD - PERIODO MEDIO DE PAGO

0 X

Ejercicio Contable (2021 Periodo/Primer Trimestre

Organismao |

Ratic Op. Pagadas 0, 00| Importe Pagos Realizados 0,00
Ratio Op. Ptes. 0, 00/ Importe Pendiente Pago a,00
P.M.P. Entidad 0, 00/ Periodo Medio Pago Global 0,00

Luego hay que pulsar el botén ejecutar ; para que calcule el periodo medio de pago global que
serd el mismo para todos los organismos.

Si se quiere conocer el detalle de los datos que se han utilizado para el calculo se utiliza el botén

detalle E accediendo a la pantalla de consulta, modificacién y borrado de los datos detallados a
partir de los cuales se obtienen las cifras presentadas referentes al periodo medio de pago.

N
Esta pantalla sirve para realizar las comprobaciones necesarias y para modificar L' , incluir

=
nuevos registrosD 0 excluir m aquellos elementos que aunque se hayan tratado
automaticamente en el procesamiento de datos, no se desea que formen parte de los calculos
realizados para la obtencion de las cantidades finales.

También se podré listar la informacion que sale en el detalle del periodo medio de pago mediante el

icono

Mediante el Icono del Arbol ‘;‘ se pueden consultar las operaciones relacionadas con la Factura o
Justificante de Gasto seleccionado.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 225
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MOROSIDAD - DETALLES

NemMmSG Meriat voe: pPlros«s THREE &

Sel.| Jus. Gasto | Cl. Econ. | Situacion | Fecha Reg. Tercero Fecha Vto. | Imp. Total = Fecha Rec. FPE:; :
(] 2018 66000008 12000 Pdte. Fuera 14/11/2018 0O0000002W 14/12/2018 121,00€

(] 2019 66000004 811 Pdte. Fuera 11/02/2019  00000020C 13/03/2019 1.000,00 € 11/02/2019

[C] 2012 66000008 12000 Pdte. Fuera 11/02/2019 0QO0000001R 13/03/2019 121,00 € 11/02/2019

] 2019 66000015 215 Pdte. Fuera 12/03/2019 00000002W 11/04/2019 121,00€

(] 2019 66000017 215 Pdte. Fuera 12/03/2019 00000002W 11/04/2019 121,00€

Si se modifica algin dato en el detalle hay que pulsar el boton #ﬁ en el mantenimiento de
morosidad para que se recalculen los importes de la contabilidad seleccionada en base a los datos

actuales. Luego habra que pulsar el botén " para que vuelva a recalcular el periodo medio de
pago global.

ENVIO

Una vez comprobados los datos a enviar, se procede a la generacién del Informe de Periodo Medio
de Pago, para ello se selecciona como tipo de envio Informe en los Datos de la presentacion.

INTERCAMBIO ENTIDADES EXTERNAS

0e X

Modalidad Individual v Declaracién | Normal v Mumero Anterior
Accion Tipo de Soporte

() Modelo 347
() Procesar Datos () Modelo 190 (Anual)

() Modelo 111 (Trimestral)
(") Modelo 111 (Mensual)
() Editar Datos (@ MEH - Morosidad
() Real Decreto 8/2013 (Bls. Jus. Gastos)
() Real Decreto 8/2013 (Bls. Operaciones)
(@ Envio () Informacién Trimestral Ejecucion Ppto. (Orden HAP/2105/2012)
() Informadion Trimestral en XBRL (TRIMLOC)
() Informacdién Anual en XBRL (LENLOC)
(") Recepcion () Modelo 997 (Comunicacidn de Pagos a la Agencia Tributaria)
() Relacion de Contratos

Datos de la Presentacidn Datos Adicionales

Tipo Envio Del. AEA.T. Administracion Incluir Cobros | | Excluir Enlace
Presentador O Clave Defecto Subclave Defecto
Retenedor O Compras [ Ventas
Tipo Via Via Pago [ Mediacidn
Nim. Via Esc.  Piso  Puerta Rango de Fechas | Trimestral « Primer Trimestre
Desde/Hasta 01,/01,/2021 &1 31/03/2021 1 &
Cod. Postal Municipio Criterio Fecha registro v
Relacidn 0ob1. Recolw =  Formato Periodo Medio de Pago v

Al validar se abre una ventana de situacion del proceso.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 226
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SITUACION DEL PROCESO
=@

LISTADO DE MOROSIDAD - PERICDO MEDIO DE PAGO

v

Total | 0000004 | Inicip [13:12:45|
Actual 0000004 Resto | 0:00:00
Paorc. I@I %% Proczso Finslizade Transc. | |

Al finalizar, con el icono de visualizar @ aparecera una pantalla de datos de impresion para
obtener el documento en diferentes formatos.

DATOS DE IMPRESION
L TR ¢

Documentos | @ LISTADO DE MOROSIDAD - PERIODO MEDIO DE PAGO

* 4

Destino () Impresora @ Pantzlla (O Mail () Exportar () FTP () Expediente
Rango Del (00000] _ al (00000 . Total 00004  Copias (001 [J
Plantilla [LisMorosidadeMp | Idioma v

Fecha: 2110772021
GT3 SOLUCIONES Pagina: 1
PROVINCIA: MALAGA (29)
MUNICIPIO:  ANTEQUERA (015)
LISTADO DE MOROSIDAD - PERIODO MEDIO DE PAGO
|2I'|'21 - Primer Trimestre
Organismo Pagad P, de Pago Periodo Medio De Pago
Ratio Importe Ratio Importe Entidad Global
02 - PATRONATO DE DEPORTES 0.00 0,00 € 0,00 0.00€ 50,00 231,39
01 - AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 0,00 1.210,00 € 239,10 36.309,07 € 231,39 231,39
Total 2021 - Primer Trimestre 1.210,00 € 36.309,07 €
HISTORICO
2020 - Primer Trimestre
Organismo g F de Pago Periodo Medio De Pago
Ratio Importe Ratio Importe Entidad Global
01 - AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA - 20 0.00 0.00 € 315,92 THBIB6€ 315,92 315,92
Total 2020 - Primer Trimestre 0,00 € 7.631,86 €
HISTORICO
2017 - Primer Trimestre
Organismo Pagad. P de Pago Periodo Medio De Pago
Ratio Importe Ratio Importe Entidad Global
01 - AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA - 20 -30,00 262089 € 32,65 1547430 € 23,58 23,58
Total 2017 - Primer Trimestre 2.620,89 € 15.474,30€
[Total 3.830,89 € 59.415,23 € |

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion
publica total o parcial, salvo autorizacién expresa
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FICHERO XML DE MOROSIDAD

Antes de realizar las distintas fases para generar el fichero XML de Morosidad el usuario debera,
desde la pantalla de Validacién y Regeneracién, ejecutar la validacion de la fase 15 “Justificantes
de Gastos” para comprobar que todos los justificantes de gastos son correctos y si no es asi tendra
gue ejecutar el proceso de validacion y reparacion para reparar los justificantes que estan mal.

Para acceder a esta pantalla debera situarse en Procesos Masivos >> Intercambio Entidades
Externas.

PROCESAR DATOS

Antes de procesar los datos hay que tener en cuenta el valor por defecto 64 (CALCULAR PMP CON
DIAS POSTERIORES A LOS 30 DESDE LA FECHA DE REGISTRO (FAC.) O DE APROBACION (CER.)), por
defecto estara activado (SI) para que el periodo de pago empiece a contar a partir de los 30 dias
que seria lo que se deduce de aplicar literalmente la norma. Si no se quiere que cuente los 30 dias
habra que desactivarlo (NO).

En la pantalla de Intercambio Entidades Externas se elige la accién Procesar datos y en tipo de
soporte MEH — Morosidad. Se selecciona rango de fechas Trimestral y el formato Morosidad

INTERCAMBIO ENTIDADES EXTERNAS

Modalidad Individual v Declaracién | Normal v Nimero Anterior
Accién Tipo de Soporte

() Modelo 347
(@ Procesar Datos () Modelo 190 (Anual)

() Modelo 111 (Trimestral)
() Modelo 111 (Mensual)
) Editar Datos @ MEH - Morosidad
() Real Decreto 8/2013 (Bis. Jus. Gastos)
() Real Decreto 8/2013 (Bis. Operaciones)
() Envio () Informacion Trimestral Ejecucion Ppto. (Orden HAP/2105/2012)
() Informacién Trimestral en XBRL (TRIMLOC)
() Informacién Anual en XBRL (LENLOC)
() Recepcion () Modelo 997 (Comunicacidn de Pagos a la Agencia Tributaria)
() Relacidn de Contratos

Datos de la Presentacion Datos Adicionales
Tipo Envio Informe hd Del. AEAT. Administracion Incluir Cobros | | Excluir Enlace
Prasentador O Clave Defecto Subclave Defecto
Retenedor ] Compras / Ventas
Tipo Via Via Pago / Mediacion
MOm. Via Esc.  Piso  Puerta Rango de Fechas | Trimestral » Primer Trimestre w
Desde/Hasta 01/01,/2021 =] 31,/03/2021 =1
Cod. Postal Municipio Criterio 30 + 30 v
Relacidn obl1. Recolw = | Formato Morosidad v

Una vez rellenos los datos se pulsa en el boton de aceptar

Finalizado el proceso, los datos se encuentran disponibles para, si se desea, su consulta o
modificacion, y para la generacion del informe o fichero objeto del procesamiento.

EDITAR DATOS

Seleccionando la accion Editar Datos y haciendo clic en Aceptar , Se accede a la pantalla en la
gue estan los datos generados durante el Procesamiento de los Datos.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 228
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DATOS DE MOROSIDAD
Céd. Contab, 2021 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021 Pperipdo Primer Trimestre| Criterio Recal. 30 + 30 ~
Pagos Pendientes| Otros

Pagos realizados en el trimestre

Gastos Bienes Corr./Serv. PMP (dias) M. Pag. Dentro Imp. Pagos Dentro M. Pag. Fuera Imp. Pagos Fuera
Art. 20 0,00 0 0,00 o 0,00 €
Art. 21 0,00 o 0,00 o] 0,00 €
Art. 22 0,00 o] 0,00 o] 0,00 €
Art. 23 0,00 0 0,00 o] 0,00 €
Art. 24 0,00 Y] 0,00 0 0,00 €
Art. 26 0,00 o 0,00 0 0,00 €
Inversiones Reales 0,00 0 0,00 0 0,00 €
Otros Pagos 0,00 1 1.210,00 € "] 0,00 €
Pdtes. Aplicar 0,00 o 0,00 "] 0,00 €
Total 0,00 1 1.210,00 € 0 0,00 €

Si se quiere conocer el detalle de los datos que se han utilizado para el calculo se utiliza el botén

detalle E accediendo a la pantalla de consulta, modificacién y borrado de los datos detallados a
partir de los cuales se obtienen las cifras presentadas referentes a la morosidad.

N
Esta pantalla sirve para realizar las comprobaciones necesarias y para modificar n.' , incluir

—
nuevos registrosD 0 excluir |I|l aquellos elementos que aunque se hayan tratado
automaticamente en el procesamiento de datos, no se desea que formen parte de los calculos
realizados para la obtencion de las cantidades finales.

También se podré listar la informacion que sale en el detalle del periodo medio de pago mediante el

icono

Mediante el Icono del Arbol &i se pueden consultar las operaciones relacionadas con la Factura o
Justificante de Gasto seleccionado.

MOROSIDAD - DETALLES

DOTEMAric: voo: PMra« THEEA

- Fecha

Sel.| Jus. Gasto | Cl. Econ.| Situacion | Fecha Reg. Tercero Fecha Vto. | Imp. Total | Fecha Rec. Pago
() 2018 66000008 12000 Pdte. Fuera 14/11/2018 00000002W 14/12/2018 121,00€

[ 2019 66000004 811 Pdte. Fuera 11/02/2019 00000020C 13/03/2019 1.000,00 € 11/02/2019

() 2019 66000008 12000 Pdte. Fuera 11/02/2019 00000001R 13/03/2019 121,00 € 11/02/2019

[ 2019 66000015 215 Pdte. Fuera 12/03/2019 00000002W 11/04/2019 121,00€

(] 2019 66000017 215 Pdte. Fuera 12/03/2019 00000002W 11/04/2019 121,00€
ENVIO

Una vez comprobados los datos a enviar, se procede a la generacion del Informe de Morosidad,
para ello se selecciona como tipo de envio Informe en los Datos de la presentacion.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 229
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0e X

Modalidad Individual v

Accidn

(") Procesar Datos
() Editar Datos
@ Envio

() Recepcion

Datos de la Presentacion

Declaracion

INTERCAMBIO ENTIDADES EXTERNAS

v MNomero | | Anterior

Tipo de Soporte

) Modelo 347

() Modelo 190 {Anual)

() Modelo 111 (Trimestral)

) Modelo 111 {Mensual)

(@ MEH - Morosidad

) Real Decreto 8/2013 (Biis. Jus. Gastos)
() Real Decreto 8/2013 (Bus. Operaciones)

Contabilidad

() Informacidn Trimestral Ejecucidn Ppto. (Orden HAP/2105/2012)

() Informacion Trimestral en XBRL (TRIMLOC)

() Informacidn Anual en XBRL (LENLOC)

() Modelo 997 (Comunicacion de Pagos a la Agencia Tributaria)
() Relacion de Contratos

Datos Adicionales

Tipo Envio Informe > Del. AEAT. || Administracién | Incluir Cobros
Presentador | [ Clave Defecto | Subclave Defecto| |
Retenedor o Compras /Ventas | |
Tipo Via I:I Via | | Pago/Mediacién ||
Mum. Via Esc.  Piso  Puerta Rango de Fechas | Trimestral v
)OO C DesdefHasta  (01/01,/2021|E]
Cod. Postal || Municipio | Criterio 30 + 30 -
Relacién obl. Reco~ | [ | & | Formato Morosidad v

Excluir Enlace

primer Trimestre w

[31,/03,/2021| =

Al validar % se abre una ventana de situacion del proceso.

0=

SITUACION DEL PROCESO

v

INFORME TRIMESTRAL DE MOROSIDAD

Total | Q000002
Actual 0000002

Parc. I@I %a

Proczso Finzlizade

Inicio |[13:28:353
Resto | 0:00:00

Transc. | |

Al finalizar, con el icono de visualizar E aparecera una pantalla de datos de impresién para
obtener el documento en diferentes formatos.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion
publica total o parcial, salvo autorizacién expresa
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¢ X

Documentos

Destine

Rango

Plantilla

DATOS DE IMPRESION

b

@ INFORME TRIMESTRAL DE MOROSIDAD

(s Impresora (@ Pantalla () Mail () Exportar () FTP () Expediente
ry —

Del (G0000 - al (00000 Total 00001 Copias 1

inf_tri_moro20153 A Idioma

Contabilidad

A

Informe correspondiente al Ejercicio:[z= ]

INFORME TRIMESTRAL DE MOROSIDAD

Entidad Local :[anmrTAMENTO DE ANTEQUERA

Trimestre :[F= e ]

Pagos Realizados en el Periodo

Periodo

Deitro periods kegal pago

Fuera pefioda kegal pago

rmedic
(PMP){dias)

Mimern de
pagas

Irnpiorte balal

[
pagos

Imprte (ot

Gastos en Bienes Comientes y Servicios

20- Arrerdamienios y Canones

21- Raeparman. Manienimienbo ¥ conservacion

22- Malerial, Suminisiro v Olros

23- Indesmini Zacin por ramin del serdcio

24- Gazio de Publicasiones

26- Trabajos realizados por Instiluciones &.f. de lucra
Inversiones reales

Otros Pagos realizados por operaciones comerciales
Pagos Realizados Pendientes de aplicar a Presupuesto

=
=]
=]
=]

o &
a
B

=
=
]

a
a
2
&

o =

TOTAL pagos realizados en el irimestre

Intereses de Demora Pagados en el Periodo

Intereses de demora pagados en el periodo

Mimero de pagos

Impanie iotal inlereses

Gasioe Cormenies en Bienes y Sefvicios

Inversiones reales

Ol pﬂgﬂg realizados par ORErAciones Comerciahas
Pagos Realizados Pendienles de aplicar & Presupuesta

TOTAL intereses de demora pagados

. N _ Periode medio | Dentro Perioda Legal Page Fuera Periodo Legal Pago
Facturas o Documentos justificatives Pendientes de Pago al Final Pagt Pendiente al Final del Periods al Final del Periodo
del Periodo (PMPP) Uimers de pane IFEfo Frparie
((fias) ODETACIONES takal OPEracInes Latal
|5astos en Bienes Corrientes y Servicios
20- Arendamientos y Canones a 000 o 0,00
21- Reparacitn, Manlenimiemo y conSarvacion 1] 0,00 =) 2537 23
23 Matesial, Suminiaire y Oires a 0, 00 o 0,00
2% Indemnizacion por razin del Servicio a 0, 0 o o;on
24- Gasto de Publcaciones 0,00 o 0,080 o 0,00
26~ Trabapos realizados por NSEucones 5.1 08 |y 0,00 a 0,00 0 .00
fnversiones reales 0,00 o o.00 o 0,00
Otros Pagos pendientes por operaciones comenciales 20 o 0,00 34 33776 B4
Pagos Pendientes de aplicar a Presupusstio 0,00 o 01,060 0,00
TOTAL operaciones pendientes de pago a final del irimestre 38,40 ] [T 43 365 308,07
El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 231

publica total o parcial, salvo autorizacion expresa



gtisisoluciones

ENVIO TRIMESTRAL ORDEN HAP 2105/2012

El Envio Trimestral de informacion segun la Orden HAP 2105/2012
recoge informacion contable de Cuentas, Acumulados y Operaciones,
cuando se procede al cierre de la contabilidad, requiere que se hayan |
de Validacion y Regeneracion de la contabilidad previamente.

Hay que acceder a la pantalla Procesos Masivos >> Intercambio Ent

PROCESAR DATOS

Contabilidad

se trata de un proceso que
por tanto al igual que ocurre
anzado los procesos masivos

idades Externas.

Se trata de la primera fase para generar el envio de informacién trimestral al Ministerio. El usuario
debera establecer la accion Procesar Datos y en el apartado tipo de soporte debera marcar

Informacién Trimestral Ejecucion Ppto. (Orden HAP/2105/2012).

INTERCAMBIO ENTIDADES EXTERNAS

Qe X
Modalidad Individual ¥ Declaradion | Normal ¥ Numero Anterior
Accion Tipo de Soporte
() Modelo 347
@ Procesar Datos () Modelo 190 (Anual)
() Modelo 111 (Trimestral)
(") Modelo 111 (Mensual)
(O Editar Datos (") MEH - Morosidad
() Real Decreto 8/2013 (Bis. Jus. Gastos)
() Real Decreto 8/2013 (Biis. Operaciones)
(O Envio @® Informacién Trimestral Ejecucion Ppto. (Orden HAP/2105/2012)
() Informacidn Trimestral en XBRL (TRIMLOC)
() Informacion Anual en XBRL (LENLOC)
(") Recepdion (") Modelo 997 (Comunicacidn de Pagos a la Agencia Tributaria)

() Relacidn de Contratos

Datos de la Presentacion Datos Adicionales
Tipo Envio Informe v Del. AEAT. Administracién Incluir Cobros || Excluir Enlace
Presentador O Clave Defecto Subclave Defecto
Retenedor O Compras / Ventas
Tipo Via Via Pago / Mediacidn
MNOm. Via Esc. Piso  Puerta Rango de Fechas  Trimestral v Primer Trimestre
Desde/Hasta 01,/01/2021 1 31,/03/2021 | &1
Cad. Postal Municipio Forma Paga Efectivo v
Relacidn obl. Recow =] Cdd. Cta. Cliente

En el apartado de condiciones se debera informar el Trimestre que se desea procesar.

Seguidamente el usuario de gestion debera hacer clic en Validar

A continuacion aparecera una ventana de situacion del proceso.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion
publica total o parcial, salvo autorizacién expresa
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SITUACION DEL PROCESO
[ B
= @
OPERACIONES NO PPTARIAS. DE TESORERIA - PAGOS PTES. APLICAC.

Total Q0o000s Inicio 9:56:20

Actual (0000001 | Resto | 0:00:00

Porc. 100 o Proceso Finzlizade Transc. Q:00:02

Este proceso genera los listados base de la informacion a enviar, pero realmente no son los listados
con el formato del envio trimestral. Estos listados son los siguientes:

E120 - Estado de Ejecucion de Gastos Corrientes

E760 — Estado de Ejecucion de Gastos Cerrados

E260 — Estado de Ejecucion de Ingresos Corrientes

E780 — Estado de Ejecucién de Ingresos Cerrados

A190 — Estado de No Presupuestaria — Deudores

A200 — Estado de No Presupuestaria — Acreedores

A210 - Estado de No Presupuestaria — Cobros Pendientes de Aplicacion
A220 — Estado de No Presupuestaria — Pagos Pendientes de Aplicacion
E580 — Estado de Tesoreria 22 parte

A partir de estos listados se cumplimentan las tablas que posteriormente seran la base del Envio
Trimestral.
EDITAR DATOS

El usuario podra consultar o modificar la informacion procesada marcando la accién Editar Datos y
tipo de soporte Informacion Trimestral de Ejecucién Presupuesto. Seguidamente hay que hacer clic

en Validar

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 233
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Contabilidad
INTERCAMBIO ENTIDADES EXTERNAS
e X
Modalidad | Individual v | Declaracion | Normal v Namero || Anterior |
Accion Tipo de Soporte
() Modelo 347
() Procesar Datos (") Modelo 190 (anual)
() Modelo 111 (Trimestral)
) Modelo 111 (Mensual)
(@ Editar Datos (") MEH - Morosidad
) Real Decreto §/2013 (Bls. Jus. Gastos)
(") Real Decreto 8/2013 (Bus. Operaciones)
() Envio @ Informacion Trimestral Ejecucidn Ppto. (Orden HAR/2105/2012)
() Informacidn Trimestral en XBRL (TRIMLOC)
() Informacidn Anual en XBRL (LENLOC)
(") Recepcidn () Modelo 997 (Comunicacidn de Pagos a la Agenda Tributaria)
(") Relacion de Contratos
Datos de la Presentacion Datos Adicionales
Tipo Envio Informe v Del. AEAT. || Administracion| | Incluir Cobros | | Excluir Enlace
Presentador | g Clave Defecto | | Subclave Defecto| |
Retenedor [ | O Compras | Ventas | J
Tipo Via |:| Via | | | Pago/Mediacion | |
MNim. Via Esc. Piso  Puerta Rango de Fechas | Trimestral « Primer Trimestre
)y O Desde/Hasta [01/01/2021 £ [31/03/2021| &
cod. Postal | | Municipio | | Forma Pago Efectivo v
Relacidn obl. Recov| [ [ | |E  Cod. Cta Cliente | [ [ |

Aparecera una nueva pantalla para elegir la informacién a consultar:

ENVIO

EJECUCION TRIMESTRAL
v X

@ Ingresos
i) Gastos
i) Presupuesto de Tesoreria

Finalmente, para generar la informacion trimestral el usuario deberd marcar la accién Envio y en
tipo de soporte Informacion Trimestral Ejecucion Presupuesto.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 234
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Contabilidad

INTERCAMBIO ENTIDADES EXTERNAS

8¢ X

Modalidad Individual ~ | Dedaracion | Normal v Namero | | Anterior |
Accitn Tipo de Soporte

) Modelo 347
() Procesar Datos ") Modelo 190 (Anual)

() Modelo 111 (Trimestral)
() Modelo 111 (Mensual)
() Editar Datos (") MEH - Morosidad
) Real Decreto 8/2013 (Bis. Jus. Gastos)
(") Real Decreto 8/2013 (Bls. Operaciones)
@ Envio @ Informacién Trimesiral Ejecucion Ppto. (Orden HAP/2105/2012)
() Informacion Trimestral en XBRL (TRIMLOC)
() Informacidn Anual en XBRL (LENLOC)
() Recepcion (") Modelo 997 (Comunicacidn de Pagos a la Agencia Tributaria)
(") Relacion de Contratos

Datos de la Presentacion Datos Adicionales

Tipo Envio Informe v Del. AEAT. | Administracion | Incluir Cobros || Excluir Enlace

Presentador | o Clave Defecto | Subclave Defecto| |

Retenedor [ O Compras /Ventas | |

Tipo Via [ vial | | Pago/ Mediacion ||
MOm. Via  Esc. Piso Puerta Rango de Fechas  Trimestral v Primer Trimestre
OO O Desde/Hasta ~ 01/01,/2021 ] [31/03/2021/ &

C6d. Postal | Municipio | | Forma Pago efectivo v

Relacion ob1. Recoiwv| | | ( |E] | Céd. Cta. Cliente | I [ |

Seguidamente el usuario debera hacer clic en Validar \/ , apareciendo una ventana de situacion
del proceso.

SITUACION DEL PROCESO
A @ v
F.1.1.3. DESGLOSE DE INGRESOS DE CAPITAL ¥ FINANCIEROS

Total Q000029 Lnicio |10:22:08|

Actual  [0000028| | Restp | 0:00:00

Porc. |@I o5 Proceso Finzlizado Transc. | @:00:00

Cuando finalice hay que hacer clic en el Icono de los Listados y aparecera la Pantalla de
Impresion con todos los Listados con el formato del envio de la informacion trimestral.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 235
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DATOS DE IMPRESION

¢z X * £

@ F.1.1.1. RESUMEN CLASIFICACION ECONOMICA

() F.1.1.2. DESGLOSE DE INGRESOS CORRIENTES

() F.1.1.3. DESGLOSE DE INGRESOS DE CAPITAL Y FINANCIEROS

(") F.1.1.4. DESGLOSE DE GASTOS CORRIENTES

() F.1.1.5. DESGLOSE DE OPERACIOMES DE CAPITAL Y FINANCIERAS
() F.1.1.9. CALENDARIO Y PRESUPUESTO DE TESORERIA

Documentos

Destino () Impresora @ Pantalla () Mail () Exportar () FTP () Expediente
e F

Rango Del (00000 _ al (00000 _ Total 00018 Copias (001] []

Plantilla F11lEjeTrime Idioma v

MANTENIMIENTO DE EQUIVALENCIAS XBRL

En esta pantalla el usuario podrd comprobar las distintas equivalencias entre la estructura
presupuestaria del ayuntamiento con la estructura presupuestaria de hacienda antes de generar
tanto los ficheros LENCOC, PENLOC y TRIMLOC.

MANTENIMIENTO DE CLASIFICACIONES HACIENDA (XBRL)

NDeME M Ariat vesz pProiest THEB

sel.] Instr. Contable Area | Tipo Clasificacion | cédigo Descripcién
(O] General (PGCP 2004) Ingresos Econdmica 1 IMPUESTOS DIRECTOS
(O] General (PGCP 2004) Ingresos Econdmica 10 Impuesto sobre la Renta
(O] General (PGCP 2004) Ingresos Econdmica 100 Impuestos sobre la Renta de las Personas Fisicas
() General (PGCP 2004) Ingresos Econdmica 101 Impuesto sobre Sociedades
[[] General (PGCP 2004) Ingresos Econdmica Impuesto sobre |a Renta de No Residentes

ALTA EQUIVALENCIAS XBRL

Para dar de alta equivalencias XBRL el usuario debera hacer clic sobre el icono de insertarD .
A continuacion aparecera una nueva pantalla donde el usuario deberd introducir los datos.

CLASIFICACIONES HACIENDA (XBRL)

0e X

Instr. Contable  General (PGCP 2013)w  Ares Ingresos  « | Tipo | Programa

Cddigo Descripcion

En el desplegable Area Contable se indicara si la equivalencia es de ingresos o de gastos. En el
desplegable Tipo Clasificacion se indicara si la equivalencia es de tipo econémica o de tipo
programa.

En el campo Clasificacion se introduce el codigo de la equivalencia que estamos dando de alta. En
el campo Clasificacion XBRL se introduce el cédigo de clasificacion correspondiente a Hacienda.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 236
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Una vez introducidos los datos se selecciona el icono de aceptar

MODIFICACION EQUIVALENCIAS XBRL

N
Para modificar una equivalencia XBRL el usuario debera hacer clic sobre el icono de modificaru’ .

Una vez modificados los datos se valida

ELIMINACION EQUIVALENCIAS XBRL

—
Para eliminar una equivalencia XBRL el usuario debera hacer clic sobre el icono de eliminar [|I| .

ENLACE CONTABLE
ENLACE CONTABLE CON RECAUDACION

El sistema de gestion SWAL permite la integracion de los médulos de Recaudacion y Contabilidad.
La descripcién de este funcionamiento es sencilla:

Recaudacion en su dia a dia generara cargos, cobros y anulaciones de recibos o liquidaciones, el
sistema cuando el usuario de gestién del Médulo de Recaudacion realiza estas acciones inserta lo
que se denomina acumulados, que son importes agregados de lo cargado, cobrado o anulado
agrupado por Numero de Cargo, Nombre de Padrén, Ejercicio y Concepto Tributario, Fecha de la
accion, y en el caso de los cobros, ademas se agrupa por Caja.

En Recaudacion existe un proceso que se denomina Aplicacién de Acumulados (a Contabilidad), la
cual, partiendo de esta informacion se insertardn operaciones contables de enlace equivalentes a lo
cargado, cobrado o anulado en Recaudacion.

Estos enlaces contables, deberan ser validados y generados desde Contabilidad para que se
conviertan en operaciones contables definitivas.

£ Pantalla: Gestién de Cargos

Cargar

<™ Pantalla: Gestitn de Recibos <™ Pantalla: Aplicacitn de Acumulados
T

[ Acumulados | aplicar |

Cobrar

| Recibos/Liquidaciones

<> Pantalla: Gestidn de Recibos

Anular

< Pantalla: Enlace Contable <™ Pantalla: Enlace Contable

Generar | Operacion de Enlace

| Operacion Contable |

CONFIGURACION DE LOS VALORES POR DEFECTO

En los procesos de Enlace Contable afectan los siguientes valores por defecto:

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 237
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Valor 34 “Enlace Contable”
Este Valor por Defecto podran configurarse con los valores Sl y NO. (Valor inicial NO)
S| = Se trabaja con enlace contable entre Recaudacion y Contabilidad.

NO = Se trabaja sin enlace contable entre los Mddulos de Recaudacién y Contabilidad.

Valor 33 “Enlace Contable desglosado para Liquidaciones”
Este Valor por Defecto se podra configurar con los valores Sl'y NO (Valor inicial NO)

S| = Al establecer el valor a Sl la informacion referente Liquidaciones cobradas, anuladas o
cargadas pasara a contabilidad de forma individualizada por DNI. Esta opcion afectara solo al
tipo de exaccion Liquidacion y no a Recibo, ya para el tipo de exaccién Recibo el tratamiento
sera siempre agrupando por concepto y fecha, y en el caso de cobros, por concepto, fecha y
caja.

NO = Cuando se establezca el valor a NO la informacion referente Liquidaciones cobradas,
anuladas o cargadas pasara a contabilidad de forma agrupada por concepto y fecha, y en el
caso de los cobros, por concepto, fecha y caja.

Valor 35 “Enlace Contable sin controles”
Este Valor por Defecto se podra configurar con los valores Sl'y NO (Valor inicial NO)

S| = Se activara el enlace contable sin controles cuando el Médulo de Contabilidad no esté
integrado en SWAL y se use el Enlace Contable para generar un fichero para ser importado
desde una Contabilidad externa a SWAL. Activando el valor a Sl el sistema no realizara
controles de existencia de aplicaciones, de existencia de cuentas o existencia de terceros.

NO = Se establecera el valor a NO cuando se quiera que el sistema realice controles a la hora
de generar las operaciones de enlace contable. Controles del tipo de existencia de
aplicaciones, existencia de cuentas, Ordinales de Tesoreria, etc.

Valor 42 “Fecha de Enlace Contable igual que Fecha de Acumulado”
Este valor puede asumir los valores Sl'y NO (Valor Inicial NO)

Sl = Cuando se pasa informacion de lo cobrado, anulado o cargado desde Recaudacién a
Contabilidad, si se desea que la fecha en la que ocurrié el cobro, anulacién o cargo sea la
fecha en la que sea contabilizado en el Modulo de Contabilidad SWAL, este valor debera
establecerse con el valor a Sl.

NO = Si se desea que sea el usuario quien establezca la fecha con la que sera contabilizada la
informacion de lo cobrado, anulado o cargado que se pasa desde Recaudacién, este valor
tendré que configurarse con NO.

Valor 45 “Ejercicio Corriente en Enlace para Cargos de Cerrados”
Este valor podré adoptar los valores SI'y NO (Valor Inicial NO)

Sl = Cuando se realiza un cargo de recibos/liquidaciones donde el ejercicio del concepto
tributario es anterior al ejercicio del recibo/liquidacion y se desea que esta informacién entre en
contabilidad con agrupacion “Corriente” este valor debera configurarse con Sl.

NO = Cuando se realiza un cargo de recibos/liquidaciones donde el ejercicio del concepto
tributario es anterior al ejercicio del recibo/liquidacion y se desea que esta informacion entre en
contabilidad con agrupacion “Cerrados” este valor debera configurarse con NO.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 238
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Valor 53 “Generar Operaciones de Enlace Contable de Cargo para Autoliquidaciones”
Este valor podra tomar los valores Sl y NO (Valor Inicial NO)

S| = Si se configura este valor a Sl, cuando se traspase informacion a contabilidad sobre el
cargo de autoliquidaciones se generara una operacion de Reconocimiento de Derecho por
Ingreso Directo, considerando la autoliquidacion como liquidacién

NO = Si se configura este valor a NO, cuando se traspase informacion a contabilidad sobre el
cargo de autoliquidaciones no se generara operacién alguna, y serd en el momento del
traspaso de la informaciéon del cobro cuando se generen operaciones con exaccion “Sin
Contraido Previo/Autoliquidacion”.

Valor 55 “Enlace Contable Desglosado para todos”
Este valor podra tomar los valores SI'y NO (Valor Inicial Sl)

S| = Con este valor a Sl, la informacion de los acumulados referentes a lo cobrado, anulado,
cargado, que se vayan insertando en Recaudacion, se insertaran desglosado por recibo. Este
valor por defecto no afecta a como se generara la informacion en Contabilidad si no a como se
visualizard la informacion en Recaudacion a la hora de traspasar dicha informacion.

NO = Con este valor a NO, la informacién de los acumulados referentes a lo cobrado, anulado,
cargado, que se vayan insertando en Recaudacién, se insertaran agrupando por NUmero de
Cargo, Padron, Concepto y Fecha. Este valor por defecto no afecta a como se generara la
informacion en Contabilidad si no a cémo se visualizara la informacién en Recaudacion a la
hora de traspasar dicha informacion.

Valor 56 “Enlace Contable Generar Operaciones de Formalizacion para Cargos de No
Presupuestaria”

Este valor podra tomar los valores SI'y NO (Valor Inicial Sl)

S| = Cuando se genera el cargo y el cobro de conceptos de No Presupuestaria el sistema
realiza una formalizacion para que se conozca el pendiente de cobro usando las cuentas del
Grupo 45 “Recursos de Otros Entes”.

En el cargo: 480 en formalizacion con Liquido cero con Aplicacion la partida NP 10960 y
como Descuento la partida 20962.

En el cobro: 480 en formalizacion con Liquido cero con Aplicacion la partida NP 20962 y
como Descuento la partida 10960. Unido al ingreso por Linea 30 de No
Presupuestaria.

NO = En el cargo no se traspasara ninguna informacién y en el cobro solamente el ingreso por
Linea 30 de No Presupuestaria.

Todos estos valores por defecto se podran localizar en el Médulo de Recaudacion, en la pantalla
Mantenimientos >> Cddigos >> Valores por Defecto.

Asimismo, en el Mddulo de Contabilidad se tienen los siguientes:

Valor 15 “Usar Fecha de Enlace a la hora de generar Operaciones de Enlace™

Este valor podra tomar los valores SI'y NO (Valor Inicial NO)

S| = La operacion contable cogera como fecha de operacion la Fecha del Enlace Contable.

NO = La operacion contable cogera como fecha de operacion la Fecha de Accion de Pantalla.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 239
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DEFINICION DE EQUIVALENCIAS DE LOS CONCEPTOS TRIBUTARIOS

Para trabajar con enlace contable se deberan establecer previamente las equivalencias entre los
distintos conceptos tributarios con los que trabaja el Médulo de Recaudacion y las partidas de
Ingresos y No Presupuestaria con las que trabaja el Mddulo de Contabilidad.

Para ello, el usuario debera dirigirse al Modulo de Recaudacién y acceder a la pantalla
Mantenimientos >> Codigos >> Conceptos Tributarios.

Una vez en esta pantalla, para cada concepto tributario se deberd cumplimentar la informacién
referente al apartado Datos Econémicos donde se debera establecer el Ejercicio de la Partida y las
Clasificaciones Orgénica, de Programa y Econémica que se tengan asociadas en el Presupuesto de
la Entidad para ese concepto tributario.

La Clasificacion Orgénica es opcional, si no se usa se tendré la constante S O .

La Clasificacion por Programa es solo aplicable para el area de Gastos, por lo que debera ser
siempre la constante _S _F .

DATOS DE CONCEPTO TRIBUTARIO

Le X

Datos de Concepto Tributario

Ejercicio 2021||Concepto| [ACT_VERAN ACTIVIDADES DEPORTIVAS DE VERANO
Descripcidn ACTIVIDADES DEPORTIVAS DE VERANO @
Médulo Tasas y Precios Publicos w Recargo de Apremio [

Concepto Principal

Concepto IVA % LV.A. D v
Concepto Equiv.

Plantilla Asociada

Programa seleccione una Opcidn ... v

Datos Economicos

Ejercicio Econdmico 2021/ Area Contable Ingresos ~ | Ejercicio Aplicacign 2021
Clasificacidn Orgdnica _5_0_ SIN CLASIFICACION ORGANICA

Clasificacidn Funcional _s_F_ SIN CLASIFICACION FUNCIONAL

Clasificacicn Econdmica 3 TASAS, PRECIOS PUBLICOS Y OTROS INGRESOS.

Descripcidn Aplicacion
Proyecto

calendario Fiscal orden del Concepto

Calendario Fiscal HE -

|Se|.| Remesa Periodo Fecha Inicial Fecha Final | Porcentaje |

DEFINICION DE EQUIVALENCIAS DE LOS ORDINALES DE TESORERIA

También se tendran que crear equivalencias entre las Cajas de Cobro de Recaudacion y los
Ordinales de Tesoreria que se usan en Contabilidad, pues es posible que en un Mdédulo y otro
tengan cadigos distintos para el mismo Banco o Caja.

Para ello el usuario debera ir al Médulo de Contabilidad y acceder a la contabilidad del ejercicio
donde se pondr4 en marcha el Enlace Contable, debiendo entrar en la pantalla Mantenimientos >>
Generales >> Ordinales de Tesoreria.

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 240
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En esta pantalla apareceran relacionados los distintos bancos y cajas que usa el Modulo de
Contabilidad. Aquellos ordinales que reciban cobros del area de Recaudacion deberan modificarse
indicando el ordinal equivalente de Recaudacion en el desplegable ubicado en la parte inferior de la
pantalla.

DATOS DE ORDINAL DE TESORERIA

0¢ X b

Cddigo Contabilidad 2021 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021

Ordinal Tesoreria 10€ Tipo de Ordinal| Cuenta operativa v | Estado|Operativo w
Descripcidn Ordinal CUENTA OPERATIWVA ¥®%22

Entidad| | Sucursal | D,C, Cuenta

Cuenta Bancaria 0049 0001 502222222222

LEB.AN. ES3600490001502222222222

Cuenta P.G.C.P 571 BANCOS E INSTITUCIONES DE CREDITO. CUENTAS OPERATIV
Saldo Inicial 13.596,00 € saldo Actual -48.474,93 €

Cobros 7.963,00 € Pagos 70.033,93 €

M|

Tipo Organizacién | EXTerno v | CAIXABANK

DEFINICION DEL TERCERO GENERICO

Cuando llega la informacion procedente de recibos al Modulo de Contabilidad (y también en el caso
de liquidaciones si se pone a NO el Valor por Defecto 33) las futuras operaciones contables llegan
de forma agrupada por concepto, fecha y ordinal, independientemente de que tanto recibos como
liquidaciones sean de contribuyentes distintos, por tanto, para su contabilizacion se necesita de un
tercero genérico que se usara para estas operaciones agregadas.

Para establecer qué DNI se utilizara como DNI genérico el usuario deberd acceder al Modulo de
Administracion, a la pantalla Organizacion >> Organizaciones e informar el DNI/CIF en la ficha de
la organizacion que funcione como Recaudador.

MANTENIMIENTO DE ORGANIZACIONES
@EIM Qric v De0  Rreg oooooo b PG Q Ha R HAFE

TIPOS DE ORGANIZACION Usuario Todos -
Organizacién Interna 2

= ORGANIZACION INTERNA USUARIOS —

= @00 - AYUNTAMIENTO sel.] Usuario Organizacién Enviar Recibir Oper. Secretaria
« @0001 - CONCEJALTAS
®0002 - SECRETARTA GENERAL

©0003 - INTERVENCION

®0004 - TESORERIA

®0005 - RENTAS

®0006 - URBANISMO

®0007 - ESTADISTICA

®0008 - POLICIA LOCAL

®0009- 0AC.

©0010 - SERVICIOS SOCIALES

©0011 - RECURSOS HUMANOS

©0012 - INFORMATICA

©0013 - CONTRATACION

®0014 - PROTOCOLO

.mus - MEDIO AMBIENTE

@0016 - DEPORTES

@0017 - CULTURA

@0018 - INDUSTRIA

@0019 - ARCHIVO

©0020 - JEFES DE SERVICIO

©0021 - REGISTRO GENERAL
= @01 - NOMINAS
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Para ello, se debera localizar dentro de las Organizaciones Internas la organizacion Recaudacion, la
cual tendr& establecida como clase Recaudacion.

También debe incluirse el DNI/CIF del tercero genérico, que podria ser el mismo CIF del
Ayuntamiento.

DATOS DE ORGANIZACION

0¢ X 3

Provincia 29 MALAGA
Municipio 015 | ANTEQUERA,
Domicilio Codificado 4
Tipo Organizacidn Interna %  Tipg Organizacion INE
Codigo 09 I[lase Recaudacidn w |
Descripcin |[RECAUDACTION GT3 Accesible
D.M.L/C.LF. E' EIDAS PRUEBAS
Clasificacidn
Comunicacidn | 51n Definir | E-Mail
DIR3 | Unidad Tramitadora [

INCORPORACION DE LOS ENLACES ANTERIORES A LA FECHA DE ARRANQUE

Habra que definir una fecha de puesta en marcha de Enlace Contable, para que cualquier accién
sobre Recibos/Liquidaciones en Recaudacion anterior a esa fecha se gestione “manualmente” en
Contabilidad, y cualquier accién en Recaudacion posterior a esa fecha se gestione de forma
automatica a través del Enlace Contable.

Esta fecha sera importante, porque todos los Acumulados de Recaudacion anteriores a dicha fecha
habra que marcarlos como aplicados (pasados a Contabilidad) para que no se produzca una
duplicidad contable.

Sera imprescindible, para que el Enlace Contable con Recaudacion funcione correctamente, que
todas las operaciones de Reconocimientos de Derecho que se hayan contabilizado con anterioridad
a la fecha de puesta en marcha del enlace y que aun sigan pendientes de cobro se encuentren
vinculadas con los Cargos de Recaudacion a los que corresponden. El enlace entre ambos médulos
se realiza por Numero de Cargo, de tal forma que cuando se cobra un recibo de un cargo en
cuestion, en contabilidad se generard una operacion de cobro sobre la operacion de
Reconocimiento de Derecho que tenga asociado ese nimero de cargo. La vinculacién entre
operacion de Reconocimiento de Derecho anterior a la fecha de puesta en marcha y un niimero de
cargo de Recaudacion es una tarea previa que hay que hacer en el Médulo de Contabilidad y que
casi con toda seguridad requerird cierta investigacion para equiparar

Para los Reconocimiento de Derecho/Cargos que se hagan con posterioridad a la fecha de puesta
en marcha del enlace, el sistema trabajara de forma automatica y no tendra que tenerse en cuenta
nada en especial.

Para estas operaciones de Reconocimiento de Derecho procedentes de Recaudacion realizadas
con anterioridad a la fecha de puesta en marcha y que contindien pendientes de cobro, se debera
crear un vinculo con un nimero de cargo de Recaudacion. Esto se realizara en el Médulo de
Contabilidad desde la pantalla Procesos Masivos >> Enlace Contable.
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Desde esta pantalla de gestion se debera ejecutar la Accién de Alta de Enlace Contable.

Accion  Alta v aﬂ '

Aparecerd la pantalla en la que deberan informarse los siguientes campos para cada
Reconocimiento de Derecho:

DATOS DEL ENLACE CONTABLE

O Q¢ X

Datos del Enlace

Contabilidad 2021 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021

Nim. Enlaca Fecha de Enlace [22,/07 /2021 & Nom. Cargo

Proceso | Estado Pendiente %

Texto Tipo de Enlace | Operacion v
Mddulo Actividades Municipal v Doc. Cobratorio Tipo de Cargo' No Procede v
Grgano Gestor v
Organo Cobrador R

Datos de la Operacidn

Nim. Operacidn Fecha Operacién B Operacidn Anterior

Area Contable Ingresos ~ | Agrupacicn Corrientes v (lgye Positivo w

Tipo Exaccidn ~ | Nim. Documentos

Expedients Proyecto Fiz. Metl. )

Datos del Pago Datos del Tercero

Tipo hd Tercero O

Fogna ™' Endosatario O

Ora. Tesar. Ordinal Seleccione una Opcion ... v
Cuenta

Resumen Importes
Tokal Descuentos VA Liguido

Linsas Nuevo

|Se|.| |Ijnea| Tipo | Aplicacion Descripcion

Afiadiéndose numero de operacion se rescatara el texto, la fecha de operacién, el tercero, la clave
(700 o0 701) y las aplicaciones de las lineas de operacion.

De forma automatica se establecera también el estado del enlace como Traspasado indicando que
el enlace ya ha pasado a contabilidad, o que el tipo de enlace es Operacion. Ademas debera
establecerse que el Mddulo es Recaudacion.

También debera informarse del Numero de cargo asociado al Reconocimiento de Derecho,
informacion que tendrén los recibos o liquidaciones de ese Reconocimiento de Derecho.

Finalmente se hace clic en validar y se asighara un nimero automéatico de enlace contable y
se rescataran las lineas en pantalla.

APLICACION DE INFORMACION A CONTABILIDAD
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Cuando se va a pasar informacion de Recaudacion a Contabilidad debe comprobarse que la
informacion de Recibos/Liquidaciones concuerda con la de Acumulados y ésta a su vez, con la
informacion que llega a la pantalla de Enlace Contable.

Si la informacion de Recibos no concuerda con la de Acumulados sera obligatorio lanzar el proceso
de Regeneracion de Acumulados desde el Médulo de Recaudacion.

El proceso de pase de informacion de Recaudacién a Contabilidad se puede hacer con la
periodicidad que se desee, diariamente, mensualmente, etc.

Debera seguirse el siguiente orden en el tipo de Acumulado que se traspasa a Contabilidad:
Primero, traspasar lo Cargado.
Seguidamente lo Cobrado o Anulado, pudiendo lanzarse cualquiera de los dos primeros..

El proceso de traspaso de informacién podra resumirse en los siguientes pasos:

Recibos = Acumulados

Se intenta pasar lo cobrado en Recaudacion de recibos/liquidaciones de un periodo de tiempo
a contabilidad.

Se debera emitir un listado de los recibos cobrados en ese periodo (y opcionalmente por un
determinado Banco), para ello el usuario de Recaudacion debera acceder al Mdédulo de
Recaudacion a la pantalla Emision de Documentos >> Consultas/Informes, y localizar todos
aqguellos recibos y liquidaciones que fueron cobrados en ese periodo por el Banco en cuestion,
emitiendo un listado o simplemente comprobando la cantidad total.

CONSULTA / INFORMES

@M 4 P 1 v D= 5 Reg. 000000 000073 P B G Q BHME:
< Todes™ Recaudacidn  Todas ¥ Padrén Exaccion Tados hd

€2 pendiente Cobro Cargo Concepto Subconc.

3 Domiciliade | Todos ¥ Tipe Cobro | Todos R S A e — |

cw| | Anulado. | =0 01/01/2021 0 _Hasta 22/07/2020E]  Relacidn Bxp. )

Titulo Listado (O Indluir Fraccionamientos

Fecha 22/07/2021 &1 Tipo Listado Listado ~ ACCION Simple v aﬁ
O |1 Padrdn g. Nimero Estado DNI/CIF Sujeto Pasivo F. Limite F. Cobro Importe

(m] FRACCION 2020 0000003574 Cob.ven.vol. 05360427R ABDELGHANI MOREJON ANGEL LUIS 20/08/2021 14/01/2021 66,01 €]
o FRACCION 2020 0000003575 Cob.ven.vol. 05360427R. ABDELGHANI MOREJON ANGEL LUIS 20/09/2021 14/01/2021 66,22 €
m] IVTM20202 2020 0000032826 Cob.Ejecu 27786776H ABELA TORAL ENCARNACION 26/09/2020 14/01/2021 127,71 €
[m] TRAFICO 2019 2020 0000036353 Cob.ven.vol. 27786778H ABELA TORAL ENCARNACION 14/01/2021 80,00 €]
o TRAFICO 2019 2020 0000036354 Cob.ven.vol. 27786778H ABELA TORAL ENCARNACION 28/01/2021 14/01/2021 80,00 €]
o vTMz1 2021 0000003225 Com.val. 27786778H ABELA TORAL ENCARNACION 05/08/2021 02/07/2021 121,63 €
(m] SANCIONES_20 2021 0000007385 Cob.ven.vol. 27786778H ABELA TORAL ENCARNACION 29/06/2021 100,00 €|
O b FRACCION 2021 0000008136 Cob.Ejecu 27786778H ABELA TORAL ENCARNACION 20/08/2021 06/07/2021 21,38 €]
o RUSTICA2013 2013 0000011875 Cob.ven.Vol. 28100467X ABON ARBANCHEZ RAFAELA 14/01/2021 043 €
O [B FRACCION 2020 0000024812 Cob.Ejecu 28100467X ABON ARBANCHEZ RAFAELA 20/10/2020 28/06/2021 110,01 €
Principal 0,00 € Recargo 0,00 € Interds © 0,00 € Costas 0,00 € Otros 0,00 € TOTAL 0,00 €

Seguidamente, desde la pantalla del Mdédulo de Recaudacién, Gestion Econdmica >>
Aplicacion de Acumulados, se deberd hacer la misma consulta y debe resultar el mismo
importe.
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APLICACION DE ACUMULADOS

@I‘{ Pig. 1 ¥ De?  Reg ouooss}ugq E’
€1 ordinal Tode v Todos ~ _|acumulado Desde [01/01/2021 8 Acumulado Hasta 22/07/2021 &)
E |Estadu Pendiente de Aplicar ~ | Recadacion  Todos v Concepto Todos v
umulado COBRADG v | Padrdn Carga
Fecha de Accién  22/07/2021 2 Agrupado TOTAL 2.877,70 € =ACCIONES \
[O]m] Acumulado | Fecacum. | cage | Paden | Concepto Ordinal | Total Recibos | Fec. Aplic. mporte ||
[ 015COBRADO VENTANILLA VOLUNTARIA  05/01/2021  2021-00000001 INGRESO DIRECTO  2020-BODA_CIVIL Int. - 000402 ©)1 150,00 € r
[ 015 COBRADO VENTANILLA VOLUNTARIA  09/06/2021  2021-00000015 PADBAS21 2021-8ASURA Int. - 000402 (R)1 98,50 € ra
0 15 GOBRO DUPLICADO NO 09/06/2021  2021-99996666 DUPLICADO_NP  1900-DUPLICADO_NP Int. - 000402 )1 98,50 € £
PRESUPUESTARIO — - & C
) 015 COBRADO VENTANILLA VOLUNTARIA ~ 09/06/2021  2021-00000015 PADBAS21 2021-8ASURA Int. - 000402 (R)1 98,50 € £
) 015 COBRADO VENTANILLA VOLUNTARIA  10/06/2021  2012-00000006 RUSTICA2012 2012-1B.L(RUS) Int. - 000402 ®1 2,08€ £
0 015 S%Bgﬁpag;iﬁgo No 14/06/2021  2021-09996666 DUPLICADO_NP  1900-DUPLICADO_NP Int. - 000402 (03 130,00 € £
[ 015COBRADO VENTANILLA VOLUNTARIA  14/06/2021  2021-00000027 ASIMI2021 2021-ASIMILADO Int. - 000402 1 50,00 € r
[ 015COBRADO VENTANILLA VOLUNTARIA  14/06/2021  2021-00000027 ASIMI2021 2021-ASIMILADO Int. - 000402 1 50,00 € V'
) 015 COBRADO VENTANILLA VOLUNTARIA  14/06/2021  2021-00000027 ASIMI2021 2021-ASIMILADO Tnt. - 000402 w1 3000€ s
) 015 COBRADO VENTANILLA VOLUNTARIA  14/06/2021  2021-00000027 ASIMI2021 2021-ASIMILADO Int. - 000402 L1 50,00 € £
[ 015COBRADO VENTANILLA VOLUNTARIA  14/06/2021  2021-00000027 ASIMI2021 2021-ASIMILADO Int. - 000402 [OF8 30,00€ £
[ 015 COBRADO VENTANILLA VOLUNTARIA  14/06/2021  2021-00000028 IVTM2021 2021-LV.TM. Int. - 000402 L1 21,34€ r
) 015 COBRADO VENTANILLA EJECUTIVA 15/06/2021  2021-99899999 COSTAS 2021-COSTAS Int. - 000402 )1 15,00€ £
[ 015 COBRADO VENTANILLA VOLUNTARIA  15/06/2021  2021-00000027 ASIMI2021 2021-ASIMILADO Int. - 000402 n1 30,00€ £
[ 015COBRADO VENTANILLA VOLUNTARIA  17/06/2021  2021-00000030 INGRESOD 2021-BASURA Tnt. - 000402 )1 20,00 € ra
) 015 COBRADO VENTANILLA EJECUTIVA 21/06/2021  2021-99999989 COSTAS 2021-COSTAS Int.- 00000003 ()1 3,00€ &
[ 015 ENTREGA CUENTA VOLUNTARIA 23/06/2021  2020-00000117 LIQAGUA 2012 2015-AGUA Int. - 000402 [OFS 2,00€ ra
) 015 COBRADO VENTANILLA EJECUTIVA 23/06/2021  2012-00000013 AGUAIT2012 2012-AGUA Int. - 000402 (R)1 795€ r
O 015 COBRADO VENTANILLA EYECUTIVA 23/06/2021  2012-00000013 AGUAIT2012 2012-ALCANTARILLADO Tnt. - 000402 R 348€ £
[ 015 COBRADO VENTANILLA EJECUTIVA 23/06/2021  2012-00000013 AGUAIT2012 2012-CANON Int. - 000402 (R)1 375€ I

Se buscaré por el Tipo de Acumulado Cobrado, con rango de fecha de Acumulado el periodo
de cobro, con el Ordinal de cobro correspondiente y ademés el estado Pendiente de Aplicar a
Contabilidad, indicativo este que hace referencia a que la informacién ain no ha sido
traspasada el M6dulo de Contabilidad.

Si el listado de Recibos no concuerda con la consulta de Acumulados sera obligatorio lanzar el
proceso de Regeneracién de Acumulados. La modificacion manual de recibos por parte del
usuario es la principal causa de este motivo.

Aplicar

Si el listado de Recibos concuerda con la consulta de Acumulados, se deberd pasar esta
informacion a Contabilidad ejecutando la Accion “Aplicar” seleccionandola en el desplegable.

= ACCIONES |

1 I Aplicarl

+ Anular

| Test
Visualizar el Reciba 20 &

| Hoja de Control 50 €
Factura Data s0e
Listado de Aplicacidn g e
Listado Desglose por Exaccion

' Listado de Cobros por Concepto pooe
Listado de Cobros por Cuenta

En este punto adquiere importancia el Valor por Defecto 42, ya que si se tiene con el valor a Sl,
el usuario no tendra que atender a la Fecha de Accion de Pantalla, ya que el enlace contable
tomara la misma fecha que la del Acumulado.

Una vez finalizado el proceso de Aplicacion se genera un listado con la informacion
traspasada.

En el proceso de Aplicacion se le cumplimenta a los Acumulados la Fecha de Aplicacion para
determinar que los Acumulados afectados han sido pasados a Contabilidad y no se produzca
duplicidad. De hecho la bisqueda por Estado Pendiente de Aplicar busca Acumulados con
Fecha de Aplicacién vacia.
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Acumulados = Enlace Contable

Una vez que la informacion ha pasado a Contabilidad, el usuario de gestion debera acceder al
Médulo de Contabilidad, a la pantalla Procesos Masivos >> Enlace Contable.

Una vez en esta pantalla el usuario debera buscar por el desplegable Estado con la opcion
Pendiente para localizar los enlaces pendientes de procesar que acaban de entrar.

ENLACES CONTABLES

@" drag. voe Regs. 000000 0ooooo b FQ H Eﬂ &

Modulo Todos w  Fecha Enlace =IF. Hasta & Mimero Enlace [7) Mantener

Texto |Estzdo Pendiente ~

Area Cortable Todas ~ | Agrupacidn Todos ~ Clave Todos -

Ndm, Operacidn Importe Total

Tercero [m] Importe IVA

Ordinal Tesoreria Importe Descuentos

Proyecto Importe Liquido

Nimero Cargo Documenta Cobro Expadients

Linea

Ejercicio Orgénica Programa Econdmica Cta. Importe

Fecha Accién  22/07,/2021 Total Sel. 0,00 € Seleccion Detallada g Accidn Revisar v
‘Dl Oper. / Asiento Nimero Estado Fecha Texto Imp. Liguido Doc. Cobro/Nam. Cargo |

Revisar

Una vez que llega la informacién a la Pantalla de Enlace Contable y se comprueba que cuadra
con la informacion de Recibos y Acumulados, se debera ejecutar el proceso de Revisar, el cual
comprueba que las partidas existan en contabilidad, que tengan cuentas del plan general
imputables, que los terceros existan, etc.

Para ejecutar el proceso de Revisar, se seleccionaran todos los registros y se ejecutara 'ﬂ'ﬁla
accion Revisar.

Accion  Rewvisar - #ﬁ '

En el proceso de Revisién el estado del Enlace pasara de Pendiente a Revisado.

Generar

Una vez revisados los enlaces, Unicamente quedard generar las distintas operaciones

contables, para ello, el usuario seleccionara todos los registros y ejecutara ﬁula accion
Generar.

Accidn  Generar - #ﬁ'

En este punto toma importancia el Valor por Defecto 15 de Contabilidad, ya que si esta
activado (Sl) la operacién contable tomard como fecha de operacién la fecha del enlace
contable. Sin embargo, si esta desactivado (NO) tendra que ser el usuario quien establezca la
fecha de la operacién en el campo Fecha de Accién antes de ejecutar la accién Generar.
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En el proceso de generacion de operaciones el estado del Enlace pasara de Revisado a

Traspasado y se generaran las operaciones contables.

ENLACES CONTABLES

=
@M €01 v ez Regs.o00000 000013 P Pl G Q HpBR&
Médulo Todos w  Fecha Enlace =F. Hasta & Nimero Enlace ] Mantener
Texto |Estado Traspasado v ||
Area Contable Todos | Agrupacién Todos v dave Tados 2
NUm, Operacidn Importe Total
Tercero [m} Importe IVA
Ordinal Tesoreria Importe Descuentos
Proyecto Importe Liquido
NUmero Cargo Documento Cobro Expediente
Linea
Ejercicio Orgénica Programa Econdmica Cta. Importe
Fecha Accin  23/07 /2021 g Total Sel. 0,00 € Seleccidn Detallada Accién  Generar R E
‘ (m] | Oper. [ Asiento Niimero Estado | Fecha | Texto Imp. Liquido ‘ Doc. Cobro/Nam. Cargo |
([ 201911000019 Clave: 1.00.7000 000386  Traspasado 27/03/2019  GERGO RECAUDACION MER.ABRIL.18 12506202 78
[ 202011000003 Clave: 1.00.7020 000387  Traspasado 03042020 CARSD RECAUDACION 2020-00000088 1.428,61 € 302230

[ 202011000006 Clave: 1.01.7000 000388  Traspasado CTTUETED  aratah o e A e

80,00€

2020 212

A través del Niumero de Cargo el sistema buscara con qué operacion de Reconocimiento de

Derecho se debe enlazar cada cobro.

OPERACIONES SIGUIENTES
eTLsME=E0

Contabilidad
Contabilidad(2021] AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA

Operacionas

2021 15000005
() Modif, Abierta
) Ord. por Fase

2021

X

[T Rama Principal
) Expn. un Nivel
) Ver Adjuntos

= [[12020 11000007 Fecha: 08/01,/2020 Imp. Liquido: 6.000,00 €
2021 15000004 Fecha: 08/01/2021 Imp. Liquide: 3.167,69 €
[2021 15000005 Fecha: 08/01/2021 Imp. Liquido: 146,91 €

VALIDACIONES PREVIAS AL CIERRE CONTABLE

MODELOS INICIALES

A010: Balance de Comprobacion.

Comprobar que ACTIVO = PASIVO
Comprobar que la cuenta 579 de Formalizacion esté saldada.

E570: Resumen General de Tesoreria (l)
Comprobar que ACTIVO = PASIVO

MODELOS DE NO PRESUPUESTARIA

A190: Estado de Operaciones NP de Tesoreria (Deudores)

Saldo Pte.
Cuenta L Saldo e Pagos Total Data
P.G.C.P. Concepto Descripeion Inicial Rectificac. Efectuados Cargo (Ingresos) %i%?c
El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucién o comunicacion 247
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Capitulo 1 A C

TOTALES

A = Comparar el Importe A agrupado por cuenta del PGCP, con el Saldo Inicial de esa cuenta
PGCP en el Asiento de Apertura.

B = Comparar el Importe B minorando los importes de la misma columna referentes a la partida de
IVA 90001 y a las partidas de Anticipos y Pagos a Justificar 10800, 10810 y 10850, con el importe
de Operaciones de No Presupuestaria de Pagos Apartado Deudores del Estado de Tesoreria |
(Modelo E570)

C = Comparar el Importe C agrupado por cuenta del PGCP, con el Saldo Final de esa cuenta PGCP
en el Balance de Comprobacién (Modelo A010)

A200: Estado de Operaciones NP de Tesoreria (Acreedores)

Cuenta Concepto Descripcion Saldo Rectificac Ingresos Total Cargo gzlt?rc:) Pe
P.G.C.P. P P Inicial ' Realizados Data (Pagos) 31-Dic
475
476
561
410 Capitulo 2 A C
414
419
522
TOTALES
B

A = Comparar el Importe A agrupado por cuenta del PGCP, con el Saldo Inicial de esa cuenta
PGCP en el Asiento de Apertura.

B = Comparar el Importe B minorando los importes de la misma columna referentes a la partida de
IVA 91001, con el importe de Operaciones de No Presupuestaria de Cobros Apartado Acreedores
del Estado de Tesoreria | (Modelo E570)

C = Comparar el Importe C agrupado por cuenta del PGCP, con el Saldo Final de esa cuenta PGCP
en el Balance de Comprobacion (Modelo A010)

A210: Ingresos Pendientes de Aplicacién

[ Cuenta | Concepto [ Descripcién [ saldo | Rectificac. [ Ingresos [ Total | cargo [ saldo  Pte. |

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 248
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P.G.C.P.

Inicial

Realizados

Data

(Pagos)

Cobro
31-Dic

Capitulo 3

TOTALES

A = Comparar el Importe A agrupado por cuenta del PGCP, con el Saldo Inicial de esa cuenta
PGCP en el Asiento de Apertura.

B = Comparar el Importe B agrupado por cuenta del PGCP, con el Saldo Final de esa cuenta PGCP
en el Balance de Comprobacion (Modelo A010)

A220: Pagos Pendientes de Aplicacion

Saldo  Pte.
Cuenta Concepto Descripcion S?"‘?O Rectificac. Pagos Total Data Cobro
P.G.C.P. Inicial Efectuados Cargo (Ingresos) 31-Dic
555
Capitulo 4 A B
TOTALES

A = Comparar el Importe A agrupado por cuenta del PGCP, con el Saldo Inicial de esa cuenta
PGCP en el Asiento de Apertura.

B = Comparar el Importe B agrupado por cuenta del PGCP, con el Saldo Final de esa cuenta PGCP
en el Balance de Comprobacion (Modelo A010)

A230: Movimientos Internos de Tesoreria

Saldo Inicial Saldo a 31-Dic
glgrg?j Concepto Descripcion Rectificac. CPargo El)ata
G.LP Deud. | Acree. (Pagos) (Ingresos) Deudor Acreed.
El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 249
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Capitulo 5
TOTALES
Debe 578 Haber 578
(A010) (A010)
La cuenta PGCP 578 debe estar siempre saldada.
MODELOS DE GASTOS CORRIENTES
E120: Liquidacion Estado de Gastos
Saldo Inicial Gastos Obligac. Pend.
Partida Descripcion Reconoc Pagos Pago a Remanente
Inicial Modific Definitiv Comprom. Netas 31-Dic
TOTALES +H 001 + H 0020 + H 0030 + H 005 + H 400 + D 400 S 400 +H 0030
+H 0021 —H 0028 —H 0028
+ H 0022 —H 400
+H 0024
+ H 0025
—H 0028
+ D 007
(A010) (A010) (A010) (A010) (A010) (A010) (A010)
E750: Modificaciones de Crédito
- Transferencias i
Partida Descripcion ECredlt Suplem. Ampliac. Incorp Bajas Ajustes TOTAL
xtraord Posit. Negat. Reman. Anulac.
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TOTALES + H 0020 + H 0021 + H 0022 +H 0023 +D 0023 + H 0024 +H 0028 +H 0027
(A010) (A010) (A010) (A010) (A010) (A010) (A010) (A010)
La cuenta PGCP 0023 debe estar siempre saldada.
MODELOS DE INGRESOS CORRIENTES
E260: Estado de Ingresos
Previsiones Presupuestarias De Exceso
Partida R De D° Anulad D° Cancel Reconoc Re[\tl:auda D‘;EeDn_d a Defecto
Iniciales Modific Definitiv econoc Netos eta -vic Previs
TOTALES + D 006 + D 007 + D 006 + D 4300 + H 4330 +H 4381 + D 4300 + H 4300 + S 4300
+ D 007 + D 4301 +H 4331 + H 4383 + D 4301 +H 4301 + S 4303
= + D 4302 + H 4332 + D 4302 + H 4302 —H 4330
= + D 4303 +H 4333 + D 4303 + H 4303 —H 4331
+ H 0020 + H 4339 —H 4330 —D 408 —H 4332
+H 0021 + D008 —H 4331 —H 4333
+ H 0022 —H 4332 —H 4339
+ H 0024 —H 4333 —H 4381
+H 0025 —H 4339 —H 4383
—H 0028 —H 4381
—H 4383
(A010) (A010) (A010) (A010) (A010) (A010) (A010) (A010)
E700: Derechos Anulados
partida Descrincion Anulacién Aplazamiento Devolucion Total Derechos
p Liquidaciones Fraccionam Ingresos Anulados
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TOTALES +H 4330 +H 4331 +H 4339 +H 4330
+H 4332 +H 4333 +H 4332
+H 4331
+H 4333
+H 4339
(A010) (A010) (A010) (A010)
E710: Derechos Cancelados
partida Descrincion Cobros en Insolvenciay Total Derechos
p Especie Otras Causas Cancelados
TOTALES + H 4380 + H 4381 + H 4380
+ H 4382 +H 4383 + H 4382
+ H 4381
+H 4383
(A010) (A010) (A010)
E720: Recaudacion Neta
Recaudacion Devoluciones de
Partida Descripcién Ingreso Recaudacién Neta
Total .
Realizadas

publica total o parcial, salvo autorizacion expresa
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TOTALES + H 4300 + D 408 + H 4300
+ H 4301 + H 4301
+ H 4302 + H 4302
+ H 4303 + H 4303
- D408
(A010) (A010) (A010)
E730: Devoluciones de Ingreso
] . ) Total ;
. L Pendiente a Modificac Reconocid en . Pagadas en Pendiente a 31-
partida Descripcion 1-Ene Saldo Inicial el Ejercicio Devoluc Prescrip el Ejercicio Dic
! Reconocid ]
+ H 408 + H 408 + D 408 S 408
(Apertura) (A010) (A010) (A010)
MODELOS DE GASTOS CERRADOS
E760: Obligaciones de Presupuestos Cerrados
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Partida Descripcion Pendiente a Modificac Total Prescripciones Pagos Ssggiaecr:?elez
P 1-Ene Saldo Inicial Obligaciones P Realizados 31-Dic
+H 401 +D 6790 +H 401 +H 7790 +D 401 S 401
+ D 7790 —H 7790
—H 7790
(Apertura) (A010) (A010) (A010) (A010) (A010)

MODELOS DE INGRESOS CERRADOS

E770: Derechos Anulados de Presupuestos Cerrados

partida Descrincién Pendiente a Modificac 'I?erechos Anulados _ Total Derechos
P 1-Ene Saldo Inicial Anulacion Aplazamiento Anulados
Liquidaciones Fraccionamiento

+D 4310 +H 7791 +H 4340 +H 4341 +H 4340
+D 4313 +H 6791 +H 4342 +H 4343 +H 4342

+H 4341

+H 4343

(Apertura) (A010) (A010) (A010) (A010)

E780: Derechos Cancelados de Presupuestos Cerrados

Partida

Descripcién

Derechos Cancelados

Total Derechos

Cobros en

Insolvenciay

Prescripc Cancelados

Recaudacién

Pendientes
Cobro 31-Dic

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion
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Especie Otras Causas
+H 4390 + H 4391 + H 4392 + H 4390 + H 4310 + S 4310
+H 4393 +H 4394 + H 4395 +H 4393 +H 4313 + S 4313
+ H 4391 —H 4390
+H 4394 —H 4393
+H 4392 —-H4391
+H 4395 —H 4394
—H 4392
—H 4395
—H 4340
—H 4342
—H4341
—H 4343
(A010) (A010) (A010) (A010) (A010) (A010)
MODELOS DE OPERACIONES PENDIENTES
0O005: Listado de Deudores
. . Pendiente
Ejer Clasificacion Tercero Cobro 31/12
+ S 4300
+ S 4303
+S 4310
+S4313
—H 4330
—H 4332
—H 4340
—H 4342
—H 4381
—H 4383
—H 4391
—H 4392
—H 4394
—H 4395
(A010)
0006: Listado de Acreedores
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Pendiente Pendiente Fase Pendiente

Ejer Clasificacion Tercero Fase O p Pago 31/12

+S 401
+ S 400

(A010)

0027: Operaciones de Ingresos y Gastos Pendientes

INGRESOS

Ej. | Aplicacion Fecha | Operacion Tipo Tercero | Texto Importe Linea Pendiente Cobro
Exaccion

TOTAL Tipo Exaccién 1 — INGRESO DIRECTO + Saldo 4300
+ Saldo 4310
— Saldo 4330
— Saldo 4340
— Saldo 4381
— Saldo 4391
— Saldo 4392

TOTAL Tipo Exaccién 2 — INGRESO RECIBO + Saldo 4303
+ Saldo 4313
— Saldo 4332
— Saldo 4342
— Saldo 4383
— Saldo 4394
— Saldo 4395

PAGOS

Ej. Aplicacion Fecha Operacién Tercero Texto Irr)porte En Fase O En Fase P Pendiente
Linea Pago

TOTAL GASTOS
+ Saldo 400
+ Saldo 401

TOTAL DEVOLUCIONES INGRESO
Saldo 408

El contenido de este documento es confidencial, queda prohibida cualquier distribucion o comunicacion 256
publica total o parcial, salvo autorizacion expresa




gtisisoluciones

Contabilidad

CIERRE CONTABLE
GENERACION CIERRE CONTABLE
Hay que acceder a la pantalla de Cierre Contable >> Generacion Cierre Contable.

El usuario podra realizar el proceso de Cierre Contable, tanto de forma definitiva como
provisionalmente. También se podra realizar el proceso de Anulacion de Cierre.

El usuario deberéa elegir el Tipo de Cierre a realizar: Provisional, Definitivo, o bien, el Proceso de
Anulacién de Cierre. También se debera establecer la fecha de emision de los documentos, que por
defecto sera 31 de Diciembre.

Otras condiciones a establecer en el proceso de cierre seran:

Si se desea que aparezcan o0 no las cuentas con importe a cero en el Balance de
Situacion.

Forma de Calculo del Remanente de Crédito en las Aplicaciones de Gastos. Debera
marcarse si se desea que el Remanente de Tesoreria se compute como gastado en ultima
instancia, es decir, cuando se impute gasto a una partida de gastos, primero se consumira
del Crédito Inicial y cuando este se agote, el gasto se imputara a lo que se haya
incorporado en la partida.

CIERRE CONTAELE

Q¢ X

Contabilidad

Contabilidad  (2021) AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA 2021
Estado OPERATIVA

Opciones

Tipo de Cierrs Provisional ~ | Fecha de Emisidn (31,/12,/2021 E]

Cuentas a 0 en el Balance de Situacion
Remanente de Tesoreria Gastado en Ultima Instancia

Importes
1. | SALDMS DUDDSO COBRO Generar Asiento 0,00 € calcular
2. INGRESOS PENDIENTES DE APLICACION 0,00 € [Calcular
3. PAGOS PENDIENTES DE APLICACION 0,00 € |calcular
4, GASTOS FINANCIADOS CON REMAMENTE DE TESORERIA 0,00 € |calcular
5. DESVIACIOMES DE FINAMCIACION Acumuladas (+) 0,00 £
Positivas del Ejercicio 0,00 € |calcular
Megativas del Ejercicio £

Seguidamente el usuario debera calcular los distintos importes necesarios para el Cierre, para ello
se dispone del botén Calcular para el correspondiente importe.

Al calcular los Saldos de Dudoso Cobro, se podra emitir un informe detallado y un resumen de las
operaciones de Reconocimiento de Derecho que componen los Saldos de Dudoso Cobro, cuando
finaliza el proceso de calculo del importe de Dudoso Cobro.

El botén Saldos de Dudoso Cobro enlaza con la pantalla de configuracion de los Saldos de Dudoso

Cobro, desde donde se podran establecer para cada anualidad los porcentajes que sobre el
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pendiente de cada operacion de reconocimiento de derecho serd considerado como de Dudoso
Cobro. Esta informacion debera estar definida previamente al calculo de los Saldos de Dudoso
Cobro.

CONFIGURACION CALCULO DUDOSO COBRO

Deme

'Sel.| Anualidad | Ejercicio | Porcentaje Anteriores

O o 2021 3
| 2020 3
-2 2019 25
O -3 2018 50
O -4 2017 7o
[ -5 2016 100

Una vez que el usuario tenga calculados todos los importes requeridos para el Cierre Contable se

podra hacer clic en aceptar para que se inicie el proceso de Cierre Contable. Seguidamente
aparecera la Ventana de Proceso.

SITUACION DEL PROCESO

=Q
CIERRE PROVISIOMAL
Total Q000004 Inicio 9:11:186

Actual (0000004 [ 0:00:00

Porc. 1000 9% Frozees Finalizals Transc., | 0:00:00

Una vez finalizado el proceso, tanto para el Cierre Provisional como para el Cierre Definitivo, la
contabilidad en cuestion quedara Bloqueada. Para distinguirlas, el Sistema cambia de color el rotulo
de la contabilidad poniéndolo de color rojo.

2021 AYUNTAMIENTO DE ANTEQUER: E

p Cperadones

p Subsistemas

p Procesos Masivos
¢ Apertura

p Cicrre

p Mantenimientos

Seguidamente el usuario podra dirigirse a la pantalla Cierre Contable >> Listados para emitir
todos los listados de cierre.
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VALIDACIONES EN MODELOS DEL CIERRE CONTABLE

E410: Resultado Presupuestario

Contabilidad

OBLIGACIONES RESULTADO
CONCEPTOS DERECHOS RECONOCIDOS NETOS RECONOCIDAS NETAS AJUSTES PRESUPUESTARIO
Capitulos 1 a 5 de Ingresos Capitulos 1 a 5 de Gastos
Acumulados de Corriente: Acumulados de Corriente:
a. Operaciones Corrientes +30 + 40 + 50 + 60 (R. D°) 20 (Obligaciones Reconocidas)
-31-41-51 - 61 (Anulaciones)
-32 - 42 - 52 - 62 (Devol. Ingresos)
Capitulos 6 y 7 de Ingresos Capitulos 6 y 7 de Gastos
Acumulados de Corriente: Acumulados de Corriente:
b. Otras Operaciones no Financieras +30 + 40 + 50 + 60 (R. D°) 20 (Obligaciones Reconocidas)
-31-41-51 - 61 (Anulaciones)
-32 - 42 - 52 - 62 (Devol. Ingresos)
1. Total Operaciones no Financieras SUMAa+b SUMAa+b
(ath)
Capitulo 8 de Ingresos Capitulo 8 de Gastos
Acumulados de Corriente: Acumulados de Corriente:
2. Activos Financieros +30 + 40 + 50 + 60 (R. D°) 20 (Obligaciones Reconocidas)
-31-41-51 - 61 (Anulaciones)
-32 - 42 - 52 - 62 (Devol. Ingresos)
Capitulo 9 de Ingresos Capitulo 9 de Gastos
Acumulados de Corriente: Acumulados de Corriente:
3. Pasivos Financieros +30 + 40 + 50 + 60 (R. D°) 20 (Obligaciones Reconocidas)
-31-41-51 - 61 (Anulaciones)
-32 - 42 - 52 - 62 (Devol. Ingresos)
RESULTADO PRESUPUESTARIO Cuentas P.G.C.P. Cuentas P.G.C.P. DIFERENCIA
DEL EJERCICIO Debe 430 — Haber 433 — Haber 438 Haber 400
AJUSTES:
4. Créditos Gastados Financiados con Remanente de Tesoreria para Gastos Generales Pa(thra)IIa
5. Desviaciones de Financiacién Negativas del Ejercicio (+)
Pantalla
6. Desviaciones de Financiacion Positivas del Ejercicio (-)
Pantalla
RESULTADO PRESUPUESTARIO AJUSTADO TOTAL

IMPORTANTE: Comprobar que la suma de los sumandos 1 + 2 + 3 cuadra con la suma total, ya
que los sumandos proceden de Acumulados de Aplicaciones y la suma total procede de cuentas

PGCP.
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A140: Remanente de Tesoreria
COMPONENTES IMPORTES ANO
1. (+) FONDOS LiQUIDOS Saldo Grupo 57
2. (+) DERECHOS PENDIENTES DE COBRO TOTAL

(+) DEL PRESUPUESTO CORRIENTE
= MODELO E260

(+) DE PRESUPUESTO CERRADOS
= MODELO E780

(+) DE OPERACIONES NO PRESUPUESTARIAS

+ Saldo 4300 + Saldo 4303 — Saldo 4330 — Saldo 4332 — Saldo 4381 —
Saldo 4383 — Saldo 4339

+ Saldo 4310 + Saldo 4313 — Saldo 4340 — Saldo 4342 — Saldo 4391 —
Saldo 4392 — Saldo 4394 — Saldo 4395

+ Saldo 260 + Saldo 265 + Saldo 440 + Saldo 442 +
+ Saldo 449 + Saldo 456 + Saldo 470 + Saldo 471 +

=MODELOALS0 |, .10 472 + Saldo 565 + Saldo 566
(-) COBROS REALIZADOS PENDIENTES DE APLICACION DEFINITIVA Saldo 554
= MODELO A210
3. (-) OBLIGACIONES PENDIENTES DE PAGO TOTAL
(+) DEL PRESUPUESTO CORRIENTE
Ido 4
= MODELO E120 | 2100400
(+) DE PRESUPUESTOS CERRADOS
- MODELO E760 | S00401
+ Saldo 180 + Saldo 185 + Saldo 410 + Saldo 414 +
(+) DE OPERACIONES NO PRESUPUESTARIAS + Saldo 419 + Saldo 453 + Saldo 456 + Saldo 475 +
= MODELO A200 | + Saldo 476 + Saldo 477 + Saldo 502 + Saldo 507 +
+ Saldo 522 + Saldo 525 + Saldo 560 + Saldo 561
(-) PAGOS REALIZADOS PENDIENTES DE APLICACION DEFINITIVA
+
— MODELO A220 Saldo 555 + Saldo 5581
l. REMANENTE DE TESORERIA TOTAL (1+2-3) 1+2-3
Il SALDOS DE DUDOSO COBRO Pantalla
1. EXCESO DE FINANCIACION AFECTADA Pantalla (Desviaciones Acumuladas Positivas)
V. REMANENTE DE TESORERIA PARA GASTOS GENERALES (=111t I—1=10

E010: Balance de Situacion

Comprobar que el Saldo de la cuenta 129 = Diferencia AHORRO y DESAHORRO del Modelo EO65.

E065: Cuenta de Pérdidas y Ganancias

Comprobar que la diferencia AHORRO y DESAHORRO = Saldo de la cuenta 129 del Modelo EO10.

VALORES POR DEFECTO

Los Valores por defecto determinan la forma de trabajo de una Entidad y podran ser configurados

por el usuario como se desee trabajar. Los Valores

por Defecto se podran configurar en la pantalla

Mantenimientos >> Generales >> Valores por Defecto.
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MANTENIMIENTO DE VALORES POR DEFECTO
M rig 1 vopes regooous p PG Q -3
Modulo Contabilidad v Codigo
Tipo Generico | Todos ~ | Tipe Efectos | Todos | Tipo Especfiico | Todos v
Valor
Nuevo valor = ACCIONES
Sel.| Mun. Afio NGm. Descripcion Valor Mddulo

m] 0 1] 1 CONTROL DE CANCELACIONES DE DEPOSITOS POR TERCERQ SI Contabilidad rJ
] ] 1} 2 GENERAR OPERACION DE TOMA DE RAZON DE ENDOSO NO Contabilidad £
Iu} 0 0 3 s;E\?%OC[MIENTO DE DERECHOS OBLIGATORIO PARA INGRESOS CON CONTRAIDO st Contzbilidad Vs
[m] a a 4 OPERACIGN ANTERIOR OBLIGATORIA EN DEVOLUCIGNES DE FIANZAS SI Contabilidad #
m] (] 1] 5 OPERACIGN ANTERIOR OBLIGATORIA EN CANCELACION DE DEPGSITOS s1 Contabilidad r
o o o & TIPO DE IVA DE GASTOS 21 Contabilidad *
o (] a 7 TIPO DE IVA DE INGRESOS 10 Contabilidad &£
o o o & ENLAZAR CON MODULO DE PATRIMONIO DESDE CONTABILIDAD SI Contabilidad £
o 0 1] 9 CONTROL DE LINEAS DE OPERACION CON APLICACIONES EN PROYECTOS SI Contabilidad £
o 0 1} 10 OBLIGACIONES RECONOCIDAS PENDIENTES DE PASAR A TESORERIA NO Contabilidad £
o 0 2007 1 PORCENTAIJE DE RETENCIGN LR.P.F. PARA PAGOS A PROFESIONALES 18 Contabilidad £
[m] ] 1} 12 GENERAR MODELO 110/190 A PARTIR DE OPERACIONES EN FASE O 81 Contabilidad s
o 0 0 13 EEII_}ISEO%IEP;CDRPQRAR REMANENTES PROCEDENTES DE INCORPORACIONES NO Contzbilidad V.
] ] 1} 14 CONTROL DE APLICACIONES POR DEPARTAMENTO NO Contabilidad ra
m] 0 1] 15 USAR FECHA ENLACE A LA HORA DE GENERAR OPERACIONES DE ENLACE NO Contabilidad rJ

RECONCCIMIENTO DE DERECHOS OBLIGATORIO PARA ANULACIONES Y :
-

O a 1} 16 CORRECCIONES s1 Contabilidad ra
o 0 1} 17 PERMITIR TRASPASO EQUIVALENCIAS 2010 NO Contabilidad ra
[m] a a 18 INCLUIR EN EL 0032 SOLAMENTE JUSTIFICANTES GENERADOS SI Contabilidad #
o ) 0 19 PERMITIR SUPERAR IMPORTE PENDIENTE DE OPERACIONES DE RECONOCIMIENTO NO Contabilidad p)

DE DERECHOS )
o o o 20 INCLUIR OPERACIONES DE RESULTAS EN FASE 5 DE VALIDACION (OPERACIONES NO Contabilidad &

ANTERIORES)

Los Valores por defecto del Médulo de Contabilidad son los siguientes:

Control de Cancelacion de Depdsito por Tercero

Valor por defecto Nimero 1 de este MAdulo. La Gestion de Cancelacion y Constitucion de depdsitos
afiade ademas del control de operacion anterior, el control de tercero. Este valor por defecto se
precarga con el valor Sl

Generar Operaciones de Toma de Razén o Endoso

Se trata del Valor por defecto Numero 2 del Mddulo de Contabilidad. Al activar (valor Sl) este valor
por defecto, cuando se detalla Endosatario, al generar la operacion de Reconocimiento de la
Obligacién, automaticamente se genera la operacion de Endoso (clave de operacion 103). Este
valor se precargo con la opcién NO.

Reconocimiento de Derecho Obligatorio para ingresos de contraido previo

Valor Numero 3 de Contabilidad. Determina si es obligatorio o no informar la operacion de
Reconocimiento de Derecho previo al realizar una operacién de cobro por las Lineas de Arqueo 10
(Liquidaciones) y 11 (Recibos). Los ingresos de contraido previo siempre deben tener informada la
operacion de Reconocimiento de Derecho de la que proceden, sin embargo, con el valor a NO, el
sistema permitird grabar operaciones sin Reconocimiento de Derecho de forma provisional, méas
adelante el usuario de gestidon podra informar la operacion de Reconocimiento de Derecho. La fase
5 de Validacion controlara que no quede ningun ingreso de contraido previo sin operacion anterior.

Operacién Anterior Obligatoria en Devoluciones de Fianzas
Valor Nimero 4 de Contabilidad. Se precarga con el valor Sl. Establece si es obligatorio o no
informar la operacion anterior en operaciones de Devoluciones de Fianzas.

Operacion Anterior Obligatoria en Cancelacién de Depésitos
Valor Nimero 5 de Contabilidad. Se precarga con el valor Sl. Establece si es obligatorio o no
informar la operacion anterior en operaciones de Cancelaciones de Depdsitos.

Tipo de IVA de Gastos
Se trata del Valor por Defecto 6 del Médulo de Contabilidad. Se precarga con el Valor 21, que seria
el tipo de IVA mas usual en las operaciones de Gastos.
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Tipo de IVA de Ingresos
Se trata del Valor por Defecto 7 del Médulo de Contabilidad. Se precarga con el Valor 10, que seria
el tipo de IVA mas usual en las operaciones de Gastos.

Enlazar con Médulo de Patrimonio desde Contabilidad
Se precarga con la opcion NO. Es el valor por defecto Nimero 8 para el Médulo de Contabilidad y
con el valor a Sl activa el Enlace contable con el Médulo SWAL — Patrimonio.

Control de Lineas de Operacién con Aplicaciones de Proyectos
El valor por defecto Nimero 9 establece si se activa 0 no el control de aplicacién perteneciente a
proyecto en operaciones multiaplicacion de gastos. Se precarga con el valor a Sl.

Obligaciones Reconocidas Pendientes de pasar a Tesoreria

El Valor por Defecto Numero 10 configura el sistema para que exista una Fase intermedia
“Pendiente de Pase a Tesoreria” para las operaciones de gastos, entre la Fase O y la Fase P.

Se precarga con el valor a NO.

Porcentaje de Retencién I.R.P.F. para Pagos a Profesionales

Valor por Defecto 11. Se precarga con el valor 18. Cuando se registran operaciones de gastos con
Retenciones de I.R.P.F. el porcentaje de retencion por defecto para profesionales se capturara de
este valor por defecto.

Controlar fecha operacion anterior al realizar un cobro con contraido previo”

Se trata del Valor por Defecto Niumero 33 del Mdédulo de Contabilidad. Si se pone el valor por
defecto a Sl el sistema no permitira generar cobros de Contraido Previo (por Ingreso Directo o por
Recibo) cuya fecha sea anterior a la fecha de operacién del Reconocimiento de Derecho
correspondiente. Este valor se precarga con la opcion Si.

Cédigo y CIF de la administracién de Hacienda
Valores por defecto 34 y 35. Estos valores por defecto permiten rescatar automaticamente el CIF y
el cédigo de la administracién de hacienda para el Proceso de la Liquidacién de IVA.

Habilitar subsistemas de aplicacion de cobros a presupuesto

Se trata del Valor por Defecto numero 36 del Médulo de Contabilidad. Si se pone el valor por
defecto a Sl el sistema habilitara la opcion de aplicaciones de cobros a presupuesto en el mena de
subsistemas. Este valor por defecto se precarga con valor Sl.

Avisar en contabilidad si el tercero tiene deuda en ejecutiva

Se trata del valor por defecto numero 37 del Médulo de Contabilidad. Si se pone el valor por defecto
a Sl el sistema avisara al usuario de que ese tercero tiene deuda en ejecutiva. Este valor por
defecto se precarga con la opcion Sl.

Enlace contable con caja Unica

Se trata del valor por defecto nimero 41 del Médulo de Contabilidad. Este valor permite que el
sistema genere las operaciones con el ordinal de tesoreria de caja que esta operativa. Se precarga
con la opcion Sl.

Control de accesos a contabilidad por departamentos

Se trata del valor por defecto nimero 42 del Médulo de Contabilidad. Si se pone el valor por defecto
a Sl el sistema controlara el acceso a la contabilidad por departamentos. Este valor por defecto se
precarga con la opcién Sl. El usuario debera dar de alta a los wusuarios desde
Administracién>>Departamentos.

Generar informes de estabilidad como documento de las modificaciones de crédito

Se trata del valor por defecto nimero 43 del Médulo de Contabilidad. Este valor nos permite elegir si
se quiere imprimir el informe de estabilidad presupuestaria después de hacer modificaciones de
crédito. Este valor se precarga a NO.
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Agrupacién libre para listados

Se trata del valor por defecto nimero 49 del Médulo de Contabilidad. Este valor permite los agrupar
por clasificacion econdémica o programa los listados de operaciones, listado de facturas, O008 y
0029. Esta valor se precarga a Sl

Incluir facturas pendientes reconocimiento como pendientes pago en calculo de
morosidad

Se trata del valor por defecto nimero 50 del Médulo de Contabilidad. . Este valor permite que se
incluyan las facturas pendientes de reconocer en el apartado de morosidad dedicado a las facturas
pendientes de pago. Esto permitira que ninguna factura quede fuera de los informes de morosidad,
incluso que aquellas que llevan mas de tres meses sin reconocer. Este valor por defecto debe
utilizarse aplicando siempre el criterio de fecha de registro a la hora de generar la informacion de
morosidad. Este valor se precarga a Sl.

Aplicacién por defecto para otros reintegros

Se trata del valor por defecto nimero 51 del M6dulo de Contabilidad. Este valor permite asignar la
clasificaciébn orgénica y econémica para reintegros de cerrados que se generan en los pagos a
justificar, y también para los reconocimientos de derecho generados a partir de facturas de abono
cuyo justificante original quedd pagado en el ejercicio anterior. Si no se especifica, se toma la sin
organica 389. Si se especifica y solo se pone la econémica considerara que no tiene organica, si se
indican ambas se debe indicar organica y econémica separadas por un espacio.

Plazo para coémputo del fin del periodo legal de pago desde la fecha de registro

Se trata del valor por defecto numero 54 del Médulo de Contabilidad. Este valor en principio valdra
30, aunque esta pensado para que pueda ser modificado a 60 segun las Ultimas interpretaciones
normativas.

Operacién 413 obligatoria para los justificantes de gastos pendientes de generar

Se trata del valor por defecto nimero 57 del Modulo de Contabilidad. Este valor permite que el
traspaso de resultas impida que pasen los justificantes pendientes de generar para los que no se
haya procesado su 413. Se precarga con la opcion Sl.

PREGUNTAS MAS FRECUENTES

POSIBILIDADES DEL LISTADO 0032 “JUSTIFICANTES DE GASTO PENDIENTES”

Fechas en el 0032

En la gestion del justificante de gasto existen 3 fechas importantes:

Fecha de Factura (fecha): fecha en la que emite el proveedor la factura. Ubicada en el
sistema en el apartado Datos del Justificante de Gastos y adicionalmente en el formateo
del texto del propio justificante al registrarlo

Fecha de Registro de la Factura (fecha operacién): Fecha en la que el departamento de
Contabilidad registra en el sistema la Factura recibida. Ubicada en el apartado Datos de la
Operacion.

Fecha del Reconocimiento de la Obligacién: Fecha en la que se genera la operaciéon de
Reconocimiento de la Obligacion de clave 240 (para gastos) o 450 (para no
presupuestaria).
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REGISTRO DE JUSTIFICANTES DE GASTO
mOR¢ X% 0 £

Datos del Justificante de Gastos Registro Entrada

Tipo Justific. |Factura w | Justif, Externo  [FAC55861 Fecha 23,/07 /2021 =3 | %IVA 21w Organica

Tipo Aplicac. | Gastos w | Relacidn Dedudble") Programa

Nom. Justific,. 2021 66000027 Qper, Gener, Fecha Real 23/07/2021|m) Estado |Registrado v | Econdm.

Total 259,65 £ Descuentos 0,00 IVA(Base=T-D) 54,53 €|Liguido 314,18 € BExcluir Morosidad

Datos de la Operacion

Fecha Operacidn  [23/07,/2021 EI Org. Aprobacidn | Seleccione una Opcién ..w frea Seleccione unw
Oparacidn Anterior Proponents O Oficina
Prayecto Ctrl. Intervancidn ' Sin Reparo | Resolucidn
Expedients Obsarvaciones
c/FRA. NOM: FAC55861 FECHA: 23/07,/2021 Modelo 347 D i
Texto .z Fecha Envio / Validacidn =
Datos del Tercero Datos del Pago
Tercero 00000001R MERIDA GONZALEZ ALONSO Tipo Pago PAGO DIRECTO w
Endosatario ] Forma Pzgo EFECTIVO w
Habi1itado m] Ordinal Tesor. 100/ |CUENTA OPERATIWVA ===22
ordinal Ban. | [ES5700491967002090003264%  Tipo 0 ~ | Nim. Cheque () Aplicar Retencin
Importes
Total 314,18 € Descuentos 0,00 IVA 0,00 Liguido 314,18 €
Lineas Nuevo
Sel. Linea | Tipo Aplicacidn Descripcion Importe Cta. PGCP | Proyecto | Oper. Anterior | R
(] &£ X oo A G2021132 624 ELEMENTOS DE TRANSPORTE. 314,18€ 218

VALORES POR DEFECTO EN EL LISTADO 0032

Existen también varios valores por defecto que influyen directamente en el funcionamiento del
Listado O032. Estos valores por defecto son:

Valor por Defecto 18 “INCLUIR EN 0032 SOLAMENTE JUSTIFICANTES GENERADOS”

Si se establece el valor a Si, se consideraran justificantes de gasto pendientes de pago solamente a
aquellos justificantes de gasto que ya tengan una operacion de Reconocimiento de la Obligacién
generada, independientemente del rea contable, de Gastos o de No Presupuestaria.

Si se establece el valor a NO, se consideraran justificantes de gasto pendientes de pago todos los
justificantes de gasto registrados tengan o no operacion de Reconocimiento de Obligacion.

Valor por Defecto 24 “CONSIDERAR FECHA DE FACTURA EN LISTADO 0032”

Si se establece el valor a Si:
El listado O032 usara la Fecha de Factura para las condiciones de Fecha DESDE-HASTA
gue se impongan a la pantalla de emisién del listado.
La ordenacién del listado sera por Fecha de Factura.

Si se establece el valor a NO:
El listado O032 usaréa la Fecha de Registro para las condiciones de Fecha DESDE-HASTA
gue se interpongan a la pantalla de emision del listado.
La ordenacion del listado sera por Fecha de Registro.
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IMPRESION DE LISTADOS
¢ X -
Cadigo 0032| JUSTIFICANTES DE GASTO PENDIENTES DE PAGO
Fecha Emisidn 23,/07,/2021| T Pagina Inicial 0001

) Cargar XML

Tipo Listados sel.|codigo] Descripcién Listado
Tipe Listade  ( Todes ¥ [ ADID  BALANCE COMPROBACION
Objeto Todaos ¥ [ A020 ESTADO MODIFICACIONES DE CREDITO
Area Todos v | [0 A030 ESTADO MODIFICACIONES DE CREDITO (POR SUBFUNCIONES)
Agrupaddn Todos v [ AD40 ESTADO MODIFICACIONES DE CREDITO (POR FUNCIONES)
DESDE HASTA
Fecha 01/01/2021IE| Ejerdicia Fecha 01/03/2 021IEI Ejercido
Cuenta Cuenta
aplicacisn Todos v | [Todos v aplicacién Todos v | [Todos v
Organica Organicz
Programa Programa
Econdmica Econdmica
Des. Aplic. Des. Aplic.
Ord. Tesor. Qrd. Tesor.
Filtros y Opciones
Canal Ingreso~ Todos ~  QOrd. Tesor. Num. Relacidn
Tercero | O
Agrupar Agrupar Ninguna ~ Texto Truncar Texto Imprimir Importea 0 Inc. Remanentes Todos v

Valor por Defecto 25 “EXCLUIR GRANDES PROVEEDORES EN LISTADO 0032”

En determinadas ocasiones puede desearse que el listado 0032 sélo muestre pequefios
proveedores, para lo cual se puede activar o desactivar este valor por defecto.

Un tercero tendra la consideracion de Gran Proveedor si en la Ficha de Tercero se le informa con
dicho calificativo por la dimension de la empresa en términos de capacidad de produccion, volumen
de ventas, nUmero de empleados, etc.

Para poder trabajar con esta opcién sera necesario crear un Tipo de Tercero Gran Proveedor, para

lo cual se tendra que acceder a Subsistemas >> Terceros >> Tipos de Tercero y crear un codigo
y descripcién con este tipo de tercero genérico

DATOS DE TIPO TERCERO

0¢ X 3 3

Cddigo Tipo Tercero &
Diescripicn GRAN PROVEEDOR
Tipo Genérico Gran Proveedor w

Ademas, para cada Tercero a considerar como gran proveedor se debera informar en su
correspondiente ficha que se trata de este tipo de tercero.
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DATOS DE TERCERO

¢ X

Datos de Tercero

DNI / CIF| [(P2900000G [J DIPUTACION PROVINCIAL DE MALAGA

Domidilio CALLE MIGUEL DE CERVANTES, 0001

Poblzacién ANTEQUERA Codigo Postal 29200
Pravindia MALAGA Teléfono

Datos del Pago Datos del Tipo de Tercero

Tipo de Pago Todos
Forma de Pago Todos

ITipo Tercero
Sector Instituc. [ Todes ~ | [ Grupo

<€

Ordinales por Defecto Otros Datos

General

Observaciones
Pagos Just.
Anticioos Caja () Ignorar Embargos () Retensr Pago () Avisor) Tercero Exter,
Retencidn

) Aplicar Retenddn
Tipo de Retendidn

Clave Parcepcion
% Subclave Percap.

GRAN PROVEEDOR w | () Colectivo (1) Habilitado
) IVA Criterio Caja

Contabilidad

Una vez que se han clasificado los Grandes Proveedores, el usuario a través del valor por defecto

25 podra excluir o no estos terceros del Listado O032.

Si se establece el valor a Si, se excluyen los Grandes Proveedores del Listado O032.

Si se establece el valor a NO, saldran todos los Terceros en el Listado O032.

PRESENTACION DEL LISTADO 0032

Ordenado por Fecha de Factura. Requiere Valor por Defecto 24 a Si.

Ordenado por Fecha de Registro. Requiere Valor por Defecto 24 a NO.

Totalizando por Tercero. Para usar esta presentacion se debe elegir en el desplegable Plantilla de la

pantalla Datos de Impresién el listado ‘O032XTercero’.

DATOS DE IMPRESION
X X 4

Documentos | @ JUSTIFICANTES DE GASTOQ PENDIENTES DE PAGD

Destino O Imprasora @ Pantalla O Mail O Exportar (O FTP ) Expedients
Rango Del (00000 . 3l (00000 - Toml 00016 Copias | 100
Plantillz 0032 hd Idioma hd

0032
0032XTercero

Con las mismas condiciones que permitan los valores por defecto, se tendra la misma informacion,

pero ordenado alfabéticamente por Tercero y totalizando por cada uno.
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COMO SACAR UN INFORME COMPLEMENTARIO DE INCIDENCIAS DEL LISTADO 0027
“OPERACIONES DE GASTOS E INGRESOS PENDIENTES”

Para poder sacar un informe complementario de incidencias del listado O027 el usuario de gestion
deber& sacar previamente el listado 0027 desde la pantalla Procesos Masivos >> Impresion de
listados.

IMPRESION DE LISTADOS

¢ X -
Codigo |0027| OPERACIONES DE GASTOS E INGRESOS PENDIENTES
Fecha Emisidn 123/07/2021 T Pagina Inicial (0001

) Cargar XML

A continuacidn aparecera una barra de progreso. Una vez finalizada la barra de progreso aparecera

un icono para visualizar el listado .

SITUACION DEL PROCESO

@R v

COPERACIONES DE INGRESOS/GASTOS CON IMPORTES PENDIEMTES

(00z27)
Total /0000090 Inicic  [10:54:32
st ooooeso [ reco (o0
Porc. 100/ % Pracesa Finslizada Transc. | ]

Al seleccionar el icono de visualizar se abre la pantalla de impresion, donde se podra
seleccionar el informe en los Documentos.

DATOS DE IMPRESION

¢ X ) A

i@ OPERACIOMNES DE INGRESOS/GASTOS CON IMPORTES PENDIENTES

Documentos |{0027)
0 LIsTADo DE INCIDENCIAS

Desting ‘Olmpresom w Pantalla < Maill O Exportar O FTP () Expadients |

Rango |De| 100000 _ 3l (00000 _ Total 00066 Copias | 1/0J

Plantilla 0027 Idioma |

GT3 Soluciones S.L.

www.gt3soluciones.es
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